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GABINETE DO SECRETARIO-ADJUNTO
PARA A ADMINISTRACAO, EDUCACAO E JUVENTUDE

Despacho n.° 22/SAAEJ/97

Tendo em conta as recentes alteragdes introduzidas na organi-
zagido do Liceu de Macau, torna-se necessario estabelecer as res-
pectivas normas de funcionamento.

Nestes termos;

Sob proposta da Direcgio dos Servigos de Educagao e Juven-
tude;

Ao abrigo do disposto no artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 24/97/
/M, de 16 de Junho, e nos termos do n.° 4 do artigo 17.° do Estatu-
to Organico de Macau e da alinea ¢) do n.° 1 do artigo 1.° da
Portaria n.° 88/91/M, de 20 de Maio, o Secretario-Adjunto para a
Administragao, Educagio e Juventude determina:

1. Sdo aprovadas as normas de funcionamento do Liceu de
Macau, anexas ao presente despacho e que dele fazem parte inte-
grante.

2. E revogado o Despacho n.° 15/SAAEJ/93, de 7 de Julho.

Gabinete do Secretdrio-Adjunto para a Administragdo, Edu-
cagio e Juventude, em Macau, aos 23 de Junho de 1997. — O
Sccretario-Adjunto, Jorge A. H. Rangel.

ANEXO

NORMAS DE FUNCIONAMENTO
DO LICEU DE MACAU

I Do dorgao de direc¢do

1. O érgao de direcgao reline ordinariamente duas vezes por
més e extraordinariamente, sempre que o director, na qualidade
de presidente, ou, pelo menos, trés dos seus membros o considere
necessario, sendo as reunides ordindrias convocadas pelo direc-
tor com a antecedéncia minima de 48 horas e as reunides extraor-
dindrias com uma antecedéncia minima de 24 horas.

1.1. Asreunides sdo, em regra, realizadas sem prejuizo do ser-
vigo lectivo.

1.2. As reunides do 6rgdo de direc¢do tém lugar quando esti-
ver presente a maioria dos seus membros; nas reunides que nao
se efectuem por falta de quérum ha lugar ao registo de presengas,
4 marcagao de faltas e & elaboragdo de acta, cabendo ao presi-
dente designar outro dia para a reunido.

1.3. As deliberagdes sdo tomadas por maioria de votos, tendo
o presidente, ou quem legalmente o substituir, voto de qualida-
de, nao podendo nenhum membro participar na discussdo e vota-
¢do de matérias que the digam directamente respeito, a seus pa-
rentes ou afins em linha recta ou até segundo grau da linha cola-
teral.

1.4. O presidente do 6rgao de direcgao usa do direito de veto
suspensivo quando as deliberagdes contrariarem as disposigdes
legats, devendo disso dar conhecimento a Direcgao dos Servigos
de Educagio ¢ Juventude, adiante designada por DSEJ, no prazo
de cinco dias uteis, informando das razdes da atitude tomada,
cabendo a decisao final ao director da DSEI.

1.5. Das reunides, sdo lavradas actas, em livro préprio, que sao
assinadas pelos participantes, podendo ser consultadas por qual-
quer docente do Liceu de Macau, adiante designado abreviada-
mente por Liceu, mediante requerimento devidamente fundamen-
tado e deferido pelo director.

1.6. Sao consideradas de natureza confidencial as reunides des-
tinadas ao tratamento de qualquer assunto relacionado com o
servigo de exames e de avaliagdo do aproveitamento escolar.

1.7. Os membros do drgio de direc¢do que discordarem de al-
guma deliberagao podem fazer declaragdo de voto, devendo o
facto constar da acta.

1.8. Os membros ndo presentes justificam a sua falta, corres-
pondendo cada falta a dois tempos lectivos.

1.9. O dispostonosn.*1al13 e 1.5 a1.8 € aplicavel as estru-
turas de apoio e orientagdo educativa do Liceu, com as devidas
adaptagdes.

2. Sao atribuicdes do 6rgao de direcgdo, nomeadamente:
a) Dirigir e administrar o Liceu;

b) Aprovar o projecto educativo e o plano anual de activida-
des do Liceu;

¢) Gerir os meios e a utilizaglio de espagos e recursos de forma
adequada ao projecto educativo e ao plano de actividades do Li-
ceu;

d) Coordenar a elaboragdo da proposta de orgamento e super-
intender na sua execugao;

e) Elaborar o regulamento interno do Liceu de acordo com os
principios orientadores emanados do conselho pedagégico e
submeté-lo a aprovagao da DSEJ;

f) Promover ainteracgio do Liceu com o meio;

g) Apresentar & DSEJ, para homologagio, a classificagdo de
servigo do pessoal em exercicio de fungdes no Liceu, de acordo
com a legislagdo em vigor;

h) Organizar ¢ acompanhar acgdes de formagdo de todo o pes-
soal em servigo;

i) Apresentar a DSEJ propostas que visem a melhoria da qua-
lidade do ensino e do funcionamento do Liceu;

j) Determinar o regime e o horario de funcionamento do Li-
ceu;

{) Aprovar os horarios de docentes e discentes, elaborados por
um grupo de trabalho nomeado para o efeito, de acordo com as
normas estabelecidas e as orientagdes do conselho pedagdgico;

m) Elaborar os calenddrios de reunides de avaliagdo do apro-
veitamento escolar dos alunos;

n) Autorizar matriculas, renovagdes, anulagdes, transferéncias
e admissdes a exames;

0) Aprovar a constituigao de juris de exames;

p) Elaborar o relatério anual de actividades;
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q) Decidir sobre os pedidos de cessagao de fungdes dos titula-
res dos cargos previstos neste despacho;

r} Facultar aos diversos servicos da DSEJ a colaboragio que
lhe seja solicitada;

s) Decidir sobre os pedidos de autorizagao de férias e de justi-
ficacio de faltas de todo o pessoal em servigo;

1) Solucionar problemas de cariz pedagégico que pela sua na-
tureza ou preméncia nao possam ser submetidos a conselho pe-
dagégico ou de turma;

1) Assegurar a manutengao da disciplina e suscitar a coopera-
¢ao activa e permanente de todos os intervenientes na accéo edu-
cativa;

v) Atribuir meng¢des de exceléncia aos alunos, de acordo com
as propostas do conselho pedagogico;

x) Constituir grupos do trabalho necessarios a boa execugao
das tarefas que lhe estdo cometidas.

3. Sio atribuigdes do director do Liceu, nomeadamente:
a) Representar o Liceu;

b) Convocar e presidir as reunides do 6rgao de direcgdo e do
conselho pedagdgico;

¢) Promover e acompanhar a execugao das deliberagdes do 6r-
gio de direcgao;

d) Informar e dar parecer sobre os assuntos que excedam as
atribuigdes do 6rgdo de direcgio, submetendo-os a decisdo supe-
rior;

e) Exercer autoridade hierdrquica e disciplinar em relagdo a
todo o pessoal e alunos, nos termos das disposigdes legais € do
regulamento interno;

) Dar como apresentados e confirmar a entrada em exercicio
do pessoal devidamente credenciado, colocado no Liceu;

g) Decidir sobre o pedido de justificagdo de faltas e autoriza-
¢ao de férias e licengas dos restantes membros do 6rgéo de direc-
¢ao;

h) Assinar a correspondéncia e documentos oficiais, podendo
utilizar a faculdade de delegagdo de assinatura em qualquer ou-
tro membro do érgao de direcgao;

i) Coordenar e organizar os trabalhos de avaliagdo dos alunos;

J) Mandar passar certiddes e diplomas, extraidos dos livros de
registo do Liceu, quando devidamente solicitados;

[} Autorizar o responsavel pelo servigo de apoio administrati-
vo a assinar certiddes e expediente interno;

m) Providenciar no sentido de que os livros de termos € outros
documentos comprovativos da conclusdo da avaliagdo dos alu-
nos, sejam devidamente assinados;

n) Implementar e acompanhar as propostas de apoio educati-
vo e de complemento curricular.

3.1. Os pedidos de justificagdo de faltas e de autorizagdo de
férias e licengas do director do Liceu sdo apresentados ao direc-
tor da DSEL

4. O director é coadjuvado por quatro subdirectores, os quais
ficam responsaveis pelos diferentes niveis de ensino assim distri-
buidos:

— um para o 1.° ciclo do ensino basico;

— um para 0 2.° ¢ 3.° ciclo do ensino basico;
— um para o ensino secundario;

— um para 0s cursos nocturnos.

5. O servigo de apoio administrativo tem como atribuigdo pres-
tar apoio, nas areas administrativa e financeira, ao 6rgao de di-
recc¢ao do Liceu.

6. Podem ser designados directores de instalagdes especificas
sempre que, a quantidade e o grau de complexidade de utilizagéo
do equipamento existente, o justifique.

6.1. A nomeagio dos directores de instalagdes especificas € feita
por um periodo de um ano escolar, pelo director do Liceu, de-
vendo recair, sempre que possivel, em docente com experiéncia
adequada.

6.2. Sdo atribui¢oes dos directores de instalagdes especificas,
nomeadamente:

a) Gerir as instalagdes, bem como os equipamentos nelas exis-
tentes;

b) Definir os recursos necessarios para funcionamento da ins-
talagdo, salientando os prioritarios;

¢) Fazer cumprir os regulamentos de utilizagdo de instalagdes
¢ de equipamento, nomeadamente, nos aspectos técnico-pedagd-
gico e de seguranga, bem como propor as alteragdes julgadas con-
venientes;

d) Apresentar ao director do Liceu, no fim do ano lectivo, um
relatério das actividades desenvolvidas e o inventério actualiza-
do dos materiais ¢ equipamentos.

1. Do conselho pedagdgico

7. O conselho pedagdgico € composto pelos seguintes elemen-
tos: director do Liceu, que preside; subdirectores; coordenadores
dos conselhos curriculares; coordenadores de nivel de ensino dos
directores de turma; coordenadores de ano do 1.° ciclo do ensino
basico; coordenador do niicleo de apoio psicopedagdgico; trés re-
presentantes dos delegados de turma, um do ensino bésico, um
do ensino secundario e um dos cursos nocturnos; dois represen-
tantes da Associagio de Pais e de Encarregados de Educagio.

7.1. O conselho pedagdgico retne, ordinariamente, uma vez
por més e, extraordinariamente, sempre que o director do Liceu
ou pelo menos dois tergos dos seus membros o considere neces-
sério.

7.2. Sio atribuigdes do conselho pedagdgico, nomeadamente:

a) Elaborar o projecto educativo do Liceu e submeté-lo a apro-
vagdo do 6rgao de direcgao;
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b) Elaborar o plano anual de actividades do Liceu, submeté-lo
3 aprovagao do 6rgdo de direcgdo, acompanhar e avaliar o desen-
volvimento das acgdes dele decorrentes;

¢) Propor os principios orientadores do regulamento interno;

d) Elaborar propostas e emitir pareceres sobre a gestao de
curriculos, programas e actividades de complemento curricular,
sobre a orientagio, acompanhamento e avaliagdo dos alunos,bem
como desenvolver acgdes que visem a melhoria da qualidade pe-
dagdgica da educagio;

e) Estabelecer os critérios e elaborar propostas de realizagdo
de acgdes que possibilitem a integragio escola-meio;

f) Regulamentar o regime de atribuigdo de mengdes de exce-
léncia aos alunos e aprovar as propostas individuais;

g) Preparar as acgdes de langamento do ano escolar, nomea-
damente, dar orientacdes sobre a constitui¢ao de turmas, a distri-
buigo de servi¢o docente, a elaboragdo de horarios e a organiza-
¢do do servigo de exames;

h) Elaborar o plano de formagio dos docentes, acompanhar e
avaliar as actividades dele decorrentes;

i) Colaborar na ciassificagao de servigo dos docentes, de acor-
do com a legislagdo em vigor;

j) Contribuir para a resolugdo de¢ assuntos de natureza peda-
gbgica;

[y Elaborar o relatdrio final de avaliagdo das actividades de-
senvolvidas no Liceu e submeté-lo a aprovagio do 6rgao de di-
recgao.

IH. Outras estruturas de apoio e orientagio educativa

8. Sdo ainda estruturas de apoio e orientagao educativa os con-
selhos curriculares, os conselhos de grupo e de disciplina, os con-
selhos de directores de turma, os conselhos de turma, os conse-
lhos de ano do 1.° ciclo do ensino basico ¢ o nicleo de apoio psi-
copedagdgico.

9. Os conselhos curriculares sdo compostos por delegados €
representantes de disciplina, reunidos por areas disciplinares.

9.1. As dreas disciplinares sao as seguintes:

a) De Linguas - Lingua Portuguesa; Portugués; Latim; Grego;
Chinés; Francés; Inglés; Alemao; outras linguas estrangeiras e dis-
ciplinas afins;

b) De Ciéncias Humanas e Sociais — Historia e Geografia de
Portugal; Historia; Historia de Arte; Geografia; Introdugio a Fi-
losofia; Filosofia; Psicologia; Introdugdo 4 Economia; Introdu-
¢ao ao Direito; Sociologia; Introdugio ao Desenvolvimento Eco-
némico e Social; Desenvolvimento Pessoal e Social; Educagao
Moral e Religiosa Catdlica e de outras confissdes e disciplinas
afins;

¢) De Ciéncias Exactas e da Natureza ¢ Tecnologias — Mate-
matica; Métodos Quantitativos; Ciéncias da Natureza; Ciéncias
Naturais; Ciéncias da Terra e da Vida; Biologia; Geologia; Geo-
grafia; Fisico-Quimicas; Ciéncias Fisico-Quimicas; Fisica; Quimi-
ca; Educagio Tecnoldgica; Informatica e disciplinas afins;

d) De Expressdes - Desenho e Geometria Descritiva; Educa-
¢do Visual e Tecnologica; Educacao Visual; Teoria do «Design»;
Materiais e Técnicas de Expressao Plastica; Expressao Dramati-
ca; Educagao Musical; Educacao Fisica e disciplinas afins.

9.2. Sao atribui¢des dos conselhos curriculares, apoiar o con-
selho pedagdgico, no desenvolvimento da articulagao interdisci-
plinar e de acgbes integradoras dos vérios saberes e experiéncias
€ na orientagio educativa.

9.3. Sdo ainda atribuigdes dos conselhos curriculares, as seguin-
tes:

a) Elaborar oseu plano de actividades e estabelecer o seu modo
de funcionamento;

b) Coordenar as actividades de natureza interdisciplinar, no-
meadamente, da drea-escola, bem como outras actividades edu-
cativas;

¢) Analisar e debater as questdes relativas a modelos pedago-
gicos, organizagao curricular, programas, métodos e processos de
avaliagdo e materiais de ensino-aprendizagem, fazendo propos-
tas e apresentando solugdes ao conselho pedagdgico;

d) Desenvolver medidas no dominio da orientagio educativa,
acompanhamento e avaliagdo dos alunos, em conjunto com o0s
directores de turma e com os servigos de apoio psicopedagdgico;

e) Colaborar com os directores de turma na elaboragio de pro-
gramas especificos ¢ medidas de apoio educativo, estabelecidos
no contexto do sistema de avaliagao dos alunos;

f) Colaborar na defini¢ao de objectivos minimos da drea disci-
plinar, bem como na coordenagédo da elaboragao das provas
aferidas no quadro do sistema de avaliagdo dos alunos;

g) Elaborar o relatério final de avaliagao das actividades de-
senvolvidas.

10. Os coordenadores dos conselhos curriculares sdo profes-
sores profissionalizados, eleitos para um mandato de um ano es-
colar, de entre os delegados reunidos por dreas disciplinares e
sao responsaveis pela dinamizagio dos conselhos a que presidem.

11. Os conselhos de grupo e de disciplina sao compostos por
todos os professores que leccionam disciplinas congéneres ou a
mesma disciplina.

11.1. Os grupos e disciplinas sdo os seguintes:

1.° grupo — ¢ constituido pelas disciplinas do 1.° grupo de ensi-
no secundario e pelas disciplinas afins do 4.° grupo do 2.° ciclo do
ensino basico;

2.° A grupo — € constituido pelas disciplinas do 2.° A grupo do
ensino secundario;

2.° B grupo — ¢é constituido pelas disciplinas do 2.° B grupo do
ensino secundario;

3.° grupo — ¢ constituido pelas disciplinas do 3.° grupo do ensi-
no secundario;

4.° grupo — € constituido pelas disciplinas do 4.° grupo do ensi-
no secundario;
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5.° grupo — € constituido pelas disciplinas do 5.° grupo do ensi-
no secundario e do ensino basico € Trabalhos Manuais do 2.°ciclo
do ensino basico;

6.° grupo — é constituido pelas disciplinas do 6.° grupo do ensi-
no secundario;

7.° grupo — é constituido pelas disciplinas do 7.° grupo do ensi-
no secundario;

8. A grupo — é constituido pelas disciplinas do 8.° A grupo do
ensino secundario e pelas disciplinas afins dos 1.°,2.° ¢ 3.° grupos
do 2.° ciclo do ensino basico;

8.° B grupo — € constituido pelas disciplinas do 8.° B grupo do
ensino secunddrio e pelas disciplinas afins do 2.° grupo do 2.° ci-
clo do ensino basico;

9.° grupo — € constituido pelas disciplinas do 9.° grupo do ensi-
no secundario e pelas disciplinas afins do 3.° grupo do 2.° ciclo do
ensino bdsico;

10.° A grupo — ¢ constituido pelas disciplinas do 10.° A grupo
do ensino secunddrio e pelas disciplinas afins do 1.° grupo do 2.°
ciclo do ensino bdsico;

10.° B grupo — ¢é constituido pelas disciplinas do 10.° B grupo
do ensino secundario;

11.° A grupo — ¢ constituido pelas disciplinas do 11.° A grupo
do ensino secundario;

11.° B grupo — ¢ constituido pelas disciplinas do 11.° B grupo
do ensino secundario e pelas disciplinas afins do 4.° grupo do 2.°

ciclo do ensino bésico;

12.° grupo — ¢ constituido pelas disciplinas do 12.° grupo do
ensino secunddrio;

Informatica

¢ constituido pelas disciplinas ligadas as técni-
cas, tecnologias e aplicagdes praticas do uso do computador;

Chinés — ¢ constituido pela disciplina de Chinés do ensino
secundario e do 2.° ciclo do ensino basico;

Educagéo Fisica — ¢ constituido pelas disciplinas do grupo de
Educagio Fisica do ensino secundario e do 2.° ciclo do ensino
basico;

Moral e Religiao Catdlica ou outras confissdes religiosas — é
constituido pelas disciplinas referentes a cada uma das confissoes
religiosas do ensino secunddrio e do 2.° ciclo do ensino basico;

Desenvolvimento Pessoal e Social — é constituido pela disci-
plina de Desenvolvimento Pessoal e Social dos ensinos basico e
secundério;

Musica — ¢é constituido pela disciplina de Misica do ensino
secundério e Educa¢do Musical do ensino basico.

11.2. E atribuigao dos conselhos de grupo e de disciplina apoiar
os conselhos pedagégico ¢ curricular no ambito da organizagio
curricular, da drea-escola e da actividade docente.

11.3. S4o ainda atribui¢des dos conselhos de grupo e de disci-
plina, nomeadamente:

a) Elaborar oseu plano de actividades e estabelecer o seu modo
de funcionamento;

b) Apresentar propostas para a elaborac¢do do plano anual de
actividades do Liceu, quer no que respeita as actividades dos alu-
nos, quer no ambito da formagao dos docentes;

¢) Elaborar propostas, estudos, pareceres ou recomendagdes
sobre organizagdo curricular, programas, métodos e materiais de
ensino-aprendizagem, processos e critérios de avaliagdo dos alu-
nos, a submeter ao conselho curricular;

d) Coordenar as actividades dos docentes no dominio da im-
plementagao dos planos curriculares, nomeadamente os que lec-
cionam os mesmos niveis de ensino;

e) Apresentar propostas relativas a racionalizagdo dos meios
did4cticos existentes, bem como inventariar caréncias;

f) Propor ao érgio de direcgao a constituigdo dos juris de exa-
mes, bem como supervisionar o processo de preenchimento dos
termos relativos a avaliagdo das disciplinas que coordenam;

g) Colaborar na classificagio de servigo dos docentes, de acor-
do com a legislagio em vigor;

#) Organizar o arquivo dos materiais de interesse para a ges-
tao de programas que contribuam para a melhoria do processo
de ensino-aprendizagem;

i) Elaborar o relatorio final de avaliagido das actividades de-
senvolvidas.

12. E atribuigiio dos delegados e representantes de grupo e de
disciplina a dinamizagao dos respectivos consclhos, estabelecen-
do aligagio entre os conselhos de grupo ou de disciplina e curri-
cular.

12.1. Quando o nimero de professores do conselho de grupo
ou de disciplina for inferior a trés ha lugar a representante, desig-
nado pelo 6rgao de direcgdo, para um mandato de um ano esco-
lar.

12.2. Quando o nimero de professores for igual ou superior a
trés hé lugar a delegado, eleito de entre os docentes pertencentes
ao conselho de grupo ou de disciplina, para um mandato de um
ano escolar.

12.3. Quando o grupo for constituido por um nimero de pro-
fessores igual ou superior a doze e as disciplinas do grupo forem
leccionadas em mais de dois ciclos de estudos ha lugar a um sub-
delegado, eleito de entre os docentes do conselho de grupo ou de
disciplina, para um mandato de um ano escolar.

12.4. Os horérios dos docentes pertencentes a0 mesmo grupo
ou disciplina devem ser organizados de modo a que todos dispo-
nham, simultaneamente, de duas horas, para viabilizagio das reu-
nides do respectivo conselho de grupo ou de disciplina.

13. Os conselhos de directores de turma sio constituidos por
todos os directores de turma do respectivo nivel de ensino, desig-
nadamente, do 2.° ciclo, do 3.° ciclo ¢ do ensino secundario.

13.1. E atribuigdo dos conselhos de directores de turma a solu-
¢ao dos problemas de integracao de discentes na vida escolar.
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13.2. Sao ainda atribuigdes dos conselhos de directores de tur-
ma:

a) Elaborar oseu plano de actividades e estabelecer o seu modo
de funcionamento;

b) Coordenar aimplementagdo de estratégias pedagdgicas des-
tinadas a cada ano;

¢) Incentivar ou propor actividades e projectos no ambito da
area-escola;

d) Apresentar ao conselho pedagdgico os projectos a incluir
no plano anual de actividades, no Ambito da drea-escola e do com-
plemento curricular;

e) Elaborar o relatério final de avaliagdo das actividades de-
senvolvidas.

14. Os coordenadores de nivel de ensino dos directores de tur-
ma sdo eleitos de entre os directores de turma, do respectivo ni-
vel de ensino, para um mandato de um ano escolar, cabendo-lhes
estabelecer a articulagdo entre o conselho pedagdgico e os direc-
tores de turma.

15. Sao atribuigdes dos coordenadores dos directores de tur-
ma, nomeadamente:

a) Assessorar o subdirector do respectivo nivel de ensino;

b) Presidir as reunides do conselho de directores de turma do
respectivo nivel de ensino;

¢} Colaborar com os directores de turma e o nicleo de apoio
psicopedagdgico na elaboragio de estratégias pedagdgicas;

d) Colaborar na articulag¢do das actividades entre os consclhos
curriculares e os directores de turma;

¢) Colaborar na elaboragao e apreciagio de programas e pro-
jectos no Ambito da drea-escola e submeté-los ao conselho peda-
gdgico;

f) Articular as actividades e projectos, no Ambito da drea-es-
cola. das turmas que coordena, facilitando os meios ¢ 0s contac-
L0S necessarios a sua prossecugao;

g) Colaborar na apreciagdo das propostas de actividades de
complemento curricular, submetendo-as ao conselho pedagdgi-
co;

h) Apresentar ao conselho pedagégico o plano de actividades
a desenvolver e o relatério de avaliagio final.

16. O conselho de turma € constituido pelo director de turma,
que preside, excepto quando se revista de natureza disciplinar
que € presidido pelo director do Liceu, e pelos professores da
turma.

16.1. Quando a ordem de trabalhos o justificar, podem estar
presentes no conselho de turma o delegado e subdelegado de tur-
ma, um representante dos pais e encarregados de educagio e, sem-
pre que necessdrio, os responsaveis pelo apoio psicopedagdgico e
ensino especial, os representantes de servigos ou entidades cuja
contribuigdo o orgao de direcgdo considere conveniente i pro-
mogio do sucesso educativo dos alunos e a consecugio dos ob-
jectivos da educagio.

16.2. O conselho de turma redne-se, ordinariamente, uma vez
por periodo lectivo e, extraordinariamente, sempre que um moti-
vo de natureza pedagodgica ou disciplinar o justifique, cabendo a
sua convocagao ao director do Liceu, por sua iniciativa, por pro-
posta do director de turma ou de, pelo menos, dois tergos dos
seus membros.

16.3. E atribuiio dos conselhos de turma apoiar os conselhos
de grupo ou de disciplina, curricular e pedagdgico, no ambito do
acompanhamento das actividades educativas dos alunos.

16.4. Sao ainda atribuig¢des do consetho de turma, nomeada-
mente:

a) Elaborar oseu plano de actividades e estabelecer 0 seu modo
de funcionamento;

b) Incentivar a adesdo dos alunos a vida da escola e a interli-
gagdo desta com a comunidade;

¢) Elaborar programas e projectos para a concretizagio da area-
-escola;

d) Fazer propostas para a elaboragao do plano anual de activi-
dades;

e) Analisar as situagOes relacionadas com a integragio dos alu-
nos e as relagdes interpessoais, propondo e implementando as
solugdes adequadas;

) Analisar situagdes de insucesso disciplinar ocorridas com alu-
nos da turma e colaborar no estabelecimento das medidas de apoio
que julgar mais ajustadas no quadro de um programa especifico
de intervengio;

g) Estimular o envolvimento dos pais ¢ encarregados de edu-
cagdo na vida escolar;

h) Analisar a situagéo relativa ao aproveitamento escolar de
cada aluno;

i) Aprovar os elementos decorrentes do processo de avaliagio
dos alunos;

J) Apresentar propostas de mengéo de exceléncia aos alunos;

{) Elaborar o relatorio final das actividades desenvolvidas.

17. Osdirectores de turma sdo professores designados pelo 6r-
gdo de direcgdo, de entre os professores da turma, para um man-
dato de um ano escolar, tendo em conta a sua competéncia peda-
gogica e capacidade de relacionamento.

17.1. E atribuigdo dos directores de turma promover junto dos
alunos, professores, pais e encarregados de educagio, as acgdes
educativas que permitam o desenvolvimento integral do aluno.

17.2. Sao ainda atribui¢oes dos directores de turma, nomeada-
mente:

a) Promover a interacgio entre alunos, pais e encarregados de
educagio, na perspectiva do envolvimento global na actividade
educativa;

b) Coordenar a aplicagdo de medidas e estratégias de apoio a
alunos da turma. por sua iniciativa ou sob proposta dos érgios
pedagdgicos, bem como a criagdo de condigdes para realizagio
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de actividades interdisciplinares, nomeadamente no ambito da
area-escola;

¢) Acompanhar, individualmente, o desenvolvimento do alu-
no, divulgando aos professores da turma a informagao necessa-
ria;

d) Acompanhar o registo de todos os elementos necessarios a
certificagdo da situagdo escolar dos alunos e constantes do pro-
cesso individual;

¢) Promover a elei¢do do delegado e subdelegado de entre os
alunos da turma;

f) Elaborar e conservar em arquivo os processos individuais
dos alunos, facultando a sua consulta aos intervenientes no pro-
cesso educativo;

g) Garantir uma informagio actualizada junto dos pais € en-
carregados de educagio acerca da integragdo dos alunos na co-
munidade escolar, do aproveitamento escolar, das faltas a aulas e
das actividades escolares;

h) Apresentar ao coordenador dos directores de turma o rela-
tério de avaliagdo final das actividades desenvolvidas.

18. Os conselhos de ano do 1.° ciclo do ensino basico sdo cons-
tituidos pelos docentes de cada ano de escolaridade.

18.1. Sdo atribuigdes dos conselhos de ano do 1.° ciclo do ensi-
no basico, nomeadamente:

a) Elaborar oseu plano de actividades ¢ estabelecer o seu modo
de funcionamento;

b) Analisar e debater as questdes relativas a modelos pedagé-
gicos, organizagio curricular, programas, métodos e processos de
avaliacdo e materiais de ensino-aprendizagem, fazendo propos-
tas e apresentando solugdes ao subdirector responsavel pelo 1.°
ciclo do ensino basico;

¢) Sugerir medidas que assegurem a participagio das familias
nas actividades escolares;

d) Propor acgdes que reforcem a cooperagdo entre o Liceue a
comunidade;

e) Cooperar nas acgdes relativas a seguranca, conservagao e
aproveitamento dos edificios e equipamentos; '

f) Elaborar o relatorio final de avaliagdo de actividades.

19. Os coordenadores de ano do 1.° ciclo do ensino bésico sdo
professores profissionalizados, eleitos para um mandato de um
ano escolar, de entre os docentes de cada ano de escolaridade,
sempre que o nimero de professores por ano de escolaridade for
igual ou superior a trés.

19.1. Quando o nimero de docentes por ano de escolaridade
for inferior a trés o coordenador é designado pelo subdirector
responsavel pelo.1.° ciclo, para um mandato de um ano escolar.

19.2. E atribuigdo dos coordenadores de ano do 1.° ciclo a di-
namizagio dos respectivos conselhos, estabelecendo a ligagdo
entre o conselho pedagdgico e os docentes.

20. O niicleo de apoio psicopedagdgico € constituido por um
nuimero variavel de elementos, nomeadamente por docentes com
formagio adequada, bem como por técnicos especializados nas
dreas da educagdo especial, da psicologia e da orientagao escolar.

21.1. Sao atribuigdes do niicleo de apoio psicopedagdgico, no-
meadamente:

a) Contribuir para o desenvolvimento integral dos alunos e para
a construg@o da sua identidade pessoal;

b) Apoiar os alunos no seu processo de aprendizagem e de
integragdo no sistema de relagdes interpessoais da comunidade
escolar;

¢) Prestar apoio de natureza psicoldgica e psicopedagdgica a
alunos, professores, pais e encarregados de educagdo, no contex-
to das actividades educativas, tendo em vista o sucesso escolar, a
efectiva igualdade de oportunidades € a adequagio das respostas
educativas;

d) Assegurar, em colaboragio com outros servigos da DSEJ, a
detecgio de alunos com necessidades educativas especiats, a ava-
liagdo da sua situagdo e o estudo das intervengdes adequadas;

¢) Contribuir, em conjunto com as actividades desenvolvidas
no ambito das dreas curriculares, dos complementos educativos e
das outras componentes educativas ndo escolares, para a identifi-
cagdo dos interesses e aptiddes dos alunos de acordo com o seu
desenvolvimento global e nivel etério;

f) Promover actividades especificas de informagéo escolar e
profissional, susceptiveis de ajudar os alunos a situarem-se pe-
rante as oportunidades disponiveis, tanto no dominio dos estu-
dos e formagdes como no das actividades profissionais, favore-
cendo a indispensavel articulagdo entre a escola e o mundo do
trabalho;

g) Desenvolver acgdes de aconselhamento psicossocial € vo-
cacional dos alunos, apoiando o processo de escolha ¢ o planea-
mento de carreiras;

h) Colaborar em experiéncias pedagdgicas e em ac¢des de for-
magao de professores, bem como realizar e promover a investiga-
¢do nas areas da sua especialidade.

21.2. O coordenador do nicleo de apoio psicopedagdgico
funciona na dependéncia directa do director do Liceu.

21.3. O coordenador do niicleo de apoio psicopedagdgico é de-
signado pelo director do Liceu, de entre os elementos que consti-
tuem o nucleo, para um mandato de um ano escolar.

21.4. Sao atribuigdes do coordenador, nomeadamente:

a) Coordenar as ac¢des no dominio do apoio psicolégico e psi-
copedagdgico a alunos e professores, bem como no dominio da
orientagéo escolar e profissional;

b) Coordenar as acgdes de apoio ao desenvolvimento do siste-
ma de relagdes da comunidade escolar, designadamente, no que
respeita as acgdes de informagao e sensibilizagao dos pais ¢ da
comunidade em geral, intervindo em dreas de dificuldade que
possam surgir no processo de ensino-aprendizagem, promoven-
do a dindmica interdisciplinar e o didlogo entre todos os respon-
sédveis pelo percurso educativo do aluno.
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1V. Disposicoes finais e transitorias

22. Nos termos do n.° 3 do artigo 4.° do Decreto-Lei n.° 24/97/
/M, de 16 de Junho, o exercicio dos cargos previstos no presente
despacho equivale aos seguintes tempos lectivos:

a) Coordenador do conselho curricular — dois tempos lecti-
vos, sendo um tempo lectivo obrigatoriamente marcado no hora-
rio semanal do docente;

b) Delegado de grupo ou de disciplina — quatro tempos lecti-
vos, sendo dois tempos lectivos marcados obrigatoriamente no
horario semanal do docente;

¢) Subdelegado de grupo ou de disciplina — trés tempos lecti-
vos, sendo dois tempos lectivos marcados obrigatoriamente no
horario semanal do docente;

d) Representante de disciplina — dois tempos lectivos, sendo
um tempo lectivo obrigatoriamente marcado no horario semanal
do docente;

e) Director de turma — trés tempos lectivos, sendo dois deles
obrigatoriamente marcados no horario semanal do docente para
atendimento dos pais € encarregados de educagio e dos alunos;

f) Coordenador de nivel de ensino dos directores de turma —
dois tempos lectivos, sendo um tempo lectivo marcado obrigato-
riamente no horéario semanal do docente;

g) Director de instalagdes especificas — dois a seis tempos lec-
tivos, mediante decisao do director do Liceu, os quais sao obriga-
toriamente marcados no horario semanal do docente, tendo em
conta a dimensdo e complexidade das instalagdes;

h) Coordenador do consetho de ano do 1.° ciclo do ensino bé-
sico — dois tempos lectivos;

i) Coordenador do nicleo de apoio psicopedagdgico — seis
tempos lectivos.

22.1. As equivaléncias previstas no nimero anterior nio sio
acumulaveis, excepto as de director de turma.

22.2. Em casos excepcionais e devidamente fundamentados
podem ser propostas pelo director do Liceu, para autorizagao do
director da DSEJ, acumulagdes dos cargos previstos.

22.3. O desempenho dos cargos de director de turma e coor-
denador dos directores de turma nio carece de autorizagio para
efeito de acumulagdo, mas confere o direito 4 acumulagio dos
respectivos tempos lectivos.

23. O desempenho dos cargos previstos no presente despacho
€ de aceitagdo obrigatdria.

23.1. Em casos excepcionais, as entidades, a quem compete a
escolha dos elementos para os diferentes cargos, podem aceitar
justificagdo de escusa para o desempenho dos mesmos.

23.2. O desempenho dos cargos previstos no presente despa-
cho niao € considerado motivo justificativo de falta as restantes
actividades.

23.3. Fazem excepgdo ao disposto no nimero anterior as faltas
dadas por motivo de reunido extraordinaria de qualquer um dos
Orgdos previstos neste anexo, as quais sao consideradas como sen-
do dadas em servigo oficial.

24. As regras ¢ procedimentos disciplinares dos alunos cons-
tam de despacho préprio.

25. Nos despachos em vigor onde ¢é feita referéncia ao conse-
lho de gestao e ou presidente do conselho de gestio passa a mes-
ma a reportar-se, respectivamente, ao érgao de direcgio e direc-
tor do Liceu de Macau.

26. Asestruturas de apoio e orientagdo educativa actualmente
existentes, mantém-se em vigor até a constitui¢do das novas es-
truturas.



