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Decreto-Lei n.° 73/89/M
de 31 de Outubro

A conservagdo de documentos € processos nos Servigos
publicos encontrava-se, genericamente, regulada pelo artigo
496.° do Estatuto do Funcionalismo Ultramarino, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 46 982, de 27 de Abril de 1966, o qual
determinava que decorridos dez anos sob a data do ultimo
documento dos processos, ou antes disso, quando se presumisse
que ja ndo viriam a ser movimentados, se deveria fazer a sua
remessa ao Arquivo Geral de cada provincia, devidamente
relacionados e com a indicagdo nas réspectivas fichas de arquivo
dos servigos de «processo findo», com data e nimero de relagio
com que tinham. sido enviados ao Arquivo Geral.

Apé6s a revogagdo daquele diploma pelo Decreto-Lei
n.> 35/88/M, de 9 de Maio, deixou de existir um prazo de
conservagdo de documentos genericamente aplicdvel, apenas
tendo subsistido a obrigagao de transferéncia, apds 5 anos, para
o Arquivo Histérico de Macau como Arquivo Geral do
Territério, dos documentos publicados em Boletim Oficial, nos
termos do artigo 39.° do Decreto-Lei n.® 42/85/M, de 18 de Maio.

Com efeito, o Decreto-Lei n.” 39/82/M, de 21 de Agosto, que
veio introduzir a microfilmagem de documentos nos servigos,
determinou que a definigdo dos prazos de conservagio se faria,
caso a caso, por portaria e mediante proposta do dirigente de
cada servigo e que, apods a microfilmagem, os servigos ficariam
autorizados a proceder a destruigdo dos documentos, desde que
estes ndo se revestissem de interesse histérico ou ocorresse outro
motivo atendivel.

Deste enquadramento legal, pode concluir-se que o regime
arquivistico em vigor no Territério nao foi estruturado global-
mente, ndo existindo, por isso, critérios e prazos uniformes por
espécies documentais, nem se acautelando devidamente a
documentacdo de interesse histérico a preservar através da
incorporacdo no Arquivo Historico de Macau, muito embora as
vdrias portarias sobre conservagao e eliminagao de documentos
sejam sujeitas a parecer dos Servicos de Administracao e Fungio
Publica, nos termos estipulados pela lei organica deste servigo e
dai resulte alguma viabilidade de uniformizagéao.

As consideragOes expostas mostram ser urgente estabelecer as
bases gerais do regime arquivistico do territério de Macau,
através do qual se caracterizem e tipifiquem os documentos com
vista a definir os que devem ser permanente ou temporariamente
conservados e a estabelecer prazos adequados de conservagio,
para aqueles que, tendo vida limitada, devam ser eliminados.

Como objectivos, este diploma visa, pois, a um tempo, a
sistematizacdo dos documentos atendendo ao seu interesse e
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utilidade temporal, levando em consideragdo os espagos de
arrumacdo disponiveis, e a constituigio de um patrimdnio
arquivistico histérico, memoria dos factos, parte integrante do
patriménio cultural.

O presente decreto-lei cria ainda o Conselho Geral de
Arquivos, 6rgao de consulta do Governador, ao qual incumbird
contribuir para a defini¢do da politica arquivistica do Territério e
dar parecer sobre questdes regulamentares e cientificas ligadas
aos arquivos.

Nestes termos;
Ouvido o Conselho Consultivo;

O Governador de Macau decreta, nos termos do n.° 1 do
artigo 13.° do Estatuto Organico de Macau, para valer como lei
no territério de Macau, o seguinte:

Artigo 1.°
(Ambito)

O presente diploma estabelece as bases gerais do regime
arquivistico do territério de Macau.

Artigo 2.°
(Objectivos)

O regime arquivistico estabelecido pelo presente diploma visa
servir a actividade dos 6rgaos de Governo e da Administragdo
Publica do Territério, salvaguardar situagoes juridicas e contri-
buir para o progresso dos conhecimentos cientificos, histéricos e
culturais.

Artigo 3.°
(Conceito de arquivo)

Arquivo é o conjunto dos documentos, sob qualquer forma e
suporte material, produzidos e recebidos por organismos puibli-
cos ou privados ou por pessoas singulares ou colectivas, no
exercicio da sua actividade, e que se enquadrem nos objectivos
referidos no artigo 2.°

Artigo 4.°
(Classificacao dos arquivos)

1. Os arquivos, quanto a natureza da entidade a que
pertencem, classificam-se em:

a) Arquivos publicos, todos os que pertencem aos érgaos de
Governo préprio do Territério e aos servigos da Administragao
Publica, incluindo os personalizados, bem como aos municipios,
as empresas publicas e as pessoas colectivas de utilidade publica
administrativa;

b) Arquivos privados de interesse publico, os pertencentes a
particulares que venham a ser classificados, nos termos do artigo
15.°

2. Quanto a suva finalidade, os arquivos publicos classificam-se
em:

a) Arquivos correntes ou administrativos, aqueles cuja docu-
mentagao se considera de uso frequente para a entidade que a
produziu ou recebeu;

b) Arquivos intermédios, aqueles cuja documentacao perdeu
interesse corrente para a entidade que a produziu ou recebeu.
conservando interesse potencial para a gestao;

¢) Arquivos definitivos ou histdricos, aqueles cuja documen-
tagdo, ja sem interesse para a gestdo, respeita a factos cuja
memoéria deve ser preservada, designadamente pelo seu valor
histérico.

Artigo 5.°
(Arquivos piblicos)
Os arquivos publicos regem-se pelos principios estabelecidos

nos artigos seguintes e pela legislagdo complementar que venha a
ser publicada.

Artigo 6.°
(Seleccao, conservagao e eliminacio de documentos)

O processo de caracterizacao dos documentos produzidos ou
conservados em servigos publicos desenvolve-se pelas fases de
seleccdo e de conservagdo ou de eliminagio.

Artigo 7.°
(Seleccao)

A selecgao € o processo que permite determinar os documen-
tos que devem ser conservados ou que devem ser eliminados.

Artigo 8.°
(Conservacao temporaria)

1. A conservagao tempordria de documentos consiste na sua
manutengao, por parte dos servigos ou instituigdes a que
pertencem, durante prazos minimos de tempo.

2. Nos casos de transferéncia dos documentos para suportes
de cépia, serdo aplicados a estes 0s prazos de conservagao
previstos para os originais.

Artigo 9.°

(Eliminacao de documentos)

A eliminagdo de documentos consiste na sua destruicdo, uma
vez decorridos os prazos de conservagdo ou apds a sua
transferéncia para suportes de copia legalmente previstos.

Artigo 10.°

(Conservacao permanente)
1. Os documentos de conservagao permanente nao podem ser
eliminados, devendo:

a) Ser conservados nos servigos ou instituigoes a que perten-
cem sempre que tenham interesse para os mesmos;
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b) Ser incorporados no Arquivo Histérico, de acordo com as
competéncias que lhe sdo conferidas pelo artigo 13.°, a titulo de
arquivos definitivos, e nos termos do artigo seguinte.

2. Nos casos referidos na alinea b), podem os servigos ou
instituicbes a que os documentos pertencem proceder a sua
transferéncia para suportes de cOpia sempre que o julguem
necessario.

JArtigo 11.°
(Incorporacao)

1. A incorporagdo consiste na transferéncia de documentos,
quer a titulo definitivo, quer a titulo de depésito, dos servigos ou
instituigdes de origem para o Arquivo Histdrico.

2. E obrigatéria a incorporagio no Arquivo Histérico da
documentagio de todos os servicos publicos, salvo nos casos em
que, por forca de disposigao legal, deva a mesma ser obrigatoria-
mente mantida e conservada nas institui¢des ou servicos a que
. pertenca. )

3. Devem ainda dar entrada no Arquivo Historico:

a) Os originais dos documentos oficiais publicados no Boletim
Oficial, nos termos do disposto no artigo 39.° do Decreto-Lei
n.” 42/85/M, de 18 de Maio;

b) As fontes documentais da Assembleia Legislativa;
¢) As fontes documentais dos tribunais;

d) As fontes documentais dos servigos publicos personaliza-
dos;

e) As fontes documentais dos municipios;

f) As fontes documentais das pessoas colectivas de utilidade
piiblica administrativa;

8) As fontes documentais das empresas publicas.

4. A incorporagao da documentagao referida na alinea c¢) do
n.° 3, bem como a dos cartérios notariais e das conservatdrias de
registos € feita de acordo com a legislagio em vigor nas
respectivas instituigdes e servigos, observado ainda o preceitua-
do na parte final do n.* 2.

Artigo 12.°
(Portarias)

1. Os critérios de seleccdo, os prazos de conservacido dos
documentos e o seu destino final sdo fixados por portaria, sob
proposta:

a) Do Conselho a que se refere o artigo 19.°, para a
documentagao de apoio a gestdo e a referente as actividades de
caracter administrativo de natureza comum;

b) Da institui¢do ou servi¢o relativamente & documentagio
produzida no dmbito das atribuigoes e actividades especificas
respectivas.

2. Nas situagdes previstas na alinea b) do nimero anterior, as
propostas serdo submetidas a parecer dos Servigos de Adminis-
tracdo e Fungdo Piblica e do Arquivo Histérico, os quais
deverdo pronunciar-se no prazo de um més.

Artigo 13.°
(Arquivo geral do territério de Macau)

1. Ao Arquivo Histdrico, como arquivo geral, compete:

a) Constituir um inventdrio da documentagdo de interesse
historico do territério de Macau;

b) Realizar a incorporagdo de fundos arquivisticos, quer a
titulo definitivo, quer a titulo de depésito;

¢) Emitir parecer sobre questdes relacionadas com a docu-
mentagdo de interesse histérico do territério de Macau;

d) Propor o exercicio do direito de preferéncia, nos termos
legais, e bem assim o empréstimo de documentos € a permuta de
reprodugdes dos mesmos;

e) Exercer o direito de reivindicacdo sobre documentos,
nicleos ou fundos arquivisticos desviados dos seus depsitos,
qualquer que seja a sua natureza, o lugar onde se encontrem € a
época a que se refiram;

N

f) Promover a recuperagdo de documentos pertencentes a
Administracio Publica;

g) Verificar o interesse histérico dos documentos pertencen-
tes a organismos privados e a particulares e propor a sua
classificagdo nos termos legais, recorrendo, sempre que neces-
sério, a pareceres de peritos.

2. O Arquivo Histérico deposita o seu arquivo de seguranga
no Arquivo Histérico Ultramarino, mediante protocclo a
estabelecer.

Artigo 14.°
(Arquives privados de interesse publico)

O regime dos arquivos privados de interesse publico € o que
consta dos artigos 15.° a 17.°

Artigo 15.°
(Classificacao de documentos particulares)

1. Os documentos, propriedade de particulares, que se
revistam de interesse histérico podem ser classificados por
portaria do Governador, sob proposta do Arquivo Histérico,
ouvido o Conselho Geral de Arquivos, precedendo prévia
notificagdo e audiéncia do respectivo proprietdrio.

2. A classificagio de documentos, propriedade de particula-
res, ndo implica a tradicao dos mesmos para o Territério.

Artigo 16.°

(Alienacdo de documentos classificados)

1. Os efeitos da classificagdo acompanham os bens classifica-
dos, ainda que mudem de proprietério.

2. Sempre que o proprietario se proponha alienar documen-
tos classificados deve:
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a) Notificar o Arquivo Histérico e indicar as condigdes da
venda, para efeitos de exercicio do direito de preferéncia pela
Administragdo;

b) Dar conhecimento ao futuro adquirente do estatuto dos
documentos.

Artigo 17.°
(Indestrutibilidade)

E proibida a destruicio de arquivos privados classificados.

Artigo 18.°
(Acesso aos arquivos publicos)

1. E permitido o acesso aos arquivos publicos para consulta
de documentos decorridos 30 anos sobre a sua produgio.

2. Sem prejuizo do disposto em legislagao especial, o acesso
aos documentos a seguir indicados faz-se nos termos das alineas
seguintes:

a) Os documentos de caracter militar e os relacionados com a
politica externa sao dados a consulta volvidos 50 anos a partir da
data da sua produgao;

b) Os documentos que contenham informagao do foro médico
sdao dados a consulta volvidos 130 anos a partir da data da
conclusao do processo;

¢) Os processos individuais, os processos judiciais, os docu-
mentos de registo civil e 0s que contenham informagdes
recolhidas através de inquérito ou recenseamento sado dados a
consulta volvidos 100 anos a partir da data do seu termo.

Artigo 19.°
(Conselho Geral de Arquivos)

1. E criado, como 6rgado consultivo do Governador, o
Conselho Geral de Arquivos ao qual compete contribuir para a
definicao das politicas arquivisticas do Territério, cabendo-lhe
designadamente:

a) Propor os critérios de selecgdo, os prazos de conservagao e
o destino final da documentacao a que se refere a alinea a) don.°
1 do artigo 12.°;

b) Dar parecer sobre todas as questdes regulamentares e
cientificas respeitantes aos arquivos que lhe sejam submetidas ou
sobre as quais entenda dever pronunciar-se.

2. O Conselho Geral de Arquivos € composto por:
a) Um presidente designado pelo Governador;
b) Um representante da Assembleia Legislativa;

¢) Um representante do Servigo de Administragao e Fungio
Publica;

d) Um representante do Gabinete dos Assuntos de Justiga;
e) Um representante da Direcgdo dos Servigos de Finangas;

f) O director do Arquivo Histérico.

3. O Conselho podera, por proposta do seu presidente,
integrar representantes de outras institui¢des ou servicos sempre
que as questoes a tratar assim o exijam.

4. O Conselho Geral de Arquivos retine em sessdo ordindria
no principio de cada semestre e, em sessdo extraordinéria,
sempre que o presidente ou a maigria dos membros o requeira
ou, no caso da apreciacao da proposta a que se refere a alinea a)
don.°1, o Servigo de Administracdo e Fungao Piblica o solicite.

Artigo 20.°
(Indestrutibilidade de documentos)

1. E vedado aos servigos ou instituigdes produtores de
documentos destrui-los enquanto nao estiverem publicadas as
portarias a que se refere o artigo 12.°

2. Os servigos cu instituigdes relativamente aos quais foram ja
publicadas portarias fixando prazos para conservagdo de docu-
mentos ficam obrigados a enviar ao Arquivo Histérico, nos
quinze dias posteriores a data da entrada em vigor deste
diploma, uma lista com os tipos de documentos a eliminar, de
acordo com essas portarias, com vista a apreciagdo, nos trinta
dias seguintes, do seu eventual interesse histérico.

Artigo 21.°
(Inalienabilidade e imprescritibilidade)

Os documentos de interesse histérico pertencentes a entidades
piblicas e que delas tenham sido abusivamente retirados nao
podem ser alienados nem adquiridos por prescri¢do.

Artigo 22.°
(Transferéncia de suportes)

1. Dos documentos com prazos de conservagdo definidos nos
termos do artigo 8.° poderdo ser feitas transferéncias para
suportes de informagdo que representem imagens fiéis dos
originais, designadamente por recurso a técnicas de microfilma-
gem.

2. A autorizagido para a microfilmagem poderd constar das
portarias referidas no artigo 12.° ou de outro instrumento legal
especifico.

3. As operagdes de transferéncia de suportes poderao reali-
zar-se a partir de originais em papel ou directamente a partir de
suporte informatico.

Artigo 23.°
(Processo de microfilmagem)
As operagdes de microfilmagem ficam sujeitas as seguintes

formalidades:

a) Indicagio do responsavel pelas operagdes, através de
despacho interno ou na portaria a que se refere o artigo 12.7;

b) Microfilmagem em duas bobinas de filme, sendo pelo
menos uma de filme de qualidade arquivistica, a conservar
invioladas, sem cortes nem emendas, em arquivo de seguranga
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de microformas em instalagoes diferenciadas, e de acordo com Artigo 28.°

os requisitos de ambiente indicados em normas nacionais ou
internacionais;

¢) Inclusdao de uma primeira imagem reproduzindo um termo
de abertura contendo a descrigdo das espécies filmadas, e de
uma ultima imagem reproduzindo um termo de encerramento
contendo as assinaturas dos operadores e do responséavel pelas
operagoes, numa declaragio de que as imagens contidas no filme
sdo reproducgoes totais € exactas dos originais;

d) A partir da bobina original e por decisdo do responsavel
pelo servigo ou institui¢do a que pertencem os filmes, poderao
ser obtidas duplicagOes parciais ou totais para a constituicdo de
suportes micrograficos mais adequados ao funcionamento cor-
rente;

e) A conservagio das microformas deverd ser feita em
ficheiros adequados evidenciando as referéncias de acesso;

f) Sera conservado um livro de registo das microformas, o
qual possuird termo de abertura e de encerramento.

Artigo 24.°
(Forca probatéria)

As fotocépias e as ampliagoes obtidas a partir do microfilme
tém a forga probatéria dos originais, desde que sejam autentica-
das com a assinatura do responsavel designado, nos termos da
alinea a) do artigo anterior.

Artigo 25.°
(Penalidades)
1. A falta de cumprimento do disposto no n.° 2 do artigo 16.°

constitui infracgio punivel com multa de 5 000 a 10 000 patacas.

2. A falta de cumprimento do disposto no artigo 17.° constitui
infraccdo punivel com multa de 10 000 a 30 000 patacas.

3. As sangdes estabelecidas neste artigo sdo graduadas e
aplicadas pelo Instituto Cultural de Macau.

Artigo 26.°
(Norma transitoria)

1. A iniciativa da proposta a que se refere a alinea a) don. 1
do artigo 19.° pertence ao representante do Servigo de Adminis-
tragao e Fungéo Piblica, no Conselho Geral de Arquivos, a qual
deve ser apresentada no prazo de 3 meses a contar da data da
entrada em vigor deste diploma.

2. Ultrapassado o prazo fixado no nimero anterior, a
iniciativa defere-se a qualquer dos outros membros do Conselho
Geral de Arquivos.

Artigo 27.°
(Revogacao)

E revogado o Decreto-Lei n.° 39/82/M, de 21 de Agosto.

(Entrada em vigor)

O presente diploma produz efeitos a partir da data de entrada
em vigor do Decreto-Lei n.° 63/89/M, de 25 de Setembro.

Aprovado em 30 de Setembro de 1989.
Publique-se.

O Governador, Carlos Montez Melancia.
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Portaria n.° 183/89/M
de 31 de Outubro

Considerando que através do Decreto-Lei n.® 63/89/M, de 25
de Setembro, foi reestruturado o Instituto Cultural de Macau no
qual o Arquivo Histdrico se integra como seu oOrganismo
dependente;
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