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Ordem Executiva n.° 121/2018

Usando da faculdade conferida pela alinea 4) do artigo 50.°
da Lei Bdasica da Regido Administrativa Especial de Macau
e nos termos do artigo 15.° da Lei n.° 2/1999 (Lei de Bases da
Organica do Governo) e do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 85/84/M
(Bases Gerais da Estrutura Orgéanica da Administragao Publi-
ca de Macau), de 11 de Agosto, o Chefe do Executivo manda
publicar a presente Ordem Executiva:

Artigo 1.°

Delegacio de poderes

Sao delegados no Secretdrio para a Economia e Financas,
Leong Vai Tac, todos os poderes necessarios para representar
a Regiao Administrativa Especial de Macau, como outorgante,
na escritura publica de adenda ao Contrato de Concessao do
Exclusivo da Exploracdo de Corridas de Cavalos celebrado
entre a Regido Administrativa Especial de Macau e a Compa-
nhia de Corridas de Cavalos de Macau S.A.

Artigo 2.°

Entrada em vigor

A presente ordem executiva entra em vigor no dia da sua pu-
blicacgdo.

27 de Dezembro de 2018.
Publique-se.

O Chefe do Executivo, Chui Sai On.

Despacho do Chefe do Executivo n.” 308/2018

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do
artigo 64.° ¢ do n.° 2 do artigo 66.° da Lei n.° 15/2017 (Lei de
enquadramento or¢amental), em conjugag¢do com o disposto
nas alineas 4) e 5) do n.° 1 do artigo 93.° do Regulamento Admi-
nistrativo n.° 2/2018 (Regulamentagio da Lei de enquadramento
or¢amental), o Chefe do Executivo manda:

1. Sdo aprovadas as «Regras para operacdes de tesouraria e
regras para a elaboracdo das contas», constantes do Anexo ao
presente despacho e que dele fazem parte integrante.

2. Cabe a Direccao dos Servigos de Finangas:

1) A definicdo dos modelos utilizados nas contas, necessarios
a execugao do presente despacho;

2) A emissdo das instrucdes necessdrias a execugdo do pre-
sente despacho.

3. Nos termos da alinea 2) do n.° 1 do artigo 71.° da Lei n.° 15/2017,
continuam a ser aplicdveis a execu¢do orcamental, as contas
finais e ao relatério sobre a execucdo do or¢camento, todos eles
reportados ao ano econémico de 2018, o Decreto-Lei n.° 41/83/M,
de 21 de Novembro, o Regulamento Administrativo n.° 6/2006
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(Regime de administragio financeira ptublica), e demais legis-
lacdo relacionada, bem como os regimes financeiros préprios
dos organismos especiais.

4. O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao
da sua publicagdo, e produz efeitos a partir de 1 de Janeiro de
2019, sem prejuizo do disposto no nimero anterior.

27 de Dezembro de 2018.

O Chefe do Executivo, Chui Sai On.

ANEXO

«Regras para operacoes de tesouraria e regras
para a elaboracio das contas»

I. Objectivo

As regras tém por objectivo regulamentar, na especialidade,
nos principios estabelecidos pela Lei n.° 15/2017 (Lei de enqua-
dramento orcamental), doravante designada por LEO, e pelo
Regulamento Administrativo n.° 2/2018 (Regulamentacgido da
Lei de enquadramento or¢amental), as operagdes de tesouraria
e a elaboracdo das contas, fazendo com que os servicos e orga-
nismos do sector publico administrativo, doravante designado
por servicos e organismos, da Regido Administrativa Especial
de Macau, doravante designada por RAEM, possam registar,
recorrendo aos critérios uniformizados, todas as transacgoes.

I1. Regime de contabilidade

De acordo com o disposto na LEO, na elaboragao das contas
dos servigos integrados, dos servigos com autonomia adminis-
trativa, dos servicos e organismos auténomos excluidos os orga-
nismos especiais, deve adoptar-se o regime de contabilidade de
caixa.

Relativamente aos capitulos autonomizados, cuja elaboragdo
das contas, deve, também, adoptar-se o regime de contabilidade
de caixa.

Na elaboracdo das contas dos organismos especiais deve
adoptar-se o regime de contabilidade de acréscimo.

II1. Método de escrituracao

Os servicos e organismos devem registar as suas transacgoes,
adoptando o método das partidas dobradas. Neste método, em
cada langamento, o valor total langado nas contas a débito deve
ser sempre igual ao valor total langado nas contas a crédito.

Para o efeito, cabe a Direc¢@o dos Servicos de Finangas,
doravante designada por DSF, implementar um sistema infor-
madtico operacional, incumbindo aos servicos e organismos dis-
ponibilizar as informacdes necessarias e registd-las no referido
sistema, nos termos a definir pela DSF.

I'V. Caracteristicas qualitativas do conteido das contas

A informagdo contida nas contas deve corresponder as seguin-
tes caracteristicas qualitativas:

1) Compreensibilidade

A informagao contida nas contas deve ser facilmente com-
preensivel pelos utentes.
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2) Relevancia

A informacao contida nas contas deve ser relevante. A informa-
¢do tem a qualidade de relevancia quando for possivel contri-
buir para a avaliacdo dos acontecimentos no passado, presente
ou futuro, ou influenciar as decisdes dos utentes.

3) Fiabilidade

A informacdo contida nas contas deve ser fidvel, quando
reflecte, fidedignamente, o que ela pretende representar ou se
espera, razoavelmente, que represente, de modo a que os utentes
dela possam depender na tomada de decisoes.

4) Importancia

A relevancia da informacgao contida nas contas é afectada
pela sua natureza e materialidade. A informacao ¢ material se
a sua omissdo ou inexactidao puder afectar as decisdes que os
utilizadores tomam.

5) Comparabilidade

No sentido de permitir aos utentes a comparabilidade das
contas de um mesmo servigo ou organismo nos diferentes
periodos, bem como das contas entre diferentes servicos ou
organismos, o servigo ou organismo deve adoptar, na medida
do possivel, um determinado método, de forma consistente,
para a mensuragdo e a apresentacdo, nos diferentes periodos,
de transacg¢des e eventos semelhantes.

V. Controlo de caixa

Refere-se a capacidade dos servicos ou organismos poderem
dispor e utilizar, livremente, dos fundos de caixa, na sua posse.
Quando os influxos de caixa possam ser disponibilizados e
utilizados livremente pelos servicos e organismos, sem que
tenham de ser posteriormente devolvidos ou transferidos para
terceiros, considera-se que o saldo de caixa, resultante do
influxo, é por aqueles controlavel; se for necessaria a sua pos-
terior devolucdo (e.g. cau¢des em depdsito) ou transferéncia
para terceiros (e.g. valores em transito, tais como descontos de
imposto profissional ou contribui¢des para fundos de previ-
déncia), considera-se que o saldo de caixa daf resultante ndo é
controlédvel pelos servicos e organismos.

Em algumas situagdes, € possivel que a uma entrada em caixa
seja dada uma finalidade especifica. Se, neste contexto, os ser-
vigos ou organismos puderem dispor e utilizar livremente desses
fundos, deve considerar-se que o saldo de caixa em questdo é
controlavel.

VI. Elementos contabilisticos

Os elementos contabilisticos compreendem as receitas e as
despesas, os activos e os passivos, bem como a situagao liquida.

1) Receita

Refere-se a entrada de fundos (ou influxos) que constituem
receita ordindria da RAEM e receita dos servicos e orga-
nismos auténomos. Conforme as receitas estejam sujeitas ao
regime de caixa ou ao regime de acréscimo, existem diferentes
defini¢des.
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No regime de caixa, a receita compreende os influxos que
satisfacam uma das condi¢des abaixo indicadas:

i) Sejam cobrados ou obtidos em conformidade com o Orca-
mento aprovado;

ii) Representem um aumento do saldo de caixa mantido sob
o controlo do servigo ou organismo.

Com excepgado da conversdo, no final do periodo contabi-
listico, de divisas externas para a pataca a taxa de cambio fixa
definida pela DSF, ainda que da ocorréncia de uma transaccao
ou evento nao resultem movimentacdes reais de fundos, o saldo
detido em caixa passa de n@o controldvel a ser controlavel pelo
servico ou organismo. Nestes casos, mesmo na auséncia de fluxos
reais de caixa, considera-se, ainda, como receita.

No regime de acréscimo, o rendimento refere-se ao aumento
nos beneficios econdmicos, durante o periodo contabilistico na
forma de aumento na situacdo liquida que resulte de influxos
ou aumentos de activos ou diminuicdes de passivos, que nao
sejam os relacionados com as contribui¢des dos participantes
no capital proprio. Ao abrigo do disposto na LEO, sdo conside-
rados como receitas os rendimentos dos organismos especiais.

2) Despesa

E uma saida de fundos (ou exfluxos) que constitui despesas
realizadas no Ambito do or¢amento central e dos orcamentos
privativos dos servi¢os e organismos auténomos da RAEM.
Conforme as despesas estejam sujeitas ao regime de caixa ou
ao regime de acréscimo, existem diferentes defini¢oes.

No regime de caixa, a despesa compreende os exfluxos que
satisfagam uma das seguintes condicdes:

i) Constituam encargos ou pagamentos realizados em con-
formidade com o Or¢amento aprovado;

ii) Representem uma reducao do saldo de caixa mantido sob
o controlo do servigo ou organismo.

Com excepg¢do da conversdo, no final do periodo contabi-
listico, de divisas externas para a pataca a taxa de cambio fixa
definida pela DSF, ainda que da ocorréncia de uma transaccao
ou evento ndo resultem movimentacdes reais de fundos, o sal-
do detido em caixa, passa de controldvel a ser ndo controlavel
pelo servico ou organismo. Nestes casos, mesmo na auséncia
de fluxos reais de caixa, considera-se, ainda, como despesa.

No regime de acréscimo, o gasto refere-se a diminuicdo
nos beneficios econémicos, durante o periodo contabilistico,
na forma de diminuigdo da situagdo liquida que resulte de
exfluxos ou no deperecimento de activos ou na incorréncia
de passivos, que ndo sejam as relacionadas com distribuicdes
aos participantes no capital préprio. Ao abrigo do disposto na
LEO, sao considerados como despesas os gastos dos organis-
mos especiais.

3) Activo

Um activo € um recurso controlado pelo servigo ou organismo
como resultado de acontecimentos passados e do qual se es-
pera que resulte um influxo de beneficios econdémicos futuros
para o Servigco ou organismo.
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4) Passivo

Um passivo é uma obrigacdo presente assumida pelo servico
ou organismo proveniente de acontecimentos passados, da
qual se espera que resulte um exfluxo de recursos do servico ou
organismo que incorpore beneficios econémicos.

5) Situacio liquida

Refere-se ao valor residual nos activos, apés dedugdo dos
passivos, designa-se, também, por capital proprio.

VII. Periodo contabilistico

O periodo contabilistico da conta da RAEM coincide com o
ano econémico do Or¢camento.

VIII. Moeda de escrituraciao

Na escrituracdo contabilistica utiliza-se a pataca como unidade
de conta. Pela natureza das actividades ou pelas circunstancias
excepcionais do servigo ou organismo, pode ser utilizada uma
outra moeda de escrituracdo, devendo, contudo, a mesma ser
convertida para a pataca na apresentacdo das contas provisé-
rias e das contas finais do exercicio, sendo os parametros de
cambio definidos dentro das instru¢des emitidas pela DSF.

IX. As regras de escrituracio em regime de contabilidade
de caixa

1. Contabilidade de orcamento e contabilidade de opera-
coes de tesouraria

A contabilidade publica em regime de caixa desagrega-se
em contabilidade de orcamento e contabilidade de operacdes
de tesouraria; na primeira procede-se ao registo e relato da
receita e da despesa no decurso da execucdo orcamental, e, na
segunda, ao registo e relato dos movimentos de fundos que nao
se encontram sujeitos a disciplina do or¢amento.

2. Influxo e exfluxo

Os influxos e exfluxos de caixa que satisfacam a definigdo
da receita e da despesa devem ser registados, respectivamente,
como receita e como despesa dos servicos e organismos, e caso
ndo a satisfagam, ser registados, respectivamente, como entra-
das e como saidas de fundos de operagdes de tesouraria.

Consideram-se como influxos e exfluxos de caixa as entradas
e saidas de fundos efectuadas em nome do préprio servigo ou
organismo, sobretudo, nas seguintes situagoes:

(1) Influxo

Refere-se a arrecadacdo de fundos, utilizando os meios
de pagamento legalmente previstos, entregues nos cofres da
RAEM.

(2) Exfluxo

Refere-se ao levantamento, pelos servigcos e organismos, de

fundos dos cofres da RAEM, utilizando os meios de pagamento
legalmente previstos.
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Referem-se, nomeadamente, as receitas arrecadadas em nu-
merdrio, por ordem de caixa, por cheque, por cartao de crédito,
por cartao de débito, por transferéncia bancdria, por titulo de
pagamento modelo OR M/7, e por ordem de pagamento mo-
delo M/3 RF, bem como por carteira electrénica inteligente do
tipo «sem contacto», sendo os respectivos valores reconhecidos
nas contas por referéncia a data em que se efectua pelos ser-
vicos e organismos a recepcao dos meios de pagamento legal-
mente previstos, salvo disposicao legal em contrario.

2) Transferéncias orcamentais, receitas consignadas e com-
participacoes

A excepgio das situacdes referidas no n.° 4 do artigo 63.° da
LEO, as receitas provenientes de transferéncias or¢amentais,
de receitas consignadas e de comparticipacdes, recebidas pelos
servigos e organismos auténomos, sao reconhecidas nas contas
segundo a data de recepgao.

3) Saldo da execucdo orcamental dos servicos e organismos
auténomos

O saldo da execucao orcamental dos servicos e organismos
auténomos corresponde ao saldo apurado pela receita deduzida
da despesa no final do ano econémico e apds o encerramento de
contas, sendo o saldo transferido para o ano econémico subse-
quente como receita desses servicos e organismos auténomos,
e escriturado com referéncia a data em que foi visada a conta,
reportada ao ano econdémico anterior, pela respectiva entidade
tutelar.

4) Passagem para receita dos fundos entrados por opera-
¢coes de tesouraria

Quando os servicos e organismos autbnomos passarem para
receita os fundos entrados por operagdes de tesouraria, con-
sidera-se como data de escrituragdo a data em que a referida
passagem € confirmada.

5) Arrecadacio de receitas por conta de terceiros

Referem-se as receitas cobradas em nome da RAEM, através
da Caixa do Tesouro, pelos servicos integrados ou pelos servi-
¢os com autonomia administrativa, ou arrecadadas por estes
em nome de servigos ou organismos auténomos, de acordo
com as atribui¢des conferidas pelas respectivas leis organicas
ou lei especial, sendo as mesmas reconhecidas como receitas
apenas quando os fundos sdo entregues a Caixa do Tesouro, a
qual se refere ao cofre da RAEM, administrado pela DSF, ou
nos cofres dos servicos e organismos auténomos.

A disposi¢do acima mencionada aplica-se, também, as re-
ceitas arrecadadas pelos servigos e organismos auténomos em
nome de outros servigos e organismos auténomos ou em nome
da RAEM através da Caixa do Tesouro.

6) Receitas arrecadadas através de instituicoes bancarias

Estas receitas devem ser reconhecidas na altura da sua arre-
cadacao.
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4. Data do reconhecimento da despesa

1) Despesas realizadas, utilizando os meios de pagamento
legalmente previstos

Salvo disposicdo legal em contrdrio, no que diz respeito as
despesas dos servicos e organismos, deve considerar-se como
data de escrituragao nas contas, as seguintes:

i) Da emissao de cheque;
ii) Da emissao de titulo de pagamento modelo OR M/7;

iii) Do pagamento de despesas por cartdo de débito, por
cartdo de crédito e por carteira electrénica inteligente do tipo
«sem contacto»,;

iv) Da transferéncia bancaria.
2) Despesas pagas no periodo complementar

Os servigos e organismos devem registar as despesas pagas
no periodo complementar previsto na LEO, nas contas repor-
tadas a 31 de Dezembro do ano econémico a que respeitam.

3) Escrituracao das despesas apés o termo do periodo com-
plementar

Findo o periodo complementar previsto na LEO, os servicos
e organismos devem proceder a reversdo do lancamento conta-
bilistico ja efectuado em relacdo aos valores das despesas liqui-
dadas e ndo pagas.

4) Despesas com os vencimentos dos servicos com autonomia
administrativa e dos servicos e organismos autéonomos, pagas
através da Caixa do Tesouro.

Os servicos com autonomia administrativa e os servicos e
organismos auténomos, devem registar nas suas contas as des-
pesas com vencimentos pagas através da Caixa do Tesouro, por
referéncia a data em que a DSF emite os meios de pagamento
legalmente previstos.

5) Adiantamentos temporarios por operacoes de tesouraria
e repostos, posteriormente, por conta da dotacio orcamental

Os adiantamentos tempordrios depositados nas instituicdes
bancdrias indicadas pela DSF, mediante a saida de fundos por
operacdes de tesouraria, devem ser registados como despesa,
aquando da sua reposicao por conta de dotagdo orcamental, de
acordo com a data da emiss@o dos respectivos meios de paga-
mento legalmente previstos.

6) Despesas pagas por fundos de maneio

No pagamento das despesas por fundos de maneio, considera-se
como data de escrituracdo uma das seguintes datas:

i) De cada transacgdo;

ii) Do somatorio, por classificagdo econdmica, das despesas
acumuladas diariamente;

iii) Do somatdrio, por classificagdo econdmica, das despesas
acumuladas mensalmente, desde que esse somatdrio nao seja
superior a 5 000 patacas.
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5. Data do reconhecimento da reposicao de dinheiros publicos
abatida no pagamento

1) Reposicoes abatidas nos pagamentos, utilizando os meios
de pagamento legalmente previstos

As reposi¢des abatidas nos pagamentos, utilizando valores
em numerdrio, por ordem de caixa, por cheque, por cartdo de
crédito, por cartdo de débito, por transferéncia bancdria, por
carteira electrdnica inteligente do tipo «sem contacto», ou por
outros meios de pagamento legalmente previstos, sdo reconhe-
cidas nas contas, na data em que os mesmos sejam recebidos
pelos servicos ou organismos.

Quanto a reposi¢ao dos dinheiros ptblicos dos servicos inte-
grados, esta € reconhecida apenas quando os mesmos estejam
entregues a Caixa do Tesouro.

2) Reposicoes abatidas nos pagamentos de vencimentos do
pessoal dos servicos com autonomia administrativa, pagos
através da Caixa do Tesouro

As reposicdes abatidas nos pagamentos de vencimentos do
pessoal dos servicos com autonomia administrativa, pagos
através da Caixa do Tesouro, devem ser reconhecidas nas con-
tas desses servigos, a data em que se entrega a respectiva guia
modelo R a Caixa do Tesouro.

6. Operacoes de tesouraria

As operacdes de tesouraria sdo os movimentos de fundos
que ndo se encontram sujeitos a disciplina do or¢amento, ou
seja, todos os influxos e exfluxos que ndo constituem receita
ou despesa. Os influxos e exfluxos gerados por operacdes de
tesouraria constituem os activos e os passivos do Balango dos
Servigos e organismos.

(1) Operagoes de tesouraria no ambito da constitui¢do de
activos

Refere-se, de modo geral, as operagdes que envolvem o levan-
tamento de fundos (ou seja, o exfluxo) dos cofres por parte
dos servigos e organismos, podendo a sua posterior entrega a
terceiros, bem como a sua recuperagdo junto de terceiros (ou
seja, o influxo) ser realizadas, futuramente, por estes servigos e
organismos.

Nao obstante da ocorréncia destas operacdes de tesouraria
resultar um exfluxo, que reduz o saldo de caixa dos servigos
e organismos, este exfluxo pode vir a ser recuperado, futura-
mente, gerando, assim, nos servicos e organismos, um activo de
valor equivalente.

(2) Operacdes de tesouraria no ambito da constitui¢dao de
passivos

Refere-se, de modo geral, as operacdes que envolvem o rece-
bimento de fundos de terceiros (ou seja, o influxo) por parte
dos servigos e organismos, e posterior depdsito desses fundos
em cofre, devendo os mesmos proceder, futuramente, a sua devo-
lugdo ou transferéncia para terceiros (ou seja, exfluxo).

Nao obstante da ocorréncia destas operagdes resultar um in-
fluxo, que aumenta o saldo de caixa dos servigos e organismos,
o montante deste influxo deve ser devolvido ou transferido,
posteriormente, a terceiros, gerando, assim, nos servicos e orga-
nismos, um passivo de valor equivalente.
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(3) Realizacdo de movimentos de fundos por operagdes de
tesouraria

Todos os influxos e exfluxos por operagdes de tesouraria
devem ser registados nas contas dos servicos e organismos,
adoptando o método das partidas dobradas, com vista a revela-
¢do, de forma integrada e transparente, das origens e dos des-
tinos dos fluxos de caixa, bem como a situagdo do seu saldo de
caixa.

7. Data de escrituracao da entrada de fundos por operacgoes
de tesouraria

1) Entrada de fundos por operacdes de tesouraria

Salvo disposicdo legal em contrdrio, a entrada de fundos por
operacdes de tesouraria, utilizando os meios de pagamento
legalmente previstos, € registada nas contas com referéncia a
data em que 0s servigos e organismos recebem o respectivo
meio de pagamento.

2) Entrada de fundos por operacdes de tesouraria, através
do pagamento de despesas por conta do orcamento, efectuada
no periodo complementar

Relativamente as entradas de fundos por operacdes de
tesouraria, através do pagamento de despesas por conta do or-
camento, efectuadas no respectivo periodo complementar pre-
visto na LEO e definido na proposta de orgamento, 0s Servigos
e organismos devem registar essas entradas, por referéncia ao
dia 31 de Dezembro do ano econémico a que o pagamento diz
respeito.

3) Entrada de fundos por operacoes de tesouraria, pro-
venientes da libertacao de verbas por conta das respectivas
dotacoes orcamentais, efectuada pelos servicos integrados e
os servicos com autonomia administrativa

Os servigos integrados e os servigos com autonomia admi-
nistrativa devem registar nas suas contas a entrada dos fundos
adiantados por operacdes de tesouraria relativos a libertagao
de verbas por conta das dotagdes dos respectivos orcamentos
de funcionamento, com referéncia a data da recepcado dos
meios de pagamento legalmente previstos.

Quanto aos fundos adiantados recebidos no periodo comple-
mentar, devem os servigos atras referidos registd-los nas contas
reportadas ao dia 31 de Dezembro do ano econémico a que o
mesmo diz respeito.

4) Entrada dos fundos adiantados por operacdes de tesou-
raria, através da Caixa do Tesouro, referente a libertacao de
verbas por conta de dotacoes orcamentais, que nao tenham
sido utilizados

A DSF deve registar na conta da Caixa do Tesouro a devolu-
¢do dos fundos adiantados por operagdes de tesouraria, refe-
rente a libertacdo de verbas por conta das dotacdes orcamen-
tais, que n@o tenham sido utilizados pelos servicos integrados
e pelos servicos com autonomia administrativa, com referéncia
a data da recepgdo através da Caixa do Tesouro dos meios de
pagamento legalmente previstos.

Caso a devolugdo dos fundos adiantados atrds mencionados
tenha lugar no periodo complementar do ano econémico a que
diz respeito, deve a DSF registd-la como entrada de fundos na
conta da Caixa do Tesouro, reportada ao dia 31 de Dezembro
desse ano econdémico.
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8. Data de escrituracio da saida de fundos por operacoes de
tesouraria

1) Saida de fundos por operacoes de tesouraria, através dos
cofres do tesouro dos servicos e organismos, utilizando os
meios de pagamento legalmente previstos

Salvo disposicao legal em contrério, a saida de fundos por
operacdes de tesouraria, utilizando os meios de pagamento legal-
mente previstos, é registada pelos servigos e organismos nas
suas contas, conforme as seguintes datas, que se consideram
como data de escrituragao:

i) Da emissdo de cheque;

ii) Da saida de fundos por cartdo de crédito, cartdo de débito
e por carteira electrénica inteligente do tipo «sem contacto»;

iii) Da transferéncia bancdria.

2) Processamento contabilistico apos o termo do prazo para
a saida de fundos

(1) Para efeitos de elaboracao das contas finais anuais, os
servicos e organismos devem proceder a reversdo do langa-
mento contabilistico ja efectuado, relativamente aos meios de
pagamento legalmente previstos emitidos no ano econémico a
que respeita e que ndo tenham sido pagos até ao termo do pra-
zo para a saida de fundos.

(2) O prazo referido em (1) deve ter por referéncia o prazo
para pagamento de despesas no periodo complementar a definir,
anualmente, na proposta de orcamento.

3) Saida de fundos por operacoes de tesouraria, através da
Caixa do Tesouro, utilizando os meios de pagamento legalmente
previstos

(1) Neste ambito, a saida de fundos é registada nas contas
conforme a data em que o banco agente da Caixa do Tesouro
efectua o pagamento dos meios de pagamento legalmente pre-
vistos utilizados para o efeito.

Contudo, o valor movimentado através da Caixa do Tesouro,
por ordem de pagamento modelo M/3 RF, entre 31 de Dezem-
bro e a data do termo do prazo para a saida de fundos, deve ser
registado na conta com referéncia ao dia 31 de Dezembro do
ano econdémico a que diz respeito.

(2) O prazo referido em (1) deve ter por referéncia o prazo
para pagamento de despesas no periodo complementar a defi-
nir, anualmente, na proposta de orcamento.

4) Devolucao pelos servicos integrados dos fundos adian-
tados por operacoes de tesouraria, referente a libertacio de
verbas por conta de dotacoes orcamentais no ambito do fundo
permanente, que nao tenham sido utilizados

A devolucdo dos fundos adiantados pelos servicos integra-
dos, referente a libertacdo de verbas por conta das dotacdes
or¢amentais no ambito do fundo permanente, que nao tenham
sido utilizados, deve ser registada nas contas desses servigos,
com referéncia a data da emissao dos respectivos meios de pa-
gamento legalmente previstos.
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Caso a devolucdo dos fundos adiantados atrds referidos tenha
lugar no periodo compreendido entre 31 de Dezembro e a data
prevista no n.° 6 do artigo 59.° do Regulamento Administrativo
n.° 2/2018, deve ser registada nas contas dos servicos integra-
dos, com referéncia ao dia 31 de Dezembro do ano econémico
a que diz respeito.

9. Data de escrituracao das transferéncias de fundos entre
as contas das instituicoes bancarias

Os servigos e organismos devem considerar como data de
escrituracdo das transferéncias de fundos entre as suas contas
existentes nas institui¢des bancdrias, as seguintes datas:

(1) Da emissao de cheque;
(2) Da transferéncia bancdria.

10. Data de escrituracao dos fundos relativos a libertacao
de verbas de dotacoes orcamentais obtidos pelos servicos com
autonomia administrativa bem como a data de escrituraciao
para a regularizacio do saldo da conta

A libertagdo de verbas por conta das dotagdes orgamentais
dos servicos com autonomia administrativa, é efectuada por
adiantamento através de operagdes de tesouraria. Findo o
periodo contabilistico, os servigos com autonomia administra-
tiva devem transferir o total da despesa para a conta de saldos
de anos findos do Balanco. Apds a aprovacdo das suas contas
pelo 6rgdo administrativo ou equiparado, devem os mesmos
proceder, no més imediatamente seguinte, em que o encerra-
mento de contas ndo se encontra, ainda, finalizado, a regulari-
zagdo de contas entre os fundos obtidos através da libertacdo
de verbas de dotagdes orcamentais e o montante transferido
para a conta de saldos de anos findos do Balanco.

11. Transaccoes em divisas externas

1) Divisas externas

As divisas externas sdo outras moedas que nao a pataca.
2) Transaccoes em divisas externas

Quando os servi¢os e organismos recebam ou paguem em
divisas externas, convertendo-as em patacas a taxa de cdmbio
do dia para o efeito da escrituragao, salvo disposi¢ao legal em
contrario.

3) Saldos em divisas externas

No termo de cada ano, os servicos e organismos devem con-
verter, para a pataca, a taxa de cambio do dia 31 de Dezembro
desse ano, os seus saldos em divisas externas, quer da execugao
orcamental, quer de operacdes de tesouraria, abrangendo valo-
res em numerario, bem como os saldos das contas correntes, de
depésitos a ordem e a prazo. Por ndo envolver influxos e exflu-
xos reais, a diferenca gerada pela conversao deve ser registada
nas contas de activos ou de passivos do Balanco.

12. Processamento contabilistico pelas delegacoes sediadas
fora da RAEM

1) Conversao de divisas externas para a pataca

As delegacdes sediadas fora da RAEM procedem, para efeitos
da escrituracdo de contas, a conversido das divisas externas
para a pataca de acordo com a taxa de cAmbio fixa definida
pela DSF.
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Relativamente as despesas pagas no periodo complementar
de cada ano econdémico, deve adoptar-se, para efeitos de con-
versdo, a taxa de cambio fixa do ano econdémico a que diz res-
peito.

2) Transferéncias entre contas bancarias em patacas e contas
bancarias em divisas externas

Quando se procedam as transferéncias entre as contas ban-
cdrias em patacas e as contas bancdrias em divisas externas, a
conversdo para a divisa externa ou vice-versa é efectuada por
referéncia a taxa de cambio fixa, pelo que é provével que exista
uma diferenca entre a taxa de cambio fixa e a taxa de cambio
efectiva bancdria. No caso de se verificar uma diferenga nesta
conversao, a escrituracdo serd realizada pelas seguintes formas:

i) Se a quantia efectiva for inferior a quantia escriturada, a
sua diferenca deve ser registada como despesa;

ii) Se a quantia efectiva for superior a quantia escriturada, a
sua diferenca deve ser registada em operacdes de tesouraria.

3) Saldos em divisas externas

No termo de cada ano, as delegacdes sediadas fora da
RAEM devem converter para a pataca, a taxa de cambio do
dia 31 de Dezembro do ano a que respeita, os seus saldos em
divisas externas, quer da execug@o or¢amental, quer de opera-
¢oes de tesouraria, que abrangem numerdrio, bem como os sal-
dos das contas correntes, de depositos a ordem e a prazo. Por
nao envolver influxos ou exfluxos reais, a diferenga gerada pela
conversao deve ser registada em operagdes de tesouraria.

13. Formas de registo de entrada e saida de fundos

Os servigos e organismos devem registar, no sistema infor-
madtico disponibilizado pela DSF, todas as transacgdes, quer no
ambito da execugdo orgamental, quer de operagdes de tesoura-
ria, adoptando o método das partidas dobradas, de acordo com
uma das seguintes formas:

(1) Por cada transacgao;

(2) Pelo somatério didrio das transac¢des, desagregado por
classificagdo nos termos legais;

(3) Pelo somatério mensal das transacgdes, desagregado por
classificag@o nos termos legais e desde que esse somatdério ndo
seja superior a 15 000 patacas.

14. Encerramento de contas

Os servigos e organismos devem proceder, mensal e anual-
mente, ao encerramento de contas, nos prazos seguintes:

(1) Servigos com autonomia administrativa e servigos e orga-
nismos auténomos

i) A excepg¢io das contas dos meses de Junho e de Dezem-
bro, as contas mensais devem estar concluidas no prazo de 30
dias, apds o termo de cada més;

ii) A conta do més de Junho deve estar concluida até ao dia
15 de Julho;

iii) A conta do més de Dezembro deve estar concluida até ao
dia 15 de Marco do ano subsequente.
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(2) Transaccoes efectuadas através da Caixa do Tesouro e
registadas pela DSF

i) As contas mensais dos meses de Janeiro a Novembro de-
vem estar concluidas no prazo de 30 dias, apds o termo de cada
més;

ii) A conta do més de Dezembro deve estar concluida até ao
dia 15 de Abril do ano subsequente.

15. Correcgoes dos erros ou desvios contabilisticos

No decurso do periodo contabilistico, os servicos e organis-
mos devem proceder a correc¢ao dos erros ou desvios contabi-
listicos detectados, no més em que os mesmos ocorram, desde
que a respectiva conta ndo se encontre encerrada. Caso a
mesma esteja encerrada, procede-se a respectiva correcgao na
conta do més que, ainda, ndo tenha sido encerrada.

16. Mapa de reconciliacao bancaria

O mapa de reconciliagdo bancdria ¢ um instrumento que
serve para verificar a integridade e a exactiddo das contas. Os
servicos e organismos devem elaborar o mapa de reconciliacio
bancdria com o objectivo de demonstrar, no final do periodo
contabilistico, a diferenga entre os saldos bancarios escritura-
dos nas suas contas e os saldos apresentados nos respectivos
extractos bancdrios.

Os servigos e organismos devem concluir a elaboragdo do
mapa de reconciliag@o bancdria nos seguintes prazos:

(1) Servicos integrados

i) De Janeiro a Novembro, no prazo de 15 dias apds o termo
de cada més;

ii) De Dezembro, até ao final do més de Fevereiro do ano se-
guinte.

(2) Servigos com autonomia administrativa e servigos e orga-
nismos auténomos

Até ao encerramento da conta de cada més.

X. Regras de escrituracao do regime contabilistico de acrés-
cimo

Em relacdo aos servigos e organismos que adoptam o regime
de acréscimo as regras da escrituracdo sdo definidas por des-
pacho do Chefe do Executivo, a publicar no Boletim Oficial da
RAEM.

XI. A composicao das contas da RAEM

De acordo com o estabelecido na LEO e nos demais diplo-
mas complementares, os servicos e organismos responsabili-
zam-se pela execucdo do seu orcamento, bem como pela pres-
tacdo das suas contas.

A situacdo financeira da RAEM reflecte-se nos seguintes
tipos de contas:

1) Conta central

Compreende a demonstragdo de receitas e despesas € o Ba-
lanco.
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Reflecte, a nivel global, a receita, a despesa e o saldo apurado,
resultantes da execucdo do orcamento central. Na elaboragdo
das contas finais, caso o pagamento efectuado venha a ser
sujeito a reposicdo apds o encerramento do ano econdémico a
que diz respeito, a reposi¢cdo passa a ser tratada como receita
(reposicdo ndo abatida nos pagamentos) no ano em que a mesma
se efectua, mantendo-se a referida despesa no ano do seu paga-
mento.

Nesta conformidade, as despesas das contas finais do or¢a-
mento central reflectem os pagamentos efectivos dos servigos
integrados, dos servicos com autonomia administrativa e dos
capitulos autonomizados, através da Caixa do Tesouro;

ii) Balango

Reflecte o montante do activo, do passivo e da situacdo liquida,
numa determinada data, dos servigos centrais e dos capitulos
autonomizados.

2) Contas dos servicos com autonomia administrativa

Compreende a demonstracdo de receitas e despesas e o
Balanco.

i) Demonstracdo de receitas e despesas

Reflecte a despesa resultante da execugdo orgamental dos
servicos com autonomia administrativa;

ii) Balango

Reflecte o montante do activo, do passivo e da situacao liqui-
da dos servicos com autonomia administrativa, numa determi-
nada data.

3) Contas dos servicos e organismos auténomos, excluidos
0s organismos especiais

Compreendem a demonstracdo de receitas e despesas € o
balango.

i) Demonstragao de receitas e despesas

Reflecte a receita, a despesa e o saldo apurado resultantes
da execucdo do or¢amento privativo dos servigos e organismos
auténomos;

i) Balango

Reflecte o montante do activo, do passivo e da situacdo liquida
dos servicos e organismos auténomos, numa determinada data.

4) Contas dos organismos especiais

Compreendem a demonstragdo de receitas e despesas, o ba-
lanco, a demonstragdo de fluxos de caixa e a demonstragdo de
alteragdes no capital proprio.

i) Demonstragao de receitas e despesas

Reflecte a receita, a despesa e o resultado liquido do exer-
cicio resultantes da execug¢do dos orcamentos privativos dos
organismos especiais;

i) Balango
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Reflecte o montante do activo, do passivo e da situagao liqui-
da dos organismos especiais, numa determinada data;

iii) Demonstracdo de fluxos de caixa

Reflecte as variacdes de caixa e de depdsitos bancarios dos
organismos especiais, num determinado periodo de tempo,
desagregando os fluxos de caixa, por actividades operacionais,
de investimento e de financiamento, consoante a sua natureza;

iv) Demonstragdo de alteragdes no capital proprio

Reflecte as alteragdes da situacdo liquida dos organismos
especiais, numa determinada data.





