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paises lus6fonos, bem como de intensificar o intercambio e a co-
operacdo econdémica e comercial com esses paises;

Considerando a necessidade de continuar a prestar apoio e ser-
vigos logisticos ao Secretariado, por forma a que possam ser con-
cretizados os planos e projectos que este 6rgdo pretenda
promover.

Nestes termos,

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do
artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 85/84/M, de 11 de Agosto, o Chefe
do Executivo manda:

A duragdo do Gabinete de Apoio ao Secretariado Permanente
do Férum para a Cooperacdo Econdémica e Comercial entre a
China e os Paises de Lingua Portuguesa é prorrogada até 3 de
Margo de 2010.

10 de Janeiro de 2007.

O Chefe do Executivo, Ho Hau Wah.
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GABINETE DO SECRETARIO PARA A ECONOMIA
E FINANCAS

Despacho do Secretario para a Economia
e Financas n.’ 1/2007

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do
artigo 41.° do Decreto-Lei n.° 41/83/M, de 21 de Novembro, e do
artigo 91.° do Regulamento Administrativo n.® 6/2006, o Secre-
tario para a Economia e Finangas manda:

1. Sdo aprovadas as Instrugdes para o Processamento de Des-
pesas com Aquisi¢do de Bens e Servicos, de acordo com o Ane-
xo [ ao presente despacho, que dele faz parte integrante.

2. Sao aprovadas as Instrucdes para o Processamento das Des-
pesas em Conta dos Fundos Permanentes, de acordo com o Ane-
xo IT ao presente despacho, que dele faz parte integrante.

3. Sdo aprovadas as Instrucdes para o Processamento de Re-
posicdes e Restituicdes de Dinheiros Publicos, de acordo com o
Anexo III ao presente despacho, que dele faz parte integrante.

4. O impresso modelo M/6 e as Guias de modelo R e de mode-
lo B, constituem o Anexo IV ao presente despacho, que dele faz
parte integrante.

5. As duvidas resultantes da aplicagdo deste diploma séo re-
solvidas por despacho do director dos Servigos de Financas.

6. O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacdo e produz efeitos desde 1 de Janeiro de 2007.

8 de Janeiro de 2007.

O Secretario para a Economia e Finangas, Tam Pak Yuen.
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ANEXO I

Instrucoes para o processamento de despesas
com aquisicao de bens e servicos

1. As presentes instrugdes aplicam-se a realizacdo de despesas
com aquisi¢@o de bens e servigos do sector publico administra-
tivo.

2. Para a autorizagdo de despesas com aquisi¢des de bens ou
servicos deve submeter-se a despacho do érgio ou dirigente com
competéncia prépria ou delegada, uma proposta de aquisicdo,
onde conste:

1) As razdes que determinam a aquisi¢do e indicacao das dis-
posicdes legais aplicaveis em fungdo da natureza da despesa;

2) A inscrig@o or¢amental da despesa e cabimento na corres-
pondente dotagdo, adequadamente classificada em obediéncia
ao principio da execugdo por duodécimos, sem embargo, nesta
ultima matéria, das excepcdes previstas na Lei do Orcamento.

3. O cabimento previsto na alinea 2) do nimero anterior afe-
re-se pelas rubricas do nivel mais desagregado da classificacdo
econdmica.

4. No acto de autorizacio deve ter-se em consideracao, para
além dos critérios referidos nos nimeros anteriores, os princi-
pios da economia, eficiéncia e eficdcia, em particular, em rela-
¢do as despesas que, pelo seu elevado montante, pela sua conti-
nuidade no tempo ou por qualquer outro motivo envolvam um
dispéndio significativo de dinheiros publicos.

5. A proposta deve ser arquivada nos respectivos servigos e
organismos apds a autorizagao.

6. No acto de adjudicacido, seja ou nao o contrato reduzido a
escrito, deve ser verificada a situagdo tributéria do fornecedor.

7. Com a requisi¢@o ou o contrato sdo registados os compro-
missos assumidos, incluindo o montante global, alteragdes, esca-
lonamento e pagamentos.

8. No momento da recepcdo dos bens ou servicos encomen-
dados, deve ser declarado na factura que os mesmos foram recep-
cionados nas devidas condic¢des, sendo a referida declaragdo as-
sinada pelo trabalhador responsavel pela recepgao.

9. Existindo duvidas sobre a conformidade legal e regulari-
dade financeira de despesas ainda ndo pagas, deve o processo
ser submetido a parecer da Direccdo dos Servicos de Finangas,
acompanhado de todos os elementos indispensaveis a sua apre-
ciacdo, ficando suspensa a liquidacdo e a autorizacdo do paga-
mento até a emissdo do parecer.

10. Os atrasos nos pagamentos a fornecedores, nos casos em
que existam deficiéncias no processamento da despesa, sdo da
responsabilidade do 6rgdo ou dirigente do servigo ou organis-
mo respectivo.

11. Os procedimentos referidos nos nimeros anteriores sdo
aplicdveis a realizagdo de despesas que constituem encargos re-
sultantes da aquisicdo de bens e servigos por conta do Plano de
Investimento e Despesas de Desenvolvimento da Administracéo.



2 EFTER TIC 2

ViR —— A EE3H]—— 2007 FE1 H 15 H

M=
EEERESRBEMAZAVESI

— > 455 BE A RO E HI R B E e E T AR R
& DIGEHER SR - SR BTG -

~ JEB EE TR A 1T B E e A TR R A R R B
RIL ARV BE] A REm R > JORETE AL TH
RECSENLREEREHEFRESNTREZAEGKEA -

= ERESNWTHREREFH =AM EMK > Hfh—HkE
AR R RSP PRI T BRI B R B A -

EREEIIRRIT
B E H A -

il MR FCE RS TEl P IAIAH E

HEaEer R ENEREE - A =1+—H
7 -

CAEEAITER T - ERE BN EEYIREEAATR
ARG EAE RGN E SRS 0 I RERIRE AR -

.

BRI TIR PR E MM R R AT BE RS
HIpk B%E - FEHIHBECTRERHR - FRHEBERARE -

J\ -~ BB RIRE A SR IEATEY [ bt - SR i
B S IERIRGE R > ARG BRI TR A -

M=
EEAFREFRENES

— ~ A5G [E AR A AT BRI TR AP IR -

SEEGEFRETEFIAEE N E S A SRS e TR
g BARF TR AN S A B2 A AR E -

= RS TR R R S HAE A
(TR R [EIE S A S
TEFFREEAT -

BEEE
R BAE S S

1T 0 MIFERESE
R I EAtD

ANEXO II

Instrucoes para o processamento de despesas
por conta de fundos permanentes

1. As presentes instrugdes aplicam-se a constituicdo e gestao
dos fundos permanentes atribuidos aos servi¢os e organismos
sem autonomia financeira e, com as devidas adaptagdes, aos orga-
nismos auténomos.

2. A constitui¢do de fundos permanentes atribuidos aos servi-
¢os integrados e aos servigos e organismos dotados de autono-
mia administrativa é autorizada por despacho do Secretério para
a Economia e Financas que fixa o montante anual do fundo per-
manente atribuido e nomeia os elementos que constituem a co-
missdo administrativa responsavel pela sua gestdo.

3. A comissdo administrativa dos fundos permanentes ¢ inte-
grada por trés elementos, um dos quais € obrigatoriamente um
responsavel da drea administrativa e financeira do respectivo
Servigo.

4. A constitui¢@o, recomposi¢do e reposi¢ao dos fundos per-
manentes determina a movimentacdo das correspondentes ru-
bricas de dotagdes atribuidas aos servigos e organismos.

5. O saldo remanescente dos fundos permanentes deve ser
reposto nos cofres do Tesouro, impreterivelmente, até 31 de De-
zembro do ano a que respeita.

6. Quando, por quaisquer circunstancias, o Orcamento da Re-
gido nao estiver publicado no inicio do ano econémico, podem
ser pagas despesas por conta de fundos permanentes, com base
nos montantes inscritos nas dotacdes do ano anterior.

7. Os cheques e outros documentos para movimentacao de
conta bancadria sao assinados, pelo menos, por dois dos elemen-
tos da comissdao administrativa ou, nas suas faltas ou impedi-
mentos, por quem os substitua.

8. Os originais dos documentos justificativos das despesas rea-
lizadas devem ser numerados, visados e agrupados por classifi-
cacdo econdémica dos respectivos encargos, sendo arquivados no
respectivo servigo ou organismo.

ANEXO III

Instrucdes para o processamento de reposicoes
e restituicoes de dinheiros piblicos

1. As presentes instrugdes aplicam-se a todos os servigos e or-
ganismos do sector publico administrativo.

2. A reposi¢do € a devolucdo de quantia indevidamente ou a
mais paga por quaisquer servicos e organismos, a particulares
ou entre si.

3. A reposi¢do abatida no pagamento é efectuada no mesmo
ano econémico do pagamento e a reposi¢ao ndo abatida no pa-
gamento € efectuada no ano ou anos econémicos posteriores ao
do pagamento.
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4. Quando a quantia em divida ndo seja reposta, na totalidade,
no ano econémico do pagamento, considera-se como reposi¢ao
nao abatida a parte ndo reposta nesse ano econémico.

5. Quando néo for praticével a reposicdo sob as formas de com-
pensacao ou dedugdo, a reposicio é efectuada através de Guia:

1) Modelo R, para as reposi¢des abatidas no pagamento, sen-
do contabilizadas como reentrada de quantia indevidamente ou
a mais paga, ndo sendo consideradas receita publica;

2) Modelo B, para as reposi¢des ndo abatidas no pagamento,
sendo contabilizadas em execucdo or¢amental no capitulo 14 da
classificagdo econdémica e consideradas receita publica.

6. As restituicdes ou reembolsos abrangem a devolucao de
importéncias indevidamente ou a mais arrecadadas a titulo de
receita corrente ou de capital.

7. As restituicdes sdo contabilizadas em execugdo orcamental
no cddigo de classificagdo econémica 05-03-00-00 — Outras des-
pesas correntes — Restituicoes.
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Direc¢do dos Servicos de Finangas IS iEEE REQUISICAO N°
ars .

il

SERVICO 41 COD. ORG. 4% DESIGNACAO

5

PROCESSAR A FAVOR DE AR ESE N.° CONTRIBUINTE 4% NOME
SR

A QUANTIA DE

HHEE
RELATIVO A

W O e R fZe % &
ORGANICA N9 ECONOMICA N.° DESIGNACAQ QUANTIA

FASFETOTAL......... $

# F5 # A RESERVADO AO SERVICO EFUS % A RESERVADO A DS F.
%3 2 INFORMACAO
BEH R i =R
PROCESSO DE AQUISICAO  N.° DE PARECER
RATEAEEES S
PROPOSTA PARA ANTECIPACAO DE DUODECIMOS N.° DE
Elian / /
DESPACHO DE
RUEER $
DOTACAO INICIAL
B EEE R $
CORRECCOES ORCAMENTAIS NHEIEEE
ftHETEE $ O CHEFE DO DCP
DOTACAO AUTORIZADA HEd / /
HMEX A $ DATA
IMPORTANCIA TOTAL CABIMENTADA
MACZHEE $
IMPORTANCIA DISPONIVEL it o1
R E $ DESPACHO
VALOR DESTA REQUISICAO
F58% SALDO $
EHARHRZEEC BELEATM(ERBEE)M  TEEHNEE -
DECLARA-SE QUE FORAM FEITOS OS LANCAMENTOS RESPECTIVOS NO LIVRO «C/ CORRENTE
DAS DOTACOES ORCAMENTAIS» DESTE SERVICO, ONDE EXISTEM DISPONIBILIDADES.

I3

4 O DIRECTOR DOS SERVIGOS
ASS. HE / /

HE / / DATA

DATA
FAEUE DSF - £52{ OR M/6 ( HIF5/ZEHT Exclusivo da Imprensa Oficial)
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i i B R
PSR AT BOE B Modelo R
GOVERNO DA REGIAO ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE MACAU

(1) BT ptasticy
Guian.® Ano Econdmico de

# A 30%e E el REPOSICOES ABATIDAS NOS PAGAMENTOS

IR ETES

Entidade processadora : HigsesE COD. ORG. 458 DESIGNACAO
B Vai

BRF [ EF9RA TR BB 47 EE Recebedoria da Repartigdo de Finangas de Macau

entregar na(o) (] = E1TR B ETERTEIFT % Servigos e organismos dotados de autonomia administrativa

O ZEW R E AEREIT R#E Organismos auténomos

4 %85 a quantia de

E R respeitante a

AR T FIEFal 22 T8 H H por conta das seguintes autorizagdes de pagamento :

O AR BiSh = e B4R P58
Nimero da autorizagdo Classificagdo organica Classificagdo econdmica Importncia a pagar
&5 SOMA.......... $

(X FE 84 Entidade que faz a entrega)

HEd / /
Data @)

(3)

(LB E 2B A ESPACO RESERVADO A ENTIDADE RECEBEDORA)

YrnBmEE R A
Carimbo datado da entidade recebedora

(S

(5)

>

1'T A ik#: Categoria do responsavel da entidade.

(1) A12BEENE TSRS 17,2 M Nimero aposto pela entidade processadora da guia.(2)
(3) T
@) T TR 5.2 %8 Categoria do responsavel pelo recebimento.(5) % ¥ b [t 817548 2 14, Assinatura € nome legivel.
TEA G 1 5—RIAR () 1R+ S8R ORATE) MR (B LT

Original em poder da entidade recebedora, Duplicado (amarelo) na posse da entidade que faz a entrega, Triplicado (cor-de-rosa) e Quadriplicado (azul) em

1o S5 DU o E R Assinatura do responsdvel, autenticada com o selo branco ou carimbo a tinta de 6leo.

poder da entidade processadora.

BA B DSF - #858 Mod.296 (ENF&EELFN Exclusivo da Imprensa Oficial)



26

PRI T N —— 25—l

H3M——2007 ELH15 H

A 2 A
RECEITA EVENTUAL

EMBRAGRERE
Governo da Regido
Adnumstrativa Especial de Macau

M/B #% 3
M/B

RERAR
Guian®
ax}
Vai
oo O OB OB I R BN e E B

entregar na Recebedoria da Repartigdo de Finangas de Macau, a quantia de

L (1)
i

FZHEER T 0B ABEBEME  HAHBAAEEHK > HRE

proveniente das receitas abaixo classificadas . cobradas nos servigos a seu cargo durante o periodo de
T AR

€ respeitantes a

(S

2) (3) $
$
$
$
3
$
3
$
$
$

A=
/n
Soma......... $
4
B
Data / / (5)
©)
W Ang
Receita n®
PR IR AR e s Y
Deu entrada na Recebedoria da Repartigdo de Finangas de Macau a quantia de
SHERBEAIHNE MAT BRI
constante desta guia, que fica escriturada no livro M/47.
MRERER W i &

O Chefe da Repartigdo de Finangas,

(O Recebedor,

(1) 1AL

(2) BT

(1) Nomero aposto pela Repartigdo que passar a guia.

Al B LR (2) Cédigo do orgamento.

I )] CIFFT 2 il (3) Rubrica orgamental

R

() Repartigdo ou Servigo que faz a entrega

(3) Categoria o IUnCIonario rcsponsav el pola enlrega
(6) Assinatura do funciondrio. autenticada com o sclo branco ou carimbo a
linta de élco

(7) Nitmero que Ihe corresponder no livro M/47

(8) Por cxtenso.

W) ) DSF - #£.4 Modelo 198

]
Imprensa Oficial
» & R $18.00
PRECO DESTE NUMERO $ 18,00

(FU#5) i) Exclusivo da Imprensa Oficial)





