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“e tenho-lhe sido concedido o grau de Mestre”,

Ji€efks © “tendo-lhe sido concedido o grau de Mestre ” °

GABINETE DO SECRETARIO PARA 0S ASSUNTOS
SOCIAIS E CULTURA

Rectificacao

Tendo-se verificado algumas inexactiddes no que diz respeito
as versoes em lingua portuguesa dos modelos da carta doutoral
e da carta de curso de mestrado da Universidade de Macau, e
que constituem parte integrante do Despacho do Secretdrio para
os Assuntos Sociais e Cultura n.° 1/2001, publicado no Boletim
Oficial da Regido Administrativa Especial de Macau n.° 2, I Sé-
rie, de 8 de Janeiro, procede-se a sua rectificacdo nos seguintes
termos:

Onde se 1&: «tenho-lhe sido concedido o grau de Doutor»,
deve ler-se: «tendo-lhe sido concedido o grau de Doutor»;
Onde se 1&: «e tenho-lhe sido concedido o grau de Mestre»,

deve ler-se: «tendo-lhe sido concedido o grau de Mestre».

—EFFHATIH 19 de Fevereiro de 2001.
e fbEEE EitE O Secretario para os Assuntos Sociais e Cultura, Chui Sai On.
= i = COMISSARIADO DA AUDITORIA
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Despacho da Comissaria da Auditoria n.° 2/2001

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da «Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau», ao abrigo dos
artigos 3.°,5.°,6.°¢ 7.°da Lei n.° 11/1999 da Regiao Administra-
tiva Especial de Macau, a Comissaria da Auditoria manda:

Na prossecucdo das suas atribui¢des, torna-se necessario a
recolha e cruzamento de outros dados, documentos e informa-
¢des com os dados constantes na Conta Geral da Regido Admi-
nistrativa Especial de Macau e nas contas dos «sujeitos a audi-
toria», a fim de realizar auditoria financeira sobre a execucio
orcamental, contas finais, bem como a gestao e a utilizacdo de
fundos extra-orcamentais da Regido Administrativa Especial de
Macau, nomeadamente os activos, passivos, lucros e prejuizos,
e contas, receitas e despesas publicas, rendimentos e encargos
financeiros, elaborando e apresentando os relatérios.

Nestes termos,

1. Sdo aprovadas as «Instrugdes para a organizacdo e docu-
mentacdo das contas dos Exactores da Regido Administrativa
Especial de Macau» que segue em anexo I ao presente despa-
cho e que dele fazem parte integrante. A prestagido das contas e
os balangos anuais dos Recebedores e Bancos como Caixa Ge-
ral do Tesouro deverdo ser instruidas em conformidade.

2. Sdo aprovadas as «Instrucdes para a organizagdo e docu-
mentacdo das contas das Entidades Auténomas e dos Servigos
dotados apenas de Autonomia Administrativa» que segue em
anexo II ao presente despacho e que dele fazem parte integran-
te. A prestacdo das contas e os balancos anuais das Entidades
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Auténomas e dos Servigos dotados apenas de Autonomia Ad-
ministrativa deverao ser instruidas em conformidade.

3. O presente despacho aplica-se as contas da geréncia do ano
econémico de 2000.

22 de Fevereiro de 2001.

A Comissaria da Auditoria, Choi Mei Lei alias Fatima Choi.

ANEXO I

INSTRUCOES PARA A ORGANIZACAO E DOCU-
MENTACAO DAS CONTAS DOS EXACTORES DA
REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU
(RECEBEDORIA E BANCO COMO CAIXA GERAL DO
TESOURO)

CAPITULO I
Conta do Recebedor

I

As contas do Recebedor deverio ser elaboradas de acordo
com o mapa modelo 1 anexo.

11

As contas do Recebedor deverdo ser instruidas com os seguin-
tes documentos:

A — Para Justificagdo do Débito

1) Conta de Documentos

— Relacdo dos documentos de cobranca [Mod. 45 do RGAF]W
debitados ao Recebedor, elaborada na Reparti¢do de Finangas,
assinada pelo respectivo dirigente e autenticada com o selo bran-
co em uso na Reparticio — Mod. 3.

2) Conta de Valores Selados

— Certiddo passada pelo Banco comprovativa do montante
de valores selados entregues ao Recebedor durante a geréncia
— Mod. 4.

3) Conta de Dinheiro

a) Relacdo das cobrangas de receita virtual [Mod. M/2R]® —
Mod. 5;

b) Relagoes dos documentos de receita eventual cobrada [Mod.
M/1R]®, organizadas por tipo de receita — Mod. 6;

¢) Relacdo das entidades ou servigos que, durante a geréncia,
entregaram na Recebedoria receita eventual por eles arrecada-
da — Mod. 7;

d) Certiddo passada pelas entidades ou servigos referidos na
alinea anterior donde conste o total das receitas arrecadadas
durante o ano, o tipo (C.E.), o montante entregue na Rece-
bedoria e o saldo que transitou para o ano seguinte — Mod. §;
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1) Conta de Documentos

— Relacdo dos documentos [Mod. 27 do RGAF]® de receita
virtual anulada — Mod. 10.

2) Conta de Valores Selados

— Relacdo dos Valores Selados vendidos [Mod. M/4R]® —
Mod. 11.

3) Conta de Dinheiro

— Relagdo dos recibos [Mod. 52 do RGAF]® das passagens
de fundos efectuadas durante a geréncia para o Banco como
Caixa Geral do Tesouro — Mod. 12.

4) Saldo de Encerramento

a) Certidao passada pela entidade bancdria comprovativa do
saldo existente em 31 de Dezembro, ou no ultimo dia da gerén-
cia quando esta ndo coincida com o ano econémico, com a indi-
cacdo do vencimento, ou nao, de juros remuneratérios, montan-
te, data de pagamento e se os mesmos foram creditados na refe-
rida conta ou entregues a outra entidade — Mod. 13;

Serdo emitidas tantas certiddoes quantas as contas bancdrias
existentes;

b) Extractos bancdrios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
ao ultimo dia da geréncia quando esta ndo coincida com o ano
econdmico;

¢) Reconciliacdo do saldo, justificativa da diferenca existente
entre o saldo da conta (contabilistico) e o saldo bancério no ul-
timo dia da geréncia — Mod. 14;

Deverao ser elaboradas tantas reconciliagdes quantas as con-
tas bancdrias movimentadas, efectuando-se, a final, a respectiva
sintese;

d) Relacdo dos cheques em transito das reconciliagdes do sal-
do — Mod. 15;

Deverao ser elaboradas tantas relagdes quantas as reconcilia-
¢oes do saldo, justificando com os respectivos extractos bancé-
rios demonstrativos do levantamento dos cheques em transito.

C — Outros Documentos
a) Balancetes mensais efectuados & Recebedoria — Mod. 16;

b) Extractos bancarios de todas as contas movimentadas, com
referéncia ao ultimo dia do meés;
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¢) Reconciliagdes dos saldos mensais, elaboradas nos termos
do disposto em B4) c);

d) Relagdo nominal dos Responsaveis — Mod. 17,

e) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito ndo previsto nas presentes «Instrucdes».

CAPITULO I
Conta do Banco como Caixa Geral do Tesouro

I

As contas do Banco como Caixa Geral do Tesouro da Regido
Administrativa Especial de Macau deverio ser elaboradas de
acordo com o mapa modelo 2 anexo.

11

As contas do Banco deverdo ser instruidas com os seguintes
documentos:

A — Para Justificagdo do Débito

1) Conta de Operagdes Orcamentais

a) Relacao dos recibos das passagens de fundos efectuadas
pela Recebedoria — Mod. 18;

b) Relacdo dos documentos comprovativos da passagem de
fundos de Operagdes de Tesouraria (designadamente utilizagio
de saldos de anos anteriores) para receitas or¢amentais — Mod.
19;

2) Conta de Operacdes de Tesouraria

a) Relagdo dos documentos [Mod. 11 do RGAF]® de entrada
de fundos por conta de Operagdes de Tesouraria — Mod. 20;

b) Documento comprovativo da passagem do saldo da execu-
¢do orcamental do ano anterior para a conta de Operacdes de
Tesouraria — Mod. 21;

¢) Relagdo dos documentos comprovativos do recebimento
de joias ou outros valores — Mod. 22.

B — Para Justificagdo do Crédito

1) Conta de Operagdes Orcamentais

— Relacdes dos documentos comprovativos dos pagamentos
efectuados [mod.7]®, organizadas segundo a classificagdo orga-
nica de despesa — Mod. 23.

2) Conta de Operacdes de Tesouraria

a) Relagdes dos documentos [Mods. 3/RF(OT) e 4/RF(OT)]®
comprovativos das importancias saidas da conta de Operagdes
de Tesouraria — Mod. 24;

b) Relagdo das guias de entrega de Valores Selados a Re-
cebedoria — Mod. 25;

¢) Relagao dos documentos comprovativos das saidas de joias
ou outros valores — Mod. 26.
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3) Saldo de Encerramento

a) Extractos bancdrios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
dltimo dia da geréncia quando esta ndo coincida com o ano eco-
némico;

b) Reconciliagdo dos saldos (bancério/contabilistico) — Mod.
27,

¢) Relagio dos documentos relativos aos pagamentos efectua-
dos durante o periodo complementar — Mod. 28;

d) Relagao das passagens de fundos provenientes das
Recebedorias efectuadas até ao dia 10 de Janeiro mas relativas
a receitas arrecadadas no ano econdmico a que a geréncia se
refere — Mod. 29;

e) Extractos bancdrios demonstrativos dos pagamentos
efectuados durante o periodo complementar.

C — Outros Documentos

a) Balancetes mensais — Mod. 30;

b) Extractos bancarios referentes ao dltimo dia de cada més;
¢) Acta de aprovacio da conta;

d) Relacao nominal dos responsaveis — Mod. 17,

e) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito ndo previsto nas presentes «Instrucdes».

CAPITULO III

Disposicoes comuns

1) As contas do Recebedor sdo por este elaboradas com base
nos elementos e registos contabilisticos existentes na Rece-
bedoria e certificadas pelo Chefe da Reparticdo de Finangas de
Macau através de assinatura e aposi¢ao do respectivo selo bran-
co.

2) As contas do Banco sdo por este elaboradas e organizadas
com base nos seus elementos e registos e certificadas pelo direc-
tor dos Servigos de Financas através de assinatura e aposi¢ao do
respectivo selo branco.

3) Todos os documentos, certiddes, etc., serdo assinados pelo
responsdvel do Servigo e autenticados com o respectivo selo
branco.

4) Quando nao se verifique alguma ou algumas das situagoes
enumeradas em II (capitulos I e IT) deve, do facto, ser elabora-
da certidao negativa.

5) As contas dos Exactores serdo remetidas ao Comissariado
da Auditoria até 30 de Abril do ano seguinte aquele a que res-
peitam.

6) Quando durante o ano econémico ocorrer a mudanca do
recebedor ou da totalidade dos responsaveis do Banco serd ela-
borada uma conta relativa ao periodo em que estes exerceram
funcdes.
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7) As contas referidas na alinea anterior serdo elaboradas pe-
los novos Responsdveis ou por quem as suas vezes fizer, e deve-
rdo ser remetidas ao Comissariado da Auditoria no prazo de 45
dias a contar da cessacdo de fungdes daqueles.

8) Os documentos a enviar ao Comissariado sdo apenas os
integrantes das presentes instru¢des. Os restantes, (que consti-
tuem o apenso da conta), designadamente os documentos re-
presentativos da arrecadag@o das receitas, as relagdes das co-
brangas debitadas ao Recebedor, as guias de reposicdes abati-
das nos pagamentos, os recibos de passagens de fundos, os titu-
los de pagamento, etc., serdo organizados e ordenados com cor-
respondéncia as relagdes enviadas ao Comissariado da Audito-
ria e ficardo arquivados nos respectivos servigos a ordem e dis-
posicdo do Comissariado da Auditoria.

9) Os modelos que integram as presentes «Instrugdes» pode-
rdo ser substituidos por registos («outputs») informéticos, des-
de que contenham os elementos e informacdes por aqueles for-
necidos.

10) Os modelos que necessitem o apuramento por célculo,
deverao ser remetidos em forma de ficheiro informético (for-
mato Excel).

11) A conta de geréncia, bem como os documentos que a ins-
truem, deverdo ser remetidos ao Comissariado da Auditoria
devidamente acondicionados em pastas de arquivo.

(1) Regulamento Geral da Administracdo da Fazenda de 1901.

(2) Modelo a que se referem as «Instrugdes para o servigo da
Recebedoria de Fazenda do Concelho de Macau», publicadas no Bole-
tim Oficial n.° 45, de 8 de Novembro de 1952.

(3) Modelo a que se refere o Despacho n.° 146/SAAE/89, publicado
no Boletim Oficial n.° 16, de 17 de Abril de 1989.

(4) Modelos a que se refere o Despacho n.° 49/85, publicado no Bole-
tim Oficial n.° 10, de 9 de Marco de 1985.
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REPARTICAO DE FINANCAS DE MACAU
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Conta da responsabilidade de
& 7 HA RS Geréncia :

/

como Responsivel da Recebedoria da RFM

/ /

B 1
Mod. 1

& 75 Débito " -

. £ F Crédito

IH B Designagio.

4% Imoort.

gat

Parcial
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15 B Designagio

- &% Imoort.

Wit | A

Parcial Total

LIS B AR 2 & 68 Saldo da geréncia anterior
& Em documentos !
EIfEZ 5 Em valores selados
Hi% Em dinheiro em cofre .

WE Conta de documentos
AERWIMIULEY Recebidos durante a geréncia

EJ{EFL PR Conta de valores selados
NEEMMUEL Recebidos durante a geréncia

Bl £k Conta de dinheiro
FPERHRIMEL Recebido durante a geréncia
E R Impostos directos
fHl$#12 Impostos indirectos
B H - TR S fth & 8% b 2 #I$ Taxas, multas e outras penalidades
BAEZIE Rendimentos da propriedade
8 PEEIR8 Transferéncia
it &2 E Venda de bens duradouros
IR IET RS2 it Venda de servipos e bens rio duradourcs
HARHF UL A Outras receitas correntes
IFAGEZHE Venda de bens de investimentos
FWAZ 6§88 Transferéncias de capital
FARSA&E Activos financeiros
A1 FE (it Passivos financeiros
Hfth BF AU A Outras receitas de capital
FEREE (TR RIB] Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos
$57E 2 B Contas de Ordem
e {Fi0m2 BI5] Reposigdes abatidas nos pagamentos
— #5143 Encargos Gerais
TTERENERSS S.AF.P.
HEYNFR DSEJ
Hat¥E#HR DSEC
15" D.S.F.
RIKERE(HE Pensdes e Reformas
#EHE Despesas Comuns
SEHHEHYMAE GAES.
Xieh L EREFAG CLCC
G238/ DSI
¥k DSE.
8K EPM.
HERMEEERR SMG.
iR D.S.T.
#hiRE G.CS.
BHERERMAR DICI.
5l CP.
HEIHRE AR G5 D.S.F.SM.
P ILYEMER DSTE.
SEANEMES DS.CC.
EEEHR D.PI.
B DSAL
TEPEMAE GAL
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{59518 Investimento do Planc
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B E Conta de documentos

BE#u Cobrados -
Eit$8 Anulados

EN{E 22 ¥ Conta dos valores selados
AEFRHAM] Z 1%IR Saidos durante a geréncia
€ Vendidos

i@ Devolvidos

B £ Conta de dinheiro
$IE 28858 Passagem de fundos
$F __  $R{T ParaoBanco

BATHEBRGNE &8

Saldo para a geréncia seguinte
&% Em documentos

EI7E8£28 Em valores selados
B34 Em dinheiro em cofre

Led

& it TOTAL
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_Chefe da Reparticao de Finangas de Macau
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Conta da Responsabilidade do Banco

& B ] Geréncia ; /

R ZEERE

1B 2
Mod. 2

como Caixa Geral do Tesouro da RAEM

f& A Débito

T ﬁ 73_ Coedio

&% Import.

I§ B Designagio Bt | 22
Parcial { Total

&% Import.

JE B Designagio

wit | &
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R B Z &k Saldo da geréncia anterior
FHIEE) De operagdes orgamentais e
4 Emdinheiro $
H4Hi5E; De operagdes de tesouraria S
384 Em dinheiro $
ENTEZ#E Em valores selados

A

T E G Btk Conta de operagdes orgamentais

HETEHARIMEY Recebido durante a geréncia
PAPTUREE Da Recebedoria de Macau $
HftE#2 De outras entidades $ $

&] @i {5 §) Conta de operagdes de tesouraria
WEFRIARIMEY Recebido durante a geréncia
FH£ Em dinheiro $
EN7EZ® Em valores selados
BEYGREMEEY Em jéias e outros valores $ $

o

BEMSGRAMAFY Em jéias e outros valores $ $

FEHIiEE10E Conta de operacgdes orcamentais
%{¢ Pagamentos efectuados
—f# &4& Encargos Gerais
TEENRR SAFP.:
HEBEER DSEJ
Hit¥EER DSEC.
- MER DSF . .
. Bk&RBIES Pensoes e Reformas
#[EIBZ Despesas Comuns
BEREHENLE GAES.
Xk L BERERG CLCC
5453:893/% DS
RB#Z DSE.
PR EPM.
HERYEBERRRF SMG.
MEEER D.S.T.
R G.CS.
R EEREAR DLCS.
#HEF CP.
HEREEBRBER DSFSM.
BITBRER DSTE.
WERNEMIER DS.CC.
HEBER DPI.
EER D.S.AJ
IHEBBWLE GAL
+ M T #EeR DS.OPT.
IR AE GTJ.
BERRER LD
X{kF LC.
$%&:18 Investimento do Plano

{EEZRE Contas de Ordem
¥BRZ ZfT Entrega do saldo

BB 1E B)tR Conta de operagdes de tesouraria
PERIARIZ{S Saido da geréncia
4 Em dinheiro
ENTEZEzE Em valotes selados
BEWGREMEREY Emjoias e outros valores

HAT BRI 2 &8s Saldo para a geréncia seguinte
FEEE) De operagdes orgamentais
R4 Em dinheiro
F]EE7SH) De operagdes de tesouraria
& Em dinheiro
ENTEEL:8 Em valores selados
BEYSBEEMAE Y Em jéias e outros valores

m_mmmmuwwwmumwwmmwmummmwuwmmmw
: v

Ll
o

& Ef TOTAL $

& &t TOTAL

B R B K

O Director dos Servigos de Fiancas

'R TR E A

O Director do Banco
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B 3
Mod. 3
BOBO®CE fEHONIR & [&H45)
Relag¢ao de documentos de cobranca debitados [ MOD. 45
BPIMBRBERAEER A _
como Responsiavel da Recebedoria da RFM .
EE:
Ano de
/. - /
ag | ®E% | mER | MER | A AXRERLBLIMR &t
ﬁala Rj‘glagéo n° Impostos Dlirectos Impostos Indirectos ’faxas, Multas e Outras Penalidades TOTAL

ia

‘|

op

TOTAL -

BMFMHREERERER

O Chefe da Repartigao de Finangas de Macau
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1B 4
Mod. 4

HEEBRLBER

Certidio de valores selados entregues

FRHEFMBITHREAES RIT, ZEHA

-0 Banco- ~=--+----como Caixa Geral ‘do Tesouro ‘da- RAEM -certifica-que ‘éntre ™

- M R T HRE KGR

I e_ | /_ entregou a Recebedoria da Reparticao de Finangas de

LHEREBEZLEHBSBMA® i

Macau valores selados no montante de MOP

R T &E B AN

O Director do Banco
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364
B S5
Mod. 5
E BB A B & [1BM/2R]
Relacio das cobrancas de receita virtual [MOD. M/2R}
FE:
Ano de
/ - /
B | MI2R iR 5 E#R f&ER BER fixkeg LR ... =
Data M/2Rn°. | Impostos Directos | Impostos Indirectos | Taxas, Multas e outras penalidades TOTAL
o oz
[=] .
TOTAL

B REBERMEER A
O Responsavel da Recebedoria da RFM
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T EEKRAZEREZERIBAM/IR]

Relagiio dos documentos de receita eventual [MOD. M/1R]

WARE ((CER)

FE__

Ano de

1 6
Mod. 6

Tipo de receita (C.E.)
£ (HPI%) ¢
Montante (MOP) :

H# MIR # 5% Gl H# MIR £ 5% &E®

Data M1R n° Importancia Data M1/R n° Importancia

# ot
Transporte
8T B
A transportar TOTAL

HMFHREKME &R A
O Responsivel da Recebedoria da RFM
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- BFIRFIITREA S — F—H

CHBOHF— 2001 E2 H26 A

FRBENMXEMRBEKAECTEERAZRZE

Relaciio dos servigos que entregaram receita eventual por eles arrecadada

FE_
“Ano de
-/ - /
NI WA TE O GRESE) & %8 Importincia
Nome do Servigo Tipo de Receita (CE) | B &t Parcial " & &t Total
& it TOTAL

=
O Recebedor
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% 8
Mod. 8
CAEERARSCES
: Certidao de entrega de receita eventual
a)
BRH BT H R E K MEA R A z
Para efeitos de instrugao da conta do Respdnsévei de Recebedoria da RFM referente ao anode
FEWRE  ZEBEHWHB /_ N / / HE > AEHABKCIKBRAZ
se declara que, entre I € / / , este Servigo arrecadou receitas na importancia de
SEBHEM® . o MEEBAZ BMBBEABEM
MOP e que haviam transitado do ano anterior receitas arrecadadas na importancia -
i JT °
de MOP

o4 % £ & #H M oR X f F OB M OB | OB K &

Mais se declara que durante o mencionado periodo foram entregues na Recebedoria -da RFM

B oz B oK B A 2 BB

as receitas arrecadadas consoante a seguir se discrimina:

& #5852 Saldo do ano anterior $

7 [ B cobradas no ano

RFESIEE CE. wooeeeene s

RESME CE. -oveeee s

HEESE CE - | S s

$8 A TEE 2 #58 Saldo para o ano seguinte s
&3it TOTAL S

R &

O Director do Servico

a) BMMNEERE

Nome do Servigo ou da Entidade
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TSI THBLAR —— B4 -

CEORI—— 2001 E2H26 H

B 9
Mod. 9
XMW ZEEZ&E R
Relacao de guias de reposigoes abatidas nos pagamentos
FE:
‘Ano de
/ = /-
BB (AEAE)
Departamento organico (C.0.)__- - - .
& | (HPI%) -
Montante (MOP) :
WEE® | e  mEER &% EEEY Y-
Guia n°. Importéncia Guia n°. Importéncia Guia n°. Importéncia
# E ' ::
Transporte Transporte
#H|T #/T & &t
A transportar A transportar | TOTAL

BFMBREEME & T A

O Responsavel de Recebedoria da RFM
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N.°9— 26-2-2001
B 10
Mod. 10
BB EEETHEEX K X27)
Relacao dos documentos de cobranga anulados [ MOD. 27]
FE:
Ano de
/ - /
B # E3 1 E &R R BA BXREMEHE EZHR &t
Total

Data Relagiao n°

Impostos Directos | Impostos Indirectos Taxas, Multas e outras Penalidades

op
e

TOTAL

BEFMMHREEER

O Chefe da Repartigao de Finangas de Macau
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B 11
Mod. 11
CecED e B H B £ [#EAM/MR] -
Relacio dos valores selados vendidos [ MOD. M/4R ]
gl Spu—
Ano de
{ — /
aEF (PR -
TOTAL (MOP) . :
B # MUR BYE | &® B MR 1 5% &8
Data - M/4R n°. Importancia Data M/4R n°. Importéancia
' @k
Transporte
" ~
A transpdrtar ' v TOTAL

BFAMBREBKME A T A
O Responsivel da Recebedoria da RFM
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KEHE B ERI#EKX52]
Relacao das passagens de fundos [MOD. 52]

BRI P B IR BB O R

Para Banco

Recebedoria da RFM
oM E

R AT

F

Ano de

|

/
it (P

TOTAL (MOP)

81 M/52 1R 5% &% B # M/52 #& 5% & ®

Data M/52 n°. Importéncia Data M/52 n° Importancia

#® t
Transporte
" T &
A transportar TOTAL

BEfiREBEKBEAR A

O Responsavel da Recebedoria da RFM

n
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&3 13
Mod. 13
ERERER
Certidao do saldo em deposito .
, 8 17
Banco ‘
% E LU PEHIZEFXRERFR® '
Certifica-se que a Cdnta de depésito n° em nome de "
B__/ / ZAREER R BT R . TT-
apresentavaem ___ / / um saldo de MOP.
swpa/EVRHE S ES®EMM %o BB ®
A referida conta (ndo (1)) venceu juros no montante de MOP que foram em
. @
I ®

RITERA

O Director do Banco

O WEFEAE
Riscar quando nao interessa

@ BHEARZA T, (FH) .

Capitalizados ou entregues a ................ (Entidade)
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o EE R

B 4
Mod. 14

Reconciliacao do Saldo
A" A 4 % Importincia
ica /N E & &
Descrigao Parcial ?otal
2)
b) S
__ B__ BZRITHER
Saldo existente nobancoem ___ /__
s $
MAIS:
K ABEZ K s s
Depositados em transito
Hfth
Outros
ik $
MENOS:
RABLE
Cheques em transito s $
Hith
Outros
\\\
EEHMR&—HZIRFEER s
Saldo da conta no ultimo dia de geréncia \
N

2)

b)

SRITETR
Nome de Banco

BRE R

Nimero de conta banciria

BB &R A

O Responsivel pelo Servigo
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374 BRI —— 2001 E2H26 H
R 15
Mod. 15
AABRXEZRERER
Relagio dos cheques em transito
& (o PR
Montante (MOP)
X E® B I & ® XERFEOW
. Cheque No Data de Emissio Valor Data de Levantamento --
&3t
- TOTAL -

® mpxmaen

Nome do Servigo ou Entidade

BB AR A

O Responsavel pelo Servico
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B3 16
Mod. 16
AERE X
Balancete mensal
Bt (Mes):__~
& 7 Débito £f 5 Crédito
| &8 Import £% Impont.
I8 H Designagio xR R S B Designagio %R FH
no més Acumulado no més Acumulado
L WA P W 2 5 6 Saldo da peréncia anterior % 195 Conta de documentos
B3 Em documentos $ $ E8K Cobrados s s
ERTERIR Em valores selados s s Ti¥8 Anulados s $
BE Em dinheiro em cofre $ $ $ $
$ s
RN Conta de documentos E1 7 F M Conta dos valores selados
AERHAMME Recebidos durante a geréncia ' T T RERIRIZ AT Saidos durante a geréncia
8 Vendidos s s
ENTE IR Conta de valores selados JR[E Devolvidos s $
PEZIBEEY Recsbidos durante a geréncia $ s $ s
R $ 0k Conta de dinheiro B14 95 Conta de dinheiro
PEFRHERAULER Recebido durante a geréncia MIF 28 Passagem de fundos
E R Impostos directos H s HE $8{7 Para o Banco s s
iR Impostos indirectos $ $
BH  IXREMSIY E 2 5] Taxas, multas ¢ outras penalidades s s WATHRELN S 50
BAEZULE Rendimentos da propriedade $ $ Saldo para a geréncia seguinte
KB 14498 Transferéncias correntes s s &7 Em documentos s s
fitdu 8 Venda de bens duradouros $ $ E[IESEI” Em valores selados $ $
5555 R JEf A &b 248 Venda de servigos e bens nio duradouros $ $ B4 Em dinheiro em cofre s s
. HADASHMCA Outras receitas correntes s $ s s
BREZZEE Venda de bens de investimentos $ s
BAEZ 9B Transferéncias de capital s $
¥ AE Activos financeiros s $
AR Passivos financeiros s $
Rt & AUZA Outras receitas de capital s s
JEe K F40MZRE Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos $ $
{872 285 B Contas de Ordem s s
s $
#X(TPI0RZIBE Reposi abatidas nos pag
—AfA$R Encargos Gerais $ $
TR SAFP. . $ s
KEEYER DSES s $
HitEG#HRF DSEC $ $
S D.S.F. s $
RIKERRAE Pensdes ¢ Reformas s s
H#EHX Despesas Comuns $ $
HEUHEMWLE GAES. . s 5
Xiep L HRBAH CLCC $ $
55YR DS 3 s
®B#F DSE. s s
AFIEIRX EPM. s $
MR YBRERRF SMG. s s
®ES DST. s s
FER G.CS. $ $
BPERERAR DICL s $
#E5Z CP. s $
EIRETRBIR DSFSM. s $
% IHARER DSTE. s $
1EANBNIE D.S.CC. s s
EEHR[ DPJ. s s
ERER DS.AJ s $
THEPEMOLE GAL s H
+TE5EMRT DSOPT. s $
ERURRAE GTJ. s s
AENERRF LD. s s
R 1.C. $ s
$BHE] Investimento do Plano $ $
faE 2458 Contas de Ordem s s
$ $

a X A

O Responsavel

mPHREBER
Chefe da Reparti¢ao de Finangas de Macau
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B 17
Mod. 17
IS DR
Relagio nominal dos responsaveis
Lo _ '
EE_
Ano de
TEHM / e e b /
Geréncia: > . -/ - / /
L@,
€))
@ (O
L
LT,
@.... (O
#)]
LT
LR (O
Y S
B EaERA
O Responsavel pelo Servico
( )

1) #EER

Nome do organismo
@ AFABA

Cargo do Responsavel

3 ##
Nome
@ {Eg
" ='Morada
5 #BZ

Assinatura
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%X 18
Mod. 18
(=2 T
Relacao da entrada de fundos .
i
Operacées orcamentais
17
Banco
FE____
~ Anode
/ /
it (EFIR) ¢
TOTAL (MOP) :
H # =t %ﬁ H# &t |
Data n°. - Importéancia Data n°. Importéncia

-

Transporte

T &3
A transportar TOTAL

MITERA

O Director do Banco
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- BEPIRRIITRB AR —— B

oK — 2001 (2 H26 H

BAEEIREHES
Relagﬁo dos documentos de passagem de fundos
BEKAZESE

de operacdes de tesouraria para receitas orcamentais

&3 19
Mod. 19

BT e
.Banco [P O — TR
CEE
" Anode
/ - /
BERT | BEEHRE € #
Doc. N°. Tipo Conta de O.T. movimentada Importéncia
& &t TOTAL

RITREA

-O Director do Banco -
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8= 20
Mod. 20

ZBAEESEFEXZEEXRIEAX1]

Relagio dos documentos de entrada de fundos por operacdes de tesouraria [MOD. 11]

w17

Banco
R
Ano de
/ — /
BEERER Z2RHEAB AEEBKRF . = #E
Doc. n°. Entidade Remetente Conta de O.T. movimentada Importancia
& & TOTAL

RITER A

O Director do Banco




380 - BFHFFIITRE LR — F—H ' HIRF— 2001 FE2 F 26 H

= 21
Mod. 21
CEEEBEERTY EeEMBgIER
Certidio de Passagem do Saldo de Execuc¢ao Or¢camental do Ano Anterior
FEHFRAEAMBITRELER !
T E R B M BB 4K L B~ A B NI S
o _. . . MBEECEERS G BRME
_ CE CRFE R
B T WEEEHER -
O Banco K , corﬂo Cz‘1i>(.a Geral- do 'i:es;).uro da' RAEM, certiﬁca que, kconférme o
oficio n° % da Direcgao dos Servigos de Finangas, faz transfcrir, em 3,

4

o saldo de Execugdo Orgamental referente ao ano econémico de , na importdncia de

MOP$ 5 (por extenso), para conta de operagdes de tesouraria

¢, com o codigo 7,

RITEREA

O Director do Banco

' SRITRIA
Nome do Banco.
: BER AR
Nimero do oficio da D.S.F.

SOBEREIRE e e

Data em que o Banco faz a respectiva transferir.

¢ B iRk D

Ano ao que o saldo do execugido orgamental respeita.

S HEIRSE :

Montante a transferir

¢ IRF R

Designagdo de conta banciéria.

T tRERER

Niémero de conta bancéria.
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#/ 22
Mod. 22

Kl "BREYARREMEEY" &I X

Relagio dos documentos de “joias ou outros valores” recebidos

R 1T

Banco _

g
Ano de -

BERS

Doc. n°.

"HE®WT B £ G

Tipo de “valores” Importancia

it TOTAL

op

RTEEA

O Director do Banco
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B 23
Mod. 23

#3488 RABXT)
Relagdo de pagamentos efectuados [MOD. 7]

BT
Banco
FE_
Ano de
/ - /
HEEM (A& 2 8
Departamento Orgénico (C.O.) :
EH(HFM®:
Montante (MOP) :
B# M7 &5 &8’ 8# M/7 & 5% &8
Data M/7 n°. Importincia Data M/7 n°. Importancia
| @
Transporte
T & 8t
A transportar . TOTAL
BRITAEA

O Director do Banco
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B 24
Mod. 24

ZBAEEBNKXRZE®E RIEKXIRFOT) Kk 4/RF(OT)]
Relacio dos documentos de saida de fundos por operacées de tesouraria [ MOD. 3/RF(OT) e 4/RF(OT) ]

R 1T
Banco .
g E:
Ano de
/ - /
H# BERW AEEHIKRP & ®
Data Doc. n°. Conta de O.T. movimentada - Importéancia

op

£t TOTAL

RITAEAERA

O Director do Banco
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B 25
Mod. 25

HERERXMF R

Relagdo dos valores selados saidos :-

]’ 1T

Banco

OB B R P B R N A R
Para a Recebg‘d_gyl_'_i_gwda RFM

FE:_
Ano de

) Bﬁﬁ - “5%%"5)’}% - - ﬁ‘ﬁ“lmprorti‘ncia ‘

Data Doc. n. EN 7€  Selos H fit Outros & &t Total

op

2t TOTAL

- RITARA

"+ O Director do Banco




N.°9262-2001 . -~ BOLETIM OFICIAL DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEMACAU—ISERIE . 385
1B 26
Mod. 26
‘REYBREMEEY ZTNE&FBX:
Relagao dos décumentos,de “jobias.ou outros valores” saidos
|AT
Banco
FE:
Ano de
/ - /
H# EER ‘EEYT EH , X F 8
Data Doc. n°. Tipo de “valor” Saido para Importancia
& E+ TOTAL

RITERA

O Director do Banco
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LTPON

LT &

: ouy

:0oueg

A #
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WRARPHEMARES X

Relacgao de pagaimentos efe¢tuados durante o periodo complementar.

&= 28
Mod. 28

Banco
¥
“Anbde
/
HEHER (A& s 58
Departamento Organico (C.0.) :
E®/ (BFI A )
Montante (MOP) :
B M7 iR &8 B M/T R % & ®|
Data RV ' Importancia Data v M/7n° 71" Importancia”
®H Lt
" Transporte
T
A transportar
HITEEA

O Director do Banco
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&= 29
Mod. 29

MBEERBERCREERB X
Relagao das passagens de fundos efectuadas apés o fim do ano‘econémico
(HEE®)

(Operacées orgamentais)

.«miﬁaﬁ -
Banco

AT MR BEPIBRAR OB AR
Da Recebedoria da RFM

o
Ano de
/ - /
CHEC SN
TOTAL (MOP) :
Bm. | &% | em | 8@ | &® | &=
Data . n°. v - Importancia Data n’. Importancia
& L
Transporte
" T I & 5t
A'tiansportar : 1 TOTAL:
BITAEA

O Director do Banco
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EliEHRE DPL

=T DSAL
TEBHMLE GAL

L TH5EMS D.S.O.P.T.
ERMIBNAE GTL.
RERER 1.D.

LR LC.

#4758 Investimento do Plano
{EEZME Contas de Ordem

1= 30
_ Mod. 30
AERER
Balancete mensal
a) A {# ( més)
f& 7 Débito $ # Crédio
&% _Import. 2% Import.
JH B Designagio *E‘ R I5 B Designagio xR E
No més Acumulado Només | Acumulado
LMW 2 K58 Saldo da geréncia anterior % 845 Conta de operacoes orcamentais
FRLED De operaghes orgamentais {4 Pagamentos efectuados
4 Emdinheiro - - $ s —R2 A Encargos Gerais $ s
HARTED) De operagdes de tesouraria TRELAMS SAFP. s s
& Em dinheiro s $ . BRE¥BER DSEL $ s
ENTESLZA Em valores selados $ $ HHEXER DSEC $ s
BEMSBRILHTY Em joias ¢ outros valores s $ BB DSF. $ s
s $ SBK&RIBHS Pensoes e Reformas $ s
$t[FBA3C Despesas Comuns $ $
FisIE 8¢5 Conta de operacbes orcamentais BEREMERLE GAES. s s
BRI HAMIKER Recebido durante a geréncia $ 3 Rfep LBREAG CICC $ s
PBFBURER Da Recebedoria de Macau $ s 597%RE DS.IL s s
HABIEAY De outras entidades $ $ P DS.E. s s
s $ PIEEER EPM. $ $
HEMBBERT SMGC. s s
#E DS.T. s N
B)fiE® Conta de operaces de tesouraria #FGF G.CS. $ s
FAEREIAMULEL Recebido durante a geréncia B E BB GAR DLCL $ s
R& Emdinheiro $ s #IEF CP. $ s
ENFE %4 Em valores selados $ $ BIRETIRBHER DSFSM. s $
REYSEEMIGHEY Emjoias ¢ outros valores $ . $ BIMRRE DSTE $ s
$ [ IHEANEMHIER D.S.CC s s
$ $
$ $
$ $
$ $
$ $
$ $
H $
$ $
$ $
$ $

#5822 Z (T Entrega do saldo

&) i% # 45 Conta de operacdes de tesouraria
PERRAMR T Saido da geréncia
& Em dinhciro
ENTESER Em valores selados
REYSERE AR Em joias ¢ outros valores

43 A T IR PR IR #50% Saldo para a geréncia
FEI7E®) De operagdes orgamentais

H£ Emdinheiro
S]EEIE®) De operagdes de tesourania

R%& Emdinheiro

ENTEZRIR Em valores selados

-REMEREMHRY Em joias ¢ outros valores

$ $
$ H
$ $
$ $
$ $
$ $
$ s
$ $
$ $
$ b

MBRR R

-~ O Director dos Servigos de Finangas . _

a) $RfT&FE (Nome de banco)

T AW A
O Director do Banco
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M=
BABREMERTHRE AR RERER M EMIES]

o

FRASHASEIANERERIRE

AL ER AN ERERIIRE - BEAMF MR (5
A1) HREd -

I

HRRIR H FEE T YIS -

A fETRCIRIER -
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ANEXO II

INSTRUCOES PARA A ORGANIZACAO E DOCUMEN-
TACAO DAS CONTAS DAS ENTIDADES AUTONO-
MAS E DOS SERVICOS DOTADOS APENAS DE AUTO-
NOMIA ADMINISTRATIVA

CAPITULO I

Contas das Entidades Auténomas que utilizem
Contabilidade Piblica

I

As Contas das Entidades Auténomas que utilizem contabili-
dade publica deverdo ser elaboradas de acordo com o mapa
modelo 1 anexo.

11

As referidas contas deverao ser instruidas com os seguintes
documentos:

A — Para Justificagcdo do Débito

1) Certiddo emitida pelo Departamento de Contabilidade
Publica da Direccdo dos Servicos de Finangas, comprovativa das
importéncias recebidas de dotacdes inscritas no Or¢amento da
RAEM — Mod. 4;

2) Reconciliagio de receita, justificativa da diferenga existen-
te entre as receitas acima referida e a respectiva importancia de
dotacdes orcamentais inscrita na conta de geréncia de Servigo
ou Entidade — Mod. 5, acompanhada com os respectivos docu-
mentos comprovativos e a sintese;

3) Relagoes dos documentos de receita prépria cobrada di-
rectamente pelo Servico ou Entidade, organizadas por tipo de
receita — Mod. 6;

4) Certidoes emitidas pelas entidades que efectuaram os res-
pectivos pagamentos, comprovativas das importancias por estas
entregues durante a geréncia — Mod. 7;

Quando se verifique a impossibilidade de apresentacdo do
Mod. 7, por as entidades serem pessoas ou associagdes particu-
lares, poderd ser substituido por outros documentos com-
provativos (tais como a guia de receita, fotocépia de cheque e
recibo, etc.);

5) Relagdo das certiddes de receitas proprias arrecadadas, a
que se refere o artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M, de 27 de
Setembro — Mod. 8;

6) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes a RAEM, com excepg¢do das proveni-
entes de descontos em vencimentos e saldrios — Mod. 9;

Seré elaborada uma relagdo de documentos por cada classifi-
cagdo econémica da receita movimentada;

7) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes a outras Entidades, com excepcao das
provenientes de descontos em vencimentos e saldrios — Mod.
10.
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Organizar-se-ao relacdes por entidades destinatdrias.
B - Para Justificacdo do Crédito

1) Relagdo dos documentos das despesas com pessoal, cujo
pagamento tenha sido efectuado directamente pela Direccdo dos
Servicos de Financas — Mod. 11;

2) Relacdo dos documentos das despesas com pessoal, cujo
pagamento tenha sido efectuado pelo préprio Servico ou Enti-
dade — Mod. 12;

3) Relacdo dos documentos das despesas ndo abrangidas pe-
los n.* 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado directamente
pela Direc¢a@o dos Servicos de Financas. — Mod. 13;

4) Relacdo dos documentos das despesas ndo abrangidas pe-
los n.* 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado pelo préprio
Servi¢co ou Entidade — Mod. 14;

5) Relagéo das guias de entrega da receita da RAEM prove-
niente de descontos em vencimentos e saldrios pagos directa-
mente pelo Servi¢o ou Entidade — Mod. 15;

6) Relacdo das guias de entrega das receitas da RAEM (OR
ou Outras) arrecadadas pelo Servico ou Entidade — Mod. 16;

7) Relacdo das guias de entrega de Operagdes de Tesouraria
provenientes de descontos em vencimentos e saldrios pagos di-
rectamente pelo Servi¢o ou Entidade — Mod. 17;

8) Relacdo das guias de entrega de Operagdes de Tesouraria
(Outras) — Mod. 18;

9) Certiddo passada pela entidade bancaria comprovativa do
saldo existente em 31 de Dezembro, ou no ultimo dia da gerén-
cia quando esta ndo coincida com o ano econémico, com a indi-
cacdo do vencimento, ou nédo, de juros remuneratérios, montan-
te, data de pagamento e se os mesmos foram creditados na refe-
rida conta ou entregues a outra entidade — Mod. 19;

Serdo emitidas tantas certiddoes quantas as contas bancérias
existentes;

10) Extractos bancarios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
ao ultimo dia da geréncia quando esta ndo coincida com o ano
econdmico;

11) Reconciliagio do saldo, justificativa da diferenca existen-
te entre o saldo da conta (contabilistico) e o saldo bancério no
dltimo dia da geréncia — Mod. 20;

12) Relacdo dos cheques em transito das reconciliagdes do
saldo — Mod. 21, justificando com os respectivos extractos ban-
carios;

Deverao ser elaboradas tantas relagcdes quantas as contas ban-
carias movimentadas, efectuando-se, a final, a respectiva sinte-
se;

13) Relagdo de importéncia pertencente as receitas da RAEM
no saldo para a geréncia seguinte — Mod. 22;

14) Relagdo de importancia de Operacdes de Tesouraria no
saldo para a geréncia seguinte — Mod. 23.
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C - Outros Documentos

1) Mapa comparativo entre a despesa orcamentada e a des-
pesa paga — Mod. 3;

2) Mapa dos empréstimos concedidos — Mod. 24;
3) Mapa dos empréstimos contraidos — Mod. 25;

4) Contas trimestrais a que se refere o artigo 30.° do Decreto-
-Lein.® 53/93/M, de 27 de Setembro, e n.° 1 do artigo 28.° da Lei
n.° 11/93/M, de 27 de Dezembro;

5) Balancete mensal — Mod. 26;

6) Extractos bancdrios de todas as contas movimentadas, com
referéncia ao ultimo dia do més;

7) Reconciliagdes dos saldos mensais, elaboradas nos termos
do disposto em B, n.° 11;

8) Orcamento Inicial, Or¢amentos Suplementares e Altera-
¢oes Orcamentais publicados no Boletim Oficial da RAEM;

9) Relatorio da actividade financeira e patrimonial (alinea c)
do artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M);

10) Relatoério sintese de avalia¢do sobre o desenvolvimento
das accdes e subacgdes inscritas no Plano de Investimento e
Despesas de Desenvolvimento da Administracao — PIDDA (ali-
nea c) do artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M);

11) Relagdo dos funciondrios, agentes e assalariados efecti-
vos, com inicio, renovacao ou termo do exercicio de fungdes
durante a geréncia — Mod. 28;

12) Relagdo dos trabalhadores que exerceram fungdes em re-
gime de contrato individual de trabalho, nos Servicos ou Enti-
dades durante a geréncia — Mod. 29;

13) Relagdo dos funciondrios ou agentes que exerceram fun-
¢oes em acumulacdo — Mod. 30;

14) Relagdo dos bens inventaridveis adquiridos ou abatidos
durante a geréncia — Mod. 31;

Caso se encontre a relagdo com mais de uma folha, terdo de
ser apurados os saldos de cada folha e transitado para a seguin-
te;

15) Relagdo das alteragdes de valor dos bens inventaridveis
durante a geréncia — Mod. 32;

16) Relagdo dos documentos dos apoios financeiros concedi-
dos as pessoas e entidades particulares nos termos do Despacho
n.° 54/GM/97 — Mod. 33;

17) Relag@o nominal dos Responsdveis — Mod. 34;

18) O relatério de auditoria emitido pela entidade de audito-
ria independente;

19) Lei orgénica, regime do pessoal e as respectivas altera-
coes;
20) Acta da sessdo do Conselho Administrativo em que foi

aprovada a Conta de Geréncia;

21) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito ndo previsto nas presentes «Instrucoes».
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CAPITULO I

Contas das Entidades Autonomas que utilizem o Plano Oficial
de Contabilidade ou o Plano de Contas Privativo

I

As Contas das Entidades Auténomas que utilizem o Plano
Oficial de Contabilidade ou o Plano de Contas Privativo deve-
rdo ser instruidas com os seguintes documentos:

1) Conta de custos e proveitos;
2) Balango de Activos e Passivos;

3) Balancete (enunciando os saldos de cada conta em detalhe
durante a geréncia antes de demonstraga@o de resultados de exer-
cicio).

11

As referidas contas deverao ser instruidas com os seguintes
documentos:

A — Para Justificagdo do Débito

1) Certidao emitida pelo Departamento de Contabilidade
Publica da Direcgado dos Servicos de Finangas, comprovativa das
importancias recebidas de dotacgdes inscritas no Orcamento da
RAEM — Mod. 4;

2) Reconciliagdo de receita, justificativa da diferenca existen-
te entre as receitas acima referida e a respectiva importéancia de
dotacdes orgamentais inscrita na conta de geréncia de Servico
ou Entidade — Mod. 5, acompanhada com os respectivos docu-
mentos comprovativos e a sintese;

3) Relacdes dos documentos de receita propria cobrada di-
rectamente pelo Servico ou Entidade, organizadas por tipo de
receita — Mod. 6;

4) Certiddes emitidas pelas entidades que efectuaram os res-
pectivos pagamentos, comprovativas das importancias por estas
entregues durante a geréncia — Mod. 7;

Quando se verifique a impossibilidade de apresentacdo do
Mod. 7, por as entidades serem pessoas ou associagdes particu-
lares, poderd ser substituido por outros documentos compro-
vativos (tais como a guia de receita, fotocépia de cheque e reci-
bo, etc.);

5) Relagio das certiddes de receitas préprias arrecadadas, a
que se refere o artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M, de 27 de
Setembro — Mod. §;

6) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes 8 RAEM, com excepg¢do das prove-
nientes de descontos em vencimentos e saldrios — Mod. 9;

Seré elaborada uma relacdo de documentos por cada classifi-
cagdo econdmica da receita movimentada;

7) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes a outras Entidades, com excepcao das
provenientes de descontos em vencimentos e saldrios — Mod.
10.
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Organizar-se-ao relacdes por entidades destinatérias.
B — Para Justificagdo do Crédito

1) Relagio dos documentos das despesas com pessoal, cujo
pagamento tenha sido efectuado directamente pela Direccdo dos
Servicos de Financas — Mod. 11;

2) Relacao dos documentos das despesas com pessoal, cujo
pagamento tenha sido efectuado pelo préprio Servigco ou Enti-
dade — Mod. 12;

3) Relacdo dos documentos das despesas ndo abrangidas pe-
los n.* 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado directamente
pela Direc¢é@o dos Servicos de Finangcas. — Mod. 13;

4) Relacdo dos documentos das despesas nao abrangidas pe-
los n.* 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado pelo préprio
Servi¢co ou Entidade — Mod. 14;

5) Relacao das guias de entrega da receita da RAEM prove-
niente de descontos em vencimentos e saldrios pagos directa-
mente pelo Servi¢o ou Entidade — Mod. 15;

6) Relacdo das guias de entrega das receitas da RAEM (OR
ou Outras) arrecadadas pelo Servico ou Entidade — Mod. 16;

7) Relacdo das guias de entrega de Operacdes de Tesouraria
provenientes de descontos em vencimentos e saldrios pagos di-
rectamente pelo Servigo ou Entidade — Mod. 17;

8) Relagao das guias de entrega de Operacoes de Tesouraria
(Outras) — Mod. 18;

9) Certidao passada pela entidade bancdria comprovativa do
saldo existente em 31 de Dezembro, ou no ultimo dia da gerén-
cia quando esta ndo coincida com o ano econdémico, com a indi-
cacdo do vencimento, ou nédo, de juros remuneratérios, montan-
te, data de pagamento e se os mesmos foram creditados na refe-
rida conta ou entregues a outra entidade — Mod. 19;

Serdo emitidas tantas certiddoes quantas as contas bancdrias
existentes;

10) Extractos bancarios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
ao ultimo dia da geréncia quando esta ndo coincida com o ano
econdmico;

11) Reconciliagio do saldo, justificativa da diferenca existen-
te entre o saldo da conta (contabilistico) e o saldo bancério no
dltimo dia da geréncia — Mod. 20;

12) Relacdo dos cheques em transito das reconciliagdes do
saldo — Mod. 21, justificando com os respectivos extractos ban-
carios;

Deverao ser elaboradas tantas relacdes quantas as contas ban-
carias movimentadas, efectuando-se, a final, a respectiva sinte-
se;

13) Relagio de importancia pertencente as receitas da RAEM
no saldo para a geréncia seguinte — Mod. 22;

14) Relagdo de importancia de Operagdes de Tesouraria no
saldo para a geréncia seguinte — Mod. 23.
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C — Outros Documentos
1) As alteracdes do plano de contas durante a geréncia;

2) Mapa comparativo entre a despesa orcamentada e a despesa
paga — Mod. 3;

3) Mapa dos empréstimos concedidos — Mod. 24;
4) Mapa dos empréstimos contraidos — Mod. 25;

5) Contas trimestrais a que se refere o artigo 30.° do Decreto-
-Lei n.° 53/93/M, de 27 de Setembro, e n.° 1 do artigo 28.° da Lei
n.° 11/93/M, de 27 de Dezembro;

6) Extractos bancarios de todas as contas movimentadas, com
referéncia ao dltimo dia do més;

7) Reconciliagdes dos saldos mensais, elaboradas nos termos
do disposto em B, n.° 11;

8) Orgamento Inicial, Orcamentos Suplementares e Altera-
¢oes Orcamentais publicados no Boletim Oficial da RAEM;

9) Relatério da actividade financeira e patrimonial (alinea c)
do artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M);

10) Relatério sintese de avaliagdo sobre o desenvolvimento
das accdes e subacgdes inscritas no Plano de Investimento e
Despesas de Desenvolvimento da Administragao — PIDDA (ali-
nea c) do artigo 31.° do Decreto-Lei n.° 53/93/M);

11) Relagio dos funciondrios, agentes e assalariados efecti-
vos, com inicio, renovacdo ou termo do exercicio de fungdes
durante a geréncia — Mod. 28;

12) Relagao dos trabalhadores que exerceram fungdes em re-
gime de contrato individual de trabalho, nos Servicos ou Enti-
dades durante a geréncia — Mod. 29;

13) Relagdo dos funciondrios ou agentes que exerceram fun-
¢odes em acumulacdo — Mod. 30;

14) Relagio dos bens inventaridveis adquiridos ou abatidos
durante a geréncia — Mod. 31;

Caso se encontre a relacdo com mais de uma folha, terdo de
ser apurados os saldos de cada folha e transitado para a seguin-
te;

15) Relagao das alteragdes de valor dos bens inventaridveis
durante a geréncia — Mod. 32;

16) Relagido dos documentos dos apoios financeiros concedi-
dos as pessoas e entidades particulares nos termos do Despacho
n.° 54/GM/97 — Mod. 33;

17) Relagdo nominal dos Responsaveis — Mod. 34;

18) O relatério de auditoria emitido pela entidade de audito-
ria independente;

19) Lei organica, regime do pessoal e as respectivas altera-
coes;
20) Acta da sessdo do Conselho Administrativo em que foi

aprovada a Conta de Geréncia;

21) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito ndo previsto nas presentes «Instrucdes».
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radas de acordo com o mapa modelo 2 anexo.

11

As referidas contas deverdo ser instruidas com os seguintes
documentos:

A — Para Justificagcdo do Débito

1) Certiddao emitida pelo Departamento de Contabilidade
Piblica da Direc¢do dos Servicos de Financgas, comprovativa das
importancias recebidas de dotagdes inscritas no Orcamento da
RAEM — Mod. 4;

2) Reconciliagdo de receita, justificativa da diferenca existen-
te entre as receitas acima referida e a respectiva importancia de
dotagdes orcamentais inscrita na conta de geréncia de Servico
ou Entidade — Mod. 5, acompanhada com os respectivos docu-
mentos comprovativos e a sintese;

3) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes 8 RAEM, com excepg¢do das prove-
nientes de descontos em vencimentos e saldrios — Mod. 9;

Serd elaborada uma relagdo de documentos por cada classifi-
cacdo econdmica da receita movimentada;

4) Relagdes dos documentos comprovativos das importancias
arrecadadas pertencentes a outras Entidades, com excepgao das
provenientes de descontos em vencimentos e saldrios — Mod.
10.

Organizar-se-ao relacdes por entidades destinatérias.
B — Para Justifica¢do do Crédito

1) Relagdo dos documentos das despesas com pessoal, cujo
pagamento tenha sido efectuado directamente pela Direccdo dos
Servicos de Financas — Mod. 11;

2) Relagdo dos documentos das despesas com pessoal, cujo
pagamento tenha sido efectuado pelo préprio Servigco ou Enti-
dade — Mod. 12;

3) Relagao dos documentos das despesas nao abrangidas pe-
los n.* 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado directamente
pela Direc¢do dos Servigos de Finangas. — Mod. 13;

4) Relacao dos documentos das despesas nao abrangidas pe-
los n.”* 1 e 2, cujo pagamento tenha sido efectuado pelo préprio
Servico ou Entidade — Mod. 14;

5) Guia de entrega do saldo de dotagdes orcamentais da ge-
réncia anterior;

6) Relacdo das guias de entrega da receita da RAEM prove-
niente de descontos em vencimentos e saldrios pagos directa-
mente pelo Servigo ou Entidade — Mod. 15;
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7) Relagdo das guias de entrega das receitas da RAEM (OR
ou Outras) arrecadadas pelo Servico ou Entidade — Mod. 16;

8) Relacdo das guias de entrega de Operagdes de Tesouraria
provenientes de descontos em vencimentos e saldrios pagos di-
rectamente pelo Servi¢o ou Entidade — Mod. 17;

9) Relacdo das guias de entrega de Operagdes de Tesouraria
(Outras) — Mod. 18;

10) Certidao passada pela entidade bancéria comprovativa do
saldo existente em 31 de Dezembro, ou no ultimo dia da gerén-
cia quando esta ndo coincida com o ano econdémico, com a indi-
cacdo do vencimento, ou nédo, de juros remuneratérios, montan-
te, data de pagamento e se os mesmos foram creditados na refe-
rida conta ou entregues a outra entidade — Mod. 19;

Serdo emitidas tantas certiddes quantas as contas bancarias
existentes;

11) Extractos bancarios referentes ao dia 31 de Dezembro ou
ao ultimo dia da geréncia quando esta nao coincida com o ano
econdmico;

12) Reconciliagio do saldo, justificativa da diferenca existen-
te entre o saldo da conta (contabilistico) e o saldo bancério no
dltimo dia da geréncia — Mod. 20;

13) Relacdo dos cheques em transito das reconciliagdes do
saldo — Mod. 21, justificando com os respectivos extractos ban-
carios;

Deverao ser elaboradas tantas relagdes quantas as contas ban-
carias movimentadas, efectuando-se, a final, a respectiva sinte-
se;

14) Relagdo de importéncia pertencente as receitas da RAEM
no saldo para a geréncia seguinte — Mod. 22;

15) Relacao de importancia de Operagdes de Tesouraria no
saldo para a geréncia seguinte — Mod. 23.

C — Outros Documentos

1) Mapa comparativo entre a despesa or¢amentada e a despe-
sa paga — Mod. 3;

2) Balancete mensal — Mod. 27,

3) Extractos bancarios de todas as contas movimentadas, com
referéncia ao ultimo dia do més;

4) Reconcilia¢des dos saldos mensais, elaboradas nos termos
do disposto em B, n.° 12;

5) Orcamento Inicial e Alteragdes Orcamentais publicados no
Boletim Oficial da RAEM;

6) Relagio dos funciondrios, agentes e assalariados efectivos,
com inicio, renovagdo ou termo do exercicio de fun¢des durante
a geréncia — Mod. 28;

7) Relagdo dos trabalhadores que exerceram fungoes em regi-
me de contrato individual de trabalho, nos Servigos ou Entida-
des durante a geréncia — Mod. 29;

8) Relagdo dos funciondrios ou agentes que exerceram fun-
¢oes em acumulacdo — Mod. 30;
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9) Relacdo dos bens inventaridveis adquiridos ou abatidos
durante a geréncia — Mod. 31;

Caso se encontre a relacio com mais de uma folha, terdo de
ser apurados os saldos de cada folha e transitado para a seguin-
te;

10) Relagdo das alteragdes de valor dos bens inventaridveis
durante a geréncia — Mod. 32;

11) Relagdo dos documentos dos apoios financeiros concedi-
dos as pessoas e entidades particulares nos termos do Despacho
n.° 54/GM/97 — Mod. 33;

12) Relag@o nominal dos Responsdveis — Mod. 34;

13) O relatério de auditoria emitido pela entidade de audito-
ria independente;

14) Lei orgénica, regime do pessoal e as respectivas altera-
coes;

15) Acta da sessdo do Conselho Administrativo em que foi
aprovada a Conta de Geréncia;

16) Qualquer outro documento justificativo do débito ou do
crédito ndo previsto nas presentes «Instrucoes».

CAPITULO IV

Disposicoes comuns

1) As contas a que se referem os capitulos anteriores sdo ela-
boradas pelos responsédveis dos Servigos ou Entidades a que
pertencem com base nos elementos e registos contabilisticos
existentes.

2) Todos os documentos, certidoes, etc., serdo assinados pelo
responsdvel do Servigo e autenticados com o respectivo selo
branco.

3) Quando nio se verifique alguma ou algumas das situagoes
enumeradas em II (caps. I, IT e III) deve, do facto, ser elaborada
certiddo negativa.

4) Quando os modelos enumerados em II (caps. I, II e III)
ndo sdo aplicdveis, deve ser elaborada a declaragao, justificando
com os respectivos diplomas.

5) As contas a que se referem as presentes «Instrucdes» serao
remetidas ao Comissariado da Auditoria até 30 de Abril do ano
seguinte aquele a que respeitam.

6) Quando durante o ano econémico ocorrer a substituicio
total dos Responsaveis, serd elaborada uma conta relativa ao
periodo em que estes exerceram fungdes.

7) As contas referidas no nimero anterior serdo elaboradas
pelos novos Responsaveis e deverdo ser remetidas ao Comissa-
riado da Auditoria no prazo de 45 dias a contar da cessagdo de
funcdes daqueles.

8) Os documentos a enviar ao Comissariado da Auditoria sdo
apenas os integrantes das presentes «Instrucdes». Os restantes,
(que constituem o apenso da conta), designadamente as requisi-
¢oes de fundos, os documentos representativos da arrecadagao
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das receitas, os documentos de despesa (folhas de abonos, pro-
cesso de despesa, requisi¢des, facturas e recibos), as guias de
entrega de descontos, documentos comprovativos da entrega das
receitas pertencentes 8 RAEM ou a outras Entidades, serdo or-
ganizados e ordenados com correspondéncia as relacdes envia-
das ao Comissariado da Auditoria e ficardo arquivados nos res-
pectivos Servigos a ordem do Comissariado da Auditoria.

9) Os modelos poderao ser substituidos por registos («outputs»)
informaticos, desde que contenham os elementos e informagdes
por aqueles fornecidas.

10) Os modelos que se necessitem o apuramento por célculo,
deverao ser remetidos em forma de ficheiro informético (for-
mato Excel).

11) A Conta de geréncia, bem como os documentos que a ins-
truem deverdo ser remetidos ao Comissariado da Auditoria de-
vidamente acondicionados em pastas de arquivo.

CAPITULO V

Nota técnica

1) Nas colunas «Importincias — Que nio passaram pelos co-
fres do servico» inscrevem-se:

— A Débito

a) Os montantes correspondentes as retengdes efectuadas pela
Direcgao dos Servicos de Finangas nas transferéncias de fundos,
para pagamentos de despesas préprias dos Servigos; e

b) Os descontos efectuados nos abonos pagos através da Di-
reccdo dos Servicos de Finangas.

— A Crédito

a) Os quantitativos, iliquidos, dos pagamentos de despesas
(essencialmente de abonos) do Servico efectuados através da
Direccao dos Servicos de Financas; e

b) A entrega dos descontos a que se refere a anterior alinea b).

2) Os montantes inscritos nas colunas «Importancias — Que
ndo passaram pelos cofres do servico» ndo serdo considerados
na coluna «Total», mas tdo-sé no «Total Geral».

3) Em consequéncia, os valores inscritos nas colunas referidas
nos nimeros anteriores nao deverdo ser considerados para
apuramento do saldo da geréncia.

4) As despesas com pessoal, ou quaisquer outras em cujo
processamento sejam efectuados descontos, figurardo na conta
de geréncia pelo seu valor iliquido.

5) As importancias de «Receita da RAEM» e «entrada de fun-
do de Operagdes de Tesouraria», incluindo os descontos em ven-
cimentos e saldrios, de cobrangas, e outras, arrecadadas durante
a geréncia mas entregues depois de 31 de Dezembro, transita-
rdo em saldo para a geréncia seguinte.

6) As rubricas «Saldo da Geréncia Anterior/Saldo para a Ge-
réncia Seguinte — Sendo: Em cofre, No banco» cujos montan-
tes figuram fora das colunas a somar, destinam-se a localizar o
saldo da geréncia no fim desta.
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B 1
E ® g B Mod. 1

Conta de Geréncia

a)
E [ Anode:
/ - /
De de a de
{& 5 Débito # 5 Crédito
. 4 %8 Importincias % % Importancias
R B2 % o TRER EREMAEE |HRESTH P AB B [EBRWEE
Classificagio Designagao R B ib"é O B s " +*| Classificagdo Desianacs B GBS [Quepassaram pelos colres
Econémica ' pasg::: peios | W it | & & | Econémica csignagao pln?r::\.:tlos ¥ gt r_%—ﬁf—- |
cofresdoservigo | poreio) | Total cofres doservio| pycial | Total
et s i g = SRR T Despesas Orgamentais s
Saldo da geréncia anterior i K% 73X Despesas correntes
AL #IF De recursos préprios - L I s s
FZERSG Derccursosdeterceiros |} | e H s
DRI THEMA ReceitadaRAEM | | || e s s 3
RIFBR TRMEZ R s
De descontos em vencimentos ¢ salirios
R (RPIFRITTEB RS ) s H
De cobrangas (OR) s
H A4 Outras s s s
FMER Operages de Tesouraria '
IR B AR R 2 1052 s 2T TR RIS TG S IR Z A
De descontos em vencimenios e salinios Importancias enregucs 2 RAEM  ou a outras
3L Outras s S emdades
7 Sendo PRI TR Receita da RAEM
{15 Emcofre 3 AFRR T HANZAE H s
$817 No banco s D desoontos em vencimentos e sakinos
$R%% No banco S UL (RIEREF TR KB s
........................ i Dec cobrangas (OR)
3 H.#4 Outras H s
FTIAA Receitas orgamentais Fidi7E D) Operages de Tesourara
BMIEMA Receitas Correntes iRk R TRHFMEZIH H H
~~~~~~~~~~~~~~~ . H s De descontos em vencimenios € sakinos
............... s s JL4t Outras s s
H s s 15 A T I RIS < 5502
Saldo para a geréncia seguintc
AW A Receitas de capital A LR De recursos proprios s
~~~~~~~~~~~~~~~ s D HRAT De recursos de terceiros
............... s E R TG Receita da RAEM
~~~~~~~~~~~~~~ s s RIRER T EREZ AR . H
Importincias arrecadadas para entrega a De descontos em vencimentos e sakinos
RAEM ou 3 outras entidades B (EPIFRIRTEREE 5T $
BT T R TR K De cobrangas (OR)
H At B 2 AT Ftt Outras s
P BERH TR Receita da RAEM S)i75#Ry Operagoes de Tesouraria
WFRR TAMEZIOR s H RRFAR TRSEZIO0 H
De descontos em vencimentos ¢ sakiros De descontos em vencimentos ¢ sakinos
R (PIHESITTERT N ) H H Aty Outras s H
De cobrangas (OR) FHEY Sendo
Hf2 Outras H M5 Emcofre $
B]MI7ES Operaghes de Tesouraria 7 No banco $
AFABR TRFFZIOHR H H $R*T No banco $
De & e ; we ol 0 | b $
R4 Outras s $
# & TOTAL $ i 8 & & TOTAL $ i $
# 5t TOTAL GERAL - $ # 3t TOTAL GERAL $
9 ¥ & @ B # Aprovadaem sessaode: / /

(% % Assinaturas) (§f €0 Selo branco)

) WUENWDZRE
Nome do Servigo ou Entidade
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i 2
4 Mod. 2
Conta de Geréncia
E F Anode:
/ . ;
De de a de
& 55 Débito $#% % Crédito
£ %i Importancias £ %1 Importancias
s AW B WO B s AHCERAR |62 B OB N 58
4 % W 2073 Que passaram pebs 43 Hi P 53 Que passaram pelos SALDO
Classificagio DESIGNAGAO Quendo | okesdomnin | noacao DESIGNACAO Quenso | _cofres doservico
Econémica mseobes | 4| B4 peongmica | T3t |
o ervigo Parcial Total do servieo Parcial Total
el v clih e 2173 AEME Despesas Orgamentais
Saldo da geréncia anterior 314 % Despesas comentes
fiFE:8 3% De dotagdes or¢amentais s . s s s
B HKET De recursos de terceiros s s s
MBETITHEMA RecemadaRAEM | 4} s s H s
REFEBRITRECFZIOR S
De descuntos em vencimentos ¢ sakinos FWAN Y Despesas de capital
B (RIESITRE T S - s S
De cobrangas (OR) S S
164 Outras s [ 1l e Iy $ s
SRR Operagdes de Tesouraria S
RERBERTREAENZIH s ST TR R TR SO RN
De descoreas em vencimentos e salinos Importancias cnregues 3 RAEM - ou 2 outras
K% Outras S S crtidades
IO (R et ] Hiw (24" Sy wed 3 0 3 S
TERE: Sendo Saldo da geréncia anterior de dota gocs
1T Emcofre S orgamentais 1eposto no tesouro
375 No banco by
SH7T No baneo 3 AL A Receits da RAEM
........................ i GIL #l __»""F’Ivf“;zil_]p{} S b
b De desamuus em vencimentos e sakinos
A (MRS TR HITY) s
R TR X De cobrangas (OR)
Dotagies do orgamento da RAEM 104 Qutras S s
#34¢ Correntes THIZET, Operagoes de Tesouraria
------------- S s ER L DL ST s M
s S De desoontos em vencimentos ¢ sakinos
S s s 15 Outras s S
A A De capital A VBRI K502
S ISaldu para a geréncia scpuinte
S LTI De dotaghes orgamentars S
S S - i
Importancias arecadadas para cntrega a S
RAEM ou a vutras entidades
ST A S TAE A AT A L s
R K De cobrangas (OR)
A PR AL Receita da RAEM L4t Outras s
CESFR R TRSIFZ IO $ s “IHrEL; Operagaes de Tesouraria
De desconos cm vencimengos ¢ sakinos RN TASEZ I S
i (RIERRITRE K s De descortus em vencimentos e sakinos
De cobrangas (OR) JT&E Outras s S
JL#8 Outras $ s
E]HI7ED; Operagoes de Tesouraria MY Sendo
REER IR0 s s 5 Em cobe s
De descortos em vencimentos ¢ salinos 484 No banco” s
4 Outras $ S 84T No banco s
...................... s
S
& It TOTAL $ i $ & i+ TOTAL S i S
£ 2+ TOTAL GERAL S £ I TOTAL GERAL S
°r W i B # Aprovada em sessdo de : ; _/

) REIXBERLSHK

Nome do Servigo ou Entidade

(% $Assinaturas ) ( $ME(ISelo branco )
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1B 4
Mod. 4
K A F BH
Certidao de Receita
B R R & £ & 5 BE & B B / E) /
O Departamento de Contabilidade Publica da Direcgao dos Servigos de Finangas certifica que entre
oM o #t o # B B M OF R T R E BE X T
de e de de autorizou a favor de (a) , por
¥ & # F ()
conta do Orgamento da RAEM, as seguintes importancias:
6 H 4> 4 Classificagio Orgamental % % Importincias
o LS E 2 9 F g 2 1 % F 4 &2
Organica Econdémica Descrigéo Pagamentos Efectuados Entregues ao Servico Total
£ ¢ por Conta do Servigo gu <
& it TOTAL
B

Direccao dos Servicos de Financas

/ /
de de
N H g it EEKER
O Chefe do Departamento de Contabilidade Publica

(%%) ($8E0)

(Assinatura) (Selo Branco)

() BEMZRMKTE

Nome do Servigo ou Entidade a favor do qual foram autorizados os pagamentos
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B s
Mod. §
WA H BT &
Reconciliagao de receita
(@
FE:
Ano de
/ - /
De de a de

R RI TG TR REE ¢
Tipo de despesas do Orcamento da RAEM:

5 E | i E

Classificagdo Organica: __ ' Classificagao Econdmica:
BENERBRARE ESH): G-
Tipo de Receita do Servigo ou Entidade (C.E) Importdncia
WAIEH : : - $
Designagdo de Receita:

& o

MAIS

----- $
..... 3
e

MENOS

----- $
ooooo $
BREARZ & 5

Importancia inscritas na conta do Servigo ou Entidade

BHMAEREA

O Responsavel pelo Servico

@) muxERLn

Nome do Servigo ou Entidade
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B 6
B Mod. 6
BB AT HEKRAZEE X
Relac¢ao dos doc eceita prépria cobrada
(2)
FE -
Ano de
/ - /
De .

AR (RSHBE)
Tipo de Receita (C.E.):
S8 (#FIR)
Montante (MOP) :

B BERE T & H® EERN & B8 ®ER R & ®

Documento N° Importancia Documento N° Importancia Documento N° Importancia

S ® L
Transporte Transporte
#r W T & &
A Transportar A Transportar TOTAL
BEAaEREA

O Responsavel pelo Servigo

@ wHnmmELRE

Nome do Servigo ou Entidade



BFIFFHTREN S — F—H BB — 2001 E2F2 5

A7
Mod. 7
& B
Certidao
oA BR%
€)) declara, para efeitos de instrugao da Conta de Geréncia do/ (a)
2) Zz FEEERE  ZE¥HEATEE / £
2 referente ao ano de , que entre de
/ HH ERAZEERMHF® JC
€ de do ano referido entregou a esta entidade a quantia de MOP , a titulo
(3= °

de

€)

0] ERRPRE

Nome-de entidade emitente
1€) logod 1 Ik

Nome de servigo destinatario
3) BRAR  BRAISKERAL

Categoria, Posigao ou Fungao
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B 8
Mod. 8
BSIBIMBENE T —RFFIEZBHE
Relagio das certidées a que se refere o art.® 21° do D. L. n.° 53/93/M, de 27 de Setembro
(@
FE
Ano de
/ - /
De de a de
ZEAR ST B A B E (R ¥ % %) Tipo de Receita (Classificagio Econémica) =i
Certiddo N° TOTAL
A=
= a
TOTAL

BEAERA

O Responsavel pelo Servigo

ONE T EA-{ -2

Nome do Servico ou Entidade
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B9
Mod. 9
HEMBRUKBRMBENTHRE
BAZBBEESESEK
Relacio dos documentos de cobranga de receitas arrecadadas
pelo servico pertencentes a RAEM
(@)
R
Ano de
/ - /
De de a de
WATEE (RRESE)
Tipo de Receita (C.E.):
&% (FEFI%)
Montante (MOP) :
®HEE B & ®| B E N & & B EBERE & ®|
Documento N° Importancia Documento N° Importancia Documento N° Importancia
a @ ot
Transporte Transporte
L 84 T & &
A Transportar A Transportar TOTAL
BMAaREA

O Responsavel pelo Servigo

@ mHIERLE

Nome do Servigo ou Entidade
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B AW E E Mt E R
, A BB R E R
Relacao dos documentos de cobranca de receitas arrecadadas
pelo servico pertencentes a outras entidades

&= 10
Mod. 10

(a)
FE:
Ano de
/ /
De de de
BBz KARBZE®B:
Entidade a quem pertence a receita arrecadada:
WA -
Tipo de Receita :
L8 (FEF%)
Montante (MOP) :
® R E S 28 EEE W & 8] EEE R & ®
Documento N° Importancia Documento N° Importancia Documento N° Importancia
- S ol ;- B
Transporte Transporte
T #HT & it
A Transportar A Transportar TOTAL
BEAEEA

@ wHRRBLR

Nome do Servigo ou Entidade

O Responsivel pelo Servigo
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B 13
) Mod. 13
M (Hftt) B&F X
Relacao dos documentos de despesa - Outras
(HMBRXMT)
(pagamentos efectuados pela D.S.F.)
(a)
R
Ano de
/ - /
De de a de
FEEIHE(CE,)
Classificagdo Econdmica (C.E.)
&% (AR
Montante (MOP) :
EER® & ® EERY & W EERW® & %
Documento N° Importincia Documento N° Importancia Documento N° Importancia
A L At
Transporte Transporte
M T ' T 8 &t
A Transportar A Transportar . TOTAL

WA AEA

O Responsavel pelo Servico

@ wHxEwLH

Nome do Servigo ou Entidade
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X (X)) @& %
Relacao dos documentos de despesa - Outras
(B 8% B X 1)

(Pagamentos efectuados pelo Servico)

B 14
Mod. 14

(@)
R
Ano de
/ - /
De de a de
RENRCE)
Classificagdo Econdmica (C.E.)
EE (EFIR)
Montante (MOP) :
TEEW £ W EEE B E B BEES & ®
Documento N° Importancia Documento N° Importancia Documento N° Importancia
: # E
Transporte Transporte
# T W T g it
A Transportar A Transportar TOTAL
BHMAEREA
O Responsavel pelo Servico
)

@) wmHxEELR

Nome do Servigo ou Entidade
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XRTEMFHNITHRERAZEE
Relacao das guias de entrega das receitas da RAEM

(a)

R
Ano de

De de a de

&3 16
Mod. 16

gL B A B OME (B & 5 M) Tipo de Receita (Classificagio Econémica) & it
Guia N° TOTAL
g
a a
TOTAL

BEAE R A

O Responsavel pelo Servico

@) MuNERELHE

Nome do Servigo ou Entidade
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B 19
Mod. 19
R
Certidao do saldo em depésito
Q)]
%L P EMILZF IR F &R
Certifica-se que a Conta de depésito no. em nome de apresentava
i / / ZREER R PR T °
em de de um saldo de MOP.
ZRFEH/EO ME - EHBEMMH T BER
A referida conta (nao(?)) venceu juros no montante de MOP que foram
/ / ©)] o
em de de 3
/ /
WRITEEA
O Director do Banco
( )

D wmam —— 217
Entidade banciria -- Agéncia
@ mprEAE
Riscar quando nao interessa
O mAEERZAT '

Capitalizados ou entregues a
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) &3t 20
5 BR G BT R Mod. 20

Reconciliacao do saldo

£ %8 Importancia

/I £t Parcial

A 7 Descrigio

op

it Total

a)

b) s
__ A BZR{TEER

Saldo existente no banco em /

wgh:
MAIS: ’ S
RAMRZ IR
Depositados em transito . )

Hith

Outros
0L
MENOS: S

RARTE

Cheques em transito S

Hth

Outros
k2 IRITREER S
Saldo reconciliado no banco
a)

b)
__ B BZ RITFEER $

Saldo existente no banco em /

sgho:
MAIS:
RARZES $

Depositados em trinsito

Hity
Outros
0
MENOS:
RARZE
Cheques em transito

it

Outros

FENRZ IRITHSER
Saldo reconciliado no banco

EFRE

Em'cofre

RS\

BEAaEA

O Responsavel pelo Servigo

a) HITEE
Nome de Banco
b) B E &R

Nimero de conta bancéria
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£ 21
Mod. 21
XRABRIZEZEBE X

Relacao dos cheques em transito

(@)
& ®OR M #)
Montante (MOP) :
XTERSE R HEAEH & TEREBEH
Cheque N.° Data de Emissao Valor Data de Levantamento

“Hi

TOTAL

BRERA

O Responsavel pelo Servico

@) wHXEBLE

Nome do Servigo ou Entidade
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B 22
Mod. 22

BATHEEESGTBEMEITRERAZERSE £
Relacao de importincia pertencente a receitas da RAEM
no saldo para a geréncia seguinte

(a)
BEMAHENITHREKRA
Receita da RAEM
EFIRITHEZRABERESE) HE&HE okl
Tipo de Receita da RAEM (C.E) Designagéo Importancia
FHFERIEHREZOR:
De descontos em vencimentos e salarios:
m (WSS TREHEE
De cobranga (OR)
H fa:
Outras:
& i TOTAL

BHEAEREA

O Responsavel pelo Servi¢o

@ waxEEeE

Nome do Servi¢o ou Entidade
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BATHEEERTITBIEBRHCEIE XL

&3t 23
Mod. 23

Relacao de importancia de Operagoes de Tesouraria no saldo para a geréncia seguinte

(@

De descontos em vencimentos e salérios:

Hth:
Outras:

] [ 15 B
Operagoes de Tesouraria
HEHER - lxERE ok |
Designacao Entidade Destinataria Importancia
wFER TRTEZIO6R:

& it TOTAL

BEHMAEREA

O Responsavel pelo Servigo

@ mHxERLR

Nome do Servigo ou Entidade



423

BOLETIM OFICIAL DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MA. AU — I SERIE

N.°9 — 26-2-2001

eatssiusad 1e35) ogdisodsip e waque) reoipug
W E R HE @
IPEPHUI] NO ODIAIDS OP AWON

MAUEN Y @)

$Z.' PO
PT R

(®)

sop1paduod sounjsaaduwa ap edepy

¥ Hr

& &

( )
031A13G ojad  [aaesuodsay O
Y &9
TVIOL
¥ 8
{elog, soing oedeziiouy eoL soing ogdeziiowy $2051puo7)
e B Iy B W 8 B I WOE M| owewon 4 % @0 | wwos | ousoyauag
oprnwny I i oD N b B M W 8 % % . @ U 3 Yo
osjoquasy ® W) ozeid ¥ [
ap e ap aq
/ - /
ap ouy
Tl




20001 FE2H26 7

F—HH

I FIITRE L

424

o -

051413 ojad jaagsuodsay O

eaisstwiad 1239 oedisodsip e wiaquue; 1edipuy

TWEHRZBHULYTRE @

2pepliuyg No 031A19G Op JWON

HAUBFLE ()

ST PO
ST VY

Y B8 W
vioL 42 8

feiol, m.c:;, ogdezsiowy jelol, soing ogdezillowy $90J1pu0))
£ 8 AL % B W ¥ 8 CAL B M| owewow 4+ (q¥*a ewiod 10pa13

openwndy B % epuaRn eN [ B @ B %3 . (q ¥ H ¥y Y BB

sojwowedey [} x5 ozeid | Hif
ap 1 ap ag
/ - /
Ip ouy

sopresjuod sowrrysaadwa ap edepy

CE I E Y H




N.29 — 26-2-2001 BOLETIM OFICIAL DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU ~— [ SERIE

425

HERAE X

Balancete mensal

I;ll

183 26
Mod. 26

a)
Hin:
Mésde
{& Débito %4 Crédito
4B 5 1 ! 2 1@ { & | lmlporténcias 18 3 5y 5 ! 2 1w i % %R Importancias
o TN ) e TN L
; ' A£568 Saldo do més anterior J s | B3 % Despescs orgamentas i 5
' f | FRE4RST Despesas correntes I T
;fﬁ?ﬂﬂi/\ Receitas orcamentatis ; R l $ ; S
FEETEUZA Receitas Correntes : P | s i S

b, $ ! S R s ‘ s

............... s S
S s HABEZ Despesas de capital | l
g I ............... % S . S

HWAIZA Receitas de capital . ~~~~~~~~~~~~~~~ ; S i )
| s s : ............... L s
i i i ‘

............... i S ! S ) :
. ............... ' S ' S 'Q.# AT Bz ' S
i : fISaldo para o més seguinte

52 TOTAL s 234 TOTAL s

(%%) (H#8ED)

(Assinaturas) (Selo branco)

a) W ER SR

Nome do Servigo ou Entidade
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B 28
Mod. 28
REBSHUBER HAHBHEER - #E
HRBRILEBRBEZLABE BBEAERBRULAERLE
Relagao dos funcionarios, agentes e assalariados efectivos,
com inicio, renovacio-ou termo-de func¢des durante a geréncia
(@)
R
Ano de
/ - /
De de a de
& {£ B 75 Exercicio de Fungbes #£ (F B ¥ Termo de Fungoes
# % B 4R EAHRY & %8 M B & - B ®E9
Nome Categoria Forma de Provimento® Produgio de Efeitos Categoria Data Causa ©
BEEEA
O Responsavel do Servico
( )

(a) BUARNRRBERE

Nome do Servigo ou Entidade
(b) BE - FAK - EEEE - - EF - REFF

Nomeagio; promogio; comissio de servigo; contrato ....; renovagio; etc.
(c) Bk - EHEERL GRARKL - BKRER - ik - BBES

Aposentagio; fim de comissio; termo do contrato; rescisao; exoneragao; demissao; etc.



428 BFIGFTRHEL R — F—# BoOR— 2001 E2H2 H
83K 29
Mod. 29
BAEHCITEAEREZE g
Relagao dos trabalhadores que exerceram fungées em regime de
contrato individual de trabalho
@
FE
Ano de
/ - /
De ~de a de
Bites
% & Fir 8 &8 £ B AR /B RS IfEttH SHERBH Termo de Contrato
Nome Subunidade Categoria / Cargo Natureza de Produgio de Efeitos g = E
Trabalho de Contrato Data l\:((;ﬁvo
BRER A
O Responsivel pelo Servico
( )
G) mMRRELE

Nome do Servi¢o ou Entidade
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429

FEHEMBBENLOFTERERE AR X
Relacao dos funciondrios e agentes que exerceram
funcdes em acumulagao

@
E£E:
Ano de
/ - /
De de a de
1) #H:

Nome:
TTERTS -

Exercicio de fungoes:
a) A HERANeste Servigo
- Bk
Categoria:
- FHAR
Forma de provimento:
- YEEF T2 #t Despacho autorizador
- HER:
Entidade:
- B85
Data:
- BWATEOE GRIEIOR) P (BB RIEBE R ) O

Abonos pagos (iliquido) MOP (inclui/nao inclui subsidio de Férias e/ou de Natal) (®)

Categoria:
- fEAAR:
Forma de provimento:
- a2t~ Despacho autorizador

- fraec:
Entidade:
- B83:
Data:
- BEATEIE CGRIEIOR) wr (aEFRERErREREs) ®
Abonos pagos (iliquido) MOP (inclui/nio inclui subsidio de Férias e/ou de Natat) ()

U ELEKTEAEBL (atbtc) P
TOTAL DE ABONOS PERCEBIDOS (a+b+c) MOP:

(a) HUXEBRLE
Nome do Servigo ou Entidade
® mBEFERAE

Riscar o que n2o interessa.

B2, 30
Mod. 30



430 HEFIFFFIITHERR — F—H HBoOM— 2001 fE2H26 8
) BE:

Nome:
FHEMRRS
Exercicio de fungdes:
a) TEEMIAE  Neste Servico
- BRER
Categoria:
- EB AR
Forma de provimento:
- {EH3F ] Z #tX Despacho autorizador
- B8
Entidade:
- 88 :
Data:

- EAEE CGREIR) WPI% (RS aEEr Rz ©:
Abonos pagos (iliquido) MOP (inclui/ndo inclui subsidio de Férias e/ou de Natal) (®)

BHHAaEREA
O Responsivel pelo Servigo

(a) HMINBEBE

Nome do Servigo ou Entidade
(®) B A~ A &

Riscar o que nao interessa.
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&3 31
Mod. 31
REEHENSREH I TRYEETEF E
Relagao dos bens inventaridveis
adquiridos e abatidos durante a geréncia
(a)
EE
Ano de
/ - /
De de a de
Bt & 1% i & 9t RE MeBREZEB B3 2 R E 5 nmEH
N.° Inventirio Bem Prego de Aquisigao C.E. de Despesa Auto de Abate

EHEG 1) $

Saldo anterior (1)
HERE QO $

Alteragoes do valor (2)
NBZRE QO $

Bens adquiridos (3)
RIHZRAEQ) $

Bens abatidos (4)
BER(S)= (142+43-9) $

Saldo (5)=(1+2+3-4)

BHMaRA
O Responsavel pelo Servigo
( )

@ wHxRRE

Nome do Servigo ou Entidade
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B 32
Mod. 32
REBFHIBEFTEZCHMERE R
Relagao das alteragées de valor dos bens inventaridveis durante a geréncia
@ '
Ano de
/ - /
De de - a de
BE S E g EERREZEE B REE HiERE
N.° Inventdrio Bem Apuramento do valor Custo inicial Alteragdes do valor
)] ® G=M-2
& 5t TOTAL

BWAE A

O Responsavel pelo Servigo

O 1 E4-{ -E2r

Nome do Servigo ou Entidade
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EHMAARBDANEBERHIEE X
Relagao dos documentos dos apoios financeiros concedidos as actividades
organizadas pelas pessoas e entidades particulares

(@

53
Ano de
/ - /
De de a de
APHEBZRE RS (BRESHE) o ]
Nome de entidade destinatdrio de apoio financeiro Tipo de despesa (C. E.) Importéncia

& i TOTAL

BHEaREA

O Responsavel pelo Servigo

()

BEXRELRE

Nome do Servigo ou Entidade

B 33
Mod. 33
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B 34
Mod. 34
BEHEASE
Rela¢ao nominal dos responsaveis
m
R
Ano de
EEGE_/ - /
Geréncia de de a de

@
G
@ e Gl s
(2) e,
') N
(4) () 2
Q) e
(B) v
() e (5) i
/ /
= U= N
O Responsavel pelo Servico
( )
OR 1 E3-{ E20
Nome do Servigo ou Entidade
@D amAmRL
Cargo do responsével
)] %2
Nome
4 R
Morada
(&) &L
Assinatura

é
@
P H A

Imprensa Oficial

SMBRE -—-S_+=xtiE
PREGO DESTE NUMERO $ 123,00





