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Aprovado em 21 de Maio de 1999. —hANERAZ+—Bi#
Publique-se. SN
O Governador, Vasco Rocha Vieira. wmE &I

Portaria n.° 156/99/M

de 24 de Maio

Considerando que o artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 90/88/M, de
27 de Setembro, determina que os equipamentos sociais destina-
dos a apoiar criangas, jovens, deficientes e idosos serdo objecto
de legislagdo complementar que garanta a prossecugio dos fins
sociais a que estdo afectos e a qualidade dos servigos prestados;

Considerando que € necessdrio € oportuno aprovar as normas
técnicas de instalagio e funcionamento de creches, tomando em
consideracdo as particularidades do Territério, mormente a es-
cassez de espago disponivel para a sua instalagao e as limitages
quanto ao pessoal com formagao especifica;

Assim;

Ouvido o Conselho Consultivo;

Ao abrigo do disposto no artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 90/88/M,
de 27 de Setembro, e nos termos da alinea ¢) don.°1 do artigo 16.°

do Estatuto Organico de Macau, o Encarregado do Governo
determina:

Artigo 1.°
(Aprovacao)

Sao aprovadas as Normas Reguladoras da Instalagiao e Fun-
cionamento de Creches, adiante designadas por Normas Regula-
doras, anexas a presente portaria € que dela fazem parte inte-
grante.

Artigo 2.°

(Norma transitoria)

As creches actualmente em funcionamento devem adaptar-se
as condigdes de instalagdo e funcionamento previstas nas Nor-
mas Reguladoras, no prazo maximo de 1 ano, podendo este prazo
ser prorrogado, por igual periodo, por decisdo do Instituto de
Accdo Social de Macau.

Artigo 3.°

(Entrada em vigor)

O presente diploma entra em vigor 30 dias ap6s a sua publica-

¢do.
Governo de Macau, aos 14 de Maio de 1999.
Publique-se.

O Encarregado do Governo, Vitor Rodrigues Pessoa.
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NORMAS REGULADORAS DA INSTALACAO E
FUNCIONAMENTO DE CRECHES

CAPITULO I
Disposicoes gerais
Artigo 1.°
(Ambito)

1. As presentes normas definem as condi¢des minimas para
instalag@o e funcionamento das creches, em complemento das
disposigdes constantes do Decreto-Lei n.° 90/88/M, de 27 de Se-
tembro.

2. Para efeitos do niimero anterior, consideram-se creches os
equipamentos destinados a acolher criangas, até aos trés anos de
idade, em nidmero igual ou superior a cinco.

Artigo 2.°
(Objectivos)

S&o objectivos especificos das creches:

a) Proporcionar o acolhimento individualizado das criangas
num clima de seguranga afectiva e fisica, criando condigdes
adequadas ao seu desenvolvimento global (fisico, social, emocio-
nal e intelectual);

b) Colaborar com a familia numa partilha de cuidados e res-
ponsabilidades em todo o processo evolutivo da crianga, tendo
presente que estas se encontram numa das fases mais importan-
tes do seu desenvolvimento fisico e mental;

¢).Colaborar de forma eficaz no despiste precoce de qualquer
inadaptacio ou deficiéncia, assegurando o seu encaminhamento
adequado.

CAPITULO I
Localizacdio e instalacio
Artigo 3.°
(Condigbes gerais de localizacio)

A localizagdo das creches deve obedecer as seguintes condi-
coes:

a) Implantagdo em zona habitacional de fécil acesso;

b) Afastamento adequado de locais insalubres que, pela sua
natureza, possam por em causa a integridade fisica ou psiquica
das criangas.

Artigo 4.°
(Condicoes gerais de instalaciio)

1. A instalagdo das creches deve obedecer as seguintes condi-
coes:
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a) Ocupagio preferencial de todo o edificio, excepto os pisos
situados abaixo do nivel do solo que, em regra, devem destinar-
-se exclusivamente aos servigos de apoio;

b) Ocupagdo preferencial do rés-do-chdo e andares subse-
quentes até ao segundo andar no caso de instalagéo em parte do
edificio;

¢) Acesso adequado e evacuacgdo fécil e rdpida em caso de
emergéncia;

d) Dimensdo ajustada ao nimero de criangas, procurando
garantir uma 4rea \til por crianga nao inferior a dois metros
quadrados nas salas de actividades;

¢) Boa ventilacdo, arejamento e iluminagéo.

2. A creche deve possuir licenga de funcionamento para o
exercicio da actividade e documento comprovativo das condi-
¢oes de seguranca periodicamente actualizado.

Artigo 5.°

(Condigbes de proteccio e seguranga das instalacoes)

1. As instalagdes devem ser equipadas com um sistema eficaz
e seguro de arejamento e equilibrio térmico.

2. Todo o sistema eléctrico deve estar devidamente protegido
ou fora do alcance das criangas.

3. Devem ser respeitados todos os requisitos necessarios a se-
guranga das criangas e do pessoal, nomeadamente os que de-
correm das normas de seguranga emanadas do Corpo de Bom-
beiros.

Artigo 6.°

(Areas funcionais, compartimentos e espagos)

Para efeitos do presente diploma consideram-se:

a) Areas funcionais: dreas que se distinguem pelas fungdes a
que se destinam e pelo tipo de equipamento que possuem,
independentemente de estarem ou nao individualizadas em com-
partimentos auténomos;

b) Compartimentos: dreas que se destinam a fungdes proprias
e se encontram delimitadas fisicamente;

¢) Espacgos exteriores: dreas ao ar livre.
Artigo 7.°

(Areas funcionais)

As instalagdes das creches devem compreender as seguintes:

dreas funcionais:

a) Area destinada ao acolhimento e recepgio das criangas €
familias;

b) Area administrativa, que pode situar-se na zona destinada
ao acolhimento e recepc¢do;

¢) Areas destinadas a direcgo e pessoal, nas creches de maior
dimensao;
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d) Area destinada a colocagio de cabides individuais, ao
alcance das criangas e facilmente identificdveis por estas;

¢) Area destinada & arrumagao dos sapatos das criangas;
f) Area destinada 4 arrumagio de material de diversa natureza

em condi¢cOes de seguranga.

Artigo 8.°

(Compartimentos)

As instalagdes das creches devem compreender os seguintes
compartimentos:

a) Bergdrio;
b) Sala de actividades;
¢) Instalagdes sanitdrias adequadas a criangas e adultos;

d) Cozinha e copa de leites.

Artigo 9.°
(Bergario)

1. As creches que acolham criangas com idades até um ano
devem ter um espago préprio para bergos € parque.

2. Os bergos devem encontrar-se dispostos por forma a permi-
tir o facil acesso e circulag@o do pessoal e devem ter uma altura
que permita a crianga, quando se pde em pé, ficar aproximada-
mente ao nivel do adulto.

3. Deve existir uma bancada para muda de fraldas (de material
lavavel) com banheira incorporada e prateleiras para arrumos de
roupas, mudas ¢ produtos de higiene.

Artigo 10.°

(Salas de actividades)

1. As salas de actividades para criangas destinam-se primor-
dialmente ao desenvolvimento de actividades hidicas e pedagé-
gicas, quer dirigidas, quer livres, devendo cada sala ter uma ca-
pacidade méxima de vinte e cinco criangas.

2. A sala de actividades pode ser utilizada para repouso das
criangas e como sala de refeigdes.

Artigo 11.°

(Instalacdes sanitirias)

1. As instalag¢Ges sanitérias das criangas devem situar-se junto
as salas de actividades e estar equipadas com lavatérios e sanitas
adequados a criancas até aos trés anos de idade.

2. Cada instalagdo sanitaria deve dispor de um poliban, arma-
rios para arrumar bacios, roupas e produtos de higiene, devendo
numa das instalagdes sanitdrias ser montada uma bancada de
muda de fraldas a cerca de 90 centimetros do chdo com poliban
e chuveiro manual incorporado.
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Artigo 12.°

(Cozinha e copa de leites)

1. A cozinha deve ser equipada com os electrodomésticos ne-
cessdrios 4 preparagio e confecgdo de alimentos e espagos para
arrumagao de produtos alimentares ¢ loigas.

2. A copa de leites destina-se & preparagéo de papas e biberdes
e pode estar localizada dentro da cozinha ou perto desta ou junto
do bergario no caso da cozinha ficar distante.

3. A copa de leites pode ser dispensada quando a creche nio
receba criangas até um ano de idade.

Artigo 13.°

(Espacos exteriores)

Sempre que possivel deve existir uma drea exterior para acti-
vidades ao ar livre equipada com material adequado.

Artigo 14.°
(Caracteristicas dos materiais de acabamento)

1. Os materiais de acabamento das paredes devem ser:

a) De material lavdvel e impermeadvel, até uma altura minima
de 1,2 metros;

b) De cores claras e suaves.

2. Os materiais de acabamento dos pisos devem ser lisos e
antiderrapantes, permitindo facil lavagem.

Artigo 15.°
(Equipamento e material pedagégico)

1. As creches devem estar equipadas, qualitativa e quantita-
tivamente, com o material pedagdgico e lidico necessério a
estimulagdo do desenvolvimento das criangas, de acordo com a
sua fase evolutiva, proporcionando tempos de aprendizagem e
momentos lidicos préprios da sua idade.

2. O equipamento a utilizar pelas criangas deve ser:

a) Adequado 2 idade;

b) Estével, c6modo e seguro, facilitando uma correcta postura;
¢) Garantir condig¢Ges de higiene;

d) Simples e sem arestas.

3. O material pedagégico deve ser:

a) Resistente;

b) Fécil de limpar;

¢) De cores atractivas;

d) Simples e sem arestas;

) Apenas o necessério para cada crianga, ndo ocupando um
€5pago excessivo.
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CAPITULO III

Funcionamento

Artigo 16.°
(Condicoes gerais)

1. O funcionamento da creche deve ter em conta a existéncia
dum projecto educativo com programagao e avaliagao peridicas
e deve assegurar uma articulagio permanente com a familia.

2. As criangas devem ser distribuidas por grupos, em nimero
que permita a realizagio de actividades de acordo com as dimen-
sOes das 4reas a elas destinadas.

Artigo 17.°

(Regulamento interno)

As creches devem ser dotadas de um regulamento interno
onde constem, designadamente, os seguintes elementos:

a) Descrig¢do dos objectivos que se propde prosseguir ¢ infor-
magio pormenorizada sobre o seu funcionamento;

b) Condig¢des de admissao das criangas;

¢) Discriminacio dos servigos incluidos na mensalidade paga e
0s outros que exijam pagamento extra.

Artigo 18.°
(Inscricao)

A inscrigao das criangas na creche implica:

a) Preenchimento de uma ficha com os dados de identificagdo
relativos & crianga e 2 familia;

b) Fornecimento aos pais do regulamento interno da creche.

Artigo 19.°

(Processo individual)

A frequéncia da creche implica a organizagdo dum processo
individual instruido com:

a) Declaracio médica comprovativa de que a crianga néo sofre
de doenga infecto-contagiosa;

b) Identificacdo do médico assistente;

¢) Identificagdo do grupo sanguineo e fotocépia do boletim de
vacinas;

d) Registos das informag6es dos familiares e da observagao do
desenvolvimento da crianga.

Artigo 20.°
(Alimentacao)

1. A alimentagdo deve ser variada, bem confeccionada e ade-
quada, qualitativa e quantitativamente, 4 idade das criangas.
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2. As ementas devem ser afixadas em lugar visivel e de facil
acesso a consulta dos pais.

3. Em caso de prescri¢do médica devem ser fornecidas dietas
especiais.

Artigo 21.°

(Condicoes de saiide e higiene das criangas)

1. Ndo deve ser permitida a entrada no estabelecimento de
criangas que apresentem sintomas de doenga.

2. Em caso de doenga grave ou contagiosa a crianga sé pode
regressar ao estabelecimento mediante a apresentagao de decla-
ragiio médica da inexisténcia de qualquer perigo ou contdgio.

3. Em caso de acidente ou doenga siibita, a crianga deve ser
assistida no estabelecimento ou recorrer ao hospital mais préxi-
mo, com aviso imediato 4 familia.

4. Os medicamentos que a crianga tenha de tomar devem estar
devidamente identificados e guardados em local adequado e
devem ser administrados segundo prescrigdo médica.

Artigo 22.°

(Higiene e limpeza)

1. A creche deve ter um programa escrito de higiene, limpeza
e desinfecgdo dos pavimentos, paredes, mobilidrio, electrodo-
mésticos e material utilizado pelas criangas, discriminando as
tarefas a serem executadas didria, semanal e anualmente.

2. Os objectos para os cuidados de higiene das criangas devem
ser individuais e mantidos em bom estado de limpeza e conserva-
¢do.

CAPITULO IV

Pessoal e direcgiio técnica

Artigo 23.°

(Pessoal)

1. A creche deve ter o pessoal técnico e auxiliar considerado
suficiente e adequado & dimensZo do estabelecimento, obede-
cendo as orientagdes técnicas do Instituto de Acgéo Social de
Macau.

2. Consideram-se necessdrios os seguintes indicadores de pes-
soal:

a) Um elemento técnico com formagio adequada por cada sala
de actividades;

b) Empregados auxiliares de acordo com as dimensdes do
estabelecimento.

3. A direcgio da creche deve proporcionar ao seu pessoal
técnico e auxiliar ac¢des de formagio organizadas por entidades
competentes.
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4. A direcgdo da creche deve assegurar, no minimo uma vez por
ano, a observagdo médica do pessoal em organismos de rede
publica de satide, obtendo dessas observagdes documento com-
provativo do seu estado de satide.

5. O horério de trabalho do pessoal deve conformar-se com a
legislagdo reguladora das relagdes de trabalho.

6. Sempre que a creche nio preencha a lotagéo para a qual foi
licenciada, o quadro de pessoal pode ser ajustado de acordo com
as orientagdes técnicas do Instituto de Acgdo Social de Macau.

Artigo 24.°

(Direcgiio técnica)

Cada creche deve ter um director técnico, que preste servico
efectivo no equipamento, com formagio adequada, nomeada-
mente com os cursos de educador de infancia, de enfermagem ou
outro que permita o exercicio da profissdo de professor.

Portaria n.° 157/99/M
de 24 de Maio

Tornando-se necessdrio proceder a uma nova emissao de selos
postais;

Tendo em consideragéo o proposto pela Direc¢do dos Servigos
de Correios e Telecomunicagdes;

Usando da faculdade conferida pelo n.° 2 do artigo 16.° do
Estatuto Orgénico de Macau, o Encarregado do Governo man-
da:

Artigo tnico. E emitida e posta em circulagio, a partir do dia
2 de Junho de 1999, cumulativamente com as que estdo em vigor,
uma emissao ordindria de selos designada «Obras e Edificios
Modernos», nas taxas e quantidades seguintes:

$ 1,00 pataca 1500 000
$ 1,50 patacas 1500 000
$ 2,00 patacas 1500 000
$ 2,50 patacas 1500 000
$ 3,00 patacas 1500 000
$ 3,50 patacas 1500 000
$ 4,50 patacas 1500 000
$ 5,00 patacas 1500 000
$ 8,00 patacas 1500 000
$ 12,00 patacas 1500 000

Governo de Macau, aos 17 de Maio de 1999.
Publique-se.

O Encarregado do Governo, Vitor Rodrigues Pessoa.
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