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Portaria n.° 71/89/M
de 2 de Maio

Considerando que a actividade do Conselho Permanente
de Concertagio Social de Macau requer um acompanhamento
constante, quer no que respeita a implementagio de medidas
de gestdo corrente que possibilitem o seu bom funcionamento
€ a correcta execugdo do seu or¢amento, quer no que respeita
a consecugio dos superiores objectivos que determinaram a
sua institui¢fo;

Estando prevista no artigo 3.9, n.° 2, do Decreto-Lei n.0 31/
/87/M, de 1 de Junho, a possibilidade de délegacio das com-
peténcias que ao Governador no mesmo sfo atribuidas como
préprias;

O Governador de Macau, nos termos do n.° 4 do artigo 16.°
do Estatuto Orgénico de Macau, manda o seguinte:

Artigo 1.0 Sdo delegadas no Secretirio-Adjunto para os
Assuntos Econémicos, dr. Anténio Alberto Galhardo Simdes,
as competéncias do Governador no 4mbito das atribui¢Ses exe-
cutivas relacionadas com o desenvolvimento da actividade
do Conselho Permanente de Concerta¢fo Social.

Art. 2.° Sio-lhe ainda delegadas competéncias para, na
auséncia do Governador, assumir a qualidade de presidente do
Conselho Permanente de Concertagio Social, exercendo a
competéncia prépria que dessa qualidade decorre.

Art. 3.2 A presente delega¢io de competéncias & feita sem
prejuizo dos poderes de avocagfo e superintendéncia.

Art. 4.° Esta portaria entra imediatamente em vigor.
Governo de Macau, aos 18 de Abril de 1989.
Publique-se.

O Governador, Carlos Montez Melancia.

O Governador de Macau, nos termos do n.° 4 do artigo 16,0
do Estatuto Orgénico de Macau, manda o seguinte:

Artigo 1. E delegada no Secretirio-Adjunto para os As-
suntos Econdmicos, dr. Anténio Alberto Galhardo Simdes, a
competéncia executiva conferida ao Governador pelo Decreto-
-Lein,® 44/88/M, de 13 de Junho, na redacgio dada pelo artigo
1.2 do Decreto-Lei n.° 58/88/M, de 4 de Julho.,

Art. 2.0 A presente delegagiio de competéncia é feita sem
prejuizo dos poderes de avocagio e superintendéncia.

Governo de Macau, aos 18 de Abril de 1989.

Publique-se.

O Governador, Carlos Montez Melancia.

Portaria n.° 73/89/M
de 2 de Maio

Considerando que a Portaria n.° 168/86/M, de 17 de No-
vembro, se circunscrevia 3 definigdo dos prazos minimos de
conservagio dos documentos de contabilidade do Instituto de
Acgio Social de Macau;

Tendo em conta que a adopgo de novos suportes documen-
tais naquela 4drea, nomeadamente informaticos, deverd impli-
car algumas alteragSes na respectiva regulamentagfo arquivis-
tica;

Considerando a necessidade de se proceder ao alargamento
da fixagdo de prazos minimos de conservagio de documentos
as dreas de patriménio e economato, pessoal e expediente geral;

Tendo em conta que a introdugio da tecnologia microgra-
fica no IASM vird dotar de maior operacionalidade a manu-
tengdo de vastos arquivos, nomeadamente no dominio das
prestagdes sociais;

Considerando o regime definido no Decreto-Lei n.0 39/82/M,
de 21 de Agosto;

Ouvido o Conselho Consultivo;

Usando da faculdade conferida pela alinea ¢) do n.° 1 e pelo
n.? 2 do artigo 15.° do Estatuto Organico de Macau, promul-
gado pela Lei Constitucional n.? 1/76, de 17 de Fevereiro, o
Governador de Macau determina:

Artigo 1.0
(Prazos minimos de conservagio de documentos)

1. Os prazos minimos de conservagio em arquivo dos do-
cumentos do Instituto de Acgio Social de Macau — IASM,
sdo os fixados em mapa anexo a esta portaria, que dela faz
parte integrante.

2. Existindo processo contencioso pendente, os prazos sé
comegardo a contar-se a partir do trinsito em julgade da res-
pectiva sentenga.

Artigo 2.0

(Autorizagdo de microfilmagem)

E autorizado o Instituto de Acglio Social de Macau a pro-
ceder 3 microfilmagem da documentagio que deva manter-se
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em arquivo e 2 subsequente inutilizagdo dos respectivos ori-
ginais, com excepgio dos documentos de interesse histérico.

Artigo 3.0

(Competéncia para determinar a microfilmagem)

As espécies documentais a microfilmar, bem como os res-
ponséveis pela operagdo serio determinados por despacho do
presidente mediante proposta do responsével pela subunidade
organica competente em matéria de organizagio arquivistica.

Artigo 4.0

(Normas gerais de microfilmagem)

1. A selecgio de documentos e a respectiva preparagio para
microfilmagem serdo feitas pelo pessoal do arquivo, sendo este
responsdvel pela seguranca dos filmes e documentos, de modo
a impedir a sua leitura indevida ou utilizagdo abusiva.

2. Das diversas espécies documentais existirdo duas bobinas
invioldveis, sendo uma original, mantida no arquivo de se-
guranga.

3. Os filmes referidos no niimero anterior nfo poderdo so-
frer cortes ou emendas e deverdo reproduzir termos de abertura
e de encerramento, sendo a micro-reprodugio deste dltimo
autenticada com selo branco.

4. O termo de abertura mencionaré as espécies microfilma-
das. O termo de encerramento conterd as assinaturas dos in-
tervenientes nas operagdes de microfilmagem, bem como a do
responsivel pela orientagiio dos trabalhos, e dele constard a
declaragio de que as imagens contidas no microfilme sdo re-
produgdes totais e exactas dos originais.

5. Os filmes produzidos serdo registados em livro préprio,
de que constarfio as referéncias dos termos de abertura e de
encerramento.

Artigo 5.0
(Duplicagdes)

A partir das bobinas referidas no artigo anterior poderdo
fazer-se duplicagdes totais ou parciais para constitui¢do dos
suportes micrograficos necessirios a consulta corrente.

Artigo 6.°
(Forga probatéria)

1. As fotocdpias obtidas a partir do microfilme tém a forga
probatdria dos originais, desde que sejam autenticadas com a
assinatura do presidente do IASM e o respectivo selo branco.

2. O servigo de arquivo devera registar todas as fotocdpias
emitidas, referenciando a requisigdo que justificou a reprodu-
¢do.

3. A competéncia, referida no n.? 1 do presente artigo, po-
de ser delegada.,
Artigo 7.0
(Inutilizagio de documentos)

1. Decorridos os prazos de conservagiio fixados nos termos
da presente portaria, ou apés a microfilmagem dos documen-
tos, proceder-se-d 2 inutilizacio dos mesmos.

2. Os documentos cuja conservagio se imponha pelo seu
interesse histérico ou outro motivo atendivel devem manter-se
nos arquivos ou transitar para o Arquivo Histérico de Macau.

3. Da verificaciio de conformidade entre os microfilmes e os
documentos originais e da inutilizacdo dos documentos serio
lavrados autos em dois exemplares, com a interven¢io das
pessoas que procederam as referidas operagGes.

4. Os exemplares do auto ficarfo arquivados em locais di-
ferentes e em regime de conservagio permanente.

Artigo 8.0
(Disposigdes gerais)

Em tudo o mais que ndo se encontre disposto no presente
diploma quanto a operagdes de microfilmagem e destruigio de
documentos originais observar-se-4 o disposto no Decreto-Lei
n.° 39/82/M, de 21 de Agosto.

Artigo 9.0
(Revogagio)
E revogada a Portaria n.o 163/86/M, de 17 de Novembro.
Governo de Macau, aos 20 de Abril de 1989.

Publique-se.

O Governador, Carlos Montez Melancia.

Mapa anexo a Portaria n.c 73/89/M

Prazos minimos de conservagio (em anos):

Documentos de contabilidade

Contas de geréncia, visadas pelo Tribunal Administra-
BIVO vevvvnnvrreernneniereneraussersseranareanestnsesisesnisoriosansssnas 10

Duplicados dos documentos das contas de geréncia (a)
Cépias dos documentos de receita e despesa .............

Livros de caixa, didrio € Tazdo .........oeovvvieuneacinvanens 10
Balancetes de Tesouraria ........cocvcveeenereeererisannrennes 3
Livro e registos de cabimento orgamental ...........c.e... 5
Livro e registos de receitas cobradas e despesas efec-

BUAAAS wruvivvnerrnerrerenrornrernierin s reriesares st aarsee 5
Mapas de apuramento periédico de receitas, despesas

€ SAIAOS cvevvvniiieiie e et s e 5
Documentos de registo e conferéncia do movimento

DANCATIO (@) weverrvvvvnmrvmmrrmrmrnrnrereereeesereinninnnnnasisssisns 10
Extractos de movimento bancirio, taldes e listas de che-

queES €MItIdOS ..uuuvevueniiiiiirirr 5
Documentos relativos 2 constituigio e cancelamento

de depésitos bancarios e operagdes financeiras (b) «........ S

Documentos comprovativos de empréstimos concedidos
€ CONtas COrrentes COM tEICEIr0S ...covervirrarrserenroeannies 10

Registos de constituigdo ¢ devolugo dos depésitos de
ZATANHA (€) vveverrrrrrrrnnninaneernseeenrrrrarnrerninunnseeee 3
Relatérios e mapas da situagfo financeira ..........coeevee 50
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Processos de preparacio e revisio dos orgamentos ...... 5 Livros de registo de contratos ........c..coeeevuninneninnnnns Cp
Documentos relativos 3 fixacio e processamento de Arquivador de ordens de servigo, despachos e normas
vencimentos € desContos .........cocoveveuiiniiiiiierieneinannes 50 de execucdo PErmMAanente ..........c...eeveveieennerneenaenionses CP
Processos de empréstimo da Caixa Econdmica Postal Arquivador de actas das reunides do Conselho de Acgio
(BY ceenr ettt e 3 Social e do Conselho Administrativo .............ccoeeeennnn. Ccp
Relacio anual dos arrendatarios dos Bairros Sociais ...... CP Arquivador de actas das reunides de 6rgios com parti-
Mapas de operages relativos A cobranca de rendas e cipagiio do TASM .....cooviiiiiiiiiiiiii CP
pagamento de subsidios ... 3 Expediente geral sem processo ........co.covivueniininninss 1
Cépias dos recibos das rendas e indemnizac¢des cobra- Propostas, informagdes, pareceres e circulares sem
das dos Bairros Sociais .........ccooceiiiiniiin 5 PIOCESSO wevunnreneniiinienneenieetnaeeesetierernietreaeeaaneas 5
Recibos de pagamento dos subsidios ....................... 5 Documentos relativos 3 criagio, funcionamento, alte-
Documentos relativos 4 cobranga de taxas ............... 5 raclo € extingo de SErvigos ....ceuuvereneeiiiiiniiiiiiiiiiinnns Cp
Notas internas sobre cobranga de rendas e compartici- Documentos relativos a organizagio arquivistica ........ cp
pagdes e atribuicfio de subsidios (B) voeeoiveeinniiiiiiieennint. 3
Cépias de aviso € demais expediente sobre o pagamento Obs.: CP: Conservagio permanente.
de rendas ndo integrado em processos de cobranga con- o,
. Documentos de patriminio
LENCIOSA vevvvvninnininiiiinneeninnaes S 3
Processos de aquisigdo, construgdo ou grande repara-
Obs.: a) Apés os originais da conta de geréncia terem sido 54 de edificios ¢ habitagdes ¢ estudos inerentes ............. CP

visados pelo Tribunal Administrativo e devolvi-
dos ao JASM,;

b) Apés o seu termo ou cancelamento;
¢) Contados a partir da data de devolugfio;

CP: Conservagio permanente.

Documentos de pessoal

Copiadores de termos de posse e diplomas de provi-

Copiadores de declaragdes, certiddes e guias de apre-

sentacio emitidas .........oviiiiiiiiiiii 3
Livros/documentos de registo e apuramento de assi-

duidade (@) «oooovvviiiineee s 5
Listas de antiguidade ..........cooviiiiiiiiiiin, CP
Mapas de planos de férias .........ccoooieiiii 3
Processos de concursos (B) c...c.oovieiiiviniiiiiiiiniininnn 10
Processos de candidaturas ..........cooviniiiiiniiinininiin, 3

Processos individuais de funciondrios, agentes e assa-
lariados e duplicados dos que foram transferidos para

outras entidades ..........coociiiiiiiiiiii CP
Processos disciplinares e de inquérito (individuais) ...... CP
Processos de organizagdo ou frequéncia. de acgdes de
03¢ 11 .Y 10 RS SRS PP TP 5
Obs.: a) Apés termo do prazo de validade;
b) Apés termo do prazo de encerramento;
CP: Conservagio permanente.
Documentos de expediente
Copiadores de correspondéncia expedida ................. 3
Copiadores de propostas, informagdes, pareceres € cir-
CUIATES ..iinitiin it e 3
Livros de protocolo de correspondéncia expedida ...... 3
Livros de registo de correspondéncia e requerimentos
1eCebidoS ..vviiviriieiiiiiiiiist e 5

a

Processos relativos 2 adjudicagio de estudos e traba-

lhos especiais diversos (@) .........cooocvivneinniiiiieiiininne. . 10
Processos de aquisi¢io, manutencio e abate 4 carga de

bens duradouros (8) .........coooeiiiiiiiiiinini 10
Processos de aquisi¢do de servigos diversos e bens nfo

duradouros (£) ..cc.evereeerneinnieriinii 3
Processos de consulta para aquisicio de bens e servi-

¢os, sem termo de adjudicagfo ......oooeviiiiiiiiiiiiiiiiienee, 3
Processos de venda de artigos em hasta puiblica ......... 10
Contratos de arrendamento ou aluguer (d) ............... 10
Livro de requisigdes externas de bens e servigos ........ 1
Requisi¢des internas de bens e servigos ....................
Boletins didrios e semanais de viaturas ....................
Documentos de controlo de stocks ..............oviuniinien 3
Registo de inventirio de bens duradouros ................ 50
Processos relativos a autos de doagfio ..... e CP

Obs.: a) Apés a sua aceitagio;
b) Apés o abate;
¢) Ap6s realizagdo ou entrega;

d) Apés termo ou rescisdo.

GABINETE DO GOVERNADOR
PrEsIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

GABINETE DE MAcau

Protocolo de Cooperagdo entre o Ministério da
Saide da Republica e o Governo de Macau

No especifico momento histérico que se vive no Territé-
rio, marcado pelas tarefas inerentes 2 transferéncia da sua
soberania, no Ambito da Declaragio Conjunta do Governo

da Repiiblica Portuguesa e do Governo da Republica Popular



