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2. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Novembro de
2025.

24 de Outubro de 2025.

O Chefe do Executivo, Sam Hou Fai.

Despacho do Chefe do Executivo n.® 220/2025

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Basica da
Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos dos n.* 1 e
3 do artigo 5.°-A do Regulamento Administrativo n.° 26/2009
(Disposigdes complementares do estatuto do pessoal de direcgdo e
chefia), o Chefe do Executivo manda:

1. E aprovado o Regulamento do Curso de Habilitagio para o
Exercicio do Cargo de Chefe de Divisdo, constante do anexo ao
presente despacho, do qual faz parte integrante.

2. Sdo equiparados ao curso de habilitagdo para o exercicio do
cargo de chefe de divisdo os seguintes cursos:

1) Curso de formacao para provimento no cargo de secretdrio
judicial-adjunto, a que se refere o n.° 3 do artigo 10.° da Lei
n.° 7/2004 (Estatuto dos Funcionarios de Justica);

2) Curso de formagao de oficiais e curso de formagao de acesso a
categoria de chefe superior, a que se referem a alinea 3) do artigo 9.°
¢ a alinea 2) do n.° 1 do artigo 15.° da Lei n.° 7/2006 (Estatuto do
Pessoal da Carreira do Corpo de Guardas Prisionais), respectiva-
mente;

3) Curso de formacgdo de inspectores estagiarios e curso de
formacgdo para subinspectores, a que se referem a alinea 1) do
n.° 1 do artigo 5.° e a alinea 2) do n.° 1 do artigo 11.° da Lei
n.° 17/2020 (Regime das carreiras especiais da Policia Judiciaria),
respectivamente;

4) Curso de formagdo de oficiais e curso de aperfeicoamento de
oficiais, a que se referem as alineas 2) e 4) do n.° 2 do artigo 73.° da
Lei n.° 13/2021 (Estatuto dos agentes das Forcas e Servigos de
Seguranca), respectivamente;

5) Estagio para ingresso na carreira de conservador e notario a
que se refere o n.° 2 do artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 54/97/M, de
28 de Novembro (Orgéanica dos servicos dos registos e do notariado
e estatuto dos respectivos funcionarios).

3. Considera-se concluido o curso de habilitagdo para o exercicio
do cargo de chefe de divisdo previsto no presente despacho quando
se verifique a conclusdo, com aproveitamento, antes da entrada em
vigor do presente despacho, do Curso de Formagao de Lideranga
para os Trabalhadores dos Servigos Publicos e do Curso de Habilita-
¢do para o Exercicio do Cargo de Chefe de Divisdo, ministrados
pela Direccao dos Servigos de Administracdo e Fung¢do Publica,
bem como dos cursos referidos no nimero anterior.
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4. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Novembro de
2025.

24 de Outubro de 2025.

O Chefe do Executivo, Sam Hou Fai.

ANEXO

(a que se refere o n.° 1)

Regulamento do Curso de Habilitacio para o Exercicio
do Cargo de Chefia de Divisao

Artigo 1.°

Objecto

O presente regulamento estabelece a organizagdo, o plano de
estudos, a exclusdo e o regime de avaliagdo do Curso de Habilitagao
para o Exercicio do Cargo de Chefe de Divisdo, doravante designa-
do por Curso de Habilitagao.

Artigo 2.°

Organizacao do curso

A organizagdo do Curso de Habilitagdo ¢ da responsabilidade da
Direc¢édo dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica, doravan-
te designada por SAFP, a qual compete acompanhar os demais
assuntos de execu¢do do curso, nomeadamente:

1) Definir o regulamento do formando;

2) Verificar as condigdes de frequéncia e determinar a lista de
admissdo ao curso;

3) Verificar o cumprimento dos formandos do presente regula-
mento e do disposto aplicavel,

4) Apreciar a exclusido dos formandos do Curso de Habilitagao;

5) Avaliar os formandos e emitir certificados.

Artigo 3.°

Condicoes de frequéncia

1. Podem frequentar o Curso de Habilitagdo os individuos
recomendados pelo dirigente do servigo a que pertencem, com a
autorizagdo da respectiva entidade tutelar, desde que satisfagam
cumulativamente as seguintes condigdes:

1) Estejam inseridos na carreira de técnico superior ou em carreira
equiparada;
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2) Possuam quatro anos de experiéncia profissional no dominio
da Administra¢do Publica.

2. Podem, ainda, frequentar o Curso de Habilitagdo individuos
que ndo satisfagam as condigdes referidas no numero anterior, desde
que essa frequéncia seja devidamente fundamentada e autorizada
pela respectiva entidade tutelar.

Artigo 4.°

Composicao do curso

O Curso de Habilitagdo compreende aulas tedricas e praticas,
podendo, ainda, ser realizadas outras actividades favoraveis ao
curso, nomeadamente, palestras, semindrios, exercicios de simula-
¢do, visitas de aprendizagem e visitas de estudo.

Artigo 5.°

Plano de estudos

1. O plano de estudos do Curso de Habilitagdo compreende os
seguintes modulos de estudo:

1) Competéncias e responsabilidades;

2) Planeamento, gestdo e divulgagao de tarefas;

3) Construgdo de equipas e métodos de comunicagéo e coordena-

¢do;

4) Optimizacdo organizacional e orientagdo para o desempenho.

2. A frequéncia dos médulos de estudo referidos no niimero
anterior ¢ obrigatoria.

3. O Curso de Habilitagcdo pode constar de outras matérias de
estudo complementares que contribuam para o exercicio de fungdes
do cargo de chefe de divisdo.

Artigo 6.°

Plano pedagogico

1. O plano pedagdgico do Curso de Habilitagdo de cada edig¢ao
deve ser elaborado de acordo com o presente regulamento, devendo
conter, pelo menos, os contetidos das aulas teodricas e praticas, a
carga horaria das aulas, os factores de avaliagdo e o pessoal docente.

2. O plano pedagogico ¢ aprovado pelo Secretario para a
Administraggo e Justiga.
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Artigo 7.°

Duracgio

O Curso de Habilitagdo tem uma duracdo ndo superior a
6 semanas.

Artigo 8.°

Exclusio da frequéncia do Curso de Habilitagio

1. A exclusdo da frequéncia do Curso de Habilitagdo tem lugar
nas seguintes situacdes:

1) Desisténcia;

2) Sem capacidade profissional;

3) Motivos disciplinares ou pratica de actos incompativeis com a
dignidade das fungoes;

4) Violacdo dos deveres previstos no regulamento para os
formandos;

5) Faltas que excedam 5% das horas lectivas totais do curso;

6) Cessagdo de fungoes.

2. Quando se verifique qualquer uma das situagdes previstas no
nimero anterior, cabe ao director do SAFP decidir a exclusdo do
Curso de Habilitagdo, informando o formando e o servigo ou entida-
de publica a que o mesmo pertence.

Artigo 9.°

Avaliacao e validade

1. A avaliacdo dos formandos ¢é realizada com base no seu
desempenho no Curso de Habilitagdo ¢ na execugdo e apresentacdo
de trabalhos individuais e de grupo, sob a forma de apreciagdo
global traduzida numa mengao.

2. O resultado de avaliacdo ¢ objecto de mengdo qualificativa de
«Apto» e «Nao apto».

3. O resultado com a meng¢do de «Apto» obtido no Curso de
Habilitagdo tem validade permanente.
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Artigo 10.°

Certificado

1. Aos formandos que concluam o Curso de Habilitacdo com
aproveitamento ¢ emitido o devido certificado comprovativo.

2. O certificado ¢ emitido pelo director do SAFP ou por aquele a
quem seja delegada essa competéncia.

Artigo 11.°

Colaboracao de outras entidades

Relativamente as tarefas formativas nas diversas fases do Curso
de Habilitacdo, o SAFP pode solicitar a colaboracdo de outras
entidades publicas ou privadas, designadamente na disponibilizacdo
de formadores e avaliadores.



