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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

Ordem Executiva n.° 57/2025

Usando da faculdade conferida pela alinea 4) do artigo 50.° da Lei
Basica da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos da
alinea 9) do artigo 50.° da mesma Lei, o Chefe do Executivo manda
publicar a presente ordem executiva:

1. E exonerado, a seu pedido, o juiz Rui Carlos dos Santos Pereira
Ribeiro, do cargo de juiz do Tribunal de Segunda Instincia da
Regido Administrativa Especial de Macau, para que foi nomeado e
contratado pela Ordem Executiva n.° 14/2020, cujo contrato foi
renovado pela Ordem Executiva n.° 21/2024, a partir do dia 1 de
Novembro de 2025.

2. A presente ordem executiva entra em vigor no dia 1 de
Novembro de 2025.

24 de Outubro de 2025.

Publique-se.

O Chefe do Executivo, Sam Hou Fai.

Despacho do Chefe do Executivo n.’ 217/2025

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Basica da
Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do n.° 1 do
artigo 9.° do Estatuto dos Trabalhadores da Administracdo Publica
de Macau, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 87/89/M, de 21 de
Dezembro, o Chefe do Executivo manda:

1. S@o aprovados os seguintes modelos de impressos, 0s quais

constam dos anexos I a XII ao presente despacho, que dele fazem
parte integrante:

1) Atestado de Aptiddo Fisica e Mental;
2) Declaragdo de Capacidade Profissional;
3) Diploma de Provimento;

4) Termo de Posse;

5) Atestado Médico;
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(/) LIFEINENES 6) Auto de Noticia de Acidente em Servigo;
(£) HWIIEEINETEERE 7) Exame Médico por Acidente em Servico;
(J\) e 8) Cartdo de Acesso a Cuidados de Saude;
(JU)  FEESTERE R AR R EEE 9) Pedido de Subsidio de Casamento e de Nascimento;
() HEEs R EE 10) Pedido de Ajudas de Custo Didrias ¢ de Embarque;
(+—) HPIEEEEEE 11) Pedido de Licenga Especial;
(+=) HBNEE - 12) Guia de Apresentagio.
> BEIEEE65/GM/99SRIE T - 2. E revogado o Despacho n.° 65/GM/99.
VNG i 2 Y = [ e o e = Rl 6% 5V D 3. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Novembro de
2025.
“ECRFTAZANH 24 de Outubro de 2025.

TEBEE 2k O Chefe do Executivo, Sam Hou Fai.
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Mt —
ANEXO1

(55— (—) IHFTEE)

(a que se refere a alinea 1) do n.° 1)

SRERRAESERE
Atestado de Aptidao Fisica e Mental

B PR BT & S
GOVERNO DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

| oox B
SERVIGOS DE SAUDE

SREERBEHREZEEMHR
ATESTADO DE APTIDAO FiSICA E MENTAL

XD
Eu,
EAEFLHTEAE
médico do Centro de Saude,
B © :
declaro que
A [ PRFIEERES 1 [ ] HA S s s )
titular do BIRM Outro
ok » fE@ s EHO) i
n. , emitido em , por
1© / / HH o BcENEERGECHTEZNAK -
em , tem condigdes de satide compativeis com o desempenho das fungdes a que se candidata.
Bt
O Médico,
(#+ Assinatura)
/ /

H dia H més “Fano

#3158 5| INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

(1) B4 444 - Nome do médico.

(2) B4 A %44 - Nome do interessado.

(3) #544E%5 : Tipo de documento:
— BIRM CHFIEFHIF TR & E S {7755 - Bilhete de Identidade de Residente da Regido Administrativa Especial de Macau.)
— HAt(AZEFSHUERT) o Outro (Deve indicar o tipo).

(4) #2540 ®EL o Local de emissdo.

(5) % #%EHERA - Entidade emissora.

(6) #:EHI (H / H /%) - Data de emissdo (dia/més/ano).

FoEt— » 28 217/2025 BE{TECREHRLHE—
Modelo n.° 1, anexo | ao Despacho do Chefe do Executivo n. 217/ 2025
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(s e
ANEXO II
(B—®(Z) IBFREEE)
(a que se refere a alinea 2) do n.° 1)
{ERBENEEEA

Declaragiao de Capacidade Profissional

PR BT B A

GOVERNO DA REGIAO 1I Hﬁ:_ ﬁg jj *,-E- HH
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU DECLARAGAO DE CAPACIDADE PROFISSIONAL
ERE
DECLARAGAO
ZNUN % DME N AR B A AL HIEE T - BRI L M E— 1

R
Eu, , declaro sob compromisso de honra que tenho capacidade para o

exercicio de fungdes publicas e que ndo me encontro em nenhuma das seguintes situagdes:

) EROEMCHET A REE (hHEAREMBEDRFTRHITEEAAE) AR E AR
FIEDRF IR FITTENE - BASESE R RN 5
Considerado/a, nos termos da lei, ndo defensor/a da Lei Bésica da Regido Administrativa
Especial de Macau da Republica Popular da China, ou ndo fiel a Regido Administrativa Especial
de Macau da Republica Popular da China, e que ndo tenha sido considerado/a de que deixou de
estar nessa situagao;

2)  BERIRFIHASEHE - RIS B A I G RREE BOIRL - )BT SR A A — R
FHEGIRM 5
Licenca sem vencimento de curta ou longa duragao ou por interesse ptblico ou que haja requerido
a passagem a uma destas licencas;

3) CRREEERAFRIK - HAEE CRFIATEEARER]) BB EER
Aposentado/a ou desligado/a do servigo para efeitos de aposentacdo, e ndo pode exercer fungdes
nos termos de disposi¢cdes excepcionais previstas no Estatuto dos Trabalhadores da
Administragdo Publica de Macau;

4) B R BB E A B HIRETT

Julgado/a definitivamente incapaz para o servico publico;

5) RIBLCEFIESINAM IR EGRIER A - ERERIERER] |
Demitido/a ou aposentado/a compulsivamente, nos termos do regime disciplinar ou da lei penal,
e ainda nao foi concedida a reabilitagao;

6) FEFRIEBGR(EATERT S |

Abrangido/a pelas disposi¢des sobre incompatibilidades e acumulagdes;

7) REBEAEERNEE o WRSREE LRI A SRR -

Temporariamente impedido/a de provimento em cargo publico, nos termos da lei aplicavel.

BHHA
O/A declarante,

(7% Assinatura)
/ /
H dia H més Fano

= 55 217/ 2025 ST TEREA W=
Modelo n.© 2, anexo Il ao Despacho do Chefe do Executivo n.” 217/ 2025
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ANEXO 111
(F—M (=) BFTEE)

(a que se refere a alinea 3) do n.° 1)

Diploma de Provimento

BPIEBIT B & B

GOVERNO DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

i

-

DIPLOMA DE PROVIMENTO

Nome

@ 4k

H i

e
35

Data

Habilitagdes literarias

B I I 4

Cargo ou categoria

Ze BhOR R

Origem da vaga

T iz L 5 L

Data da vacatura

Tt A F KO

Forma de provimento

#toox H OB R OE

Data do despacho e entidade que o subscreveu

%o (E M MR B R

Disposigoes legais que autorizam o provimento

e

Observagoes

8=+ 58 217/2025 FE7 TR B I =
Modelo n.° 3, anexo lll ao Despacho do Chefe do Executivo n.” 217/ 2025

4

(#+5 Assinatura )

/ /
Hdia H més

4Fano
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1 %5 5| INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

(1) #BF9 - Servigo.

(2) B{ps8HHSZ{F  Documento de identificagio.

(3) HAEPERA > 55F59H  Com a indicagdo do prazo, se for caso disso.

(4) (BAREEZRIEHAERIE  (MEERMA R » o{Ey H8EEs > %2 AE% - Quaisquer indicagdes exigidas por lei. Continue a
preencher no verso, se o espago for insuficiente, 0 mesmo tem de ser rubricado pelo signatario.

(5) FHEPF94EZEE2 o Assinado pelo dirigente do servigo.
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BH47a
ANEXO 1V
(B— (M) IBFREE)
(a que se refere a alinea 4) do n.° 1)
FABRAR

Termo de Posse

PR T B I T B AR
GOVERNO DA REGIAO TERMO DE POSSE

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

HF

Servigo

e

Nome

M 4wt % 5% 1 B H L L

emitido por Data
B R SRR
Cargo ou categoria

S 19 22 R

Vaga que preenche

£ H 75 @

Forma de provimento

R H I 3 E A ! ! .

Data do despacho e entidade que o subscreveu

AT F YR R R

Disposicdes legais que autorizam o provimento

RS L L £ WY B P AT B S ) 5B &

Publicagdo no Boletim Oficial da Regido Administrativa Especial de Macau n.° s Série, de

ik I it B

Local da posse

FZAE A A 44 T B 4

Nome e categoria do empossante

M ANEERREULNRBERTE -

O empossado prestou compromisso de honra nos termos da lei.

GELIAR AN > EEY] > NEEENRIT (TEARLMBDRFR AT IERE) o UL
AR SLFIEDREPIR T BCE - FEWsT » B EE - FOBEL W ARPTR TR &R < 7

“Afirmo solenemente pela minha honra que defenderei e farei cumprir a Lei Basica da Regido Administrativa Especial de Macau da
Repuiblica Popular da China, dedicarei toda a minha lealdade a Regido Administrativa Especial de Macau da Republica Popular da China,
desempenharei fielmente as fungdes em que sou investido/a, cumprirei as leis, serei honesto/a e dedicado/a para com o publico e servirei
a Regido Administrativa Especial de Macau com todo o meu empenho.”

& P9 Servigo:

H #f Data: / /

%22 Assinaturas: FEEA O empossante:
FLIEA O empossado:
2855 O funcionario:

FEF(LY » 55 217/2025 ST TECR EHETHI T
Modelo n.° 4, anexo IV ao Despacho do Chefe do Executivo n.” 217/ 2025



124 ELTEF T T 28— A — il —— AT FAZH — 20254 10H 27 H

#h i iR R B
AVERBAMENTO DO TERMO DE POSSE
ENIXSESPNIN Ge H H BrgaE RS
O titular do presente diploma iniciou o exercicio das suas fung¢des no dia do més de do ano de .
3) s / /
o®

1 5% R I 5O

Observagdes e averbamentos

$EZ#55| INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

() BHEBH -
Documento de identificagéo.
MEHMRFERR -
Com a indicagéo do prazo, se for caso disso.
(3) #BFY -

Servico.

4 BEEWHENLABEBARER
Categoria e assinatura do funcionario que faz o averbamento.
AR E KB E o) 5% A BB AL -
Quaisquer indicagdes ou averbamentos exigidos por lei.

@

G

N3
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MR
ANEXO V
(55— (R) IBFREE)
(a que se refere a alinea 5) do n.° 1)
BLimERENA
Atestado Médico

BPFIR R ITHE BE
GOVERNO DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

@ = B
SERVICOS DE SAUDE
BAEBRSRBE
ATESTADO MEDICO

A Bt

Eu, ,médico,
(G E Al T MR N B E T
identificado pelos Servigos de Saude com o n.° , atesto por minha honra que
(1) 5
BoAE® D BrERGGE D Hopt S (355 6 AR ,
portador do BIRM Outro ne
i G > B H A / / > BB
emitido em ,em , se encontra doente
HEAs / / S i THEFATR
desde , pelas horas, prevendo que possa estar totalmente recuperado dentro

HASE E2HE > AEZEWUISSHHLGYE / / 1k
de dias, justificando o presente atestado as faltas até ao dia .

14455 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

I EHE
Mais declaro que o doente:
(] AR
Necessita de permanecer no domicilio;
D JHEbOAH
Necessita de internamento hospitalar;
D A FEEfE]
Carece de acompanhamento de H
[] REE FHE  BEZERAIER T 5 g CRPYASTECL (AR 55 102 (/688 2 SOSLE - e A\ BBSUB ARG EIVEE - )

Esta incapacitado de comparecer ao servigo, nao necessitando de permanecer no domicilio; (e acordo comon°2 do art. 102.°
do Estatuto dos Trabalhadores da Administragdo Pblica de Macau (ETAPM), o trabalhador deve preencher a declaraga 10 verso deste impresso.)

ERZ P2 EHEO)

Necessita de tratamento ambulatorio;

D EURE SRS HERE -
Necessita de dias para convalescer depois do internamento hospitalar.
B4
O Médico,
(# % Assinatura)
/ /

Hdia Hmés #ano

B A H R KR

(1) fiE#E L+ - Nome do doente.

(2) a5

BIRM (PRI TEEE S (73 © Bilhete de Identidade de Residente da
Regido Administrativa Especial de Macau.)

JEf5HES) « Outro (Deve indicar o tipo).

(3) B {aEI 0% %5 - Local de emissdo do documento de identificagdo.

— At

[OF:1 e

n.° do documento de identificagao do familiar.
(5) BRI R B[ - Periodicidade e hordrio de tratamento.

Zona de identificagdo e autenticagdo do médico

Tipo de documento:

HAk %~ By SR R 4R5%E - Grau de parentesco, nome, tipo e

F§ECZ 55 217/2025 S TR ESTIEA

Modelo n.° 5,

anexo V ao Despacho do Chefe do Executivo n.© 217/2025



126 ELTEF T T 28— A — il —— AT FAZH — 20254 10H 27 H

BHRHE
DECLARACAO

(171 CEPILLTELEA SR 102 1552 50HE)
(ao abrigo do n.° 2 do artigo 102.° do ETAPM)

BTIZERL  REHR H
Para efeitos de verificagdo de doenga, declaro que no(s) dia(s)
153 IE IS Sy AERLT
das h m as h m, encontro-me/
R £ B A AR

o meu familiar doente encontra-se no local:

TEANE
O trabalhador,

(775 Assinatura)
/ /
Hdia Hmés 4Fano




N.°43 —27-10-2025 BOLETIM OFICIAL DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU — I SERIE — SUPLEMENTO 127

LIC AN
ANEXO VI

(55— (7%) IEFTEE)

(a que se refere a alinea 6) do n.° 1)

TESSNERESR

Auto de Noticia de Acidente em Servico

B R T R E R
GOVERNO DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

T # B 5% B R % $#
AUTO DE NOTICIA DE ACIDENTE EM SERVICO

Q)

ENIS F H H

Aos dias do més de do ano de

% T B 7 o ow £ #-8®B ®H O£ A om & 7O

lavrei o presente auto de noticia para declarar que ao meu conhecimento chegou que em

S - O
pelas horas,

4)

=

P2 oEE 1o RO
foi vitima de acidente de que resultou

2 oE H RO

Os primeiros socorros foram prestados em tendo a
B &K X B % a0
vitima sido transferida para

o2 a B

para efeitos de tratamento.

= R OB S M ¥ R Rk L E R
O acidente deve ser considerado acidente em servigo devido a
= R B M s A

Foram testemunhas do acidente

A EIRNYNE - gl 5

que comigo assinam este auto de noticia.

BEHH A\ %44 Assinatura do declarante:

=5 N\ %44 Assinatura das testemunhas:

B &

O Director,

(#+55 Assinatura)

/ /
H dia H més Hano

HEF%355| INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

(1) # P9 - Servigo.

(2) #5884 B4 B - Indicar o local do acidente.

(3) =EH 4 - Nome da vitima.

(4) ZEHEERMATE4 - Cargo ou categoria da vitima.

(5) MAHAAE - FEHFTZAYIED - Indicar as lesdes, se possivel.

(6) HE 17 SR 1 £ # 4% o b 5 < Instituigdo de satide ou local em que foram prestados os primeiros socorros.
(7) At - Instituigdo de saude.

FEZCA 45 217/2025 FETTIECR EHAMIES
Modelo n.° 6, anexo VI ao Despacho do Chefe do Executivo n.° 217/2025
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i+t
ANEXO VII

(55— (t) BFiEE)

(a que se refere a alinea 7) do n.° 1)

AIfFEMNEZBRGE

Exame Médico por Acidente em Servico

PS4 BT B B TEEHERZBERBRE
GOVERNO DA REGIAO EXAME MEDICO POR ACIDENTE EM SERVICO

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

BEBEINEMS HER IDENTIFICACAO DO ACIDENTADO

#: 4 Nome

H8FT Servigo

B /B 48 Cargo/ Categoria Z %5 N4 5% N.° de Beneficiario

B4 B S8R A CARACTERIZAGAO DO ACIDENTE

1 BE Local

H 1 Data / / [i% [ Hora

5|8 = S A Causas provaveis do acidente

5 & #%8 @ EXAME MEDICO

HEAT B R A A Y MR D fi A e fe D?FLA%.‘?P)% DEF’H
Local do exame médico: Instituigdo de saude Clinica privada Domicilio
ZIRME 5 Lesdes apresentadas
JiE R Sintomatologia
BNER
2 B Diagnostico CONSEQUENCIAS DO ACIDENTE

L] e mm

Nio carece de cuidados de Satde
(] mmzrIZaH

Carece de tratamento ambulatorio

[ ATk E®

Carece de permanéncia no domicilio

] R AR

Carece de internamento hospitalar

D ()
B2 4 4k 44 Nome do médico Médico dos SS
D Kd Rl o 4

Médico reconhecido pelos SS

1% 7 H 1§ Data do exame / /

B& /4 % 44 Assinatura do médico

L+ 55 217/2025 S TR BEH W
Modelo n.° 7, anexo VIl ao Despacho do Chefe do Executivo n.” 217/ 2025



N.°43 —27-10-2025 BOLETIM OFICIAL DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU — I SERIE — SUPLEMENTO 129

(LIS TAN
ANEXO VIII

(B—M(N\) IEFREE)

(a que se refere a alinea 8) do n.° 1)
FEEEE

Cartao de Acesso a Cuidados de Saude

(1ETH] Frente) (EFmH Verso)
N I+ 7= = =
GOVERNO DA REGIAO OR svel pelo S .
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU e esponsavel pelo Servico
BHEEIRE Fotografia
CARTAO DE ACESSO A CUIDADOS (L)
DE SAUDE (Assinatura)
Zis NGRS - FR
Beneficiario n.°: Modalidade : Z=EEHHE
4 Data da Emissio
Nome : / /
e
Servigo : /N BB 217/2025 SEITBOR EHTHIHE/
Modelo n.° 8, anexo VIII ao Despacho do Chefe do Executivo n.” 217/2025
Firg : fgxi B8 (62 20Kk x 88 Z2K)
Dimensdes: Formato B8 (62 mm x 88mm)
et -
Observagdes:

D) =i NI E AR P IEET  Feot DU P 2R A ASixEZam A 2RIkl “T" 5 F" 12
R MBEREZ A 0 MBE T RINESEZ s AT -
Do numero de beneficiario devem constar a sigla do servi¢o, o nimero de ordem, bem como a indicagao “T” ou “F”,
consoante se trate de beneficiario titular ou beneficiario familiar, e, neste ltimo caso, o respectivo numero de ordem
a seguir ao “F”.

2) Zaa A ORFIAHITHLEA SR B—H A+ RS RETE -
A modalidade ¢ fixada nos termos da tabela a que se refere o n.° 1 do artigo 152.° do Estatuto dos Trabalhadores da

Administragao Publica de Macau.
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N
ANEXO IX

(55— () IEFRHEE)

(a que se refere a alinea 9) do n.° 1)

oy e P e e LS

Pedido de Subsidio de Casamento e de Nascimento

B PSRBT OHE B #3352 PEDIDO DE SUBSIDIO DE [ 41825 CASAMENTO
GOVERNO DA REGIAO [ 44285 NASCIMENTO

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

=5 |/ PARECER #tt>< / DESPACHO

P / Servigo 0P / Servigo

HeRE Ex.™ Senhor
(IR EPT /Cargo e Servigo):
=2

Nome:

EL AR et B -
Cargo / Categoria: Subunidade:

BRABHE(EATREY I :

Data de inicio do exercicio de fung¢des na fungéo publica: / /

Subsidio de Casamento

1 %5 U5 32 Bh ‘

iR CRPIAATBCLAE NEEBAL) 5= —F ZHRAVHE - B 58 AT KBS RN - I AR
Iy E5AEEERAE -

Ao abrigo do artigo 213.° do ETAPM, o requerente solicita a atribuigdo de subsidio de casamento, juntando
para o efeito arespectiva certiddo.

B ERAN T KPVERGEHITER FFE -

Nota: A certiddo de casamento e o pedido devem ser apresentados no prazo de 60 dias.

2 e === =
Subsidio de Nascimento

7 CRPIAMTBCLE A A 5 20— DURAIBUE - BaF A GE RO A0 - I R A RHHI80D
By bty 2E SR -

Ao abrigo do artigo 214.° do ETAPM, o requerente solicita a atribui¢do de subsidio de nascimento, juntando
para o efeito arespectiva certiddo.

EE RN T KABR N EZYERFFE

Nota: A certiddo de nascimento e o pedido devem ser apresentados no prazo de 60 dias.

(HFA 55 /Assinatura do requerente)

/ /
H dia H més 4F ano

Reaisto de Entrad BB PSR &5 (WA 1H)
egisto de Entrada Informacgédo do Servigco (preenchimento obrigatorio)
P9 Servico ] &éa KR A& BRI
Esta nas condigdes estabelecidas no
WefFESE NodeBnmada || [ s

Com cabimentagao suficiente

H i Data / /

4 F A Executante

YK /K R IR XA

Documentos recebidos anexos ao pedido:

[ 45483592 / Certiddo de casamento

[] H4EHZE / Certidio de nascimento

] H # Data [ 45\ Executante & A Responsivel

FEECIL 55 217/ 2025 S TR BRI
Modelo n.° 9, anexo IX ao Despacho do Chefe do Executivo n.° 217/2025
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M+
ANEXO X

(55— (1) HFEE)

(a que se refere a alinea 10) do n.’ 1)

BB R RTE R E
Pedido de Ajudas de Custo Diarias e de Embarque

emsaoBeERE H F M KR M B F M B8 & &

GOVERNO DA REGIAO

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE Macau  PEDIDO DE AJUDAS DE CUSTO DIARIAS E DE EMBARQUE
v

Nome

el

Servico

B/ A HrERs

Cargo / Categoria Indice remuneratério
Hevst

Destino

NETTRAIE R

Motivo da deslocagao em missao oficial de servico

TR N TIZHIAR

Despacho de autorizagdo para a deslocagdo em missio oficial de servigo

1 H = Rf B9 78 3%

Adiantamento de Ajudas de Custo Diarias

FEEIEEIFR Duragio prevista

ARt E 48 fEDespesa total prevista

& H Y Partida JEFH I HE Regresso H # N.de Dias (BF37s/patacas)
/ / / /
AT T E N TR E 2t - R R AERTRZAYH RS -
Declaracdo para efeitos de adiantamento correspondente a percentagem, abaixo indicada, do
montante total previsto como ajudas de custo didrias para a deslocacdo em missdo oficial de servico. %

H = RBf B9 18 & & &

Liquidagao Definitiva de Ajudas de Custo Diarias
HEBFISR / Data e Hora

| R H i g EIp EiwE |

Partida de Macau Chegada ao Destino Inicio da Viagem de Regresso Chegada a Macau

/ / H / / H / / H / /
— EE{EfE Alojamento a cargo do préprio ] & Sim []# Nao
— EZE A Alimentagio a cargo do préprio ] & Sim []# Nao
— [ {FFriE4:4E Valor nos documentos em anexo T MOP
— B TES7 %8 Adiantamento recebido .... JEFS7T MOP

3 BZ 32 =3 B4
Ajudas de Custo de Embarque
AE{T12K5 / Duragao da deslocagio em misséo oficial de servigo
B H R H HHE
Data de partida de Macau Data de chegada a Macau N ° total de dias
/ / / /

EAREIE Regime Aplicavel:
[] —ehipE [ ] IR

Regime Normal Regime Especial GHEHARIEE R A indique a respectiva norma e o diploma legal)

(HI5E A #5 Assinatura do requerente)

Espago Reservado ao Resp

8 # A E H

/ /
|- dia H més 4 ano
2 P32 FH (& 3H)
Informacao Servico (preenchimento obrigat
Ol R s A E BB S > HBE R AENRENE & -
De acordo com o cargo/ a categoria do requerente, corresponde ao nivel da tabela aprovada.
D*ETEZEE%???F%WJEM%* B 48 R A Y R AE Y 5B i - o
De acordo com o destino da deslocacio em missao oficial de servico, corresponde a coluna da tabela aprovada. Cotenoria:
(l[(.’g()’lll.
s £
Anexos
[] R af A FE A B 5 8 9 AT 06 19 % B 2 o B AR - s
Confirmam-se as declaragdes prestadas pelo requerente neste pedido. Nome:
I BN EBRTREOMREAE -
Junta-se copia do despacho de autorizagdo para a deslocagdo em missio oficial de servico.
[] &S & 5 55 A B M T JCME By BCRR RS - 4
Ao requerente deve ser atribuido o montante de patacas a titulo de ajuda | Data:

de custo de embarque.
[ & 1 2 % 5 78 B 4 3

Com cabi 4o suficiente

P
Assinatura

T80+ 55 217/2025 T TIECR EHERHTE T
Modelo n.° 10, anexo X ao Despacho do Chefe do Executivo n.c 217/2025
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ANEXO XI
(8B—M (+—) IBFrE#E)
(a que se refere a alinea 11) do n.’ 1)

AR ARERR S
Pedido de Licenca Especial

B4R T E BT =+ ] == =1
GOVjERNOjDA REGIAO 5 Bl (& ,Hﬂ B i =

ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU PEDIDO DE LICENCA ESPECIAL

=5 / PARECER #ft>~ / DESPACHO
HBFT / Servigo B/ Servigo

4B Ex.™ Senhor
(TSRS /Cargo e Servigo) :

R
Nome:
B /O I R LA
Cargo / Categoria: Subunidade:

AR NFERT R IR 12 A 28 HEZE 62/98/M $A S5 IR R BRIR RS ATEREY S IH R (T > B KA T ¢
Reunindo, na data indicada, as condi¢des previstas nos artigos 2.° e seguintes do
Decreto-Lei n. 62/98/M, de 28 de Dezembro, venho requerer a V.Ex.": HH{ Data : / /

#He &= 45 Bl &

A concessao de licenca especial

=285 BN B B M T
O periodo previsivel da licenga especial sera de a

=2 R MRy MBS

no(s) seguinte(s) local(ais):

HHEKET MELAARTIHRZRBAREIRB LM EZSELHRSE AR ENVERHIHKE -
Mais solicito a V. Ex." a concessao, na classe indicada, das correspondentes passagens a que tenho direito, para mim e meu agregado
familiar, abaixo discriminado, que se encontra nas condigdes estabelecidas no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto-Lei acima citado.

gl PO A . P
&EO [/&}Dj% Ea::se eblillizie O PrHsE IS E R AIREF] » A classe requerida fundamenta-se nos meus direitos.
L/ condmica

O 7% % I Executiva O A AR SGR AR ERIRER - (EILHE - B

OFE%fr 12 classe A classe requerida fundamenta-se nos direitos do meu conjuge. (neste caso, juntar provas)
FREEZ A IS B | Agregado familiar com direito a transporte
W HiZE H i R A 1 i
Nome Data de Nascimento Grau de parentesco Subsidio de famlha (S/N)

/ /

/
/
/ /
/
/

O = ZEFEMHIER / O adiamento do gozo da licenga especial requerido deve-se ao facto de:
PRI 2R AR EIAY RN /A antecipacdo do gozo da licenga especial requerida deve-se ao facto de:

#HE & B = & BRI KR HE - Iz Bl AR

A renuncia a licenca especial e concessao da correspondente compensacao pecuniaria

(53 A #+5 Assinatura do requerente)
/ /
H dia H més 4 ano

¥ 4ci% Registo de Entrada EBFH3RES (#E ) Informagéo do Servigo (preenchimento obrigatério)
HE I & TEMR I

P Sevieo fara : i
WiPEREE N de Entrad D Esta nas condigoes estabelecidas no
4557 N.° de Entrada D

Hiff Data _ /_ /

BFA Bxecutante HifiData /[ / 4 A Executante 7 A Responsével

PEZCA— + 58 217/2025 ST TIECR BT
Modelo n.° 11, anexo XI ao Despacho do Chefe do Executivo n.° 217/ 2025
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FHF+=
ANEXO XII
(B—M (+=) IHFRHEH)
(a que se refere a alinea 12) don.° 1)
WEEE

Guia de Apresentacao

B BT BE B
GOVERNO DA REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MACAU

(O]

w O B B i

GUIA DE APRESENTAGAO N.°

AN SR ER P2 E A @

Por este Servigo Publico se faz saber que

® S N
, se deve apresentar, com esta guia,

@ > 1 O HE o DLE

em pelas , em ,afim de:

D o 2 LR PR T B BUS A BT HE

Tratar de assunto(s) de interesse para o Governo da

Regido Administrativa Especial de Macau:

PEAE LT R

Desempenhar as fungdes de:

I J5 3 P R E

Se apresentar no servigo de origem;

H A E

Outros motivos:

HEERE

Bl &
DECLARACAO

#w e s g0

Declaro que cheguei a

' 2 0 ¢
Data da chegada:
=
Hora da chegada:
(@)
(%% Assinatura)

#HwEEHH Reservado ao Servigo de Destino

w B H M
Data da apresentagao:
oo KM :
Hora da apresentacdo:
®)
(%% Assinatura)

ST 0 28 217/ 2025 H7 TR B W=
Modelo n.° 12, anexo Xl ao Despacho do Chefe do Executivo n. 217/ 2025

=-UN
O Responsavel

(%44 Assinatura)

/ /
H dia F més 4Fano

112455 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

(1) #EHEFT » Servigo de emissio.

(2) TAEANE/#4 - Nome do trabalhador.

(3) BERER%L - Cargo ou categoria.

(4) #EIHY H R i B B P42 15 5 € A data e hora de
apresentagdo sdo indicados, consoante os casos, pelo dirigente do
servigo.

(5) AAEATESFT - Servigo de destino.

(6) HFHE - Local de destino.

(7) TAEANE% % - Assinatura do trabalhador.

(8) HEEFIEEH N Z 4 - Assinatura do responsavel do servigo de
destino.
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TERETHE CGRFIFFBITTEEEAE) BATRE T
BB > ARBEARS A T — HEB8T/8OMERIE L MR (I
ANFATELIEA SR F=1TURIEE - (AR -

—  NEITHERIER S R TN BRE_EREER I
TR DIRBERERFERNSEE - HREZHE TR
H AR T A GERT TR AR -

= ERIRUETRE A A TECE RA 8 12/201 S8R R
(RIEFIZEERITE) BHOhRk e = RBATHELMEA
FEGFEFIEEHNAR - DURZER ABEATHNAS -

= BT ARHME - BITERARRBHIE AT
(G S AN(EEEIE

/g~ BE1EEE28/GM/88ER LR

H ARESFEB S AFE A HRBAER -

ZECAF+HAZAUH

Y

Y}

BURE

2k

2 219/2025 SEITHRIRE#HTR

TBORBTTHE CRFTRITEEEAE) BT TR
fE - MARSE+H = — HEE87/8IMIFE LB LA
JE TSI A N\ B EERHE Rk - (FHAHUR -

— RIEAHATEE RIIERE AR -

(—) F/PREEY : BB R LU T B ;

(=) TR - BH—E2HH T P R =t 21
P-+Tsy s BEAE MR =02 ER =10

Despacho do Chefe do Executivo n.’ 218/2025

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Basica da
Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do artigo
39.° do Estatuto dos Trabalhadores da Administra¢do Publica de
Macau, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 87/89/M, de 21 de
Dezembro, o Chefe do Executivo manda:

1. A Administragdo Publica deve comunicar, por meios electroni-
cos, a Direc¢do dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica,
todos os actos relativos aos trabalhadores com implicag@o na sua
situacdo juridico-funcional, bem como os factos relacionados com
processos disciplinares, no prazo de 15 dias a contar da data da sua
ocorréncia.

2. O disposto no niimero anterior aplica-se ainda ao pessoal
provido em regime de contrato individual de trabalho pela Adminis-
tracdo Publica, nos termos dos artigos 17.° e 25.° da Lei n.° 12/2015
(Regime do Contrato de Trabalho nos Servigos Publicos), bem
como ao pessoal provido ao abrigo de estatutos privativos de
pessoal.

3. Para a execug¢do do disposto no presente despacho, cabe a
Direccdo dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica definir as
orientagdes a cumprir pela Administragdo Publica.

4. E revogado o Despacho n.° 28/GM/88.

5. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Novembro de
2025.

24 de Outubro de 2025.

O Chefe do Executivo, Sam Hou Fai.

Despacho do Chefe do Executivo n.” 219/2025

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Basica da
Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do artigo 27.°
do Decreto-Lei n.° 87/89/M, de 21 de Dezembro, ouvidas as associagdes
dos trabalhadores dos servigos publicos, o Chefe do Executivo manda:

1. O horario normal de trabalho da Administragéo Publica ¢ o seguin-
te:

1) No periodo da manha, das 9 horas as 13 horas, de segunda-feira a
sexta-feira;

2) No periodo da tarde, das 14 horas e 30 minutos as 17 horas e
45 minutos, de segunda-feira a quinta-feira, e das 14 horas e 30 minutos
as 17 horas e 30 minutos, a sexta-feira.
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IRV 1 v N =[S e S pd Rl S R E6 3 @
CECIRETASHUA

TBRE S

88 220/2025 IRITHREMT

TEERETHE CGRFIFFHITTEREEARE) BATRETH
T - MEARIEEE26/20095FTTECEN (R T A EERIATH
FERUE) BI-ABRE SR E=FHIME » (FHAHUR -

= RZHERT ARG R AR R ER 1 (B R R B A
FEERIEAE) -

= RIELN P RMEERIB LR R EERE -

(—) 557/20045% %6 (FhaEp A EsEHl) 2B HERE=
TR BT Rl RAE RS AR

(=) 57/20065% % CRRERMBE A EsEHT) 30k
(=) EREBTAGHEE—K (Z) BRI S S E IR
KETE Rl B R E SIS

(=) 5517/20205% 4 (FREEZERRHREHE) H1
R (—) HREB+—RE K () AR EEEE
Al FRAE R BB R BRI AR

(F9) 2513/202157 % (PR R AR LM EEH])
BLT=fBE2 (Z) BHE () HEEEEYE/RH
BEEIRE R EEHYT B R EEERE

(1) +—R =T /\HEB54/97 MRS (B0 R AR
AR e N BSEH) 28 DU AT B B kAR
BRENAREER -

= AR A AT G858 IR TT B BRI BRFR Y A5
ANEFESEIE e BEERERERRE & - DG
SER ERRATTERIRRIEE - R CSs AR AT AUE VB (TR &
BRERRE -

2. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Novembro de
2025.

24 de Outubro de 2025.

O Chefe do Executivo, Sam Hou Fai.

Despacho do Chefe do Executivo n.® 220/2025

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Basica da
Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos dos n.* 1 e
3 do artigo 5.°-A do Regulamento Administrativo n.° 26/2009
(Disposigdes complementares do estatuto do pessoal de direcgdo e
chefia), o Chefe do Executivo manda:

1. E aprovado o Regulamento do Curso de Habilitagdo para o
Exercicio do Cargo de Chefe de Divisdo, constante do anexo ao
presente despacho, do qual faz parte integrante.

2. Sdo equiparados ao curso de habilitagdo para o exercicio do
cargo de chefe de divisdo os seguintes cursos:

1) Curso de formacao para provimento no cargo de secretario
judicial-adjunto, a que se refere o n.° 3 do artigo 10.° da Lei
n.° 7/2004 (Estatuto dos Funcionarios de Justica);

2) Curso de formagao de oficiais e curso de formagdo de acesso a
categoria de chefe superior, a que se referem a alinea 3) do artigo 9.°
¢ a alinea 2) do n.° 1 do artigo 15.° da Lei n.° 7/2006 (Estatuto do
Pessoal da Carreira do Corpo de Guardas Prisionais), respectiva-
mente;

3) Curso de formagdo de inspectores estagiarios e curso de
formagdo para subinspectores, a que se referem a alinea 1) do
n.° 1 do artigo 5.° e a alinea 2) do n.° 1 do artigo 11.° da Lei
n.° 17/2020 (Regime das carreiras especiais da Policia Judiciaria),
respectivamente;

4) Curso de formagdo de oficiais e curso de aperfeicoamento de
oficiais, a que se referem as alineas 2) e 4) do n.° 2 do artigo 73.° da
Lei n.° 13/2021 (Estatuto dos agentes das Forcas e Servigos de
Seguranca), respectivamente;

5) Estagio para ingresso na carreira de conservador e notario a
que se refere o n.° 2 do artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 54/97/M, de
28 de Novembro (Orgéanica dos servicos dos registos e do notariado
e estatuto dos respectivos funcionarios).

3. Considera-se concluido o curso de habilitagdo para o exercicio
do cargo de chefe de divisdo previsto no presente despacho quando
se verifique a conclusdo, com aproveitamento, antes da entrada em
vigor do presente despacho, do Curso de Formagao de Lideranga
para os Trabalhadores dos Servigos Publicos e do Curso de Habilita-
¢do para o Exercicio do Cargo de Chefe de Divisdo, ministrados
pela Direccao dos Servigos de Administracdo e Fungdo Publica,
bem como dos cursos referidos no nimero anterior.
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4. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Novembro de
2025.

24 de Outubro de 2025.

O Chefe do Executivo, Sam Hou Fai.

ANEXO

(a que se refere o n.° 1)

Regulamento do Curso de Habilitacio para o Exercicio
do Cargo de Chefia de Divisao

Artigo 1.°

Objecto

O presente regulamento estabelece a organizagdo, o plano de
estudos, a exclusdo e o regime de avaliagdo do Curso de Habilitagao
para o Exercicio do Cargo de Chefe de Divisdo, doravante designa-
do por Curso de Habilitagao.

Artigo 2.°

Organizacio do curso

A organizagdo do Curso de Habilitacdo ¢ da responsabilidade da
Direc¢édo dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica, doravan-
te designada por SAFP, a qual compete acompanhar os demais
assuntos de execu¢do do curso, nomeadamente:

1) Definir o regulamento do formando;

2) Verificar as condigdes de frequéncia e determinar a lista de
admissdo ao curso;

3) Verificar o cumprimento dos formandos do presente regula-
mento e do disposto aplicavel,

4) Apreciar a exclusido dos formandos do Curso de Habilitagao;

5) Avaliar os formandos e emitir certificados.

Artigo 3.°

Condicoes de frequéncia

1. Podem frequentar o Curso de Habilitagdo os individuos
recomendados pelo dirigente do servigo a que pertencem, com a
autorizagdo da respectiva entidade tutelar, desde que satisfagam
cumulativamente as seguintes condigdes:

1) Estejam inseridos na carreira de técnico superior ou em carreira
equiparada;
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2) Possuam quatro anos de experiéncia profissional no dominio
da Administra¢do Publica.

2. Podem, ainda, frequentar o Curso de Habilitagdo individuos
que ndo satisfagam as condi¢des referidas no numero anterior, desde
que essa frequéncia seja devidamente fundamentada e autorizada
pela respectiva entidade tutelar.

Artigo 4.°

Composicao do curso

O Curso de Habilitagdo compreende aulas teodricas e praticas,
podendo, ainda, ser realizadas outras actividades favoraveis ao
curso, nomeadamente, palestras, semindrios, exercicios de simula-
¢do, visitas de aprendizagem e visitas de estudo.

Artigo 5.°

Plano de estudos

1. O plano de estudos do Curso de Habilitagdo compreende os
seguintes modulos de estudo:

1) Competéncias e responsabilidades;

2) Planeamento, gestdo e divulgagao de tarefas;

3) Construgdo de equipas e métodos de comunicagéo e coordena-

¢do;

4) Optimizacdo organizacional e orientagdo para o desempenho.

2. A frequéncia dos moédulos de estudo referidos no niimero
anterior ¢ obrigatoria.

3. O Curso de Habilitacdo pode constar de outras matérias de
estudo complementares que contribuam para o exercicio de fungdes
do cargo de chefe de divisdo.

Artigo 6.°

Plano pedagogico

1. O plano pedagdgico do Curso de Habilitagdo de cada edig¢do
deve ser elaborado de acordo com o presente regulamento, devendo
conter, pelo menos, os contetidos das aulas tedricas e praticas, a
carga horaria das aulas, os factores de avaliagdo e o pessoal docente.

2. O plano pedagogico ¢ aprovado pelo Secretario para a
Administraggo e Justiga.
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Artigo 7.°

Duracgio

O Curso de Habilitagdo tem uma duracdo ndo superior a
6 semanas.

Artigo 8.°

Exclusio da frequéncia do Curso de Habilitagio

1. A exclusdo da frequéncia do Curso de Habilitagdo tem lugar
nas seguintes situacdes:

1) Desisténcia;

2) Sem capacidade profissional;

3) Motivos disciplinares ou pratica de actos incompativeis com a
dignidade das fungoes;

4) Violacdo dos deveres previstos no regulamento para os
formandos;

5) Faltas que excedam 5% das horas lectivas totais do curso;

6) Cessagdo de fungoes.

2. Quando se verifique qualquer uma das situagdes previstas no
nimero anterior, cabe ao director do SAFP decidir a exclusdo do
Curso de Habilitagdo, informando o formando e o servigo ou entida-
de publica a que o mesmo pertence.

Artigo 9.°

Avaliacao e validade

1. A avaliacdo dos formandos ¢é realizada com base no seu
desempenho no Curso de Habilitagdo ¢ na execugdo e apresentacdo
de trabalhos individuais e de grupo, sob a forma de apreciagdo
global traduzida numa mengao.

2. O resultado de avaliacdo ¢ objecto de mengdo qualificativa de
«Apto» e «Nao apto».

3. O resultado com a meng¢do de «Apto» obtido no Curso de
Habilitagdo tem validade permanente.
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R (S Artigo 10.°
HE Certificado
— OIS TERER IR BB EE - 1. Aos formandos que concluam o Curso de Habilitagdo com

aproveitamento ¢ emitido o devido certificado comprovativo.

= BERTEARRERRSVERE AN - 2. O certificado é emitido pelo director do SAFP ou por aquele a
quem seja delegada essa competéncia.

B Artigo 11.°

HinE B Colaboracio de outras entidades

TEAR R TEREMM AL » i EREENS Relativamente as tarefas formativas nas diversas fases do Curso
de Habilitacdo, o SAFP pode solicitar a colaboracdo de outras

PRI LIRS - LR RIS FIPEAT AP AR - entidades publicas ou privadas, designadamente na disponibilizacdo
de formadores e avaliadores.



i W &

Imprensa Oficial



		2025-10-24T21:28:06+0800
	Pou Ieng LEONG




