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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

Regulamento Administrativo n.° 1/2023

Contabilidade das escolas particulares sem fins lucrativos do
ensino nio superior

O Chefe do Executivo, depois de ouvido o Conselho Execu-
tivo, decreta, nos termos da alinea 5) do artigo 50.° da Lei
Basica da Regido Administrativa Especial de Macau, para valer
como regulamento administrativo independente, o seguinte:

CAPITULO1

Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Objecto e ambito
O presente regulamento administrativo define as regras a
observar na contabilidade das escolas particulares sem fins

lucrativos do ensino ndo superior, doravante designadas por
escolas.

Artigo 2.°

Definicoes
Para efeitos do disposto no presente regulamento adminis-
trativo, as expressdes «ensino ndo superior», «instituicdes edu-
cativas», «escolas» e «entidade titular» sdo entendidas nos ter-
mos das respectivas definicdes constantes das Leis n.” 9/2006

(Lei de Bases do Sistema Educativo Nao Superior) e 15/2020
(Estatuto das escolas particulares do ensino nio superior).

Artigo 3.°
Grupo especializado em gestao financeira
Para o efectivo cumprimento do disposto no presente regula-
mento administrativo, € criado nas escolas um grupo especiali-

zado em gestdo financeira, ao qual cabe colaborar na defini¢do
de medidas de gestao financeira.

CAPITULO II

Contabilidade

Artigo 4.°
Composicio da contabilidade
1. A contabilidade das escolas compreende o balango e a

demonstracdo de resultados, tendo por objectivo traduzir a si-
tuacdo financeira das mesmas.
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2. O plano de contas da contabilidade referida no nimero
anterior é definido por despacho do Secretdrio para os Assun-
tos Sociais e Cultura, a publicar no Boletim Oficial da Regido
Administrativa Especial de Macau.

3. Compete ao director da Direccdo dos Servicos de Educa-
¢do e de Desenvolvimento da Juventude, doravante designada
por DSEDJ, aprovar os impressos proprios necessarios a exe-
cucdo do plano de contas.

Artigo 5.°
Ano financeiro
O ano financeiro adoptado pelas escolas refere-se ao periodo

compreendido entre 1 de Setembro de cada ano e 31 de Agosto
do ano seguinte.

Artigo 6.°
Encerramento

A contabilidade das escolas é encerrada em 31 de Agosto de
cada ano.

Artigo 7.°
Registos contabilisticos

1. Todos os registos contabilisticos das escolas tém de ser
comprovados por documentos.

2. Os registos contabilisticos e respectivos documentos com-
provativos referidos no nimero anterior tém de ser conserva-
dos por um prazo minimo de cinco anos.

Artigo 8.°

Organizacio da contabilidade

1. A organizacdo da contabilidade tem de ser concluida até
31 de Janeiro do ano seguinte ao fim do ano financeiro a que
diz respeito.

2. A contabilidade é organizada por uma das seguintes formas:

1) Contabilidade organizada pela prépria escola, a qual é
confirmada e assinada pela entidade titular;

2) Contabilidade organizada e assinada pela pessoa singular
ou colectiva que possa prestar servigos contabilisticos ao abri-
go da Lei n.° 20/2020 (Regime de qualificacdo e exercicio da
profissdo de contabilista), a qual é confirmada e assinada pela
entidade titular.

Artigo 9.°

Dever de apresentacao da contabilidade e do relatorio de
auditoria

1. A entidade titular obriga-se a apresentar a DSEDJ, até
31 de Maio do ano seguinte ao fim do ano financeiro a que diz
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respeito, a contabilidade referida no artigo anterior auditada
pela pessoa singular ou colectiva que possa prestar servigos de
auditoria ao abrigo da Lei n.° 20/2020, bem como o relatério de
auditoria respeitante a esta contabilidade.

2. Quando se verifique caso de for¢a maior, ou qualquer
outro facto ndo imputdvel a entidade titular ou a pessoa singular
ou colectiva que presta servicos de auditoria, que impega a
apresentagdo da contabilidade auditada e do relatdrio de audi-
toria dentro do prazo previsto no nimero anterior, a entidade
titular pode, no prazo de sete dias tteis a contar da data da sua
ocorréncia, requerer ao director da DSEDIJ a prorrogacao do
prazo para apresentagao.

3. No caso de o requerimento referido no nimero anterior
ser autorizado pelo director da DSEDJ, o prazo para apresen-
tacdo da contabilidade auditada e do relatério de auditoria
pode ser prorrogado até ao limite méximo de 90 dias, a contar
da data referida no n.° 1, e caso ndo seja autorizado, o prazo
decorre até a data referida no n.° 1, ou até 15 dias a contar da
data de recepcao da notificacdo da decisao de nao autorizagao,
se esta for posterior.

CAPITULO 111

Fiscalizacio e regime sancionatério

Artigo 10.°

Fiscalizacao

A DSEDJ exerce o poder de fiscalizagdo sobre a contabilida-
de das escolas.

Artigo 11.°

Dever de colaboracao

A entidade titular obriga-se a disponibilizar contabilidade
complementar ou informacdes relacionadas com a contabilida-
de a DSEDJ, sempre que tal for solicitado no dmbito da fisca-
lizacdo da contabilidade das escolas, bem como a cumprir de
forma activa o seu dever de colaboracao.

Artigo 12.°

Infracgoes

Constituem infrac¢des administrativas sancionadas com
multa de 30 000 patacas aplicada a entidade titular:

1) A nao criag¢do do grupo especializado em gestao financei-
ra, em violag@o do disposto no artigo 3.%

2) A falta de documentos comprovativos de registos conta-
bilisticos ou a ndo conservagdo, pelo prazo minimo de cinco
anos, dos registos contabilisticos e respectivos documentos
comprovativos, em violacdo do disposto no artigo 7.

3) A falta de apresentagdo da contabilidade auditada e do
relatério de auditoria dentro do prazo legalmente estabelecido
ou da prorrogacao de prazo concedida, em violagao do dispos-
tonosn.”* 1 e 3 do artigo 9.%
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4) A nao disponibilizagdo da contabilidade complementar ou
informagdes relacionadas com a contabilidade conforme solici-
tado pela DSEDJ, em violacdo do disposto no artigo anterior.

Artigo 13.°
Pagamento da multa e cobranca coerciva
1. O pagamento da multa efectua-se no prazo de 30 dias a

contar da data de recepc¢do da notificacdo da respectiva decisdo
sancionatoria.

2. Na falta de pagamento voluntdrio da multa no prazo pre-
visto no nimero anterior, procede-se a sua cobranga coerciva,
nos termos do processo de execucdo fiscal, através da entidade
competente, servindo de titulo executivo a certiddo da decis@o
sancionatoria.

Artigo 14.°

Infraccao por omissiao de um dever

Sempre que a infracgdo resulte da omissdo de um dever, a
aplicagdo da sangdo e o pagamento da multa ndo dispensam o
infractor do seu cumprimento, se este ainda for possivel.

Artigo 15.°

Competéncia para aplicacio de san¢oes

Compete ao director da DSEDJ a aplicacao das sangdes pre-
vistas no presente regulamento administrativo.

Artigo 16.°

Destino das multas

O produto das multas constitui receita do Fundo Educativo.

Artigo 17.°
Recurso da decisido sancionatéria
Das decisdes sancionatérias aplicadas nos termos do presen-

te regulamento administrativo cabe recurso para o Tribunal
Administrativo.

CAPITULO IV

Disposicdes transitorias e finais

Artigo 18.°

Contabilidade referente ao ano financeiro de 2022/2023

A contabilidade referente ao ano financeiro de 2022/2023
continua a aplicar-se o disposto no Decreto-Lei n.° 63/93/M, de
15 de Novembro, sendo encerrada em 31 de Agosto de 2023 e
apresentada até 31 de Janeiro de 2024.
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Artigo 19.°
Contabilidade referente ao ano financeiro de 2023/2024
1. A entidade titular obriga-se a apresentar a DSEDJ, até 31

de Janeiro de 2025, a contabilidade referente ao ano financeiro
de 2023/2024, organizada nos termos do artigo 8.°.

2. O disposto nos n.” 2 e 3 do artigo 9.°, com as necessdrias
adaptagdes, aplica-se a apresentacdo da contabilidade referida
no nimero anterior.

3. A falta de apresentacdo da contabilidade dentro do prazo
legalmente estabelecido ou da prorrogagdo de prazo concedi-
da, em violagdo do disposto nos dois nimeros anteriores, cons-
titui infraccdo administrativa sancionada com multa de 30 000
patacas aplicada a entidade titular.

4. O disposto no n.° 1 do artigo 9.° ndo ¢ aplicdvel a contabili-
dade referente ao ano financeiro de 2023/2024.

Artigo 20.°
Direito subsidiario

Em tudo o que ndo estiver especialmente regulado no pre-
sente regulamento administrativo, aplicam-se, subsidiariamen-
te, o Cédigo do Procedimento Administrativo e o Decreto-Lei
n.° 52/99/M, de 4 de Outubro (Regime geral das infrac¢oes
administrativas e respectivo procedimento).

Artigo 21.°

Revogacao

E revogado o Decreto-Lei n.° 63/93/M, de 15 de Novembro.

Artigo 22.°

Entrada em vigor e producio de efeitos

1. O presente regulamento administrativo entra em vigor no
dia seguinte ao da sua publicacdo, sem prejuizo do disposto no
nimero seguinte.

2. O disposto no artigo 3.° e na alinea 1) do artigo 12.°
produz efeitos a partir do dia 1 de Setembro de 2023.

Aprovado em 11 de Janeiro de 2023.
Publique-se.

O Chefe do Executivo, Ho lat Seng.



