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GABINETE DO PRESIDENTE DO TRIBUNAL
DE ULTIMA INSTANCIA

Despacho do Presidente do Tribunal
de Ultima Instancia n.° 1/2022

Usando da faculdade conferida pelo artigo 51.° da
Lei n.° 9/1999 (Lei de Bases da Organizagio Judicidria) e nos
termos do n.° 5 do artigo 6.° da Lei n.° 5/2022 (Envio de Pecas
Processuais e Pagamento de Custas por Meios Electrénicos),
mando:

1. Sdo aprovadas as Regras de Utilizacao da Plataforma
Electrénica Especifica dos Tribunais e as Especificagdes dos
Requisitos Técnicos da Plataforma Electrénica Especifica dos
Tribunais, anexas ao presente despacho e do qual faz parte in-
tegrante.

2. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Setembro
de 2022.

24 de Agosto de 2022.

O Presidente do Tribunal de Ultima Instancia, Sam Hou Fai.

Anexo I

Regras de Utilizacao da Plataforma Electréonica
Especifica dos Tribunais

CAPITULO1

Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Objecto

1. As presentes regras visam regular a utiliza¢do da Platafor-
ma Electrénica Especifica dos Tribunais.

2. Se a utilizacdo ndo respeitar as presentes regras, 0 envio
de pecas processuais e o pagamento de custas devem ser efec-
tuados por qualquer dos outros meios legalmente admitidos.

Artigo 2.°

Definicoes
Para efeitos das presentes regras, entende-se por:

1) «Plataforma Electrénica Especifica dos Tribunais», a
plataforma electrénica regulada pela Lei n.° 5/2022 (Envio de
Pecas Processuais e Pagamento de Custas por Meios Electro-
nicos), gerida e mantida pelo Gabinete do Presidente do Tribu-
nal de Ultima Insténcia, especificamente destinada a prestagdo
de servicos electrénicos dos tribunais;

2) «Plataforma Electrénica Uniformizada», a plataforma
electrénica regulada pela Lei n.° 2/2020 (Governagdo electro-
nica);

3) «Dados pessoais», a respectiva definicao constante da Lei
n.° 8/2005 (Lei da Proteccao de Dados Pessoais).
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Artigo 3.°

Utilizador dos servicos

1. Qualquer pessoa singular titular de conta de utilizador da
Plataforma Electrénica Uniformizada que tenha completado
18 anos de idade ou qualquer entidade titular de conta de uti-
lizador da Plataforma Electrénica Uniformizada pode enviar
pecas processuais através da Plataforma Electrénica Especifica
dos Tribunais.

2. O detentor da guia, do nimero da guia ou do cédigo QR
de pagamento emitido pelo tribunal pode efectuar o pagamen-
to das respectivas custas através da Plataforma Electrénica
Especifica dos Tribunais ou da Plataforma Electrénica Unifor-
mizada.

Artigo 4.°

Obrigacoes

O utilizador da Plataforma Electrénica Especifica dos Tri-
bunais deve cumprir o ambito do servico e procedimentos es-
tabelecidos nestas regras, devendo ainda respeitar os requisitos
e prazos legais, as normas processuais dos respectivos actos,
assumindo as respectivas consequéncias legais em caso de in-
cumprimento.

Artigo 5.°
Identificacao electronica
A identidade do utilizador dos servicos € confirmada por

meio de identificacdo electrénica fixada pelo Despacho do
Chefe do Executivo n.° 158/2022.

Artigo 6.°

Dados pessoais

A recolha de dados pessoais ndo relacionados com processo
judicial pela Plataforma Electrénica Especifica dos Tribunais,
serd processada de acordo com a Lei n.° 8/2005.

CAPITULO II

Envio de pecas processuais

Artigo 7.°

Ambito do servico

1. As pecas processuais a enviar através da Plataforma Elec-
trénica Especifica dos Tribunais compreendem apenas as di-
versas espécies de articulados previstos na lei, os documentos
comprovativos a eles juntos, as diversas espécies de requeri-
mentos relativos a promogado dos termos do processo € 0 pro-
cesso administrativo.

2. Os restantes documentos nao admissiveis pela Plataforma
Electrénica Especifica dos Tribunais devem ser enviados por
qualquer dos outros meios legalmente admitidos.
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Artigo 8.°

Procedimentos do envio

1. O utilizador dos servigos deve utilizar a conta de utiliza-
dor da Plataforma Electronica Uniformizada para aceder a
Plataforma Electrénica Especifica dos Tribunais para enviar
as pecas processuais, devendo fornecer as informacgdes ai es-
pecificadas, para carregar pecas processuais, efectuando a sua
identificacdo electrénica.

2. As pecgas processuais carregadas para a Plataforma Elec-
trénica Especifica dos Tribunais devem cumprir os requisitos
técnicos da Plataforma Electrénica Especifica dos Tribunais
aprovados por Despacho do Presidente do Tribunal de Ultima
Instancia.

3. Ap6s o envio das pecas processuais para a Plataforma
Electronica Especifica dos Tribunais, o utilizador dos servigos
receberd uma notificacao via SMS indicando o estado de envio
e de processamento das pecas processuais:

1) Foi enviado com sucesso;
2) Foi tratado pela secretaria do tribunal;
3) Nio ird proceder ao tratamento em linha.

4. Se por qualquer razao o utilizador dos servicos nao rece-
ber os SMS referidos no nimero anterior, devera efectuar con-
sulta na secretaria do tribunal.

5. Tendo o utilizador dos servicos acedido a pagina para
a realizacdo da identificacao electronica e enviado as pecas
processuais com sucesso, 0 momento em que o utilizador dos
servicos acedeu a esta pagina é considerado como o momento
em que o envio foi efectuado com sucesso.

6. Caso se verifique a situacdo prevista no n.° 3 do artigo 5.°
da Lei n.° 5/2022, o termo do prazo processual é prorrogado
para o primeiro dia til seguinte.

7. No primeiro dia util referido no niimero anterior, o utiliza-
dor dos servigos deve enviar as pegas processuais por qualquer
dos outros meios legalmente admitidos.

8. As pecas processuais sdo armazenadas na Plataforma
Electrénica Especifica dos Tribunais logo que sejam enviadas
com sucesso, ndo podendo o utilizador dos servigos solicitar a
sua devolucdo ou alterar os registos do envio.

9. Os duplicados legais das pecas processuais enviadas pela
Plataforma Electréonica Especifica dos Tribunais sdo produzi-
dos pela secretaria do tribunal, os quais sdo imprimidos, em
regra, em tons de cinza, na frente e no verso, salvo solicitagdo
em contrario do juiz titular do processo.

Artigo 9.°

Consulta em linha

O utilizador dos servicos pode aceder a Plataforma Electré-
nica Especifica dos Tribunais para consultar as informacdes da
apresentacgdo, as pegas processuais apresentadas e o seu estado
de processamento.
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CAPITULO 111

Pagamento de custas

Artigo 10.°

Ambito do servico

1. Os tribunais emitem e enviam guias em suporte de papel
de acordo com as disposi¢des do Regime das Custas nos Tri-
bunais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 63/99/M, de 25 de Outu-
bro.

2. A Plataforma Electrénica Especifica dos Tribunais e a
Plataforma Electrénica Uniformizada fornecem o servigo de
pagamento por meios electrénicos de guias referidas no nime-
o anterior.

Artigo 11.°

Pagamento

1. O pagamento através da Plataforma Electronica Especifi-
ca dos Tribunais ou da Plataforma Electronica Uniformizada
pode ser efectuado em qualquer dia, até a dltima data do prazo
de pagamento constante na guia, independentemente do hora-
rio de expediente dos tribunais e das instituicdes financeiras.

2. O utilizador dos servigos pode apenas efectuar pagamen-
tos através dos meios electrénicos especificados pela Platafor-
ma Electrénica Especifica dos Tribunais ou Plataforma Elec-
tréonica Uniformizada, sendo os respectivos valores a pagar
calculados em patacas, independentemente da moeda utilizada
pelo respectivo meio de pagamento.

3. Tendo o utilizador dos servicos acedido a pdgina de selec-
¢ao de meios de pagamento electrénico dentro da ultima data
de pagamento constante na guia e realizado o pagamento com
sucesso, 0 momento em que o utilizador dos servigos acedeu
a esta pagina é considerado como o momento em que o paga-
mento foi concluido.

4. Apds o pagamento com sucesso, 0s seguintes obrigados ao
pagamento receberdo uma notificacao por via SMS:

1) O individuo que tenha fornecido o seu nimero de telemo-
vel local ao tribunal; ou

2) O individuo que tenha fornecido o cédigo identificador de
conta de utilizador de pessoa singular da Plataforma Electro-
nica Uniformizada ao tribunal e registado af o seu nimero de
telemovel local.

5. Caso se verifique a situagdo prevista no n.° 3 do artigo 5.°
da Lei n.° 5/2022, o termo do prazo de pagamento é prorrogado
para o primeiro dia util seguinte.

6. No primeiro dia ttil referido no niimero anterior, o obriga-
do ao pagamento deve dirigir-se pessoalmente a secretaria do
tribunal e levantar uma guia com nova data de pagamento para
pagar as custas devidas.

7. Apds o pagamento das custas através da Plataforma Elec-
trénica Especifica dos Tribunais ou da Plataforma Electrénica
Uniformizada, pode-se solicitar um recibo em suporte de papel
a emitir pela secretaria do tribunal.
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Artigo 12.°

Consulta em linha

1. Os seguintes obrigados ao pagamento podem aceder a Pla-
taforma Electrénica Especifica dos Tribunais ou a Plataforma
Electrénica Uniformizada para consultar a guia e o seu estado
de pagamento:

1) O individuo com o seu nimero do bilhete de identidade
de residente da RAEM constante no processo e que tenha re-
gistado a conta de utilizador de pessoa singular da Plataforma
Electrénica Uniformizada com o mesmo; ou

2) O individuo que tenha fornecido o cédigo identificador de
conta de utilizador de pessoa singular da Plataforma Electro-
nica Uniformizada ao tribunal.

2. As guias e os recibos carregados nas Plataforma Electré-
nica Especifica dos Tribunais e Plataforma Electrénica Unifor-
mizada servem apenas como referéncia.

Anexo 11

Especificacoes dos Requisitos Técnicos da Plataforma
Electrénica Especifica dos Tribunais

1. As presentes especificacdes estabelecem os requisitos téc-
nicos para a utilizagdo da Plataforma Electrénica Especifica
dos Tribunais.

2. O envio de pecas processuais através da Plataforma Elec-
trénica Especifica dos Tribunais deve estar em consonancia
com os formatos de documentos, normas de dados e especifi-
cagdes operacionais estabelecidas nas presentes especificagdes,
devendo, caso contrdrio, ser o seu envio efectuado por qual-
quer dos outros meios legalmente admitidos.

3. Para efeitos das presentes especificagdes, a expressao «do-
cumento electrénico» é entendida nos termos da respectiva de-
fini¢do constante da Lei n.° 5/2005 (Documentos e assinaturas
electrénicas).

4. Sao admissiveis pela Plataforma Electrénica Especifica
dos Tribunais os documentos em conformidade com as seguin-
tes especificacdes técnicas:

1) As pegas processuais:

Tipo dos documentos | Documentos
em suporte | Documentos
de papel que | electrénicos
tenham sido | originarios
Especificacoes técnicas digitalizados

Formato dos documentos

Portable Document Format
(PDF)

N.° dos documentos de cada
carregamento

Tamanho de um documento

Nao superior a 50 MB

XHLER | BN REE
BilTEYS A X4
ERERX = CE RS (PDF)
RO LB 11573
BRERN iEEE5S0MB
R EEBIRH 113

N.° total dos documentos de

cada carregamento
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Tipo dos documentos | Documentos
X4 FER IREE(LE BEEF em suporte | Documentos
- de papel que | electronicos
BT AR Xt tenham sido | origindrios
Especificacoes técnicas digitalizados
Tamanho total de cada car- N . 50 MB
BREB BRI FHEE50MB regamento 4o superior a
Na frente e
no verso, em
R T R — Forma de escaneamento | s ou tons -
de cinza
= pae A . Resolucao de escaneamento Ndo 1nfer1.o g —
RS E AMEFA200dpi — a 200 dpi
Assinatura
Assinatura do utilizador dos | autégrafa ou | Assinatura
BRFSE R 2 PEETEH ErEH servicos assinatura electrénica
electrénica
(Z) gE B 2) Os documentos comprovativos:
Tipo dos documentos | Documentos
A EERY EEE(LRY B4EE em suporte | Documentos
T de papel que | electrénicos
SE S Lz Xf tenham sido | origindrios
Especificacoes técnicas digitalizados
Portable
e | (R TEESOAE AR Portable
R L P Documen( | Document
= = (PDF) JPG Formato dos documentos Format Format
MP3 - MP4 (PDF) (PDF), JPG,
MP3, MP4
BIAER AN i 3E50MB Tamanho de um documento Nao superior a 50 MB
N.° total dos documentos de Niio superior a 50
ﬁ;ﬂ%t@fﬂﬁ X%i@SO{ﬁ cada cal‘l‘egamento p
Tamanh(t) total de cada car- Néio superior a 500 MB
SR EBA FHBHS00MB resamento
Na frente e
e P . Forma de escaneamento 1o Verso, em —
FHEEN IR ASE Y — cores ou tons
de cinza
IRERERE MEF2200dpi o Resoluciao de escaneamento N;l(;ér(l)fzzior —






