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Despacho do Chefe do Executivo n.’ 126/2020

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do
n.° 2 do artigo 19.° do Decreto-Lei n.° 88/99/M, de 29 de No-
vembro, o Chefe do Executivo manda:

1. Considerando o proposto pela Direccdo dos Servigos de
Correios e Telecomunicagdes, é emitida e posta em circulagao,
a partir do dia 3 de Julho de 2020, cumulativamente com as
que estdao em vigor, uma emissao extraordinaria de selos desig-
nada «Medicina Chinesa», nas taxas e quantidades seguintes:

$ 2,50 e 250 000
B 24,00 et 250 000
B 4,50 e 250 000
$10,00 vt 250 000
Bloco com selo de $ 14,00.......ooiviiieieieeeeeeeeeeeeeeeeens 250 000

2. Os selos sdo impressos em 62 500 folhas miniatura, das
quais 15 625 serao mantidas completas para fins filatélicos.

19 de Maio de 2020.

O Chefe do Executivo, Ho lat Seng.
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GABINETE DA SECRETARIA PARA 0S ASSUNTOS
SOCIAIS E CULTURA

Despacho da Secretaria para os Assuntos
Sociais e Cultura n.” 42/2020

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do
disposto na alinea 4) do n.° 1 do artigo 5.° do Regulamento Admi-
nistrativo n.° 6/1999 (Organizacao, competéncias e funcionamento
dos servigos e entidades publicos), conjugado com o n.° 1 do ar-
tigo 3.° da Ordem Executiva n.° 111/2019, a Secretdria para os
Assuntos Sociais e Cultura manda:

1. Sao aprovadas as Instrucdes para destino final dos arqui-
vos administrativos de natureza comum, constantes do anexo
ao presente despacho e do qual faz parte integrante.

2. O presente despacho produz efeitos a partir de 27 de
Agosto de 2020.

19 de Maio de 2020.

A Secretdria para os Assuntos Sociais e Cultura, Ao leong U.
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ANEXO

Instrucoes para destino final dos arquivos administrativos de
natureza comum

1. Objecto

1.1 O destino final dos vdrios tipos de arquivos administra-
tivos de natureza comum sido os indicados na tabela anexa a
Ordem Executiva n.° 111/2019.

1.2 Os procedimentos para execu¢do do destino final dos
arquivos administrativos de natureza comum sao os determi-
nados nas presentes instrugoes.

2. Eliminacio

2.1 Os servigos ptblicos devem enviar ao Arquivo de Macau
as seguintes informagdes relativas aos arquivos a eliminar:

2.1.1 Diploma que fixa o prazo de conservagao;

2.1.2 Cédigo de classificacao, designacao da série e quantida-
de de arquivos em cada série;

2.1.3 Lista dos arquivos por série, com nimero de ordem,
referéncia original, titulo, datas extremas, nimero de volumes,
prazo de conservacdo e data do respectivo término.

2.2 O Arquivo de Macau, no prazo de noventa dias apds a
recepg¢do das informagdes referidas no niimero anterior, proce-
de a respectiva andlise e confirmacao e informa por escrito os
servigos publicos sobre o seu parecer.

2.3 Os servigos publicos devem proceder a eliminagdo, de
acordo com o parecer do Arquivo de Macau.

3. Transferéncia para o Arquivo de Macau

3.1 Os servigos publicos devem contactar o Arquivo de Ma-
cau para obteng¢do do niimero para transferéncia.

3.2 Os servicos publicos devem designar um funciondrio
para coordenar a transferéncia para o Arquivo de Macau.

3.3 Os servigos publicos devem fornecer as seguintes infor-
macgdes sobre os arquivos a transferir para o Arquivo de Ma-
cau:

3.3.1 Diploma que fixa os prazos de conservagao;

3.3.2 Cédigo de classificacao, designacao da série e quantida-
de de arquivos em cada série;

3.3.3 Lista dos arquivos por série, com nimero de ordem, re-
feréncia original, titulo, datas extremas e nimero de volumes.

3.4 Os servicos publicos devem reunir e organizar, os arqui-
vos a transferir de acordo com a ordem estabelecida nas listas
indicadas no nimero 3.3.3, ndo misturando arquivos de dife-
rentes séries.

3.5 O Arquivo de Macau pode solicitar aos servicos ptblicos
a colocacdo dos arquivos em caixas adequadas a sua proteccao.

3.6 Os servigos publicos devem assegurar o transporte dos
arquivos para o Arquivo de Macau.
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3.7 O Arquivo de Macau confirma, ao receber os arquivos, se
0s mesmos estdo de acordo com as listas indicadas no nimero
3.3.3.

3.8 As listas, depois de confirmadas, sdo arquivadas pelos
servicos publicos e pelo Arquivo de Macau.

3.9 Sempre que o necessitem, os servigos publicos podem so-
licitar a consulta dos arquivos transferidos.

4. Decisdo do Arquivo de Macau

4.1 Os servigos publicos devem enviar ao Arquivo de Macau
as seguintes informagdes relativas aos arquivos cujo destino
carece de decisdo:

4.1.1 Diploma que fixa os prazos de conservacao;

4.1.2 Cédigo de classificagdo, designacdo da série e quantida-
de dos arquivos em cada série;

4.1.3 Lista dos arquivos por série, com nimero de ordem,
referéncia original, titulo, datas extremas, nimero de volumes,
prazo de conservacao e data do respectivo término.

4.2 O Arquivo de Macau, no prazo de noventa dias apds a
recepc¢do das informagdes referidas no nimero anterior, proce-
de a respectiva andlise e confirmacdo e informa por escrito os
servicos publicos sobre o seu parecer.

4.3 Os servigos publicos, de acordo com o parecer do Arqui-
vo de Macau, devem proceder a eliminag@o ou a transferéncia
dos arquivos para o Arquivo de Macau.

5. Conservagdo pelos servicos publicos

5.1 Os servigos publicos tém a responsabilidade de gerir os
seus arquivos de acordo com as Instrucdes para Estabeleci-
mento de Arquivo dos Servigos Publicos, elaboradas pelo Ar-
quivo de Macau.

5.2 Cabe aos servicos publicos elaborar e actualizar periodi-
camente, a lista dos respectivos arquivos, a qual deve incluir as
seguintes informacoes:

5.2.1 Diploma que fixa os prazos de conservacao;
5.2.2 Cédigo de classificagao e designacao da série;

5.2.3 Lista dos arquivos por série, com nimero de ordem, re-
feréncia original, titulo, datas extremas e nimero de volumes.
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