e-Cert 4 34 W Niimero 34
o€ — ,
SERIE
WRFIRFRITT I A TR do Boletim Oficial da Regido Administrativa
B R 58— AH AR Especial de Macau, constituido pelas séries I e I
“HF-NENAHZAAH - B Segunda-feira, 26 de Agosto de 2019
V| -_—
APFRTHELR
e
4 )
Vd
H & SUMARIO
e = REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
0 1 45 90 17 B INISTRATI
58 18/2019 SEIAE : Lei n.° 18/2019:
T 2302 Lei do sistema de transporte de metro ligeiro. .................. 2322
Ordem Executiva n.° 111/2019:
5§ 111/2019 SRATWM * Fixa os prazos de conservacdo e o destino final dos
s e ok T L T . " arquivos administrativos de natureza comum dos Or-
AT BRFIR BT BOE A 31T BUE fay IR BB B i gdos e servicos da Administragdo Publica da Regido
B — AT SR FE ORI R A IR © 2336 Administrativa Especial de Macau. ..................cccccoeen 2336
\_ J

R BPITIERZO1MER S IhES BT AIE o Eak 2857 3822 o K : 2859 6802 « EFEF : info@io.gov.mo
Imprensa Oficial, Lote O1 dos Aterros de Pac On, Edificio Multifuncional do Governo, Taipa, Macau.
Tel.: 2857 3822 o Fax: 2859 6802 ¢ E-mail: info@io.gov.mo
A4t Website: https://www.io.gov.mo



2320

P71 T 233 —— 48—

B34 H] —2019 48 H 26 H

AN -
m< -

25 112/2019 5817
5 TR T E s TEA A E - DMERITLH
NS0 ARFTREPVREBITBOE 25 F 8 #1 A 48
B RS RN S ANFE AT o

55 113/2019 {ITHHS :
W TRE I T8 TR A R - DUERATR A
By RFBEFVEFBIITEE ZR BB REAER
SESE R SR RS A S R & F

HIATEEA o v seneees

55 137/2019 {ITHRREHR :

W RTUES KB KR L NI IR G R RG B
THEFTABIFEIE © oo

55 138/2019 EITHRIREHR :

BEE17920 1298 TR BE#RE —FWE—K
B o ettt

25 139/2019 {ITBREH TR *

R IR 77 {66 1T 1 232 A 3R O R ) St By TR T 2
B o ettt

Wit - IR —FE—NEAA = —HE=1+=H
(HEFTFFAITTECEE 2N R ) 2B —/l & T—17
ABATT

H #
T AT

5 131/2019 SEITHREMT :

e COEEHRERREER) B0 - ..

HEXLEEIRPLE

F116/20195% 1t & AL A A &AL R - EREr T
TR fre s atE2 - B R AR 1Y B2ty B 3 B s IR AT
BEETE] o o

B117/20195% 0t g LA A R R - fEEPTRHE
KRB R S BB R A B SR N A v B AR T 2
i AL R BRI R E o e

F5118/20195% & UL R R AR - B BUEFIR
FOK B2 BB il i B 22 - 22 A AR AR AU B2 fl B 2
EERHERIEREGTE] o e

2362

2362

2363

2363

2364

2255

2260

Ordem Executiva n.° 112/2019:

Delega poderes no Secretdrio para os Transportes
e Obras Publicas para representar a Regido Ad-
ministrativa Especial de Macau, na qualidade de
outorgante, na escritura publica relativa ao contrato
de concessdo da operacdo, exploracdo e manutencao
do sistema do metro ligeiro.

Ordem Executiva n.® 113/2019:

Delega poderes no Secretdrio para os Transportes
e Obras Publicas para representar a Regido Ad-
ministrativa Especial de Macau, na qualidade de
outorgante, na escritura publica do contrato adicional
ao Contrato de Concessao do Servico de Assisténcia
na Recepgdo de Canais de Televisdo Bésicos. .............

Despacho do Chefe do Executivo n.® 137/2019:

Dispensa a realiza¢do de concurso publico para atribuicdo
da concessdo do servico publico de operagio, explora-
¢do e manutengio do sistema do metro ligeiro. ..............

Despacho do Chefe do Executivo n.® 138/2019:

Altera as tabelas I e II constantes do n.° 1 do Despacho
do Chefe do Executivo n.° 179/2012. ......cccoocvoveeneru

Despacho do Chefe do Executivo n.® 139/2019:

Respeitante ao local para o exercicio da eleicdo suplemen-
tar por sufragio indirecto é no Férum de Macau. ...........

Nota: Foi publicado um suplemento ao Boletim Oficial
da RAEM n.° 33/2019, I Série, de 21 de Agosto,
inserindo o seguinte:
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Despacho do Chefe do Executivo n.° 131/2019:

Altera o artigo 24.° da Tabela de Taxas e Precos da Di-
reccdo dos Servigos para os Assuntos de Tréfego. .......

Gabinete do Secretario para os Assuntos Sociais e Cultura:

Despacho do Secretdrio para os Assuntos Sociais e Cultura
n.° 116/2019, que altera a organizacio cientifico-peda-
gogica e o plano de estudos do curso de licenciatura em
Design do Instituto Politécnico de Macau. ..........occcunec.

Despacho do Secretério para os Assuntos Sociais e Cul-
tura n.° 117/2019, que cria na Universidade de Ciéncia
e Tecnologia de Macau o curso de doutoramento em
Farmécia e aprova a organizagao cientifico-pedagdgi-
ca e o plano de estudos do referido curso. ..........ccc.u...

Despacho do Secretario para os Assuntos Sociais e
Cultura n.° 118/2019, que altera a organizacao cien-
tifico-pedagdgica e o plano de estudos do curso de
licenciatura em Gestdo de Turismo Internacional da
Universidade de Ciéncia e Tecnologia de Macau. ......
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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

Lein.’ 18/2019
Lei do sistema de transporte de metro ligeiro

A Assembleia Legislativa decreta, nos termos da alinea 1) do
artigo 71.° da Lei Basica da Regido Administrativa Especial de
Macau, para valer como lei, o seguinte:

CAPITULO1

Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Objecto

A presente lei estabelece o regime juridico do sistema de
transporte de metro ligeiro, doravante designado por sistema
de metro ligeiro.

Artigo 2.°

Definicoes

Para efeitos do disposto na presente lei e diplomas comple-
mentares, entende-se por:

1) «Sistema de metro ligeiro», conjunto integrado de infra-
-estruturas, equipamentos € Servicos que assegura o transporte
publico de passageiros de metro ligeiro;

2) «Metro ligeiro», conjunto de duas ou mais carruagens in-
terligadas entre si, com capacidade auténoma de locomogao,
no ambito do sistema de metro ligeiro;

3) «Infra-estruturas», edificagdes destinadas a operacao do
sistema de metro ligeiro, designadamente, estagdes, dreas de
circulacao do metro ligeiro, viadutos e parques de materiais e
oficina;

4) «Estacdo», infra-estrutura destinada ao embarque e de-
sembarque de passageiros;

5) «Areas de circulagdo do metro ligeiro», vias destinadas a
circulacdo do metro ligeiro nelas se incluindo as destinadas a
sua guarda;

6) «Zonas de acesso pago», espagos a que os passageiros tém
acesso apos a validacao do titulo de transporte;

7) «Centro de operacao e controlo», local onde se encontram
centralizados os equipamentos de comando, controlo e vigilan-
cia do sistema de metro ligeiro, destinados a sua operacio, a
distancia;
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8) «Operagao do sistema de metro ligeiro», conjunto das ac-
tividades relacionadas com a prestacdo do servigo publico de
transporte de passageiros em metro ligeiro;

9) «Operadora», entidade responsavel pela operagdo do sis-
tema de metro ligeiro;

10) «Pessoal operacional», trabalhadores da operadora que
desempenham as funcdes relativas a operacdo do sistema de
metro ligeiro;

11) «Agentes de fiscalizacdo», trabalhadores da operadora,
devidamente credenciados, que desempenham funcdes de fis-
calizacdo, nos termos da presente lei;

12) «Passageiro», pessoa que celebra contrato de transporte
com a operadora ap0s a validacado do titulo de transporte;

13) «Controlos de seguranga», procedimentos de inspec¢do e
controlos adoptados pela operadora com o objectivo de garan-
tir a seguranga dos passageiros e do ptblico;

14) «Acidente», um acontecimento ou uma cadeia de acon-
tecimentos no ambito da operacdo do sistema de metro ligeiro,
indesejado ou involuntdrio e com consequéncias danosas;

15) «Incidente», qualquer ocorréncia, distinta de acidente,
associada a operagdo do sistema de metro ligeiro e que afecte a
sua seguranca.

CAPITULO II

Seguranca do sistema de metro ligeiro

Artigo 3.°

Normas técnicas de seguranca

1. A operagdo do sistema de metro ligeiro deve ser efectuada
de forma segura e eficaz, devendo ser definidas normas técni-
cas de seguranca quanto a gestdo da operagdo, as condi¢des do
transporte de passageiros, ao tratamento de avarias, ao trata-
mento de emergéncia e aos procedimentos de fiscalizacdo.

2. A operadora deve assegurar o funcionamento do metro
ligeiro nas respectivas condicdes do transporte de passageiros.

3. Para efeitos do niimero anterior, a Direccdo dos Servigos
para os Assuntos de Trafego, doravante designada por DSAT,
pode ordenar a suspensdao do funcionamento do metro ligeiro,
sempre que se mostre necessario.

Artigo 4.°

Credenciaciao dos operadores e dos agentes de fiscalizacao

1. Os operadores do centro de operagdo e controlo, operado-
res dos metros ligeiros e os agentes de fiscalizagdo devem estar
credenciados pela DSAT.

2. A credenciagao dos operadores referidos no nimero ante-
rior estd dependente do cumprimento, no minimo, dos seguin-
tes requisitos:

1) Ter concluido, com aproveitamento, o ensino secundario
complementar;
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2) Possuir aptidao fisica e mental para o exercicio das fun-
coes;

3) Frequentar, com aproveitamento, cursos de formacao es-
pecializada de natureza tedrico-pratica a ministrar pela opera-
dora ou por outra entidade, a aprovar pelo director da DSAT.

3. O pessoal operacional referido no n.° 1, no exercicio das
suas funcdes, deve ser portador de cartdo de identificacdo, a
emitir pela DSAT.

4. Compete a DSAT organizar e manter actualizado o regis-
to de credenciagdo do pessoal operacional referido no n.° 1.

Artigo 5.°

Seguro obrigatério de responsabilidade civil

Os riscos decorrentes da operacdo do sistema de metro ligei-
ro, designadamente os relacionados com acidentes, incidentes e
avarias, que possam causar danos aos passageiros, a terceiros,
as infra-estruturas ou aos equipamentos devem estar cobertos
por seguro obrigatdrio de responsabilidade civil, quando pelo
menos 40% do capital social da operadora for detido por enti-
dades privadas.

Artigo 6.°

Zonas envolventes de proteccao

1. Nas faixas adjacentes as areas de circulacdo do metro ligei-
ro e as infra-estruturas devem ser constituidas zonas envolven-
tes de protecgdo, de modo a garantir a seguranca da operagao
do sistema de metro ligeiro e das pessoas e bens.

2. As zonas envolventes de protecgdo sdo definidas, sob pro-
posta da DSAT, por despacho do Chefe do Executivo, a publi-
car no Boletim Oficial da Regido Administrativa Especial de
Macau, doravante designado por Boletim Oficial.

Artigo 7°

Deveres da operadora

Sao deveres da operadora:

1) Transportar os passageiros, sempre que munidos de titulo
de transporte vélido;

2) Publicitar a informagao sobre as tarifas, o horéario de fun-
cionamento e a frequéncia do metro ligeiro, de forma clara e
visivel, nos locais de venda ao ptblico dos titulos de transporte
e na sua pagina electronica;

3) Informar o publico, em tempo ttil e através de meios
adequados, da supressdo tempordria da prestacao do servico
publico de transporte de passageiros;

4) Assinalar, devidamente, os lugares destinados a deficien-
tes, idosos, gravidas e pessoas com criangas de colo;

5) Prestar assisténcia aos passageiros com mobilidade condi-
cionada, nas zonas de acesso pago e no embarque e desembar-
que do metro ligeiro.
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Artigo 8.°

Condutas vedadas

Para além de outras condutas ndo permitidas por lei, sdo ve-
dadas também as seguintes:

1) Arremessar qualquer objecto para a drea de circulagdo do
metro ligeiro;

2) Abrir sem permissdo a porta do metro ligeiro, a porta de
tela da plataforma, a porta de entrada na zona de acesso pago
ou, por qualquer outra forma, impedir o seu normal funciona-
mento;

3) Utilizar os dispositivos de emergéncia ou de seguranca,
sem motivo justificativo;

4) Proceder a qualquer espécie de publicidade, distribuir ou
afixar cartazes, panfletos ou outras publicacdes nas zonas de
acesso pago ou no metro ligeiro, sem autorizacao da operadora;

5) Exercer qualquer actividade remunerada ou com fins
lucrativos nas zonas de acesso pago ou no metro ligeiro, sem
autorizacgdo da operadora;

6) Fazer peditério, recolher assinaturas ou realizar inquéri-
tos nas zonas de acesso pago ou no metro ligeiro, sem autoriza-
¢do da operadora;

7) Entrar na zona de acesso pago ou no metro ligeiro com
animais, salvo cdo guia.

Artigo 9.°

Fiscalizacdo nas zonas de acesso pago e no metro ligeiro

1. A fiscalizagdo do acesso e da permanéncia nas zonas de
acesso pago e no metro ligeiro € efectuada por agentes de fisca-
lizacdo, devidamente identificados.

2. No exercicio das suas funcdes, nomeadamente na autua-
¢do referida no n.° 1 do artigo 32.° os agentes de fiscalizacdo
tém direito de exigir a identificacdo do suspeito da infraccéo,
podendo solicitar, quando necessario, assisténcia as autorida-
des policiais.

3. Os agentes de fiscalizacdo podem recusar a entrada ou de-
terminar a saida de qualquer pessoa das zonas de acesso pago
ou do metro ligeiro, quando se verifique que a mesma:

1) Nao possui titulo de transporte valido;

2) Se encontra em visivel estado de embriaguez ou sob a in-
fluéncia de substancias psicotrépicas;

3) Pode colocar em risco a seguranca e a saide de outrem ou
das infra-estruturas;

4) Transporta arma, salvo tratando-se de agentes de autori-
dade ou de pessoa titular de licenga de uso e porte de arma;

5) Nao se submete a controlo de seguranca estabelecido;

6) Entra, ou tenta entrar nas zonas de acesso pago, com ba-
gagem ou objecto de dimensao superior ao limite definido;

7) Pratica qualquer acto referido no artigo anterior.

4. A pessoa a quem for recusada a entrada ou determinada
a saida das zonas de acesso pago ou do metro ligeiro, ndo tem
direito a qualquer reembolso do prego do titulo de transporte.
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E== CAPITULO III
SETIE LB EE Regime tarifario e titulos de transporte
. Artigo 10.°
-

Regime tarifario

REHIE
1. Os valores tarifarios devem ser determinados em funcao,

— B O A HE B T R A S B SE M AU B AR iy designadamente da promogado do equilibrio dos beneficios so-
T S RS ] cioecondmicos e da equidade dos precos praticados.
I SFAIPRIER] ©

2. A DSAT e a operadora devem divulgar ao publico os va-
T RREB R ROEE BEE T ESE R AP EIGEE  lores tarifdrios e respectivas alteracdes, com a antecedéncia

ZHNE DR BARAARAME B EE AN B e E iy minima de cinco dlgs relativamente 'fl d.ata do se,u inicio, desig-
nadamente nos locais de venda ao publico dos titulos de trans-

Bl R FAG E A - porte e na sua pagina electrénica.
H— Artigo 11.°
TE S Titulo de transporte

AL TR T A B A R SR A T S 1. Cada passageiro deve ser portador de titulo de transporte
e B a véalido desde o momento em que transpde a entrada na zona de

s acesso pago.

T IR B AR H R BB A B SRR N AR 2. O passageiro € obrigado a conservar o titulo de transporte

S vélido durante todo o periodo de utilizag@o até a saida da zona
R de acesso pago.

N

[1]

i

2 N B BRI S ) H o E s 3. O passageiro deve apresentar o seu titulo de transporte aos
agentes de fiscalizacdo, sempre que por estes lhe seja solicitado.

CH
It

Artigo 12.°

Livre-transito

BRMGRIER T E BB TRER A FERF A B TLRER AR

Os titulares do direito a livre-transito legalmente atribuido

B devem ser portadores de documento comprovativo desse direito.
= CAPITULO 1V
=EIMNEERGL AT Investigacao técnica de acidentes e incidentes
Artigo 13.°
BT

Finalidade da investigacao técnica
b SRS
1. A investigagdo técnica de acidentes e incidentes tem como

— BN E M I A R B R R TERG S AN T finalidade a prevenc¢do de acidentes e incidentes, a determi-
nagdo das causas ou factores contributivos e a formulagdo de

PRIECHEAIZE - DUR SR i 5 15858 22 i o - eventuais recomendagdes de seguranga operacional.
TR AR E B S N e B E T I R T T 2. A investigagdo técnica de um acidente ou incidente, nos
B B R T8 0 1 2 7 ] — PR Ay ) i termos da presente lei, é independente de qualquer investiga-
VLR fr i -

¢d0 que, nos termos da lei civil ou processual penal, seja reali-

S SR TR R A - zada em simultdneo pelas autoridades judicidria ou policiais.
CERRAES Artigo 14.°
AE e NS Entidade responsavel e atribuicées

N N . 1. A DSAT ¢ a entidade responsdvel pela investigagao de
— A3 ¥ EIVy = | B A . . . . ~
S R B B R AR R S R RN acidentes e incidentes que ocorram no ambito da operagdo do

T E RS - sistema de metro ligeiro.

|
aul
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2. Sdo atribui¢des da DSAT no ambito da investigagdo de
acidentes e incidentes:

1) Promover a investigagdo técnica de acidentes e incidentes;

2) Prestar assisténcia ao investigador responsavel durante a
realizacdo da investigagdo técnica de acidentes e incidentes;

3) Formular recomendagdes em matéria de seguranca do sis-
tema de metro ligeiro, com base nos ensinamentos recolhidos
durante a investigacdo técnica de acidentes e incidentes, de
modo a evitar a sua repetigao;

4) Organizar e divulgar a informacao relativa a investigacao
técnica e prevencao de acidentes e incidentes;

5) Promover a formacgdo, em matéria de investigagao técnica
e prevengao de acidentes e incidentes, do pessoal que utilize no
ambito das suas atribuicdes.

Artigo 15.°
Obrigatoriedade de notificacao de acidente ou incidente
A operadora ¢ obrigada a notificar a DSAT, nos termos a

definir por circular desta, dos acidentes e incidentes verificados
no ambito da operagdo do sistema de metro ligeiro.

Artigo 16.°
Investigacio de acidentes e incidentes

1. Os acidentes sdao obrigatoriamente objecto de investigagdao
técnica.

2. A DSAT pode decidir investigar os incidentes, devendo
ter em conta na sua decisdo, designadamente o seguinte:

1) A gravidade do incidente;

2) A eventual inser¢do da ocorréncia numa série de inciden-
tes relevantes para o sistema de metro ligeiro no seu todo;

3) O pedido efectuado pela operadora.

Artigo 17.°

Investigador responsavel

1. Cabe ao director da DSAT nomear o investigador respon-
savel ou a comissao de investigacdo, se for o caso, designando,
neste caso, de entre os seus membros, aquele que desempenha
as fungoes de investigador responsavel.

2. O investigador responsavel goza de independéncia e de au-
toridade absoluta sobre a investigacdo técnica, determinando a
sua extensdo e os procedimentos a adoptar.

3. Em caso de impedimento do investigador responsavel, o
director da DSAT pode designar outro investigador responsa-
vel em sua substituicao.

4. O investigador responsavel e os outros membros da comis-
sdo de investigacdo, no exercicio de funcdes, devem ser porta-
dores de cartdo de identificacdo a emitir pela DSAT.
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1) Efectuar o levantamento imediato dos indicios e a recolha
controlada de destrocos, componentes ou outros elementos e
materiais relevantes para fins de exame ou andlise, salvo deci-
sdo das autoridades judicidria ou policiais em contrario;

2) Estabelecer os contactos que se tornem necessarios com
qualquer autoridade e seus trabalhadores, assim como trocar
informacdes e solicitar e receber a colaboracdo de quaisquer
organismos ou entidades;

3) Requisitar o contetido de quaisquer registos relativos a
operacdo do sistema de metro ligeiro, assim como efectuar a
leitura e andlise desses elementos;

4) Solicitar as autoridades judicidria ou policiais a realizacao
de testes de alcoolemia ou de estupefacientes nas pessoas en-
volvidas no acidente ou incidente, ou exigir as informagdes ou
os registos dos respectivos testes e exames;

5) Requisitar os relatdrios das autépsias as vitimas que te-
nham falecido no acidente ou venham a falecer posteriormente
em consequéncia deste, bem como os resultados dos exames e
das colheitas de amostras efectuadas as pessoas envolvidas na
operagdo do sistema de metro ligeiro e aos corpos das vitimas;

6) Ouvir depoimentos de pessoas envolvidas e de testemu-
nhas do acidente ou incidente, podendo notificd-las por escrito
para comparecerem no local e hora determinados, sendo a ndo
comparéncia injustificada qualificada como crime de desobe-
diéncia nos termos da lei penal;

7) Determinar a realizagdo de exames, incluindo exames mé-
dicos e estudos necessdrios relativamente a pessoas e vestigios
materiais de qualquer espécie, relacionados com o acidente ou
incidente;

8) Solicitar as autoridades judicidria e policiais a proteccéo,
custddia e vigilancia do local e destrogos, e a autorizacio para
efectuar o mais rapidamente possivel os exames e estudos
necessarios relativamente as pessoas e vestigios materiais de
qualquer espécie, relacionados com o acidente ou incidente;

9) Solicitar as autoridades e agentes da protec¢do civil o
acompanhamento das operacdes como garantia da seguranga
de pessoas e bens;

10) Transmitir as autoridades judicidria e policiais os ele-
mentos que lhe forem solicitados;

11) Efectuar diligéncias adicionais de protec¢ido do local do
acidente ou incidente.

Artigo 19°

Fornecimento de informacoes e provas

1. Caso o investigador responsdvel requeira informagdes ao
abrigo do artigo anterior, as pessoas ou entidades ai referidas
devem fornecé-las no prazo fixado, salvaguardadas que estejam
as necessidades impostas pelo segredo de justica e as proprias
da investigagdo criminal.
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2. Qualquer pessoa ou entidade que disponha de informa-
¢oes ou de elementos de prova relevantes para a investigagdo
técnica deve preserva-los até ao fim da investigac@o ou até que
o investigador responséavel determine o contrario e fornecé-los
no prazo fixado ao investigador responsavel, quando este os
solicitar.

3. O depoimento das testemunhas de qualquer acidente ou
incidente, no ambito da investigacdo técnica, é confidencial
quanto a sua identidade e visa unicamente os objectivos da in-
vestigagao.

4. Os depoimentos gravados, desde que previamente consen-
tidos por escrito pelo interessado, podem ser utilizados quando
néo for possivel produzir um depoimento escrito.

Artigo 20.°

Direito de acesso

No exercicio das suas competéncias, o investigador responsa-
vel e os investigadores tém acesso:

1) Ao local do acidente ou incidente, ao centro de operagdo
e controlo e a qualquer lugar com interesse para a investigacao
técnica;

2) A listagem de provas e a possibilidade de proceder a re-
mocao de destrocos e componentes do sistema de metro ligei-
ro, para efeitos de exame ou analise;

3) Aos resultados dos exames aos corpos das vitimas;

4) Aos resultados dos exames efectuados ao pessoal afecto
ao centro de operacdo e controlo e outro pessoal da operadora
envolvido no acidente ou incidente;

5) A qualquer informacdo ou registo relevante na posse,
designadamente da DSAT, da operadora e de outras entidades
envolvidas na operacgdo do sistema de metro ligeiro.

Artigo 21.°

Dever de sigilo

1. Nao podem ser divulgados os documentos e informacdes
constantes do processo de investigacdo técnica, salvo as autori-
dades judicidria ou policiais, a pedido destas.

2. Estao abrangidos pelo disposto no nimero anterior, desig-
nadamente:

1) Os depoimentos feitos por qualquer pessoa durante a in-
vestigacdo técnica;
2) As comunicagdes entre as pessoas envolvidas na operagao

do sistema de metro ligeiro;

3) A informagdo médica ou privada de pessoas envolvidas no
acidente ou incidente;

4) As gravacoes de voz do centro de operagdo e controlo e as
transcrigdes dessas gravagoes;

5) As gravacdes de imagem do interior do metro ligeiro e as
transcrigdes dessas gravagoes.

3. Os referidos documentos e informacdes constam do rela-
tério final apenas quando forem necessarios a andlise do aci-
dente ou incidente, ndo devendo ser divulgado qualquer outro
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documento, parte de documento ou informagao que nao for
relevante para a sua analise.

4. Os nomes das pessoas envolvidas no acidente ou incidente
ndo podem ser divulgados ao publico pela DSAT, pela opera-
dora ou por qualquer outra entidade, devendo o seu anonimato
ser protegido no relatodrio final.

5. O investigador responsdvel, os outros membros da comis-
sdo de investigacdo e todo o pessoal da DSAT, da operadora
ou de outras entidades envolvidas na operacdo do sistema de
metro ligeiro estdo sujeitos ao segredo de justica relativamente
a todos os factos de que tenham tido conhecimento em virtude
da colaboragdo com as autoridades judicidria ou policiais.

Artigo 22.°

Proteccao do local do acidente ou incidente

1. E interdito a qualquer pessoa, sem prévia autorizagio do
investigador responsdvel, modificar o estado do local onde te-
nha ocorrido um acidente ou incidente, dele retirar seja o que
for, bem como manipular ou deslocar qualquer componente
dos equipamentos e das infra-estruturas, salvo por imposi¢ao
das operagdes de salvamento ou por motivos de seguranca.

2. Compete as autoridades policiais e a operadora assegurar
que o local do acidente ou incidente é mantido inalterado, sem
prejuizo das operagdes de salvamento.

3. Sem prejuizo do disposto no n.° 4 do artigo 24.°, os equipa-
mentos, incluindo as suas partes ou componentes, ndo podem
ser removidos do local do acidente ou incidente sem autoriza-
¢do do investigador responsdvel, que determina o local para
onde os mesmos devem ser deslocados para prosseguimento da
investigacao.

4. Os equipamentos envolvidos em acidente ou incidente e
as suas partes ou componentes n@ao podem ser objecto de repa-
ragao ou de qualquer tipo de interven¢do de manutengao, sem
que tenham sido libertados pelo investigador responsdvel, nos
termos do artigo 25.°

Artigo 23.°

Colaboracao de outras entidades

1. A DSAT pode requerer a colaboragdo de especialistas em
areas especificas pertencentes a outras entidades ou organis-
mos da Administragdo Publica, concessiondrias de servigos
publicos ou outras entidades publicas ou privadas, da RAEM
ou do exterior, para assessorar o investigador responsével ou a
comissdo de investigagdo.

2. No caso dos especialistas pertencentes ao sector ptblico,
estes s@o disponibilizados pelas entidades ou organismos a que
pertencem.

Artigo 24.°

Colaboracao com outras autoridades

1. Quando no decurso da investigacdo haja indicios da prati-
ca de crime, o investigador responsavel deve proceder a sua de-
nincia a autoridade competente, nos termos da lei processual
penal.
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2. Caso seja iniciada uma investigacao criminal, o investiga-
dor responsavel deve ser imediatamente informado desse facto.

3. As medidas tomadas pelo investigador responsavel nao
devem obstar ao normal decorrer da investigacdo prosseguida
pelas autoridades judicidria ou policiais.

4. Enquanto decorrer a investigacdo criminal, a remocdo e
libertagdo dos equipamentos e das infra-estruturas envolvidos,
nos termos do n.° 3 do artigo 22.° e do artigo 25.°, s6 podem ser
decididas pelo investigador responsdvel apds prévia autoriza-
¢do da autoridade judicidria.

5. O investigador responsdvel deve comunicar as autoridades
judicidria e policiais as partes ou componentes das infra-estrutu-
ras e dos equipamentos que, para efeitos da investigacao técnica,
se torne necessario nao deslocar ou desmontar, até ser efectuada
peritagem mais detalhada por técnicos especializados.

6. A desmontagem e colheita de pecas ou documentos e res-
tantes diligéncias necessdrias a determinagao das causas técni-
cas do acidente ou incidente e as pericias ou andlises que forem
susceptiveis de alterar, danificar ou destruir provas materiais
devem ser comunicadas as autoridades judicidria ou policiais.

Artigo 25.°

Libertacao dos equipamentos e das infra-estruturas

Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, ao investigador
responsdvel compete decidir a libertacdo das infra-estruturas,
dos equipamentos e seus componentes ou destrocos quando ja
ndo se tornem necessarios a investigacao técnica.

Artigo 26.°

Relatorio

Finda a investigacdo técnica, a DSAT deve tornar publico o rela-
tério final logo apds a sua homologacao pelo Chefe do Executivo.

Artigo 27°

Recomendacées de seguranca operacional

1. Em qualquer fase da investigacdo técnica, a DSAT pode
emitir recomendacdes de seguranca operacional e impor a ope-
radora e a outras entidades envolvidas na operagdo do sistema
de metro ligeiro a implementacdo de medidas que considere
necessarias para aumentar a seguranca da operacgao.

2. As medidas de seguranca previstas no nimero anterior de-
vem ser implementadas pela operadora no prazo indicado pela
DSAT, devendo esta fiscalizar a sua implementagao.

Artigo 28.°

Reabertura da investigacio e conservaciao da documentacio

1. Caso surjam factos novos ou indicios relevantes durante o
periodo de 10 anos, contados a partir da data de homologacgado
do relatério final, a DSAT deve proceder a reabertura do pro-
cesso de investigacdo técnica.
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2. A DSAT deve conservar a documentagdo respeitante a
investigacdo técnica pelo prazo de 10 anos, contados a partir
da data de homologacdo do relatério final, ou, caso haja rea-
bertura da investigacdo, a partir da data de homologacao do
respectivo relatdrio.

Artigo 29.°

Remocao, abate, reparacao e reconstrucao

A remocdo, reparacdo ou abate dos equipamentos e a re-
construcdo das infra-estruturas sdo da responsabilidade da
operadora, nos termos e condicdes a determinar pela DSAT.

CAPITULOV

Regime das infrac¢oes administrativas

Artigo 30.°
Infraccao administrativa

A violagdo das seguintes disposi¢des constitui infraccdo
administrativa sancionada com multa:

1) De 100 000 patacas, a violacdo do disposto no artigo 7.°,
no artigo 15.° e no n.° 2 do artigo 27.%

2) De 15 000 patacas, a violagdo do disposto nos n.” 1 e 2 do
artigo 19.°e nos n.” 1, 3 e 4 do artigo 22.%;

3) De 10 000 patacas, a violagao do disposto nas alineas 1) a 3)
do artigo 8.5

4) De 5 000 patacas a violagdo do disposto nas alineas 4) a 7)
do artigo 8.°e non.° 1 do artigo 11.°

Artigo 31°

Competéncia sancionatoria

1. Compete a DSAT instaurar o procedimento sancionatério
pela prética das infrac¢des administrativas previstas na presen-
te lei.

2. Compete ao director da DSAT a aplicagdo das sancgdes
previstas na presente lei.

3. Das decisdes do director da DSAT de aplicacdo das san-
¢Oes cabe recurso hierdrquico necessdrio para o Secretdrio
para os Transportes e Obras Publicas.

Artigo 32.°

Auto de noticia

1. Se um agente de fiscalizagdo presenciar a pratica de infrac-
¢do administrativa prevista nas alineas 3) e 4) do artigo 30.° ou
delas houver indicios bastantes, pode imediatamente lavrar auto
de noticia e notificar pessoalmente o suspeito da infraccao.
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2. Na autuagdo referida no niimero anterior, o suspeito da
infraccdo é também notificado da faculdade de pagamento vo-
luntario da multa ou de apresentacdo de defesa por escrito, no
local indicado e no prazo de 15 dias, contados a partir da data
da notificacao.

Artigo 33.°

Pagamento voluntario

Caso o suspeito da infrac¢do proceda ao pagamento volun-
tario das multas previstas nas alineas 3) e 4) do artigo 30.° no
prazo de 15 dias, a contar da data de notificacdo do auto de
noticia, estas sdo reduzidas a metade do seu valor.

Artigo 34.°

Decisao

1. Se, no prazo previsto no n.° 2 do artigo 32.°, o suspeito da
infracc@o ndo apresentar defesa, nem efectuar o pagamento
voluntdrio da multa, o director da DSAT deve apreciar o pro-
cesso, determinando a aplicacdo de sang@o ou o arquivamento
do processo.

2. Se o suspeito da infraccdo apresentar defesa, recebida
esta e efectuadas as devidas diligéncias para o apuramento da
existéncia da infracg¢do, € elaborada pelo instrutor proposta de
decisdo, a qual é submetida a apreciacdo do director da DSAT.

3. O director da DSAT, apreciada a proposta, decide nos ter-
mos don.® 1.

4. A decisao do director da DSAT € notificada nos termos do
disposto nos n.”* 3 a 5 do artigo 38.°

Artigo 35°
Pagamento das multas
Havendo decisdo sancionatdria que aplique multa, esta deve
ser paga no prazo de 15 dias, contados a partir do termo do

prazo para a interposicao do recurso hierdrquico ou da data da
notificagdo da decisdo que recair sobre o recurso.

Artigo 36.°

Nao pagamento da multa

Na falta de pagamento da multa no prazo previsto no artigo
anterior, procede-se a sua cobranca coerciva, nos termos do
processo de execugdo fiscal.

Artigo 37°

Destino das multas

O produto das multas por infrac¢des administrativas a pre-
sente lei constitui receita da RAEM.
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Artigo 38.°

Notificacao

1. No caso de notificagcdo ao suspeito da infrac¢do pelos
agentes de fiscalizacdo que lavraram o auto de noticia, os mes-
mos devem entregar directamente o texto da notificacdo ao
notificando e lavrando-se certidao por este assinada.

2. No caso de o notificando se recusar a receber o texto da
notificacio referido no niimero anterior ou a assinar a certidao,
os agentes de fiscalizagdo mencionam tal ocorréncia na certi-
dao e, quando possivel, assinam juntamente com duas testemu-
nhas devidamente identificadas, com indicacdo do nome e do
nimero do documento de identificagao, considerando-se feita a
notificacdo.

3. A notificacdo decorrente de aplicagdo da presente lei pelo
director da DSAT pode ser feita por meio de carta registada,
e presume-se realizada no terceiro dia posterior ao do registo,
ou no primeiro dia util seguinte nos casos em que o referido
terceiro dia ndo seja dia util, quando efectuada para:

1) O enderego de contacto ou a morada indicados no proce-
dimento sancionatério pelo préprio notificando;

2) A tltima residéncia constante dos arquivos da Direccao
dos Servicos de Identificacdo;

3) O dltimo endereco de contacto ou a morada constantes do
arquivo do Instituto de Promocdo do Comércio e do Investi-
mento de Macau, se o notificando tiver obtido autorizacao de
residéncia tempordria nos termos das disposig¢des relativas a
fixacdo de residéncia tempordria de investidores, quadros diri-
gentes e técnicos especializados.

4. Se o enderec¢o do notificando se localizar fora da RAEM,
o prazo indicado no nimero anterior somente se inicia depois
de decorridos os prazos de dilacao previstos no artigo 75.° do
Cédigo do Procedimento Administrativo.

5. A presuncdo prevista no n.° 3 sé pode ser ilidida pelo noti-
ficando quando a recepg¢do da notificagdo ocorra em data pos-
terior a presumida, por razdes comprovadamente imputdveis
aos servigos postais.

CAPITULO VI

Responsabilidade penal

Artigo 39.°

Disposicoes penais

1. Para além de outras normas de natureza penal, sdo tam-
bém aplicéveis, com as devidas adaptagdes, os artigos 275.° a
277.° do Codigo Penal.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, consideram-
-se efectuadas, respectivamente, ao «comboio» e ao «caminho-
-de-ferro» as referéncias ao «metro ligeiro» e a «via destinada
a circulag@o do metro ligeiro» na presente lei.
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CAPITULO VII

Disposicoes finais

Artigo 40.°
Direito subsidiario
Em tudo o que nao se encontre especialmente regulado na
presente lei, aplicam-se, subsidiariamente, consoante a natureza
das matérias, o Codigo Penal, o Cédigo de Processo Penal, o
Cédigo Comercial, o Cddigo Civil, o Cédigo do Procedimento
Administrativo, o Cédigo do Processo Administrativo Conten-

cioso e o Decreto-Lei n.° 52/99/M, de 4 de Outubro (Regime
geral das infracgdes administrativas e respectivo procedimento).

Artigo 41.°

Diplomas complementares

1. Os diplomas complementares necessdrios a execucdo da
presente lei sdo aprovados pelo Chefe do Executivo.

2. Para efeitos do disposto no niimero anterior, sdo regula-
mentadas por regulamento administrativo complementar, de-
signadamente, as seguintes matérias:

1) As normas técnicas de seguranca relativas a gestdo da
operacao, as condicdes do transporte de passageiros, ao trata-
mento de avarias, ao tratamento de emergéncia e aos procedi-
mentos de fiscalizacao;

2) As normas complementares a investigacao técnica;

3) As condicdes concretas do seguro obrigatério de respon-
sabilidade civil.

3. Para efeitos do disposto no n.° 1, sdo regulamentadas atra-
vés de despacho do Chefe do Executivo, a publicar no Boletim
Oficial, designadamente, as seguintes matérias:

1) As condigdes gerais do transporte, nomeadamente o horéa-
rio de funcionamento, a frequéncia, os titulos de transporte e a
prestacao de servigos informativos;

2) O modelo do cartdo de identificacdo do pessoal operacio-
nal da drea de seguranca e de fiscalizagao;

3) O regime tarifério;

4) As regras relativas a criagdo e disponibilizagdo dos titulos
de transporte;

5) O modelo do cartdo de identifica¢do dos investigadores.

Artigo 42.°

Entrada em vigor

A presente lei entra em vigor no dia seguinte ao da sua pu-
blicagio.

Aprovada em 30 de Julho de 20109.
O Presidente da Assembleia Legislativa, Kou Hoi In.
Assinada em 15 de Agosto de 2019.
Publique-se.
O Chefe do Executivo, Chui Sai On.



2336

P71 1T 23— — i

B34 H] —2019 48 H 26 H

55 111/2019 SEITHS S

TER BT CREPIR BT B 2 A ) S5 (1Y) 18
FUE B - MEAR B+ H =+ —HE873/89/ M5 15 S 5+ 165
—Ka) HIUHE - S AT

— 1k

1R

AT a2 R E PR ITT B E & 3,
PR — i 17 U 22 PR A7 30 e e i A - TG AAARTT
o B RHMBERT -

TTECE R BB B R AT
B < I

3 P A

NFATECE R ER RERFT AR TT
BREMAE  FEEEAMAE RTEREBITIT BiaEE Rk

DEENe

o AT B I A PR PR BT B B M SRR (L
HoE PSS A E H BRI -

=1

AR SR

— R ST AT B A < AT R VAR P AT Ft & S E] F]
RACTERGRPIE AR R DA QRFR BITTEE &
) HHURATE -

o EARATE R B R B P TR PR EUR B T_E K AR A A AT
AT - (B R B A R R AR AR e R A

TS
E: s

— & 1F55139/84/ M EI 4 ~ 55136/85/ M54 ~ 559/88/M
BRI~ 5594/88/MERFIN 4 ~ 5573/89/MuE 4 ~ Z5178/90/ M5
A4 F124/91/MERN% - 5584/92/MERFI 4 H R — 17X
T R AR AE IR AR R B E

TR B ERUERIE T bl v R S R B
FAE AR 1 775 Bl R 25 6 [ P9 T 1 i S O R A7 0 B B R SR 1
HUERERF AR

Ordem Executiva n.° 111/2019

Usando da faculdade conferida pela alinea 4) do artigo 50.°
da Lei Bésica da Regido Administrativa Especial de Macau e
nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 12.° do Decreto-Lei
n.° 73/89/M, de 31 de Outubro, o Chefe do Executivo manda
publicar a presente ordem executiva:

Artigo 1.°
Objecto

A presente ordem executiva fixa os prazos de conservagao
e o destino final dos arquivos administrativos de natureza
comum dos drgdos e servicos da Administracdo Publica da
Regido Administrativa Especial de Macau, doravante designada
por RAEM, constantes da tabela anexa a presente ordem
executiva e da qual faz parte integrante.

Artigo 2.°

Ambito de aplicacao

1. A presente ordem executiva € aplicdvel aos 6rgaos e servi-
¢os da Administragdo Publica, incluindo o Gabinete do Chefe
do Executivo, os Gabinetes e servicos administrativos de apoio
aos titulares dos principais cargos, os fundos auténomos e os
institutos publicos.

2. A presente ordem executiva ¢ ainda aplicdvel as delega-
¢oes da RAEM sediadas no exterior, salvo disposicao da legis-
lacdo local em contrario.

Artigo 3.°

Procedimentos e formalidades

1. Os procedimentos e formalidades necessdrios ao cumpri-
mento da presente ordem executiva sdo definidos por despacho
do Secretdrio para os Assuntos Sociais e Cultura, a publicar no
Boletim Oficial da Regido Administrativa Especial de Macau,
precedendo parecer do Arquivo de Macau.

2. Os 6rgéos e servigos referidos no artigo anterior devem
adoptar as medidas necessdarias a execugdo do despacho referi-
do no nimero anterior, sem prejuizo do disposto nos respecti-
vos diplomas organicos ou estatutos.

Artigo 4.°

Revogacao

1. Sao revogadas, no que respeita aos prazos de conserva-
¢do e destino final dos arquivos administrativos de natureza
comum, as disposicdes das Portaria n.” 139/84/M, Portaria
n.° 136/85/M, Portaria n.° 9/88/M, Portaria n.° 94/88/M, Porta-
ria n.° 73/89/M, Portaria n.° 178/90/M, Portaria n.° 124/91/M e
Portaria n.° 84/92/M.

2. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, mantém-se
em vigor as disposi¢cdes das Portarias acima referidas, relativa-
mente aos prazos de conservacdo e destino final dos arquivos
produzidos no dmbito das atribuicdes e actividades especificas
das varias instituicdes ou servicos a que se referem.
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ER Entrada em vigor

A presente ordem executiva entra em vigor um ano apoés a
data da sua publicacdo.
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“E—NE/HUHE - 14 de Agosto de 2019.
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Publique-se.
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O Chefe do Executivo, Chui Sai On.
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TABELA ANEXA
Prazos de conservacao e destino final dos arquivos administrativos de natureza comum
(a que se refere o artigo 1.°)
. - Prazo de . , ~
Classificacao - Destino final Conteudo Observacao
conservacio
00-100 Organizagao e funcionamento
00-101 Organizacdo e estrutura
funcional
00-101.1 Projectos legislativos Permanente Transferéncia | Documentos relativos a elabora-
para o Arqui- | ¢ao e alteragao de leis, regulamen-
vo de Macau | tos, ordens executivas, despachos
do Chefe do Executivo e dos
Secretdrios, incluindo consultas
internas e externas
00-101.2 Estrutura organica Permanente Transferéncia | Documentos relativos a criagdo e
para o Arqui- | alterac@o das estruturas organicas
vo de Macau
00-102 Planeamento
00-102.1 Linhas de Acc¢do Go- |15 anos Eliminacdo |Revisdes e propostas As Linhas de Accédo
vernativa Governativa arquiva-
das no Gabinete do
Chefe do Executivo
sdo de conservacao
permanente.
00-102.2 Planos anuais de traba- | 15 anos Eliminacdo |Propostas e planos
lho
00-102.3 Relatérios anuais de | Permanente Transferéncia | Relatérios anuais sobre o trabalho | Os dados recolhidos
trabalho para o Arqui- | efectuado para a elaboragdo
vo de Macau dos relatérios, os
relatérios semestrais,
trimestrais e mensais
devem ser elimina-
dos apds 3 anos de
conservagao.
00-103 Instrugdes de funcionamen-
to/Instrugdes administrativas
00-103.1 Pareceres juridicos 3 anos apds|Eliminacdo |Pareceres de entidades externas
revogacao da e pareceres internos, relativos ao
legislacdo fun- funcionamento administrativo
damentadora
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. - Prazo de . , -
Classificacao - Destino final Conteudo Observacao
conservacio
00-103.2 Despachos de superio- |3 anos depois | Eliminagdo | Despachos do Chefe do Executivo | No caso de envolve-
res de serem subs- e do Secretdrio que tutela a drea |rem fungdes princi-
tituidos ou respectiva, relativos ao funciona- | pais dos respectivos
revogados mento geral servicos, os despa-
chos devem ser ar-
quivados nos proces-
SOs a que respeitem.
00-103.3 Despachos 5 anos depois | Eliminacdo | Despachos da direccao
de serem subs-
tituidos ou re-
vogados
00-103.4 Ordens de servigo 5 anos depois | Eliminagdo |Ordens de servi¢o da direccao
de serem subs-
tituidas ou re-
vogadas
00-103.5 Normas 5 anos depois | Eliminacdo |Normas internas e normas emiti-
de serem subs- das por outros servigos, nomeada-
tituidas ou re- mente pela Direcgdo dos Servigos
vogadas de Administracdo e Fungao Publi-
ca, pela Direcgdo dos Servicos de
Financas e pelo Gabinete para a
Proteccao de Dados Pessoais
00-104 Reunides dos Conselhos de | Permanente Transferéncia | Convocatdrias e actas de reunides
organismos auténomos para o Arqui- |[dos Conselhos administrativo,
vo de Macau |fiscal e consultivo de organismos
auténomos
00-105 Reunides de direccio e chefia | Permanente Transferéncia | Convocatdrias e actas de reunides
para o Arqui- | ordindrias ou extraordindrias
vo de Macau
00-106 Conselhos, conselhos con- Reunides com participacdo de re-| Os servigos coor-
sultivos, grupos de trabalho presentantes de diversos servigos| denadores devem
governamentais e participantes | conservar permanen-
externos, cuja documentacdo deve | temente a documen-
ser gerida pela presidéncia ou pelo | tacdo e os restantes
secretariado. Caso se tratem de membros devem
reunioes de grupos de trabalho | conservé-la no prazo
internos, a documentacao deve | por si fixado.
ser arquivada nos processos a que
respeitem.
00-106.1 Convocatorias e actas Permanente Transferéncia | Nomeacdes, convocatdrias e actas
para o Arqui- | de reunides
vo de Macau
00-106.2 Documentos preparatd- | 3 anos Eliminacdo |Documentos relativos ao apoio
rios das reunides logistico, a contactos e adminis-
trativos
00-107 Modernizacgio e reforma
administrativa
00-107.1 Optimizagdo dos proce- | 10 anos Eliminacdo |Planos, directivas, documentos de
dimentos administrativos execugdo e relatorios, incluindo os
critérios de certificacdo, designa-
damente as normas ISO
00-107.2 Avaliacdo do grau de
satisfagc@o do utente
00-107.2.1 Questiondrios 5 anos Eliminacdo |Questiondrios preenchidos pelos
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Classificacao

Prazo de
conservacao

Destino final

Conteudo

Observacao

00-107.2.2 Qutros documentos

10 anos

Eliminacao

Planos, documentos de execucdo e
relatérios

00-107.3 Cartas de Qualidade

10 anos

Eliminacao

Planos, documentos de execucio e
relatérios

00-107.4 Reclamacdes e suges-
toes

10 anos

Eliminacao

Reclamacgdes e sugestdes dos
cidaddos relativamente aos ser-
vigos publicos

00-108 Controlos e auditorias

00-108.1 Controlo orcamental

00-108.1.1 Controlo interno

5 anos

Eliminacao

Execucdo de mecanismos de con-
trolo interno dos servicos nos ter-
mos do disposto nos artigos 80.°
do Regulamento Administrativo
n.° 6/2006 (Regime de adminis-
tragdo financeira publica) e 48.°
do Regulamento Administrativo
n.° 2/2018 (Regulamentacao da
Lei de enquadramento orcamen-
tal), incluindo nomeacgdes, planos,
actas de reunides, relatorios de
avaliacdo e medidas de aperfei-
¢oamento

00-108.1.2 Direccao dos Servi-
¢os de Financas

5 anos

Eliminacao

Execucdo de auditorias internas
nos termos do disposto nos artigos
81.° do Regulamento Administra-
tivo n.° 6/2006 (Regime de admi-
nistragio financeira puiblica) e 91.°
do Regulamento Administrativo
n.° 2/2018 (Regulamentagédo da
Lei de enquadramento orgamen-
tal), incluindo os relatdrios de
auditorias recebidas da Direccgao
dos Servicos de Financgas e as
posteriores medidas de aperfei-
coamento

00-108.2 Auditorias do Comissa-
riado da Auditoria

10 anos

Eliminacao

Correspondéncia e documentagao
trocada, relatorios de auditoria,
respostas e medidas de aperfeico-
amento

00-109 Gestao integra

00-109.1 Registo de recepcao de
lembrangas e presentes

10 anos apds
despacho su-
perior

Eliminacao

Informacoes e relatérios sobre
aceitacdo de lembrancas e presen-
tes

00-109.2 Declaracao de bens pa-
trimoniais e interesses

1 ano

Eliminacao

Troca de correspondéncia e copias
de avisos

Naio se arquivam nos
processos indivi-

duais.

00-110 Interpelacdes de deputados

10 anos

Eliminacao

Respostas a interpelacdes escritas
de deputados da Assembleia Le-
gislativa
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. - Prazo de . , =
Classificacao - Destino final Conteudo Observacao
conservaciao
00-200 Gestao de Recursos Humanos
00-201 Recrutamento
00-201.1 Planeamento 10 anos Eliminacdo |Planos e relatérios de gestdo de

recursos humanos

00-201.2 Concursos e outros pro-
cessos de recrutamento

5 anos apos o
termo dos pro-
cessos

Eliminacao

Despachos de autorizacdo de
realizacdo de concursos, avisos de
abertura, listas provisérias, defini-

tivas e classificativas, enunciados
de testes, actas de reunides, recur-
sos, notificagdes de nomeagéo e de
provimento por contrato, declara-
¢des de aceitagdo/ndo aceitagio,
desisténcias de ingresso por parte
do interessado ap6s o despacho de
nomeacgdo ou de autorizagdo de
provimento por contrato, etc

00-201.2.1 Processos de
admissdo a concurso dos can-
didatos

Processos de admissdo a concurso | Conforme o disposto
no n.° 2 do artigo
53.° do Regulamento
Administrativo
n.° 14/2016 (Recru-
tamento, selecgdo
e formacdo para
efeitos de acesso dos

trabalhadores dos

2 anos apds o
termo dos pro-
cessos

Eliminacao
dos candidatos

servicos publicos).

00-201.3 Candidaturas a emprego

1 ano

Eliminacao

Candidaturas por iniciativa do
candidato, curriculum vitae e for-
muldrios de inscricdo

00-202 Gestao de dados dos traba-
lhadores

00-202.1 Processos individuais
dos trabalhadores

50 anos apds
a cessacgdo de
funcdes

A decidir
pelo Arquivo
de Macau
apds o prazo
de conserva-
cao

Processos instruidos para pessoal
dos quadros, em comissdo de
servigo, em regime de contrato
administrativo de provimento e
em regime de contrato individual
de trabalho

00-202.2 Processos individuais
de trabalhadores com contrato
de curta duragdo

5 anos apds a
cessacao de
funcdes

Eliminacao

Processos instruidos para estagia-
rios e trabalhadores em regime de
tempo parcial

00-202.3 Dados sobre os recur-
sos humanos da administragao
publica

3 anos

Eliminacao

Os dados que devem ser comuni-
cados a Direc¢ao dos Servicos de
Administracdo e Fungao Publi-
ca, nos termos do artigo 39.° do
Estatuto dos Trabalhadores da
Administragdo Publica de Macau
e do artigo 3.° do Regulamento
Administrativo n.° 14/2016 (Re-
crutamento, seleccdo e formacgao
para efeitos de acesso dos traba-
lhadores dos servigos ptiblicos)

00-202.4 Listas de trabalhadores

10 anos

Eliminacao

Boletins internos relativos a ges-
tao de recursos humanos
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Classificacao

Prazo de
conservacao

Destino final

Conteudo

Observacao

00-202.5 Termos de posse

50 anos

Eliminacao

Nos termos do artigo 35.° do
Estatuto dos Trabalhadores da
Administracdo Publica de Macau,
os originais dos termos de posse
destinam-se ao arquivo do servigo
e uma cdpia aos processos indivi-
duais e outra cdpia aos trabalha-
dores

00-203 Formagao

00-203.1 Planeamento e revisao

10 anos

Eliminacao

Planos, relatdrios e sumarios dos
cursos

00-203.2 Acgdes de formagao

Inclui documentos relativos a
semindrios, palestras, cursos e
workshops, os quais podem ser
arquivados conforme as entidades
organizadoras ou os assuntos.
Fixam-se dois prazos de conser-
vacdo, consoante a natureza dos
cursos de formacao. Apds o termo
dos cursos, os certificados obtidos
devem ser arquivados nos proces-
sos individuais

00-203.2.1 Accdes de forma-
¢ao (I)

5 anos

Eliminacao

Acgoes de formagado sem relacido
com as fungdes

00-203.2.2 Accoes de forma-
¢do (IT)

10 anos

Eliminacao

Accoes de formacgao de acesso
com relagdo directa ou indirecta
com as fungdes

00-204 Direitos, deveres e regalias

00-204.1 Tabelas remuneratorias

50 anos

Eliminacao

Tabelas remuneratérias dos tra-
balhadores, criadas a partir do
cédlculo da remuneracao

00-204.2 Céalculo de remunera-
¢coes

10 anos

Eliminacao

Documentos resultantes do cél-
culo das remuneragdes, subsidios,
bonificacdes e descontos

Os pedidos de subsi-
dios devem ser arqui-
vados nos processos

individuais.

00-204.3 Assiduidade dos traba-
lhadores

5 anos

Eliminacao

Registos de assiduidade, presta-
¢do de servico externo, atrasos,
auséncias por motivo pessoal e
consultas médicas

00-204.4 Regime especial de hora-
rios de trabalho

5 anos apods
caducidade

Eliminacao

Documentos criados ao abrigo
dos artigos 79.°-B, 79.°-D e 79.°-F
do Estatuto dos Trabalhadores da
Administragao Publica de Macau

00-204.5 Trabalho extraordinario

10 anos

Eliminacao

Aprovacao de horas extraordi-
ndrias, propostas de pagamento,
compensacdes hordrias ou pecu-
nidrias

00-204.6 Férias e faltas

Os documentos que
afectam a contagem
de antiguidade de-
vem ser arquivados
nos processos indivi-

duais.




liacdo

remeter a Direc¢do dos Servigos de
Administragdo e Fungao Publica,
nos termos do artigo 24.° do Regu-
lamento Administrativo n.° 31/2004
(Regime geral de avaliacao do
desempenho dos trabalhadores da
Administragao Publica)
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00-204.6.1 Férias e faltas 5 anos Eliminacdo |Mapas anuais de férias, participa-
¢ao de faltas e férias, e tabelas de
controlo de férias
00-204.6.2 Faltas por doenca |10 anos Eliminacdo |Atestados médicos, declaragdes
de internamento e convalescenca,
declaracdes da Junta de Saudde,
requerimentos de recuperagdo do
vencimento de exercicio resultan-
tes das faltas por doenga
00-204.6.3 Licencas especiais | 10 anos Eliminacdo |Requerimentos e documentos
comprovativos de despesas
00-204.7 Plano de exames médi- |3 anos Eliminacdo |Correspondéncia e avisos internos
cos para trabalhadores dos servi-
¢os publicos
00-205 Avaliacao de desempenho As fichas de auto-
-avaliacdo, os mapas
resumo das reunides
de avaliacdo e as
fichas de notagéo de-
vem ser arquivados
nos processos indivi-
duais.
00-205.1 Designacao dos notado- | 15 anos Eliminacdo |Despachos da direc¢do e resumos
res e reunides de notadores das reunides de notadores
00-205.2 Comissao Paritaria 3 anos Eliminacdo |Despachos de nomeagao dos
membros, documentos de elei¢oes
e listas de membros
00-205.3 Questiondrios de ava-| Até ao termo | Eliminacdo |Questiondrios para emissdo de
liacdo do pessoal de chefia do processo opinides do pessoal subordinado
sobre o desempenho das chefias
00-205.4 Relatoério anual de ava- |5 anos Eliminacdo |Relatérios anuais de avaliacdo a

00-206 Responsabilidade disciplinar

Os documentos integrados nes-
ta classificacdo sdo documentos
resultantes dos diversos procedi-
mentos de apuramento de respon-
sabilidade disciplinar previstos no
Titulo VI do Estatuto dos Traba-
lhadores da Administragdo Publi-
ca de Macau, incluindo, mas néo
se limitando aos documentos de
instrugdo, investigagdo, acusacgao,
aplicacdo de penas, reclamagdes,
recursos, autos de participagdes,
queixas, provas, relatdrios de in-
vestigagdo e decisdes

Nos termos dos ar-
tigos 300.° e 349.° do
Estatuto dos Traba-
lhadores da Admi-
nistracdo Publica de
Macau, os documen-
tos relativos as penas
e a reabilitagdo de-
vem ser arquivados
nos processos indivi-
duais.




social

tamento das contribui¢des obri-
gatorias e facultativas, incluindo
boletins de matricula do empre-
gador, mapas-guia de pagamento
das contribui¢des do empregador,
documentos resultantes de co-
branga coerciva e de infracgdes
administrativas. As declaracdes
de pedidos de contribuigdes e de
contribuicdes retroactivas devem
ser arquivadas nos processos indi-
viduais.
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00-206.1 Processos (1) 10 anos Eliminacdo |Arquivados sem acusacdo ou em
que a acusagao foi julgada impro-
cedente
00-206.2 Processos (II) 50 anos Eliminacdo |Processos em que a acusacao foi
julgada procedente, resultando
em condenacgdo, sejam processos
comuns ou especiais
00-207 Acidentes em servigo
00-207.1 Acidentes em servigo 5 anos Eliminacdo |Autos de noticia, declaracdes de | Nos termos don.°2 do
incapacidade e declaragdes da|artigo 113.° do Estatu-
Junta de Satdde resultantes dos|to dos Trabalhadores
procedimentos previstos nos ar-|da Administracdo
tigos 110.° a 120.° do Estatuto dos | Publica de Macau, a
Trabalhadores da Administragdo | cpia do auto de noti-
Publica de Macau. Esta classifica- | cia deve ser arquivada
¢do aplica-se somente aos sinistra- | nos processos indivi-
dos cujo periodo de incapacidade | duais dos sinistrados.
ndo ultrapasse os 60 dias. Caso
se verifiquem as situagdes pre-
vistas nos artigos 117.° a 119.° do
Estatuto dos Trabalhadores da
Administracdo Publica de Macau,
os documentos devem ser arquiva-
dos nos processos individuais dos
sinistrados.
00-207.2 Aquisicao de seguros 5 anos Eliminacdo |Apdlices e copias de propostas
relativas a aquisi¢do de seguros
00-207.3 Indemnizagdes de segu- |5 anos apds|Eliminacdo |Apdlices, pedidos de indemni-
r0S o termo dos zagcdo e documentos relativos a
processos de investigacdo do acidente
indemnizacoes
00-208 Regimes de protecgao social
00-208.1 Regime de aposentagao
e sobrevivéncia
00-208.1.1 Correspondéncia |5 anos Eliminacdo |Correspondéncia e avisos
00-208.1.2 Antiguidade 15 anos Eliminacao |Listas de antiguidade
00-208.2 Regime de previdéncia
dos trabalhadores dos servigos
publicos
00-208.2.1 Correspondéncia |5 anos Eliminacdo |Correspondéncia e avisos
00-208.2.2 Contagem do tem- | 15 anos Eliminacdo |Registos de contribui¢des do Go-
po de contribuicio verno da RAEM e mapas anuais
de tempo de contribui¢@o dos tra-
balhadores dos servigos ptblicos
00-208.3 Regime de seguranca |5 anos Eliminacdo |Documentos resultantes do tra-
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00-209 Recolha de opinides internas | 10 anos Eliminacdo |Opinides dos trabalhadores dos
servigos e posteriores medidas to-
madas para melhoramento
00-210 Prémios por actividades e |20 anos Eliminacdo |Documentos criados ao abrigo
concursos do artigo 257.°-A do Estatuto dos
Trabalhadores da Administragdo
Piblica de Macau
00-300 Gestao financeira
00-301 Planeamento orcamental 10 anos Eliminacdo |Instrucdes e directivas para a ela-
boragdo de or¢amentos, documen-
tos de estimativas or¢camentais, e
planos anuais de actividades que,
nos termos legais, devem ser apre-
sentados
00-302 Alteragdes orgamentais e
orcamentos suplementares
00-302.1 Alteracdes orcamentais | 10 anos Eliminacdo |Documentos criados ao abrigo dos
artigos 41.° a 44.° do Regulamento
Administrativo n.° 6/2006 (Regime
de administracao financeira publi-
ca) e 52.° a 54.° do Regulamento
Administrativo n.° 2/2018 (Regula-
mentacdo da Lei de enquadramento
orcamental)
00-302.2 Or¢amentos suplemen- | 10 anos Eliminacdo |Documentos criados ao abrigo do
tares artigo 42.° do Regulamento Admi-
nistrativo n.° 6/2006 (Regime de
administracdo financeira piblica)
00-303 Despesas
00-303.1 Despesas orcamentais |10 anos apds|Eliminagdo |Propostas, consultas escritas, fac-
do PIDDA (Plano de Investi-|as contas finais turas, recibos e propostas de des-
mentos e Despesas de Desenvol- pesas podem ser arquivados por
vimento da Administracao) classificagdo econémica
00-303.2 Despesas orcamentais | 10 anos apds |Eliminagdo |Propostas, consultas escritas, fac-
de funcionamento as contas finais turas, recibos e propostas de des-
pesas podem ser arquivados por
classificacdo econémica
00-303.3 Despesas do orcamento | 10 anos apds |Eliminagdo |Propostas, consultas escritas, fac-
privativo dos organismos auténo- | as contas finais turas, recibos e propostas de des-
mos pesas podem ser arquivados por
classificacdo econémica
00-304 Fundos permanentes 10 anos Eliminacdo |Documentos criados ao abrigo dos
artigos 56.° a 59.° do Regulamento
Administrativo n.° 2/2018 (Regu-
lamentacdo da Lei de enquadra-
mento or¢amental)
00-305 Restituigdes e reposicoes 10 anos Eliminacdo |Propostas e documentos relativos

a restituicdes e reposigdes
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Classificacao

Prazo de
conservacao

Destino final

Conteudo

Observacao

00-306 Receitas

00-306.1 Receitas proprias

10 anos

Eliminacao

Documentos resultantes de registo
das receitas cobradas ao abrigo dos
artigos 58.° a 64.° do Regulamento
Administrativo n.° 6/2006 (Regime
de administrag@o financeira publi-
ca) e 72.° a 78.° do Regulamento
Administrativo n.° 2/2018 (Regula-
mentacdo da Lei de enquadramento
orcamental)

00-306.2 Receitas consignadas

10 anos

Eliminacao

Documentos resultantes de registo
das receitas cobradas ao abrigo dos
artigos 58.° a 64.° do Regulamento
Administrativo n.° 6/2006 (Regime
de administragado financeira publi-
ca) e 72.° a 78.° do Regulamento
Administrativo n.° 2/2018 (Regula-
mentacdo da Lei de enquadramento
orcamental)

00-306.3 Comparticipagdes

10 anos

Eliminacao

Documentos resultantes de registo
das receitas cobradas ao abrigo dos
artigos 58.° a 64.° do Regulamento
Administrativo n.° 6/2006 (Regime
de administracdo financeira publi-
ca) e 72.° a 78.° do Regulamento
Administrativo n.° 2/2018 (Regula-
mentacdo da Lei de enquadramento
orcamental)

00-306.4 Transferéncias orga-
mentais

10 anos

Eliminacao

Documentos resultantes de registo
das receitas cobradas ao abrigo dos
artigos 58.° a 64.° do Regulamento
Administrativo n.° 6/2006 (Regime
de administracdo financeira publi-
ca) e 72.°a 78.° do Regulamento
Administrativo n.° 2/2018 (Regula-
mentacdo da Lei de enquadramento
orcamental)

00-306.5 Receitas crediticias e
saldos de geréncia

3 anos apods a
conclusdo das
transaccoes a
que respeitam

Eliminacao

Documentos resultantes de registo
das receitas cobradas ao abrigo dos
artigos 58.° a 64.° do Regulamento
Administrativo n.° 6/2006 (Regime
de administracdo financeira publi-
ca) e 72.° a 78.° do Regulamento
Administrativo n.° 2/2018 (Regula-
mentacdo da Lei de enquadramento
orcamental)

00-307 Operacgdes de Tesouraria

3 anos apds a
conclusdo de
transaccgdes a
que respeitam

Eliminacao

Documentos resultantes de
registo das operacdes de tesou-
raria ao abrigo dos artigos 84.°
a 90.° do Regulamento Admi-
nistrativo n.° 6/2006 (Regime
de administracdo financeira
publica) e 85.° a 89.° do Regula-
mento Administrativo n.° 2/2018
(Regulamentacdo da Lei de en-
quadramento or¢amental)
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Classificacao

Prazo de
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Destino final

Conteado

Observacao

00-308 Gestao

00-308.1 Controlo de execucao
orcamental

5 anos

Eliminacao

Mapas de controlo de execucédo
orcamental e de liquidagdo

00-308.2 Contas finais

15 anos

Eliminacao

Contas finais a submeter a apro-
vacdo da tutela competente, ao
abrigo dos artigos 76.° do Regula-
mento Administrativo n. 6/2006
(Regime de administracdo finan-
ceira publica) e 90.° do Regula-
mento Administrativo n.° 2/2018
(Regulamentagdo da Lei de en-
quadramento or¢camental)

00-308.3 Relatorios anuais sobre
a gestdo efectuada e de activida-
des

15 anos

Eliminacao

Relatérios anuais sobre a gestdo
efectuada e de actividades, a re-
meter a Direccdo dos Servicos de
Financas, nos termos do disposto
no n.° 2 do artigo 4.° do Regula-
mento Administrativo n.° 6/2006
(Regime de administracdo finan-
ceira publica) e no n.° 2 do artigo
5.2 do Regulamento Administrati-
vo n.° 2/2018 (Regulamentacdo da
Lei de enquadramento orcamen-
tal)

00-308.4 Relatorios a submeter
ao Comissariado da Auditoria

15 anos

Eliminacao

Contas de geréncia, elementos
contabilisticos e de gestdo finan-
ceira e saldos das operagdes de
tesouraria a remeter ao Comis-
sariado da Auditoria ao abrigo
do Despacho do Comissario da
Auditoria n.° 2/2012 (Redefine a
composicao dos elementos conta-
bilisticos essenciais e as instrugdes
para a elaboragdo dos documentos
a entregar pelos servicos publicos
para efeitos de auditoria)

00-309 Demonstracdes financeiras

50 anos

A decidir
pelo Arquivo
de Macau
apos o prazo
de conserva-
¢ao

Livros-razao, balancetes, demons-
tragdes de resultados, balancos,
etc., na sequéncia de escrituracao

00-400 Gestao de bens e de recursos
materiais

00-401 Gestao de bens

00-401.1 Aquisicao e locacao de
bens

abate a carga

00-401.1.1 Imoveis 5 anos ap6s o| Eliminacdo |Documentos resultantes de aqui-
termo da utili- sicdo, arrendamento, doacdo ou
zacao transferéncia de bens, bem como
plantas e relatdrios resultantes de
reparacgoes
00-401.1.2 Méveis 5 anos ap6s|Eliminagdo |Documentos resultantes de aqui-

si¢do, aluguer, doagdo ou transfe-
réncia de bens
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00-401.1.3 Bens de conserva- | Permanente Transferéncia | Documentos resultantes de aqui-

¢ao permanente

para o Arqui-
vo de Macau

si¢do, doagdo ou transferéncia de
bens (méveis e imdveis)

00-401.2 Inventario de bens 5 anos ap6s|Eliminacdo |Inventdrios de bens mdveis e imo-
actualizacao veis
00-401.3 Abate a carga 10 anos Eliminacdo |Autos e propostas de abate a car-
ga remetidas pelas subunidades e
organismos dependentes
00-402 Utilizagdo e manutencao de
instalacgdes
00-402.1 Bens duradouros
00-402.1.1 Manutengdo e re- |5 anos Eliminacdo |Contratos e relatérios de manu-|Os manuais de ins-
paragdo ten¢do e de reparacio trugdes e guias de
instalag@o de equipa-
mento podem ser eli-
minados apds o abate
a carga do respectivo
equipamento.
00-402.2 Veiculos
00-402.2.1 Utilizacao 3 anos Eliminacdo |Relacdes dos utilizadores de vei-
culo préprio, previsdes de consu-
mos de combustivel, mapas men-
sais de consumo de combustivel,
requisi¢des de combustivel, regis-
tos de cadastro, boletins didrios de
servico e relatorios de acidentes
00-402.2.2 Manutencdo e re- |5 anos Eliminacdo |Avisos e relatérios de inspecgdes
paragdo anuais, requerimentos de manu-
tencdo nao didria e de reparacao,
relatérios de controlo da qualida-
de técnica das reparagdes
00-402.2.3 Aquisicao de segu- |5 anos Eliminacdo |Apdlices e copias de propostas|Caso se verifiquem

10s

relativas a aquisicao de seguros

acidentes de viagdo
de onde resultem
danos fisicos para os
condutores e que se-
jam definidos como
acidentes de traba-
lho, os documentos
relativos aos mesmos
devem ser remetidos
para a classificagdo
00-207.

00-402.2.4 Indemnizacdes de |5 anos apds|Eliminacdo |Apdlices, pedidos de indemni-
seguros o termo dos zagao e documentos relativos a
processos de investigacao do acidente
indemnizacdes
00-402.3 Bens imoveis
00-402.3.1 Manutencio e|5 anos Eliminacdo |Documentos resultantes de ma-|Pegas desenhadas

reparagao

nutencao de instalagdes, designa-
damente dos sistemas de forneci-
mento de electricidade e de dgua

e relatérios das re-
paracdes de maior
dimensao sdo remeti-
dos para a classifica-
¢do 00-401.1.1.
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00-402.3.2 Seguranga e limpeza |3 anos Eliminacdo |Dados do pessoal de seguranga,
registos de patrulha, registos de
emergéncias (tais como inunda-
¢oes e furtos), registos de diversos
sistemas de seguranca, relatérios
de limpeza, etc.

00-402.3.3 Aquisi¢ao de segu- |5 anos Eliminacdo |Apdlices e copias de propostas re-

Tros

lativas a aquisi¢@o de seguros con-
tra incéndios, inundagdes, furtos e
de responsabilidade civil

00-402.3.4 Indemnizacdes de

5 anos apods

Eliminacao

Apdlices, pedidos de indemni-

riais

seguros o termo dos zagdo e documentos relativos a
processos de investigacao do acidente
indemnizacoes

00-402.3.5 Sistema de preven- | 5 anos Eliminacdo |Relatérios de exames de equipa-

¢ao contra incéndios mento e relatérios de incéndios

00-402.3.6 Contratos de pres- |5 anos Eliminacdo |Contratos de prestacdo de servi-
tagd@o de servigos ¢os de fornecimento de dgua, de
electricidade, de seguranca, de
limpeza, de seguros e de preven-

¢ao contra incéndios
00-403 Gestdo de recursos mate- |3 anos Eliminacdo |Requerimentos, distribuicao e in-

ventarios de recursos materiais

00-500 Gestao de equipamentos in-
formaticos

00-501 Aquisi¢do

00-501.1 Hardware

3 anos apos
abate a carga

Eliminacao

Documentos de recepgao de equi-
pamentos

00-501.2 Software

3 anos apds o
termo da uti-
lizagdo ou da
caducidade das
licengas

Eliminacao

Licencas de utilizagdo, dados
sobre registo e actualizagdo, nos
termos do disposto na alinea 2)
do n.° 3 do Despacho do Chefe do
Executivo n.° 54/2000 (Respeitan-
te a licenca de utilizagdo para a
instalacdo de programas de com-
putador nos equipamentos infor-
madticos pertencentes a entidades
ptblicas da RAEM)

00-501.3 Prestacoes de servigos

5 anos apos o
termo

Eliminacao

Acordos de cooperagdo, contratos
de servigos de aluguer e corres-
pondéncia

00-502 Gestao de projectos infor-
maticos

5 anos apds o
termo da utili-
7agao

Eliminacao

Documentos sobre investigacao
preliminar, planos de projecto,
de implementacao, de testes e de
recepcdo resultantes de desenvol-
vimento de projectos informaticos

00-503 Desenvolvimento de sistemas

5 anos apos o
termo da utili-
zagao

Eliminacao

Documentos relativos as neces-
sidades dos utentes, a definicdo
de funcionalidades e nao funcio-
nalidades, a andlise do sistema,
concepgdo técnica, planeamento
de necessidades e das condigdes
de funcionamento, relatérios de
testes, manuais do utente, de ex-
ploracdo e de instrucdes, entre
outros, resultantes do processo de
desenvolvimento ou da disposi¢ao
de equipamentos
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Destino final

Conteudo

Observacao

00-504 Manutencao e apoio técnico

de conservacio

pelos pro-
prios servicos

00-504.1 Hardware 3 anos ap6s|Eliminacdo |Documentos de manutengdo e
abate a carga apoio técnico
00-504.2 Software 3 anos ap6s o| Eliminacdo |Documentos de manutencgdo e
termo da uti- apoio técnico
lizacdo ou da
caducidade das
licengas
00-504.3 Segurancga informatica
e auditoria
00-504.3.1 Seguranga informa-
tica
00-504.3.1.1 Directivas 5 anos apo6s o |Elimina¢do |Directivas, cédigos de praticas,
termo da utili- avisos e declaragdes
zacao do siste-
ma
00-504.3.1.2 Documentos |5 anos apés o| Eliminacdo | Identificagdo de utilizadores, pala-
de operagdes termo da utili- vras-passe, pedidos de defini¢cdes
zacdo do siste- de permissodes de uso
ma
00-504.3.2 Relatérios de inci- |5 anos apds o | Eliminacdo | Relatdrios de incidentes e avalia-
dentes e recuperagdo termo da utili- ¢ao do sistema e dos equipamen-
zacdo do siste- tos
ma
00-505 Governo Electrénico
00-505.1 Desenvolvimento e pla- | 15 anos Eliminacdo |Relatdrios de consultoria e de
neamento pesquisa elaborados para a imple-
mentacao do Governo Electrénico
00-505.2 Inquéritos e estatisticas |15 anos Eliminacdo |Inquéritos e relatérios estatisticos
realizados para a implementacgdo
do Governo Electrénico
00-600 Gestao de arquivos e de docu-
mentagao
00-601 Gestao de arquivos
00-601.1 Transferéncia para ar-|10 anos Eliminacdo |Registos de entrada de ficheiros
quivo nos arquivos dos servigos
00-601.2 Inventdrio de arquivos |5 anos apds a|Eliminagdo |Registos dos ficheiros existentes
actualizacdo nos arquivos dos servigos
00-601.3 Classificagdo e prazos|Permanente Conservados | Tabelas de classificagdo, de prazos

de conservagio e demais docu-
mentos produzidos durante a ela-
boragdo das mesmas

00-601.4 Acesso

1 ano apéds a
eliminacgao do
arquivo

Eliminacao

Registos de movimentos de entra-
das e saidas de ficheiros do arqui-
vo dos servigos

00-601.5 Transferéncia de suporte

Despachos, directivas e registos
internos de transferéncia de su-
porte de ficheiros
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00-601.5.1 Transferéncia de |5 anos Eliminacdo |Os documentos acima referidos
suporte (I) sdo arquivados na presente clas-
sificacdo, caso a transferéncia do
suporte de ficheiros nao se destine
a conservacao a longo prazo ou a
substitui¢do do original.
00-601.5.2 Transferéncia de | Permanente Conservados | Os documentos acima referidos
suporte (IT) pelos prod-|sao arquivados na presente clas-
prios servicos | sificac@o, caso a transferéncia do
suporte de ficheiros se destine a
conservagio a longo prazo ou a
substitui¢do do original.
00-601.6 Eliminacao e transfe- |50 anos Eliminacdo |Registos de eliminacgdes e de
réncia transferéncias de arquivos para o
Arquivo de Macau
00-602 Gestao de documentacio
00-602.1 Aquisicdo 3 anos Eliminacdo |Registos de aquisi¢des, trocas e
doagdes
00-602.2 Catalogacao Conservacdo |Eliminagdo |Directivas e catdlogos

da versao mais
actualizada

00-602.3 Servigo de referéncia

3 anos

Eliminacao

Registos de servicos prestados e
registos de empréstimos de docu-
mentacio e de sua devolugado

00-602.4 Inutilizacao

3 anos

Eliminacéo

Registos de documentacao inutili-
zada

O procedimento de
eliminacgdo é con-
forme ao constante
na classificacdo 00-
-401.3, caso estejam
envolvidos bens
registados no inven-
tario.

00-700 Gestao administrativa geral

00-701 Documentos oficiais

00-701.1 Correspondéncia enviada

00-701.1.1 Oficios

5 anos

Eliminacao

Cépias de oficios enviados

No caso de os mes-
mos estarem relacio-
nados com as fun-
¢des principais dos
préprios servicos,
devem integrar os
arquivos funcionais.

00-701.1.2 Notas internas

5 anos

Eliminacao

Copias de notas internas emitidas,
incluindo circulares e avisos

No caso de as mes-
mas estarem relacio-
nadas com as fun-
¢des principais dos
proprios servigos,
devem integrar os
arquivos funcionais.
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Classificacao Prazo de~ Destino final Conteudo Observacao
conservacio
00-701.1.3 Faxes 5 anos Eliminacdo |Faxes emitidos No caso de os mes-
mos estarem relacio-
nados com as fun-
¢des principais dos
préprios servigos,
devem integrar os
arquivos funcionais.
00-701.2 Correspondéncia rece-
bida
00-701.2.1 Oficios 5 anos Eliminacdo | Oficios recebidos No caso de os mes-
mos estarem relacio-
nados com as fun-
¢des principais dos
préprios servigos,
devem integrar os
arquivos funcionais.
00-701.2.2 Notas internas 5 anos Eliminacdo |Notas internas recebidas No caso de as mes-
mas estarem relacio-
nadas com as fun-
¢des principais dos
proprios servicos,
devem integrar os
arquivos funcionais.
00-701.2.3 Faxes 5 anos Eliminacdo |Faxes recebidos No caso de os mes-
mos estarem relacio-
nadas com as fun-
¢des principais dos
proprios servigos,
devem integrar os
arquivos funcionais.
00-701.3 Propostas/Informacdes/ | 5 anos Eliminacdo |Codpias de propostas elaboradas| As propostas des-
/Planos/Pareceres pelos servicos pachadas devem
integrar os arquivos
funcionais.
00-702 Registos de recepcao 3 anos Eliminacdo |Registos de recepcao, registos de
rastreamento de documentos e
guias de entrega
00-703 Requerimentos internos
00-703.1 Requisicdes de servicos |3 anos Eliminacdo |Requisi¢des internas, tais como
de tradugdo, de interpretagdo, de
reparagdo de instalagdes de dgua,
do sistema de electricidade e de
mobiliario, etc.
00-704 Formularios de notificacdo |3 anos Eliminacdo |Formuldrios submetidos superior-
mente
00-705 Relagoes Publicas 3 anos Eliminacdo |Convites, listas de correio ou de
distribuicdo, avisos para acompa-
nhamento de visitas, requisi¢des
internas de lembrancas, discursos,
etc.
00-706 Respostas a consultas 5 anos Eliminacdo |Respostas a consultas de outros
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Ordem Executiva n.° 112/2019

Usando da faculdade conferida pela alinea 4) do artigo 50.°
da Lei Basica da Regido Administrativa Especial de Macau e
nos termos do artigo 23.° da Lei n.° 3/90/M, de 14 de Maio (Ba-
ses do Regime das Concessdes de Obras Publicas e Servicos
Publicos) e do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 85/84/M, de 11 de
Agosto (Bases Gerais da Estrutura Organica da Administra-
¢ao Piblica de Macau), o Chefe do Executivo manda publicar a
presente ordem executiva:

Sédo delegados no Secretdrio para os Transportes e Obras
Publicas, Raimundo Arrais do Rosdrio, os poderes necessarios
para representar a Regido Administrativa Especial de Macau,
na qualidade de outorgante, na escritura publica relativa ao
contrato de concessao da operacdo, exploracdo e manutencao
do sistema do metro ligeiro, a celebrar entre a Regido Admi-
nistrativa Especial de Macau e a Sociedade do Metro Ligeiro
de Macau, S. A.

16 de Agosto de 2019.
Publique-se.

O Chefe do Executivo, Chui Sai On.

Ordem Executiva n.° 113/2019

Usando da faculdade conferida pela alinea 4) do artigo 50.°
da Lei Basica da Regido Administrativa Especial de Macau
e nos termos do artigo 23.° da Lei n.° 3/90/M, de 14 de Maio
(Bases do Regime das Concessdes de Obras Publicas e Servi-
¢os Publicos) e do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 85/84/M, de 11
de Agosto (Bases Gerais da Estrutura Organica da Adminis-
tracdo Puiblica de Macau), o Chefe do Executivo manda publi-
car a presente ordem executiva:

Artigo 1.°
Delegacao de poderes
Sa@o delegados no Secretdrio para os Transportes e Obras
Piblicas, Raimundo Arrais do Roséario, os poderes necessarios
para representar a Regido Administrativa Especial de Macau,
na qualidade de outorgante, na escritura publica do contrato
adicional ao Contrato de Concessdo do Servico de Assisténcia
na Recepcdo de Canais de Televisdo Basicos, a celebrar entre a

Regido Administrativa Especial de Macau e a Canais de Tele-
visao Basicos de Macau, S.A.

Artigo 2.°

Entrada em vigor

A presente ordem executiva entra em vigor no dia da sua pu-
blicagao.

21 de Agosto de 2019.
Publique-se.

O Chefe do Executivo, Chui Sai On.
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Despacho do Chefe do Executivo n.” 137/2019

Considerando que a Sociedade do Metro Ligeiro de Macau,
S. A. tem especiais qualificacdes técnicas para operar, explorar
e manter o sistema de metro ligeiro, e sendo de manifesto inte-
resse para a Regido Administrativa Especial de Macau que a
concessao deste servico publico a esta seja atribuida;

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Basica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do
disposto no n.° 2 do artigo 5.°, na alinea a) do n.° 1 do artigo
23.° e na alinea a) do artigo 24.° da Lei n.° 3/90/M, de 14 de
Maio (Bases do Regime das Concessdes de Obras Ptblicas e
Servigos Publicos), o Chefe do Executivo manda:

1. E dispensada a realizacdo de concurso publico para atri-
buigdo da concessdo do servigo publico de operagdo, explora-
¢do e manutencao do sistema do metro ligeiro.

2. O presente despacho entra em vigor no dia da sua publica-
¢ao.

16 de Agosto de 2019.

O Chefe do Executivo, Chui Sai On.

Despacho do Chefe do Executivo n.” 138/2019

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos da
alinea 3) do artigo 2.° e do artigo 14.° do Regulamento Admi-
nistrativo n.° 25/2009 (Atribui¢do, Arrendamento e Adminis-
tragdo de Habitagdo Social), o Chefe do Executivo manda:

1. As tabelas I e II constantes do n.° 1 do Despacho do Chefe
do Executivo n.° 179/2012, alteradas pelo Despacho do Chefe
do Executivo n.° 368/2017, sdo substituidas pelas seguintes:

*=— Tabela I
FEZAN(RABE) | mRmEAGERT) || D T mensal gatacn
1 11,640.00 1 11 640,00
2 17,680.00 2 17 680,00
3 23,870.00 3 23 870,00
4 26,220.00 4 26 220,00
5 27,930.00 5 27 930,00
6 32,680.00 6 32 680,00
78 1 34,390.00 7 ou superior 34390,00
T Tabela IT
KB (REHE) A (FP9E) Eiirunn i aabuennll el i
1 251,500.00 1 251 500,00
2 381,900.00 2 381 900,00
3 515,600.00 3 515 600,00
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4 566,400.00 4 566 400,00
5 603,300.00 5 603 300,00
6 705,900.00 6 705 900,00
7EA 742,900.00 7 ou superior 742 900,00

(((

4731201553 T EUR E R E I EE179/201 298 171X
FESURFEIEAIEE TR :

2. A tabela constante do n.° 4 do Despacho do Chefe do Exe-
cutivo n.° 179/2012, alterada pelo Despacho do Chefe do Exe-
cutivo n.° 473/2015, € substituida pela seguinte:

SEZ ) (HEKRE) ?E??;i;ij;l?ﬂi Dimz::i:: ;1: :;gzelfzi(; filsr)liliar Despeszlptlet: :::Ss)isténcia
1 4,230.00 1 4 230,00
2 7,770.00 2 7770,00
3 10,710.00 3 10 710,00
4 13,020.00 4 13 020,00
5 14,700.00 5 14 700,00
6 16,380.00 6 16 380,00
E 18,060.00 7 ou superior 18 060,00
= AMTREIE - NUFE A HR AR 3. O presente despacho entra em vigor no dia 1 de Outubro
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de 2019.
16 de Agosto de 2019.

O Chefe do Executivo, Chui Sai On.

Despacho do Chefe do Executivo n.® 139/2019

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Basica
da Regido Administrativa Especial de Macau e nos termos do
disposto no artigo 98.° da Lei Eleitoral para a Assembleia Le-
gislativa da Regido Administrativa Especial de Macau, aprova-
da pela Lei n.° 3/2001, com as alteragdes que lhe foram dadas
pelas Leis n.° 11/2008, n.° 12/2012 e n.° 9/2016, republicada in-
tegralmente pelo Despacho do Chefe do Executivo n.° 21/2017,
o Chefe do Executivo manda:

1. O local para o exercicio da elei¢do suplementar por sufra-
gio indirecto é no Férum de Macau.

2. O presente despacho entra em vigor no dia da sua publica-

¢ao.
21 de Agosto de 2019.
O Chefe do Executivo, Chui Sai On.
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Imprensa Oficial
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& $51.00

PRECO DESTE NUMERO $51,00
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