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REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

REGIAO ADMINISTRATIVA ESPECIAL
DE MACAU

Regulamento Administrativo n.° 22/2002

Organica dos servicos dos registos e do notariado

O Chefe do Executivo, depois de ouvido o Conselho Execu-
tivo, decreta, nos termos da alinea 5) do artigo 50.° da Lei Basi-
ca da Regido Administrativa Especial de Macau, para valer como
regulamento administrativo, o seguinte:

CAPITULO I

Organizacio e competéncias dos servicos

SECCAO1I

Disposicoes gerais

Artigo 1.°

Servicos dos registos e do notariado

Os servigos dos registos e do notariado compreendem as se-
guintes conservatorias e cartorios notariais:

1) Conservatéria do Registo Predial;

2) Conservatoria dos Registos Comercial e de Bens Moveis;

3) Conservatoria do Registo Civil;

4) Primeiro Cartério Notarial;

5) Segundo Cartorio Notarial,

6) Cartdrio Notarial das Ilhas.

Artigo 2.°

Competéncias e jurisdicao

1. As competéncias dos servicos dos registos e do notariado
sdo as definidas na lei.

2. Os servicos dos registos e do notariado tém jurisdicio so-
bre toda a Regido Administrativa Especial de Macau.

Artigo 3.°

Forma de distribui¢iio do trabalho

Nas conservatorias e cartérios notariais onde exercam fungoes,
respectivamente, mais do que um conservador e notério, a for-
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ma de distribui¢do do trabalho é determinada por despacho do
director dos Servicos de Assuntos de Justica.

Artigo 4.°

Postos de atendimento

1. Por despacho do director dos Servigos de Assuntos de
Justica, podem ser criados postos de atendimento desconcen-
trados dos servicos dos registos e do notariado.

2. No despacho referido no nimero anterior sao definidos as
competéncias e o horario de funcionamento dos postos de aten-
dimento.

Artigo 5.°

Quadro de pessoal

1. Os servicos dos registos e do notariado dispdem de um qua-
dro de pessoal tnico, constante do mapa anexo ao presente re-
gulamento administrativo.

2. Cada conservatdria e cartdrio notarial dispde de um qua-
dro de afectag@o préprio, integrado por pessoal do quadro tnico.

3. A gestdo do quadro de pessoal tinico é efectuada pela Di-
reccdo dos Servicos de Assuntos de Justica, competindo ao di-
rector desta a distribuig¢@o dos respectivos lugares pelos quadros
de afectacdo, bem como a afectacdo do pessoal a cada servigo.

4. A gestdo do pessoal dos quadros de afectagdo cabe aos ser-
vigos respectivos.

SECCAOTII

Competéncias especiais

Artigo 6.°

Apoio a instrucio

1. Os servicos dos registos e do notariado podem, nos termos
definidos em despacho do director dos Servigos de Assuntos de
Justiga, apoiar os utentes na pratica de actos necessarios a ins-
trugdo de actos de registo ou de notariado.

2. O apoio referido no nimero anterior pode consistir, designa-
damente, na recepcao de requerimentos destinados a outros
servigos, cobranga de quantias devidas ou obtencao de certidoes.

Artigo 7.°
Funcionamento

1. O servico instrutor envia os requerimentos e demais docu-
mentos ao servico competente no prazo de dois dias.

2. As quantias devidas pelos actos requeridos podem ser co-
bradas pelo servigo instrutor, sendo remetidas ao servico com-
petente, acompanhadas de nota discriminativa.



1112

LTI T 2

ViR —— A EE A3 H]—— 2002 £ 10 H 28 H

=~ BRI E TR BRI G BRCEAY S E > FHRZ
BRELEREIRET TR E -

BTE
HEARYE(E
EVINCS
NI
—  REES R ABEIIINEREIHR - SRS

EE AR I R R R

= BRURAGERBR N BEE ST HES R AR DIURETE
FORE I TAERFR] > DUGE e CRBERAAE otidt A RS R P A IR HSE SR
BN SRS E LIER R LR -

H

= R EEH AR A B AR R EAE B
BT » AIES R R AR BRARR St DA M G A R R DASME
RO RN Ry

NS
PR S
— FERRAAEEDHARRRRAFEETEY -
AU LB RRREATE BEERBNELCR AL
EE > HEBREREENELRERIAESR  DiRERIER
HY o EH—F -
= RS ERATR SRR R AEEN SR EREAER

PNERRGARERH - MR EBRRRIEENS —HELRRE

'Y~ AEMHEENETLRRRIAEEAHER

(—) HEREGCREAREZN TR ELTES [ DUERIULE
fiilt > DAERE— R 2 TR T - AERES R EER

HittmRSAEE - HERNEER
(Z) BN BEH DU i BB ROH 8 LR IUE B I

(=) BEE AR REAREENIICRLIR
ZNRHE - DURAZEEERUE S RAFIGRIE

st e > dde

() REFRERCREAEE
AR R E R EH E 1K -

MDA S AR B A

3. A cobranca de quantias a que haja lugar, por parte do servi-
¢o instrutor, é objecto de acordo entre aquele e o servico com-
petente.

CAPITULO I

Funcionamento dos servicos

Artigo 8.°

Horario de funcionamento

1. As conservatdrias e cartdrios notariais podem funcionar em
horério especial, mediante despacho do Secretdrio que tutela
estes servigos.

2. O pessoal dos servicos dos registos e do notariado esta su-
jeito a hordrios especiais, fixados por despacho do director dos
Servicos de Assuntos de Justica, por forma a ficar assegurado o
normal funcionamento do servigo, sem prejuizo da duracéo
maxima legalmente prevista.

3. A realizacdo de actos de registo e de notariado fora das
instalagdes ou fora do horério de funcionamento do servigo pode
ter lugar em casos devidamente fundamentados, sujeitos a apre-
ciacdo do respectivo conservador ou notario.

Artigo 9.°

Direccao dos servicos

1. As conservatdrias e os cartdrios notariais sio dirigidos pelo
respectivo conservador ou notario.

2. Nas conservatdrias e cartérios notariais onde exercam
fungdes, respectivamente, mais do que um conservador e notario,
a direc¢do cabe, por periodos de um ano e em regime rotativo,
ao conservador ou notdrio designado pelo director dos Servigos
de Assuntos de Justica.

3. Nas conservatdrias e cartérios a que se refere o nimero
anterior, em caso de auséncia ou impedimento do conservador
ou notario que dirige o servico, este é substituido pelo conserva-
dor ou notdrio designado pelo director dos Servigos de Assun-
tos de Justica.

4. Compete ao conservador ou notdrio que dirige o servigo:

1) Orientar o servico, adoptando as providéncias necessarias
para a uniformizagao e boa execugao das tarefas, ouvidos, quan-
do seja o caso, os restantes conservadores ou notarios;

2) Adoptar as providéncias relativas a gestao do pessoal, aqui-
sicdo de bens méveis e de consumo;

3) Superintender a escrituragio e contabilidade das receitas e
despesas do servico, prestando as contas e fazendo os pagamen-
tos e depdsitos que a lei determine;

4) Representar o servigo e corresponder-se em nome dele com
outros servigos e entidades.
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Artigo 10.°

Substituicdo dos conservadores e notarios

1. A substituicdo dos conservadores e notarios em caso de
auséncia faz-se por uma das seguintes formas:

1) Conservador ou notdrio que exerca fun¢des na mesma
conservatdria ou cartério, designado pelo substituido;

2) Conservador ou notério do Departamento de Inspeccéo e
Contencioso da Direccdo dos Servicos de Assuntos de Justica,
designado pelo director dos Servicos de Assuntos de Justica;

3) Estagidrio ou ajudante do respectivo servico designado pelo
conservador ou notario.

2. Quando a substitui¢@o por estagidrio ou ajudante tenha ou
se preveja que venha a ter duragdo superior a 30 dias, o director
dos Servicos de Assuntos de Justica, ouvido, sempre que possivel,
o conservador ou notdrio substituido, pode designar outro con-
servador ou notdrio para assegurar a substituicdo.

3. A substitui¢do, quando superior a 10 dias, confere ao subs-
tituto o direito de optar pelo vencimento atribuido ao cargo do
substituido.

4. A substituicdo dos conservadores e notarios em caso de
impedimento faz-se nos termos das alineas 1) e 2) don.° 1 ou,
ndo sendo possivel, através da designag@o de outro conservador
ou notério pelo director dos Servigos de Assuntos de Justica,
ouvido, sempre que possivel, o conservador ou notario substi-
tuido.

Artigo 11.°

Rotatividade

1. Os conservadores e notdrios exercem fungdes em regime
de rotatividade, determinada por despacho do director dos Ser-
vicos de Assuntos de Justi¢a, permanecendo por periodos su-
cessivos de trés anos num cartério notarial e em cada conser-
vatoria.

2. Em caso de justificada necessidade do servico, o disposto
no nimero anterior pode ser excepcionado.

Artigo 12.°
Selo branco
As assinaturas dos documentos emitidos pelos servigos dos

registos e do notariado sdo autenticadas com o respectivo selo
branco.

Artigo 13.°
Estatisticas
Os conservadores e notarios remetem mensalmente a Direc-

¢ao dos Servicos de Assuntos de Justica os elementos estatisti-
cos que por esta sejam solicitados.
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3. O director dos Servicos de Assuntos de Justica define o
modelo dos livros e impressos em uso nos servigos e pode de-
terminar a substituicdo dos livros por suportes informéticos ade-
quados.

Artigo 15.°

Livro de inventario

1. Os livros, magos de documentos e processos sdo relaciona-
dos por ordem cronolégica no livro de inventdrio, com indica-
¢do do numero de ordem e do ano a que respeitam.

2. Os livros sdo relacionados a medida que comecem a ser uti-
lizados e os macos e processos quando concluidos.

Artigo 16.°

Legalizacio dos livros

1. Os livros das conservatorias e dos cartorios notariais sao
legalizados pelo respectivo conservador ou notdrio mediante
assinatura dos termos de abertura e de encerramento € numera-
¢do e rubrica de todas as folhas.

2. E permitida a utilizacio de livros de actos formados por
folhas soltas numeradas, rubricadas e anotadas com a referén-
cia do livro a que pertencem a medida que sejam escritas, la-
vrando-se o termo de abertura antes do primeiro acto e o termo
de encerramento apds o ultimo.

3. As mengdes de legalizagao sao feitas por processos meca-
nicos, nao sendo, todavia, permitida a substituicao da rubrica
por chancela nos livros formados por folhas soltas.

Artigo 17.°

Restauro de livros

1. Os livros cujo estado de deterioracao afecte a integridade
do seu contetido sdo transcritos por microfilmagem, digitalizagao
ou fotocdpia ou, nas partes em que isso nao seja possivel, por
reproducdo manuscrita ou em suporte informaético.
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2. As cdpias s@o encadernadas em livro, devendo o conserva-
dor ou notdrio respectivo numerar e rubricar todas as folhas e
certificar na dltima pagina a exactidao da transcrigao.

3. Apds a transcrigdo, os averbamentos, cotas e outras anota-
¢Oes respeitantes aos actos sao lancados no livro de reproducao.

SECCAOTII

Arquivos

Artigo 18.°

Guarda do arquivo

1. A guarda e conservag@o do arquivo competem ao respecti-
vo conservador ou notdrio.

2. O inventdrio do arquivo deve ser conferido pelo conserva-
dor ou notdrio que assuma a direc¢io do servigo.

3. A conferéncia ¢ feita na presenca do conservador ou nota-
rio que cesse funcdes ou do seu substituto, lavrando-se auto do
qual é remetida cépia, no prazo de 30 dias, a Direcgao dos Servi-
cos de Assuntos de Justica.

4. O substituto que assuma a direc¢do do servigo, em caso de
vacatura do lugar ou de auséncia prolongada do seu titular, pode
conferir o inventério.

5. Podem ser organizados, mediante despacho do director dos
Servigos de Assuntos de Justica, arquivos de seguranca em lo-
cais adequados para depdsito de actos de registo e notariais, bem
como de duplicacdes extraidas de microfilme, fotocdpia ou su-
portes informaticos.

Artigo 19.°

Contetido do arquivo

1. O arquivo dos servicos € constituido pelos livros e outros
suportes documentais dos actos de registo e de notariado, bem
como pelos documentos depositados para os instruir ou inte-
grar nos termos da lei.

2. Integram ainda o arquivo os processos organizados pelos
servigos e os documentos de expediente administrativo e de
contabilidade.

3. A correspondéncia recebida e as copias dos oficios expedi-
dos sdo arquivadas por ordem cronoldgica em magos anuais
distintos.

Artigo 20.°

Saida de livros e documentos

1. Os livros e documentos apenas podem sair dos servicos
mediante autorizacdo do conservador ou notério, dada por es-
crito e fundamentada, excepto quando:

1) Se trate de lavrar actos fora dos servicos;
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3) Por motivo de forca maior, se torne essencial a sua remo-
¢do urgente.

2. Podem ser requisitados livros e documentos das conser-
vatdrias e cartérios notariais para efeitos de inspecgdo, desde
que a requisicdo ndo afecte o funcionamento normal do servigo.

Artigo 21.°

Digitalizacio e microfilmagem

1. Os livros e os documentos podem ser substituidos por fi-
cheiros informdticos ou por microfilme, mediante despacho do
director dos Servigos de Assuntos de Justica, ouvido o Conse-
lho dos Registos e do Notariado.

2. Os livros e documentos obtidos a partir do ficheiro infor-
maético, bem como as fotocdpias e as ampliacdes obtidas a partir
do microfilme, tém a for¢a probatéria dos originais, desde que
devidamente autenticadas.

Artigo 22.°

Inutilizacao
Os livros e documentos que serviram de base a actos de regis-
to ou notariado podem ser inutilizados, nas condi¢des regula-

mentadas pelo Chefe do Executivo, ouvido o Conselho dos Re-
gistos e do Notariado.

CAPITULO IV

Receitas e despesas dos servicos

Artigo 23.°

Receitas

1. Pelo servico prestado pelas conservatdrias e cartérios nota-
riais sdo devidos emolumentos nos termos das respectivas
tabelas.

2. Aos servigos dos registos e do notariado compete ainda a
cobranga de taxas e impostos que lhes seja cometida por diplo-
ma legal.

Artigo 24.°

Elaboracao e registo da conta dos actos

1. A conta dos actos ¢ registada imediatamente apds a sua
elaboracdo no livro de registo de emolumentos e de selo ou em
suporte informético, atribuindo-se-lhe um nimero.

2. Em caso de erro na conta ou de omissdo do seu registo, e
sem prejuizo do procedimento disciplinar a que haja lugar, pro-
cede-se ao lancamento da respectiva correcgao, fazendo-se as
correspondentes remissoes.

3. Aos interessados é entregue duplicado da conta dos actos,
que tem o valor de recibo e contém a especificacdo dos emolu-
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mentos, impostos e outros encargos, a indicacdo do seu total e a
mencdo do nimero de registo.

Artigo 25.°

Cobranca da conta

1. A conta que ndo seja voluntariamente paga € exigivel pela
forma prevista para a execugao por custas nos tribunais.

2. Com excepg¢ao dos casos em que os codigos de registo ou de
notariado estabelecam de forma diferente, antes de promover a
execucdo, o conservador ou notdrio notifica o responséavel para
0 pagamento voluntério no prazo de oito dias.

3. A notificacdo ¢ feita por carta registada com aviso de recep-
¢do, enviada para a residéncia indicada pelo interessado no acto
de registo ou de notariado, e considera-se efectuada no quinto
dia posterior ao do registo postal ou no primeiro dia util a seguir
a esse, quando o ndo seja.

4. A execucdo ¢ instaurada pelo Ministério Publico com base
em certidao passada pelo conservador ou pelo notario, da qual
constem a transcri¢do da conta, a natureza e a data do acto e a
identificacdo dos responsdveis, que deve ser acompanhada de
copia da carta e do aviso de recepcdo a que se refere o nimero
anterior.

Artigo 26.°

Operacoes de contabilidade e tesouraria

1. Os conservadores e os notdrios podem encarregar um aju-
dante das tarefas de contabilidade e tesouraria, o qual, com base
nos documentos de receita e de despesa, elabora um balancete
didrio de entrada e saida de valores.

2. Os saldos apurados sdo depositados em instituicdo de
crédito, pelo menos uma vez por semana, em nome do respecti-
VO Servigo.

3. Os juros vencidos pelos depdsitos tém o destino da receita
emolumentar e sdo entregues com as contas que se prestem ime-
diatamente a seguir a sua liquidacao.

4. Compete ao director dos Servicos de Assuntos de Justica
emitir as instrugdes necessarias sobre a contabilidade dos ser-
Vigos.

Artigo 27.°

Apuramento e entrega das receitas

1. Os servigos fazem mensalmente o apuramento dos emolu-
mentos arrecadados, encerrando a respectiva conta no ultimo
dia de cada més.

2. A importancia que resulte apds as dedugdes previstas na lei
constitui receita da Regido Administrativa Especial de Macau e
¢é entregue nos respectivos cofres até ao dia 10 do més seguinte
ao da arrecadagao.
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CAPITULO V

Disposicoes finais e transitorias

Artigo 28.°

Transiciio de pessoal

1. O pessoal dos quadros das conservatdrias e dos cartérios
notariais transita, sem alteracio da forma de provimento e na
mesma carreira, categoria e escaldo, para os correspondentes
lugares do quadro de pessoal tnico dos servigos dos registos e
do notariado.

2. A transicdo do pessoal referido no numero anterior faz-se
por lista nominativa, aprovada por despacho do Chefe do
Executivo, independentemente de quaisquer formalidades, sal-
vo publicacdo no Boletim Oficial da Regido Administrativa Es-
pecial de Macau.

Artigo 29.°

Actualizacao de referéncias legais

Consideram-se feitas a Conservatoéria do Registo Comercial e
de Bens Moveis e a Conservatoéria do Registo Civil as referén-
cias a Conservatéria do Registo Comercial e Automével e as
Conservatdrias do Registo de Nascimentos e do Registo de Ca-
samentos e Obitos, respectivamente, constantes de diplomas le-
gais e regulamentares.

Artigo 30.°

Direito subsidiario

Em tudo o que ndo esteja especialmente regulado no presen-
te regulamento administrativo sdo aplicaveis as disposi¢des de
caracter geral que regem o funcionamento dos servicos ptblicos
da Regidao Administrativa Especial de Macau.

Artigo 31.°

Encargos financeiros

As dotagdes afectas, no corrente ano econémico, a Conser-
vatéria do Registo de Nascimentos e a Conservatéria do Regis-
to de Casamentos e Obitos consideram-se atribuidas, a partir da
data de entrada em vigor do presente regulamento adminis-
trativo, a Conservatoéria do Registo Civil.

Artigo 32.°
Revogacoes
Sdo revogados os artigos 1.° a 16.%, 18.° ¢ 50.° a 54.° do Decre-

to-Lei n.° 54/97/M, de 28 de Novembro, com as alteracdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 68/99/M, de 1 de Novembro.
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Artigo 33.°

Entrada em vigor

O presente regulamento administrativo entra em vigor no dia
seguinte ao da sua publicagao.

Aprovado em 24 de Outubro de 2002.

LER/Ni] Publique-se.
THERE (IS O Chefe do Executivo, Ho Hau Wah.
= MAPA
Sahf MATiEE Referido no n.’ 1 do artigo 5.°
BROMAEHEA Servicos dos Registos e do Notariado
N=F:V R N A e (=] Grupo de pessoal | Nivel Categorias Nimero
sRRERERABA - |sRRREXAEA 9 de lugares
Conservador
e Notério — | Conservador ou notario 9
BRRkABEAAR| — | —FHHEA 20 Oficial dos — | Primeiro-ajudante 20
— | &y E 61 registos e — | Segundo-ajudante 61
— e 40 notariado — | Escriturdrio 40
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2002 - oo $5,513,323.00
2004 B cooorvveieeeeriieesssiessssiiee e sssenn $ 840,073.16
2005 B cooorerevieeeeriieesssiess s sesenn $ 840,073.16
2006 £ c.oomivvvireceeriieesssieessnsiee e sesssenn $ 840,073.16
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Despacho do Chefe do Executivo n.° 230/2002

Tendo sido adjudicado a sociedade «VANDA Computer Ser-
vice (Macau) Company, Limited» o fornecimento e manuten-
¢do de programas informaticos para a Autoridade Monetéria de
Macau, cujo prazo de execugdo se prolonga por mais de um ano
econdmico, torna-se necessario garantir a sua cobertura finan-
ceira.

Usando da faculdade conferida pelo artigo 50.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau, e nos termos do
artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 122/84/M, de 15 de Dezembro,
com a nova redac¢do dada pelo Decreto-Lei n.° 30/89/M, de 15
de Maio, o Chefe do Executivo manda:

1. O Conselho de Administragdo da Autoridade Monetdria de
Macau ¢ autorizado a celebrar um contrato com a sociedade
«VANDA Computer Service (Macau) Company, Limited», para
o fornecimento e manuteng¢do de programas informaéticos, pelo
montante de $ 8 033 542,48 (oito milhdes, trinta e trés mil, qui-
nhentas e quarenta e duas patacas e quarenta e oito avos), com
o escalonamento que a seguir se indica:

ANO 2002 ...t $5513 323,00
ANO 2004 ..o $ 840 073,16
ANO 2005 ..ottt $ 840 073,16
ANO 2000 ...ttt $ 840 073,16

2. O encargo, referente a 2002, serd suportado pela verba ins-
crita na conta «Equipamento» do or¢amento privativo da Auto-
ridade Monetéria de Macau, aprovado pelo Despacho do Chefe
do Executivo n.° 44/2002, para o corrente ano.





