Governo da Regido Administrativa Especial de Macau

B%R

Imprensa Oficial

Aviso

Faz-se publico que, por despacho da Exma. Senhora Secretéria para a
Administragdo e Justica, de 18 de Fevereiro de 2015, e nos termos definidos
na Lei n.° 14/2009 «Regime das carreiras dos trabalhadores dos servigos
publicos» e no Regulamento Administrativo n.° 23/2011 «Recrutamento,
selecg@o e formagdo para efeitos de acesso dos trabalhadores dos servigos
publicos», se acha aberto concurso comum, de ingresso externo, de
prestacdo de provas, para o preenchimento de dois lugares de operario
qualificado, 2.° escaldo, da carreira de operador, area de encadernacdo, do

pessoal contratado por assalariamento da Imprensa Oficial.

1. Tipo, prazo e validade

Trata-se de concurso comum, de ingresso externo, de prestagcdo de
provas. O prazo para a apresentac@o de candidaturas € de vinte dias, a contar
do primeiro dia Gtil imediato ao da publicagdio do presente aviso no Boletim

Oficial.

A validade do concurso é de 1 ano a contar da data da publicagdo da lista

classificativa final.

2. Condicoes de candidatura

2.1. Podem candidatar-se todos os individuos que satisfagam as seguintes
condigdes:

a) Sejam residentes permanentes da Regifio Administrativa Especial de
Macau, nos termos do artigo 97.° da Lei Basica da RAEM;

b) Preencham os requisitos gerais para o desempenho de funcdes
publicas, previstos nas alineas b) a f) do n.° 1 do artigo 10.° do Estatuto dos
Trabalhadores da Administragdo Pablica de Macau, em vigor; e
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¢) Estejam habilitados com o ensino primario; e

d) Possuam qualificagdo profissional ou experiéncia profissional
relacionada ndo inferior a trés anos.*

* Obs: A experiéncia profissional demonstra-se por documento emitido

pela entidade empregadora onde esta foi adquirida ou mediante declaragfio

do candidato sob compromisso de honra.

2.2. Documentos a apresentar

Candidatos ndo vinculados a fungfio publica devem apresentar:

a) Copia do Bilhete de Identidade de Residente de Macau
(apresentacdo do original para confirmagéo);

b) Copia do documento comprovativo das habilitacdes
académicas; e

c) Coépia do documento comprovativo da habilitacdo
profissional ou da experiéncia profissional exigida no presente
aviso (apresentagdo do original para confirmagdo);

d) Nota curricular.

Candidatos vinculados a fungfo publica devem apresentar:

a) Copia do Bilhete de Identidade de Residente de Macau
(apresentacfo do original para confirmagdo);

b) Copia do documento comprovativo das habilitagGes
académicas; €

c) Copia do documento comprovativo da habilitagdo
profissional ou da experiéncia profissional exigida no presente

aviso (apresentacdo do original para confirmag@o);
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d) Nota curricular;

e) Registo biografico, emitido pelo respectivo Servico, donde
constem, designadamente, os cargos anteriores exercidos, a
carreira € categoria actuais que detém, a natureza do vinculo,
a actual antiguidade na categoria e na fungfo publica e a
avaliacdo do desempenho, relevantes para a apresentacdo a

concurso.

Os candidatos vinculados aos servigos publicos ficam dispensados da
apresentagdo dos documentos referidos nas alineas a), b) ou e) se 0os mesmos
ja se encontrarem arquivados nos respectivos processos individuais, devendo

ser declarado expressamente tal facto na apresentagdo da candidatura.

3. Forma de admissdo e local

A admissdo ao concurso faz-se mediante o preenchimento da «Ficha de
inscricdo em concurso» (adquirida nesta Imprensa ou descarregada na
pagina electronica daquela entidade publica ou dos Servigos de Correios),
aprovada pelo Despacho do Chefe do Executivo n.® 250/2011, devendo a
mesma ser entregue pessoalmente, conjuntamente com os documentos
indicados no numero anterior, até ao termo do prazo fixado e durante as
horas normais de expediente, na Sec¢fio de Expediente e Pessoal da Diviséo
Administrativa e Financeira da IO, sita na Rua da Imprensa Nacional.

4. Conteado funcional

O operério qualificado executa as tarefas necessarias a encadernagéo de
livros: vigia e orienta o trabalho de dobragem de folhas, algamento dos
cadernos e passagem & letra; toma o conjunto de cadernos que constituem
um volume e aperta-o numa maquina de encaixe; abre no lombo os sulcos
adequados ao tipo de costura a efectuar e as dimensdes da obra; bate o
lombo apds o cosimento e acerta a costura; aplica cola e apara o livro; corta
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as pastas de cartdo de acordo com as dimensdes da obra que coloca entre as
pastas ¢ prensa o conjunto depois de arredondar o lombo com um mago ou
martelo e colar as gazes apropriadas; garante o embelezamento e melhor
acabamento da obra; pode dar as peles usadas por vezes na encadernaciio
diferentes tonalidades e efeitos, por meio de solugdes quimicas adequadas;
gofra e aplica titulos ou desenhos a ouro sobre a encadernacio.

5. Vencimento

O operario qualificado, 2.° escaldo, vence pelo indice 160 da tabela
indicidria, constante no Mapa 2 do Anexo I da Lei n.° 14/2009.

6. Método de seleccao

6.1. A selecgdo efectua-se mediante aplicagdo dos métodos de selec¢do a
seguir discriminados, os quais sdo ponderados da seguinte forma:

1.2 fase: a) Prova escrita de conhecimentos: 20%;

Reveste a forma escrita e tem a dura¢fio maxima de 1 hora.

2.% fase: b) Prova prética de conhecimentos: 30%

Reveste a forma de prova técnica de operacdo na area de encadernagio e
tem a duragdo méaxima de 30 minutos. Os resultados obtidos na prova escrita
e prova pratica de conhecimentos sdo classificados de 0 a 100,
considerando-se excluidos e ndo sendo admitidos aos métodos de aplicagdo

posteriores os candidatos que obtenham classificagdo inferior a 50 valores
¢) Entevista professional: 30%;

d) Analise curricular: 20%.
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6.2 A prova de conhecimentos visa avaliar o nivel de conhecimentos
gerais ou especificos, exigiveis para o exercicio da fun¢do. A prova de

conhecimentos tem natureza eliminatdria.

6.3 A entrevista profissional visa determinar e avaliar elementos de
natureza profissional relacionados com a qualificagdo e¢ a experiéncia
profissionais dos candidatos face ao perfil de exigéncias da func¢do. Adopta-

se a escala de 0 a 100, considerando-se excluidos candidatos que obtenham

classifica¢do inferior a 50 valores.

6.4 A analise curricular visa examinar a preparagéo do candidato para o
desempenho de determinada fun¢@o, ponderando a habilitagdo académica e
profissional, a avaliacdo do desempenho, a qualificacdo e experiéncia

profissionais, os trabalhos realizados. e a formag¢do profissional

complementar.

6.5 O candidato que falte ou desista de qualquer prova ¢é

automaticamente excluido, salvo o disposto no 6.1 d).

6.6 A classificaggo final resulta da média ponderada das classificagdes
obtidas nos métodos de seleccdo utilizados, adoptando-se a escala de 0 a 100

valores. S3o considerados excluidos os candidatos que nas provas

eliminatorias ou na classificagdo final obtenham classificago inferior a 50

valores.

7. Programa

Conhecimento geral de encadernacéo:
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Técnica e conhecimento de encardenagfo (incluindo maquina de dobrar,
maquina de coser a linha, maquina de prensa, méaquina de colagem da
lombada do livro, etc).

Operagéo (incluindo dobrar papel 4 méo, ordenagéo do papel, arrumacso

do papel e colagem da capa, etc).
8. Locais de afixacio das listas

8.1 As listas provisoria, definitiva e classificativa das fases intermédias
do concurso serdo afixadas no quadro informativo da Imprensa Oficial, sita

Rua da Imprensa Nacional, e disponibilizadas no website desta Imprensa.

8.2 A lista classificativa final, depois de homologada, sera publicada no
Boletim Oficial da Regido Administrativa Especial de Macau e afixada no
quadro informativo da Imprensa Oficial, sita Rua da Imprensa Nacional, e

disponibilizadas no website desta Imprensa.
9. Legislacio aplicavel

O presente concurso rege-se pelas normas constantes da Lei n.° 14/2009
«Regime das carreiras dos trabalhadores dos servigos publicosy e do
Regulamento Administrativo n.° 23/2011 «Recrutamento, seleccdo e

formagfo para efeitos de acesso dos trabalhadores dos servigos publicos.

10. Observacoes

Os dados que o concorrente apresente servem apenas para efeitos de
recrutamento. Todos os dados da candidatura serfo tratados de acordo com

as normas da Lei n.° 8/2005.
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11. Composi¢ao do jljri

O jari do presente concurso terd a seguinte composi¢do:

Presidente: Kou Kam Weng, chefe de oficina.

Vogais efectivos: Che Kam Lam, operario qualificado; e
Lin Iek Vai, operario qualificado.

Vogais suplentes: Cheang Chan Wa, operario qualificado; e

Kong Kin Cheng, operario qualificado.

Imprensa Oficial, aos. 27 de Fevereiro de 2015

O Administrador, Tou Chi Man.
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