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Decreto-Lei n.° 78/89/M
de 13 de Novembro

O Decreto-Lei n." 67/87/M, de 26 de Outubro, actualizou a
estrutura de apoio ao exercicio das fungées do Governador e dos
Secretdrios-Adjuntos, deixando, contudo, para posterior opor-
tunidade a reestruturagao dos servigos administrativos comuns,
designadamente a Secretaria e o Centro de Documentacao e
Relagdes Publicas.

Considerando, entretanto, o desenvolvimento crescente que
tem vindo a registar-se nas estruturas da Administragdo do
Territério;

Tendo em atengdo a necessidade, cada dia mais patente, de
garantir aos servicos administrativos uma resposta rdpida e
adequada ao acervo, em constante progressao, de tarefas e de
estruturas de apoio a ac¢do do Governador e dos Secretarios-
-Adjuntos;

Tendo, ainda, em consideragdio que as responsabilidades
decorrentes desta evolugao tém acentuado, de forma rapida e
irreversivel, o desequilibrio entre o leque de atribui¢des a
cumprir e os recursos humanos disponiveis, cada vez mais
comprovado e sentido pela fungao chefia;

Torna-se imperioso e inadidvel proceder-se, em consequéncia,
2 acima referida reestruturagio dos servigos, garantindo-lhes um
funcionamento mais eficaz, redimensionando-os e imprimindo-
-lhes maior elasticidade e capacidade de resposta as realidades e
solicitagdes dai decorrentes.

Nestes termos;

Ouvido o Conselho Consultivo;

O Governador de Macau decreta, nos termos do n." 1 do
artigo 13." do Estatuto Orgénico de Macau, para valer como lei
no territorio de Macau, o seguinte:

CAPITULO 1 .-

Servicos de Apoio Técnico-Administrativo aos Gabinetes

Artigo 1.°
(Natureza e dependéncia)

Os Servigos de Apoio Técnico-Administrativo dos Gabinetes
do Governador e Secretdrios-Adjuntos, constituem estruturas
de apoio comum daqueles, funcionando na directa dependéncia
do chefe de Gabinete do Governador.

Artigo 2.*
(Estrutura)

1. Os Servigos de Apoio aos Gabinetes do Governador e dos
Secretarios-Adjuntos compreendem a seguinte subunidade orga-
nica:

Divisao Administrativa ¢ Financeira.

2. Integram-se ainda nos servigos de apoio as seguintes dreas
funcionais:

a) O Centro de Documentacdo e Informacao;
b) O Servico de Protocolo e Relagoes Publicas.

3. A coordenagao das dreas funcionais referidas no nmimero
anterior sera assegurada por assessores ou técnicos agregados do
Gabinete do Governador nos quais o chefe do Gabinete poderd
delegar as suas competéncias sem prejuizo do exercicio dos seus
poderes de avocagéo.
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Artigo 3.°
(Divisao Administrativa e Financeira)

1. A Divisdo Administrativa e Financeira, abreviadamente
designada por DAF, é uma subunidade orginica de apoio
técnico-administrativo, nas dreas de gestio e administragiao
financeira, patrimonial e de pessoal, bem como no apoio
administrativo em geral, ao Gabinete do Governador e aos
Gabinetes dos Secretarios-Adjuntos.

2. Para o exercicio das suas competéncias a DAF dispoe de:
a) Sector de Gestao Orcamental e Contabilidade;
b) Sector de Patriménio;

¢) Sector de Pessoal, Expediente e Arquivo.

Artigo 4.°.
(Sector de Gestao Or¢camental e Contabilidade)

1. Ao Sector de Gestao Orcamental e Contabilidade, abrevia-
damente designado por SGOC, compete, designadamente:

a) Elaborar o orcamento do Gabinete do Governador e dos
Gabinetes dos Secretdrios-Adjuntos, bem como as respectivas
revises e alteragoes;

b) Aplicar técnicas de gestao orcamental de forma a assegurar
0 necessdrio suporte financeiro as ac¢des do Governo;

¢) Proceder ao acompanhamento da execugio orgamental,
informando regularmente as subunidades orgéinicas sobre a
evolucdo das despesas;

d) Proceder a escrituragdo centralizada dos movimentos
contabilisticos, mantendo actualizados os saldos das diversas
contas nos termos legais;

e) Processar os vencimentos e demais' abonos devidos ao
Governador e pessoal do seu Gabinete e aos Secretdrios-
-Adjuntos e pessoal em servigo nos respectivos Gabinetes, bem
como as individualidades que se desloquem ao Territorio para
prestarem, nomeadamente, apoio técnico ao Governo.

2. No Sector de Gestao Orcamental e Contabilidade funcio-
nard a Secgao de Contabilidade, competindo-lhe, designada-
mente, o disposto nas alineas ¢), d) e e) do n.” 1.

Artigo 5.°
(Sector de Patrimonio)

1. Ao Sector de Patriménio, abreviadamente designado por
SP, compete, designadamente:

a) Assegurar a gestio do patriménio afecto aos Gabinetes,
servigos de apoio e residéncias, organizando e actualizando o
respectivo inventario;

b) Velar pela conservagio e beneficiagio de todos os bens
iméveis sob sua responsabilidade, promovendo a respectiva
afectacdo funcional,;

¢) Assegurar o aprovisionamento, propondo a aquisigio dos
bens e servigos de que carecam as entidades referidas na alinea
a), designadamente dando satisfagdo as requisigdes apresenta-
das, e coordenando a organizacido das consultas e concursos,
bem como a celebragdo dos correspondentes contratos;

d) Fornecer ao SGOC os elementos necessarios para o
cumprimento das tarefas que lhe estdo cometidas, nos termos
das alineas d) e ¢) do n.* 1 do artigo 4.

€) Assegurar as operagoes relativas a gestao do parque de
viaturas, a analise das despesas unitarias e 4 sua manutengao em
estado operacional;

f) Armazenar, conservar e distribuir o material adquirido;

g) Coordenar as tarefas do pessoal dos servigos auxiliares
nomeadamente cometendo aos encarregados dos diferentes
servigos as suas missoes especificas;

h) Assegurar a eficiéncia das redes de comunicagéao interna e
externa ¢ a seguranca das instalagdes;

i) Prestar apoio as deslocagées do Governador e dos Secre-
tarios-Adjuntos, bem como as entidades por eles convidadas e
ao pessoal dos Gabinetes.

2. No Sector de Patrimoénio funcionard a Sec¢io de Aprovi-
sionamento, competindo-lhe, designadamente, o disposto nas
alineas c¢) e f) do n. 1.

Artigo 6.°

(Sector de Pessoal, Expediente e Arquivo)

Ao Sector de Pessoal, Expediente e Arquivo, abreviadamente
designado por SPEA, compete, designadamente:

a) Apoiar a gestio dos recursos humanos afectos aos Gabine-
tes, servigos de apoio e servigos auxiliares, assegurando o
processamento administrativo e o expediente relativo ao pes-
soal;

b) Manter organizado o arquivo de processos individuais do
Governador, dos Secretdrios-Adjuntos e do pessoal em servigo
nos respectivos Gabinetes;

¢) Assegurar o expediente geral incluindo, designadamente, o
relativo a correspondéncia, requerimentos e servicos de telex,
nos termos em que for definido;

d) Dar apoio ao expediente do Gabinete do Governador;

e) Tratar o expediente relativo as informagdes, pareceres,
propostas, ordens de servigo, despachos e outros documentos,
promovendo a sua circulagdo e publicagdo conforme determi-
nado;

f) Assegurar a passagem de certiddes e certificados dos
respectivos processos de harmonia com as determinagées supe-
riores;

£) Manter organizado o arquivo dos processos e documentos
do Gabinete do Governador e da DAF, procedendo & sua
conservagao ou propondo a sua microfilmagem, de acordo com a
legislacdo aplicavel e bem assim, assegurar a conservacio dos
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processos findos ou em curso nos Gabinetes dos Secretdrios-
-Adjuntos;

h) Assegurar o servi¢o de telex e demais formas de comunica-
Gao.

Artigo 7.°
(Centro de Documentacio e Informacao)
O Centro de Documentagio e Informagao, abreviadamente

designado por CDI, tem, nomeadamente, as seguintes fungoes:

a) Constituir, organizar e manter actualizado um banco de
informacoes documentais, procedendo, nomeadamente, a mi-
crofilmagens e informatizagdo da documentacao pertinente;

b) Assegurar o funcionamento da biblioteca;

¢) Assegurar a ligagdo com os Centros de Documentagao
especializados nos diversos dominios técnicos dos Gabinetes;

d) Conceber e implementar formas de divulgacdo da docu-

mentacdo a sua guarda.

Artigo 8.°
(Servico de Protocolo e Relagoes Publicas)

O Servico de Protocolo e Relagoes Publicas, abreviadamente
designado por SPRP, tem, designadamente, as seguintes fun-
coes:

a) Assegurar o funcionamento do auditorio;

b) Proceder ao atendimento, identificagio e encaminhamento
dos visitantes;

c) Assegurar 0 servico de protocolo.

Artigo 9.°
(Regime de pessoal)

O regime do pessoal dos Servigos de Apoio aos Gabinetes € o
decorrente da lei geral.

Artigo 10.°
(Quadro de pessoal)

1. O quadro de pessoal dos Servigos de Apoio aos Gabinetes

do Governador e dos Secretdrios-Adjuntos é o constante do
anexo ao presente decreto-lei.

2. O pessoal, atras referido, distribui-se pelos seguintes
grupos:

a) Pessoal de chefia;
b) Pessoal técnico auxiliar;
¢) Pessoal administrativo;

d) Pessoal dos servicos auxiliares.

CAPITULO 1I

Disposicoes finais e transitérias

Artigo 11.°

(Transi¢do do pessoal)

1. O pessoal do quadro da secretaria do Gabinete do
Governador de Macau transita para os lugares do quadro
aprovado pelo presente diploma por lista nominativa, aprovada
por despacho do Governador, ihdependentemente de quaisquer
formalidades, salvo anotacio do Tribunal Administrativo e
publicacio no Boletim Oficial, de acordo com as seguintes
regras:

a) O actual chefe de Seccao de Expediente e Arquivo que
exerce, em comissdo de servigo, as fungdes de chefe de
secretaria, transita para este dltimo cargo, com provimento
definitivo, sendo o respectivo lugar a extinguir quando vagar;

b) Os actuais chefes das Secc¢des de Residéncias e de Pessoal e
Contabilidade transitam, respectivamente, para chefes das
Seccoes de Aprovisionamento e Contabilidade, -mantendo a
forma de provimento;

¢) O restante pessoal transita na mesma carreira, categoria e
escaldo que ja detém.

2. O pessoal a prestar servico fora do quadro mantém a
situagao juridico-funcional que detém actualmente.

3. O tempo de servigo anteriormente prestado no cargo ou
categoria de origem pelo pessoal a que se refere o n.° 1 conta,
para todos os efeitos legais, como sendo prestado no cargo ou
categoria resultantes da transicao.

Artigo 12.°

(Encargos)

Os encargos resultantes da execugdo do presente decreto-lei
serdao suportados por conta das dotagdes atribuidas ao Gabinete
do Governador de Macau no corrente ano econémico ¢ por
quaisquer outras que a Direccdo dos Servigos de Finangas
mobilize para o efeito.

Artigo 13.°

{(Norma revogatoria)

E revogado o artigo 18. do Decreto-Lei n.” 67/87/M, de 26 de
Outubro.

Artigo 14.°

(Entrada em vigor)

O presente decreto-lei entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacao.

Aprovado em 19 de Outubro de 1989.
Publique-se.

O Governador, Carlos Montez Melancia.
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Quadro de pessoal a que se refere o n." 1 do artigo 10.*

F—Of—FATHam A Bt

Numero de
lugares

={0A (§E

Designacio
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Pessoal de chefia: TH8 AR
1 Chefe de divisao
=3

3 Chefe de sector
M

1 Chefe de secretaria (a)
FaEEE
2 Chefe de seccao

FHi

Pessoal técnico auxiliar: BVFREG A B

3 Adjunto-técnico principal. de 1." ou de 2. classe
FIR SRR E R
3 Assistente de relagoes publicas principal, de 1.

ou de 2." classe
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Pessoal administrativo: 1TTBUNE
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7 Escriturdrio-dactilografo
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Pessoal dos servicos auxiliares: WIEHFIA B
7 Motorista de ligeiros (a)
SR o )
5 Porteiro (a)
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g
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2 Jardineiro (a)
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M

(a) Lugares a extinguir quando vagarem.
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Decreto-Lei .n." 79/89/M
de 13 de Novembro
A aprovagao da Lei n." 24/88/M. de 3 de Outubro, sujeitou o
pessoal dos municipios ao regime juridico da fungio publica do
Territorio. nomeadamente em matéria de anotacao e visto pelo
Tribunal Administrativo de Macau.

A fiscalizagao prévia da legalidade dos actos em matéria de
pessoal, que se pretende generalizar a todos os actos em matéria
de pessoal no conjunto da Administragao. exige no entanto e a
titulo excepcional. a clarificagio de algumas situagdes anterio-
res. de forma a nao prejudicar a eficaz gestao dos recursos
humanos no ambito dos municipios.

Nestes termos;

Ouvido o Conselho Consultivo:

O Encarregado do Governo de Macau decreta. nos termos do
n." I do artigo 13.” do Estatuto Orginico de Macau. para valer
como lei no territério de Macau, o seguinte:

Artigo 1.
Administrativo de Macau os actos administrativos em matéria de

Ficam isentos de visto e anotagio pelo Tribunal

pessoul das Camaras Municipais praticados até a data da entrada
em vigor da Lei n." 24/88/M. de 3 de Outubro, designadamente
as nomeagoes. contratos além dos quadros e assalariamentos,
bem como a progressao e acesso e restantes casos que
implicaram alteracao da situagao juridico-funcional dos seus
trabalhadores.

Art. 2.7 O presente diploma entra em vigor no dia imediato ao
da sua publicacao.

Aprovado em 8 de Novembro de 1989.

Publique-se.

O Encarregado do Governo. Francisco Luis Murteira Nabo.
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