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COMISSARIADO DA AUDITORIA

Despacho do Comissario da Auditoria n.° 2/2012

Conforme atribuigdes previstas na Lei n.° 11/1999, o Comissa-
riado da Auditoria procede a auditoria financeira sobre a Conta

Geral da Regidao Administrativa Especial de Macau e as contas

de geréncia dos servigos e organismos dotados de autonomia
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administrativa ou financeira. As alteracdes introduzidas pelo
Regulamento Administrativo n.® 28/2009, publicado em 10 de
Agosto de 2009, ao Regulamento Administrativo n.° 6/2006 (Re-
gime de Administragdo Financeira Publica) e o Despacho do
Chefe do Executivo n.° 121/2011, publicado em 23 de Maio de
2011, que aprova as regras para a elaboragdo do Or¢amento Ge-
ral e da Conta Geral da Regido Administrativa Especial de Ma-
cau, bem como a respectiva estrutura e elementos, implicaram
a modificacdo das informagdes contabilisticas que os servigos
publicos devem preparar e apresentar. Em resultado, torna-se
necessdrio redefinir a composicdo dos elementos contabilisticos
essenciais e as instrugdes para a elaboracdo dos documentos a
entregar pelos servicos publicos para efeitos de auditoria. Para
além de permitir que o Comissariado da Auditoria possa cum-
prir as suas atribuigdes, as novas disposicdes visam ainda a in-
troducao gradual de tecnologias de informagdo e comunicagao
como instrumentos de apoio aos trabalhos de auditoria, tendo
por objectivo responder ao desenvolvimento da administracio
financeira publica da RAEM e tornar a auditoria mais eficaz.

Nestes termos,

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da Lei Bésica
da Regido Administrativa Especial de Macau, ao abrigo dos
artigos 3.°,5.°,6.° ¢ 7.° da Lei n.° 11/1999, o Comissario da Audi-
toria manda:

1. Os servigos e organismos dotados de autonomia financeira,
com exclusdo dos organismos especiais previstos no artigo 70.°
do Regulamento Administrativo n.° 6/2006, na redaccdo dada
pelo Regulamento Administrativo n.° 28/2009 e republicado
pelo Despacho do Chefe do Executivo n.° 426/2009, devem
remeter ao Comissariado da Auditoria, até 30 de Abril de cada
ano, a conta de geréncia, as pecas contabilisticas e os elementos
de gestdo financeira do ano econémico anterior, segundo a «Or-
ganizagdo e documentacio das contas de geréncia dos servicos
e organismos dotados de autonomia financeira», que constitui o
Anexo I, que integra o presente despacho.

2. Os servicos e organismos dotados de autonomia adminis-
trativa devem remeter ao Comissariado da Auditoria, até 30 de
Abril de cada ano, a conta de geréncia, as pecas contabilisticas
e os elementos de gestdo financeira do ano econémico anterior,
segundo a «Organizagdo e documentacio das contas de gerén-
cia dos servigos e organismos dotados de autonomia administra-
tiva», que constitui o Anexo II, que integra o presente despacho.

3. Os organismos especiais devem remeter ao Comissariado
da Auditoria, até 30 de Abril de cada ano, a conta de geréncia,
as pecas contabilisticas e os elementos de gestao financeira do
ano econdmico anterior, segundo a «Organizac¢ao e documenta-
c¢do das contas de geréncia dos organismos especiais», que cons-
titui o Anexo I1I, que integra o presente despacho.

4. A Direccao dos Servigos de Finangas deve entregar ao Co-
missariado da Auditoria, até 31 de Maio de cada ano, as pegas
contabilisticas e os elementos de gestdo financeira do ano eco-
némico anterior, segundo a «Documenta¢do complementar da
Conta Geral da Regido Administrativa Especial de Macau»,
que constitui o Anexo IV, que integra o presente despacho.

5. Os servigos integrados devem entregar ao Comissariado da
Auditoria, até 31 de Margo de cada ano, os elementos relativos
aos saldos bancarios e em cofre, bem como das operagdes de
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tesouraria com referéncia a 31 de Dezembro do ano econémico
anterior, preparados segundo o Anexo V (Operagdes de tesou-
raria dos servicos integrados), que integra o presente despacho.

6. Os bancos agentes devem remeter ao Comissariado da Au-
ditoria, até 30 de Abril de cada ano, as pegas contabilisticas das
operagdes financeiras publicas e os elementos de gestdo do ano
econdémico anterior, segundo a «Documentagdo do relatério
anual das operagdes financeiras publicas dos bancos agentes»,
que constitui o Anexo VI, que integra o presente despacho.

7. Os mapas contabilisticos, os documentos comprovativos, os
ficheiros electrénicos e documentos entregues nos termos dos
anexos que integram o presente despacho devem ser prepara-
dos de acordo com as seguintes regras:

1) Os originais dos mapas contabilisticos apresentados pelos
servicos publicos devem ser assinados pelos respectivos respon-
saveis e confirmados com o selo branco;

2) Os originais dos mapas contabilisticos apresentados e dos
documentos comprovativos emitidos por Bancos devem ser
assinados pelos respectivos responsdveis e confirmados com o
selo branco;

3) Os ficheiros electrénicos apresentados pelos servigos pu-
blicos e pelos bancos, devem ser formatados de acordo com as
especificacoes de dados ou modelos divulgados no sitio do Co-
missariado da Auditoria;

4) Os ficheiros electrénicos devem ser gravados em disco op-
tico s6 de leitura (CD-ROM), confirmado mediante assinatura
do responsavel, que, em alternativa, pode enviar os ficheiros
electrénicos encriptados pela certificagdo electrénica eSignTrust
da Direccdo dos Servicos de Correios, dispensando-se a entrega
das cépias em papel;

5) Os documentos em cdpia devem ser autenticados;

6) Quaisquer omissdes na entrega dos mapas de contas, do-
cumentos comprovativos, ficheiros electrénicos e outros docu-
mentos exigidos nos anexos que integram o presente despacho
devem ser identificadas numa lista, explicadas e apresentados os
fundamentos legais.

8. Caso ocorra a substitui¢do total dos responsaveis dum ser-
vigo ou organismo dotado de autonomia administrativa ou
financeira durante o ano a que a conta de geréncia respeite
(por exemplo, a substitui¢io de todos os membros do conselho
administrativo), os novos responsaveis devem, no prazo de 45
dias, a contar da data de cessagdo de funcdes daqueles, elaborar
e entregar no Comissariado da Auditoria a conta de geréncia, os
mapas contabilisticos e demais elementos de gestdo financeira
relativos ao periodo do ano financeiro gerido pelos substituidos.

9. Caso seja alterado o regime financeiro dum servigo ou
organismo dotado de autonomia administrativa ou financeira,
os responsaveis devem, no prazo de 45 dias a contar da data da
alteracdo do regime financeiro, entregar no Comissariado da
Auditoria a conta de geréncia, os mapas contabilisticos e demais
dados de gestao financeira, relativos ao periodo compreendido
entre 1 de Janeiro e o dltimo dia de vigéncia do regime financei-
ro alterado.
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10. Caso um servigo ou organismo dotado de autonomia ad-
ministrativa ou financeira seja extinto, os responsaveis pela
transferéncia do patriménio devem, no prazo de transferéncia
dos bens previsto na lei, entregar no Comissariado da Auditoria
a conta final da execugdo orcamental, os mapas contabilisticos e
os elementos sobre os créditos, as dividas e a gestao patrimonial,
relativos ao periodo compreendido entre 1 de Janeiro e o dia da
extincao.

11. E revogado o Despacho da Comissaria da Auditoria
n.° 5/2007, publicado no Boletim Oficial da Regiao Adminis-
trativa Especial de Macau n.° 42, I Série, de 15 de Outubro de
2007.

12. O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacao.

6 de Novembro de 2012.

O Comissario da Auditoria, Ho Veng On.

ANEXO1

«Organizaciao e documentacio das contas de geréncia dos servi-
¢os e organismos dotados de autonomia financeira
(com exclusio dos organismos especiais)»

O mapa contabilistico abaixo indicado € entregue em original
e acompanhado do respectivo ficheiro electrénico, devendo a
sua elaboragdo obedecer ao modelo anexo ao mesmo despacho
de que o presente anexo faz parte. O ficheiro electrénico do
modelo pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Au-
ditoria.

1. Conta de geréncia — Mod. 1.*

O documento comprovativo abaixo indicado € entregue em
original, elaborado de acordo com o respectivo modelo, que
pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Auditoria.

1. Certidao de saldo emitida por institui¢des bancdrias;

Os seguintes documentos sdo entregues em ficheiro electro-
nico. As especificacdes de dados ou modelos para os respectivos
ficheiros electrénicos podem ser descarregados do sitio do Co-
missariado da Auditoria:

1. Dados das receitas;

2. Dados das despesas;

3. Dados das operagdes de tesouraria;

4. Dados dos saldos bancdrios e em numerdario;

5. Dados dos cheques e transferéncias em transito;
6. Dados dos depositos em transito;

7. Dados do orcamento das receitas;

8. Dados do orcamento das despesas;

9. Dados dos empréstimos concedidos;

10. Dados dos investimentos financeiros;
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11. Dados dos bens inventariaveis;
12. Dados das alteragdes do pessoal em exercicio de fungdes;

13. Dados dos apoios financeiros atribuidos a pessoas e enti-
dades particulares para realizagio de actividades.

14. Dados dos trabalhadores que exercem funcdes em acumu-
lagdo.

15. Reconciliagao de saldos.
Os seguintes documentos sdo entregues em copia:

1. Extractos das contas bancdrias referentes ao ultimo més da
geréncia.

2. Extractos bancarios dos depdsitos, cheques e transferéncias
em transito;

3. Or¢amento privativo do ano econémico;

4. Proposta do 1.° orcamento suplementar do ano econdmico,
donde deve constar a justificagdo da diferenca registada em re-
lagdo a previsao inicial, acompanhada dos respectivos documen-
tos comprovativos;

5. Plano anual de actividades e relatério anual de gestao, nos
termos dos nimeros 1 e 2 do artigo 4.° do Regulamento Admi-
nistrativo n.° 6/2006, na redac¢do dada pelo Regulamento Ad-
ministrativo n.® 28/2009, republicado pelo Despacho do Chefe
do Executivo n.° 426/2009;

6. Documentos da Direccdo dos Servigos de Finangas relati-
vos as novas classificacdes econdmicas acrescidas no ano de au-
ditoria e que ndo constem do «Mapa das Classificagdes Econo-
micas das Receitas e das Despesas Publicas», emitidos por for-
ca do nimero 2 do artigo 66.° do Regulamento Administrativo
n.° 6/2006, na redaccao dada pelo Regulamento Administrativo
n.° 28/2009, republicado pelo Despacho do Chefe do Executivo
n.° 426/2009;

7. Parecer da Direcc¢ao dos Servicos de Finangas e a autoriza-
¢do da tutela competente referentes as contas bancarias consti-
tuidas no periodo de geréncia, nos termos do nimero 2 do arti-
go 77.° do Regulamento Administrativo n.® 6/2006, na redac¢ao
dada pelo Regulamento Administrativo n.° 28/2009, republicado
pelo Despacho do Chefe do Executivo n.° 426/2009;

8. Lista das entidades particulares com participagdo financeira
do servico, a qual deve conter nomeadamente os seguintes ele-
mentos:

8.1. Denominagao das entidades particulares em que o servico
participa financeiramente;

8.2. Quantidade de acgdes, e o seu valor total, emitidas pelas
entidades particulares; havendo mais do que um tipo de accdes,
os mesmos devem ser discriminados;

8.3. Quantidade de acgdes, e o seu valor total, das entidades
particulares detidas pelo servico; possuindo mais do que um
tipo de ac¢des, os mesmos devem ser discriminados;

8.4. Receitas totais no exercicio findo das entidades particula-
res, com a indicacdo das quantias provenientes do servigo;
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8.5. Pagamentos efectuados no ano econémico pelo servico
a favor das entidades particulares a titulo de compensagdo de
défices acumulados ou por outros motivos;

8.6. Pagamentos efectuados no ano econémico pelo servigo as
entidades particulares a titulo de empréstimo, bem como os sal-
dos dos empréstimos obtidos pelas entidades particulares junto
do servico.

9. Relatério de auditoria externa (sé aplicavel aos servigos
que contrataram, no ano econdémico, instituicdes de auditoria
externa);

10. Alteragdes ao diploma orgénico e ao regime de pessoal
especifico (categoria e remuneragio) verificadas durante o pe-
riodo de geréncia;

11. Acta da sessao em que foi aprovada a conta de geréncia.

ANEXO II

«Organizacao e documentacio das contas de geréncia dos
servicos e organismos dotados de autonomia administrativa»

O mapa contabilistico abaixo indicado € entregue em original
e acompanhado do respectivo ficheiro electrénico, devendo a
sua elaboragdo obedecer ao modelo anexo ao mesmo despacho
de que o presente anexo faz parte. O ficheiro electrénico do
modelo pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Au-
ditoria.

1. Conta de geréncia — Mod. 1b.

O documento comprovativo abaixo indicado é entregue em
original, elaborado de acordo com o respectivo modelo, que
pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Auditoria.

1. Certidao do saldo emitida por instituicdes bancarias.

Os seguintes documentos s@o entregues em ficheiro electré-
nico. As especificacdes de dados ou modelos para os respectivos
ficheiros electrénicos podem ser descarregados do sitio do Co-
missariado da Auditoria:

1. Dados das dotagdes or¢amentais;

2. Dados das despesas;

3. Dados das operagdes de tesouraria;

4. Dados dos saldos bancarios e em numerario;

5.Dados dos cheques e transferéncias em transito;

6. Dados dos depdsitos em transito;

7. Dados do or¢amento das despesas;

8. Dados dos bens inventaridveis;

9. Dados das alteragdes do pessoal em exercicio de fungdes;

10. Dados de apoios financeiros atribuidos a pessoas e entida-
des particulares para realizagdo de actividades;

11. Dados dos trabalhadores que exercem fungdes em acumu-
lacéo;
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12. Reconciliagao de saldos.
Os seguintes documentos sdo entregues em copia:

1. Extractos das contas bancarias referentes ao dltimo més da
geréncia;

2. Extractos bancarios dos depdsitos, cheques e transferéncias
em transito;

3. Plano anual de actividades e relatério anual de gestao, nos
termos dos nimeros 1 e 2 do artigo 4.° do Regulamento Admi-
nistrativo n.° 6/2006, na redaccdo dada pelo Regulamento Ad-
ministrativo n.® 28/2009, republicado pelo Despacho do Chefe
do Executivo n.° 426/2009;

4. Parecer da Direcgido dos Servicos de Finangas e a autoriza-
¢do da tutela competente referentes as contas bancarias consti-
tuidas no periodo de geréncia, nos termos do nimero 2 do arti-
go 77.° do Regulamento Administrativo n.® 6/2006, na redac¢ao
dada pelo Regulamento Administrativo n.® 28/2009, republicado
pelo Despacho do Chefe do Executivo n.® 426/2009;

5. Guias de entrega e documentos comprovativos da reposi-
¢do dos saldos da dotagdo or¢gamental ndo usados no fim do ano,
das despesas liquidadas mas ndo pagas, das diferencas de juros
e de cambios, nos termos dos numeros 12 e 13 da Parte IV do
Anexo ao Despacho do Secretario para a Economia e Finangas
n.° 80/2010;

6. Notificacdes da Direcgdo dos Servicos de Financas referen-
tes as transferéncias/dotagdes das delegacdes no exterior e os
comprovativos bancdrios relativos a recepcdo dos correspon-
dentes fundos (s6 aplicavel as delegagdes no exterior);

7. Alteragdes ao diploma orgénico e ao regime de pessoal
especifico (categoria e remuneragio) verificadas durante o pe-
riodo de geréncia;

8. Acta da sessdo em que foi aprovada a conta de geréncia.

ANEXO III

«Organizaciao e documentacio das contas de geréncia dos
organismos especiais»

Os mapas contabilisticos seguintes sdo apresentados em origi-
nal e acompanhados dos respectivos ficheiros electronicos:

1. Demonstracdo dos resultados;
2. Balanco.

O seguinte documento comprovativo ¢ entregue em original,
elaborado de acordo com o respectivo modelo, que pode ser
descarregado do sitio do Comissariado da Auditoria.

1. Certidao do saldo emitida por institui¢des bancdrias.

Os documentos a seguir indicados sdo entregues em ficheiro
electronico. As especificacdes de dados para os ficheiros electré-
nicos referentes aos itens 4 a 8 podem ser descarregados do sitio
do Comissariado da Auditoria:

1. Balancetes;

2. Razao geral;
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3. Politicas contabilisticas aplicaveis;

4. Dados do orcamento das receitas;

5.Dados do orcamento das despesas;

6. Dados das alteragdes do pessoal em exercicio de fungoes;

7. Dados dos apoios financeiros atribuidos a pessoas e entida-
des particulares para realizagdo de actividades;

8. Dados dos trabalhadores que exercem fungdes em acumu-
lacao.

Os documentos a seguir indicados sdao apresentados em copia:
1. Orgamento privativo do ano econémico;

2. Plano anual de actividades e relatério anual de gestao, nos
termos dos nimeros 1 e 2 do artigo 4.° do Regulamento Admi-
nistrativo n.° 6/2006, na redac¢do dada pelo Regulamento Ad-
ministrativo n.° 28/2009, republicado pelo Despacho do Chefe
do Executivo n.” 426/20009.

3. Lista das entidades particulares com participagdo financeira
do servigo, a qual deve conter nomeadamente os seguintes ele-
mentos:

3.1. Denominacgdo das entidades particulares em que o servico
participa financeiramente;

3.2. Quantidade de accdes, e o seu valor total, emitidas pelas
entidades particulares; havendo mais do que um tipo de acgdes,
os mesmos devem ser discriminados;

3.3. Quantidade de accdes, e o seu valor total, das entidades
particulares detidas pelo servigo; possuindo mais do que um
tipo de ac¢oes, os mesmos devem ser discriminados;

3.4. Receitas totais no exercicio findo das entidades particula-
res, com a indicacdo das quantias provenientes do servigo;

3.5. Pagamentos efectuados no ano econdmico pelo servico
a favor das entidades particulares a titulo de compensagdo de
défices acumulados ou por outros motivos;

3.6. Pagamentos efectuados no ano econémico pelo servigo as
entidades particulares a titulo de empréstimo, bem como os sal-
dos dos empréstimos obtidos pelas entidades particulares junto
do servico.

4. Relatorio de auditoria externa (sé aplicavel aos organismos
especiais que contrataram, no ano econdmico, institui¢des de
auditoria externa);

5. Alteragdes ao diploma orgénico e ao regime de pessoal
especifico (categoria e remuneragio) verificadas durante o pe-
riodo de geréncia;

6. Acta da sessdo em que foi aprovada a conta de geréncia.

ANEXO IV

«Documentacio complementar da Conta Geral
da Regiao Administrativa Especial de Macau»

Os mapas contabilisticos seguintes sdo apresentados em origi-
nal e em ficheiros electrénicos:

1. Relacao de receitas e despesas centrais;
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2. Balanco central.

O documento comprovativo seguinte € entregue em original,
elaborado de acordo com o respectivo modelo, que pode ser
descarregado do sitio do Comissariado da Auditoria:

1. Certid@o do saldo emitida por instituicdes bancarias.

Os documentos a seguir indicados sdo entregues em ficheiro
electronico. As especificacoes de dados para os ficheiros electré-
nicos de formatagdo de dados ou modelos referentes aos itens 1
a 15 podem ser descarregados do sitio do Comissariado da Au-
ditoria:

1. Dados das receitas da Conta da Caixa do Tesouro;
2. Dados das despesas da Conta da Caixa do Tesouro;

3. Dados das operacdes de tesouraria da Conta da Caixa do
Tesouro;

4. Dados das dotacdes efectuadas pelo Departamento de
Contabilidade Publica da Direc¢@o dos Servicos de Finangas;

5. Dados dos saldos bancarios e em numerario da Conta da
Caixa do Tesouro;

6. Dados dos cheques e transferéncias em transito da Conta
da Caixa do Tesouro;

7. Dados dos depdsitos em transito da Conta da Caixa do Te-
souro;

8. Dados das receitas eventuais entregues por organismos ou
instituicdes;

9. Dados do orcamento das receitas da Conta da Caixa do Te-
souro;

10. Dados do orcamento das despesas da Conta da Caixa do
Tesouro;

11. Codigos de classificagdes econdmicas das receitas;
12. Codigos de classificagdes econdmicas das despesas;
13. Codigos de grupo das operacdes de tesouraria;

14. Codigos das classificagdes orgénicas;

15. Reconciliagio de saldos;

16. Cadastro patrimonial da Regido Administrativa Especial
de Macau até 31 de Dezembro, incluindo:

16.1. Inventario dos bens moveis da RAEM;

16.2. Inventario dos bens imoveis da RAEM;

16.3. Registo das viaturas e embarcagdes da RAEM;

16.4. Inventério dos parques de estacionamento do Governo.

17. Mapa de execucao orgamental do Plano de Investimento e
Despesas de Desenvolvimento da Administragao.

Os documentos abaixo indicados sdo apresentados em cépia:

1. Extractos das contas bancdrias do més de Dezembro (ex-
cluindo as contas de tesouraria dos bancos agentes);
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2. Extractos bancdrios dos depdsitos, cheques e transferéncias
em transito (excluindo as contas de tesouraria dos bancos agen-
tes);

3. Extractos bancarios mensais dos cofres do tesouro da Dele-
gacdo Econdmica e Comercial de Macau, em Lisboa;

4. Contas do tesouro e registos das transac¢des e mapa de re-
conciliagdo das operacdes de tesouraria da Delegacao Economi-
ca e Comercial de Macau, em Lisboa, bem como os documentos
da sua reconciliacio de saldos;

5. Resumo do movimento mensal da Recebedoria da Reparti-
¢do de Finangas de Macau (Direcc¢do dos Servigos de Finangas —
Mod. 170) e a declaragdo de receitas e despesas do recebedor da
Recebedoria (Direcgao dos Servigos de Finangas — Mod. 324);

6. Elementos das empresas concessiondrias, incluindo:
6.1. Aditamentos e alteragdes aos contratos de concessio;

6.2. Mapas e documentos comprovativos das receitas da ex-
ploracdo exclusiva arrecadadas pelas empresas concessionarias,
que permitam fixar os impostos devidos ao periodo de geréncia,
certificar as isencdes de pagamento, efectuar apuramentos e co-
nhecer as receitas arrecadadas.

7. Os relatérios das auditorias realizadas nos termos dos ar-
tigos 80.° e 81.° do Regulamento Administrativo n.® 6/2006, na
redacc@o dada pelo Regulamento Administrativo n.® 28/2009,
republicado pelo Despacho do Chefe do Executivo n.° 426/2009;

8. Instrugdes e circulares emitidos aos servicos publicos refe-
rentes a elaboragdo, execugdo e controlo do or¢amento anual;

9. Informagdes sobre beneficios fiscais.

10. Lista das entidades particulares com participacdo financei-
ra da RAEM, a qual deve conter nomeadamente os seguintes
elementos:

10.1 Denominacdo das entidades particulares com participa-
¢ao financeira da RAEM;

10.2 Quantidade de acg¢des, e o seu valor total, emitidas pelas
entidades particulares; havendo mais do que um tipo de accdes,
os mesmos devem ser discriminados;

10.3 Quantidade de acgdes, e o seu valor total, das entidades
particulares detidas pela RAEM; possuindo mais do que um
tipo de acg¢des, os mesmos devem ser discriminados;

10.4 Receitas totais no exercicio findo das entidades particu-
lares, com a indicacdo das quantias provenientes da RAEM;

10.5 Pagamentos efectuados no ano econémico pela RAEM
a favor das entidades particulares a titulo de compensagao de
défices acumulados ou por outros motivos;

10.6 Pagamentos efectuados no ano econémico pela RAEM
as entidades particulares a titulo de empréstimo, bem como os
saldos dos empréstimos obtidos pelas entidades particulares
junto da RAEM.

11. Informagdes sobre empresas privadas com participacdo de
capitais da Regido Administrativa Especial de Macau, incluin-
do:

11.1 Registo dos estatutos sociais e as respectivas alteracgoes;
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11.2 Alteragdes ao contrato ou a composi¢do dos sécios (for-
mas de participacdo no capital social, aumento ou redugdo do
capital social, participacdo em lucros e perdas);

11.3 Alteracdes aos contratos de suprimento dos sdcios, con-
tas anuais (balango e demonstragdes de resultados), politicas
contabilisticas adoptadas, relacdo nominal dos dirigentes dos 6r-
gdos da sociedade, plano de actividades e orcamento, actas das
reunides da assembleia geral anual ordindria e extraordindria,
livro de actas e relatdrios dos assuntos deliberados pelo érgdo
de administragdo, relatdrios e pareceres do conselho fiscal e re-
latérios de auditoria externa.

ANEXOV

«Operacoes de tesouraria dos servicos integrados»

Os documentos abaixo indicados sdo apresentados em fichei-
ro electrénico. As especificagdes de dados e modelos para os
respectivos ficheiros electronicos podem ser descarregados do
sitio do Comissariado da Auditoria:

1. Dados das operagdes de tesouraria;

2. Dados dos saldos bancarios e em numerario;

3. Dados dos cheques e transferéncias em transito;

4. Dados dos dep6sitos em transito;

5. Reconciliagdo de saldos.

Os documentos a seguir indicados sao apresentados em cdpia:
1. Extractos das contas bancarias referentes a Dezembro;

2. Extractos bancarios dos depdsitos, cheques e transferéncias
em transito;

3. Parecer da Direcgdo dos Servicos de Finangas e a autoriza-
¢do da tutela competente referentes as contas bancdrias consti-
tuidas no periodo de geréncia, nos termos do nimero 2 do arti-
go 77.° do Regulamento Administrativo n.° 6/2006, na redaccdo
dada pelo Regulamento Administrativo n.° 28/2009, republicado
pelo Despacho do Chefe do Executivo n.® 426/2009.

ANEXO VI

«Documentaciio do relatorio anual das operacoes financeiras
publicas dos bancos agentes»

O mapa contabilistico abaixo indicado € entregue em original
e acompanhado do respectivo ficheiro electrénico, devendo a
sua elaboragdo obedecer ao modelo anexo ao mesmo despacho
de que o presente anexo faz parte. O ficheiro electrénico do
modelo pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Au-
ditoria.

1. Resumo de fundos entrados e saidos — Mod. 2.

O documento comprovativo a seguir indicado ¢ apresentado
em original, elaborado de acordo com o respectivo modelo, que
pode ser descarregado do sitio do Comissariado da Auditoria.

1. Certidao de transferéncia do saldo de execucao or¢gamental
do ano anterior.
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THIER AR E FEE - BT EEBR TR 2 Os documentos listados a seguir sio apresentados em ficheiro
g P
IETE: - electrénico, cujas especificacdes de dados podem ser descarre-
gadas do sitio do Comissariado da Auditoria:

L RSB Rk BR - 1. Dados dos fundos entrados por operagdes or¢camentais;
2. TAREENT 2 - 2. Dados dos fundos saidos por opera¢des or¢amentais;
3. SR E - 3. Dados dos fundos entrados por operacdes de tesouraria;

4. Dados dos fundos saidos por operagdes de tesouraria;

4. RS E P -
5. Dados de reconciliagdo de saldos;
5. AEER AR A -

6. Dados dos valores selados entrados e saidos;

6. ENTEERRE MR 2 o B g -

7. Dados de joias ou outros valores entrados e saidos;

7. FEY) A VIO S - 8. Extractos bancarios referentes a Dezembro e extractos

bancdrios demonstrativos dos pagamentos efectuados durante o

8. + = A KBRS IR RS2 2 SRTTHHIR B periodo complementar.



1044 TP ITT B i 2\ ——45 — 46 1 —2012 F 11 H 12 H

B 1a

Mod. 1a
& = VAN
EHIREH — EAMBEGEREFT RME
Conta de geréncia — Servicos e organismos dotados de autonomia financeira
& ¥ HA [ Geréncia : / — / /
f&H B
Débito Crédito
& EH
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wE R R kmmwms | AW WE ke BEST T
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pelos cofres do | pelos cofres do pelos cofres do | pelos cofres do
servico servico servico servico
| LSRR R 2 G5 6k TERFSZ
Saldo de geréncia anterior Despesas or¢amentais
FEHEIR n n KH RS
De recursos proprios Despesas correntes
HAET) 1 n

Operagdes de tesouraria

TN L ZNFa
Receitas or¢amentais Despesas de capital
(AN

Receitas correntes

BHARUA HiEE)
Receitas de capital
"
"
"

HATES)
Operagdes de tesouraria BATHERMN st
V Saldo para a geréncia seguinte
i FETR " I
............... /i De recursos proprios
HERES) 7 "

Operagdes de tesouraria

= &
" "
Subtotal Subtotal
Hagt “ast
Total Total

g % @B B H M
Aprovada na sessdo de

( %% Y ( ] EfJ )

Assinaturas Selo branco
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cofres do servico servico cofres do servico servico
Eetiiogubrlhpai R
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THRHK " mn R MERASZ
Dotagdes or¢amentais Despesas correntes
HAES) m L N
Operagdes de tesouraria
[ TR BT R K HAARBL
[Dotacies orcamentais da RAEM Despesas de capital
&H
Correntes |
) A > H SRR
-Z Saldo de dotacdes orcamentais da Vi Vi
De Capital geréncia anterior reposto no Tesouro
H ST HEET)
Operagdes de tesouraria Operacdes de tesouraria
............... 1 "
1 1
" "
WATHEE M &tk
Saldo para a geréncia seguinte
TERHRC n "
Dotagdes orgamentais
HAES) n "
Operagdes de tesouraria
=t W st "
Subtotal Subtotal
HaEt HET
Total Total
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Aprovada na sessdo de
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Resumo de fundos entrados e saidos

3 2
Mod. 2

57 5
Débito Crédito
&%8 Importancia &%E Importancia
W P s P
Descritivo Hit &E Descritivo Bt &it
Parcial Total Parcial Total
(B & PEEHRRA
Saldo da geréncia anterior Saidos durante a geréncia
R ) B
Em dinheiro Em dinheiro
ETEEE I THEEH) )
Em valores selados Operagdes orgamentais
EEY) R EAAEY) S Bl )
Em joias e outros valores Operagdes de tesouraria
EIfEEER I/
Em valores selados
7 ETER AR WSO HEY) R HAMA EY)
Recebido durante a geréncia Em joias e outros valores
¥14:Em dinheiro
R
HAEIEH A )
Operagdes orgamentais
H & EE) n BT
Operagdes de tesouraria Entrega do saldo
G
% I
Em valores selados
HEY)L R HAEEY) BA TSN 2 @&t
Em joias e outros valores Saldo para a geréncia seguinte
4
R L "
Em dinheiro
S
JEE W
Em valores selados
EEY)L R HAAEY)
Em joias e outros valores
& &t
" 11/
Total Total

RITEEA

O Responsavel do Banco

%4
( Assinatura ) (

é
1

0 &

Imprensa Oficial

T 15 & & $53.00
PRECO DESTE NUMERO $53,00

ElE )

Carimbo





