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7. A comissdo administrativa do fundo permanente € inte-
grada, no minimo, por trés elementos efectivos, um dos quais
é obrigatoriamente um responsdvel da drea administrativa e
financeira do respectivo servico.

Parte 11

Transferéncia de fundos

8. Ap6s a publicacdo do despacho referido no n.° 3, a DSF
deve transferir para os servicos integrados requerentes, por
operagdes de tesouraria, o valor correspondente ao montante
fixado.

9. Os pedidos para a recomposi¢do dos fundos permanentes
devem ser formulados até ao dia 10 do més seguinte a que res-
peitam.

Parte 111

Reposicio

10. O saldo remanescente dos fundos permanentes deve ser
reposto pelos servicos integrados nos cofres do Tesouro, através
de operagdes de tesouraria, no prazo fixado na Lei do Orga-
mento da RAEM.

Parte IV

Gestao

11. Os cheques e outros documentos para movimentagdo de
conta bancdria sdo assinados, pelo menos, por dois dos elemen-
tos da comiss@o administrativa ou, nas suas faltas ou impedi-
mentos, por quem os substitua.

12. Os originais dos documentos justificativos das despesas
realizadas devem ser numerados, visados e agrupados por clas-
sificagdo econdémica dos respectivos encargos, sendo arquivados
no respectivo servigo ou organismo.

13. A criacdao de um fundo de maneio, para satisfagdo de des-
pesas que hajam de ser pagas em numerdrio, ¢ efectuada por
deliberag@o da comissdo administrativa do fundo permanente.

14. As regras de gestdo e controlo interno dos fundos de ma-
neio sao definidas por instrugdes da DSF.

Despacho do Secretario para a Economia
e Financas n.° 80/2010

Usando da faculdade conferida pelo artigo 64.° da Lei Bésica
da Regiao Administrativa Especial de Macau e nos termos do
n.° 4 do artigo 49.° do Regulamento Administrativo n.® 6/2006,
com as alteracdes introduzidas pelo Regulamento Administra-
tivo n.° 28/2009, republicado pelo Despacho do Chefe do Exe-
cutivo n.° 426/2009, o Secretdrio para a Economia e Financas
manda:
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1. E aprovado o «Procedimento para a libertagdo de créditos
orcamentais, de escrituragdo da despesa e de reposi¢do do ex-
cedente dos servicos com autonomia administrativa», de acordo
com o Anexo ao presente despacho, que dele faz parte integrante.

2. Compete a Direc¢do dos Servigos de Finangas emitir as ins-
trugdes necessarias a execugdo do presente despacho.

3. O presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacdo e produz efeitos desde 1 de Janeiro de 2010.

19 de Maio de 2010.

O Secretdrio para a Economia e Financas, Tam Pak Yuen.

ANEXO

«Procedimento para a libertaciao de créditos orcamentais,
de escrituracio da despesa e de reposiciao do excedente
dos servicos com autonomia administrativa»

Parte 1

Disposicoes gerais

1. O pedido de libertagdo de créditos € apresentado pelos
servicos com autonomia administrativa junto da Direc¢do dos
Servigos de Financas, doravante designada abreviadamente por
DSEF, através do preenchimento do impresso denominado «Pe-
dido de Libertagdo de Créditos».

2. O valor maximo da libertacdo de créditos € o que decor-
re dos n.* 1 e 2 do artigo 49.° do Regulamento Administra-
tivo n.° 6/2006, com as alteragdes introduzidas pelo Regula-
mento Administrativo n.° 28/2009, republicado pelo Despacho
do Chefe do Executivo n.° 426/2009, conjugado com o fixado na
Lei do Orcamento da RAEM.

3. O formato, os requisitos de preenchimento e o prazo de en-
trega do impresso referidos no n.° 1 sdo definidos por instrugdes
da DSE.

Parte 11
Libertacio de créditos
4. A libertagdo de créditos referida no n.° 1 da Parte I proces-

sa-se pelos cofres do Tesouro através de operacdes de tesou-
raria.

Parte 111

Contabilizacio e entrega de contas

5. Os servigos com autonomia administrativa devem enviar
mensalmente as suas contas a8 DSF, através de mapa-modelo de-
finido pela DSF.

6. As contas a que se refere o nimero anterior sdo remetidas
a DSF no prazo de 15 dias ap6s o final de cada més, com excep-
¢ao do disposto no nimero seguinte.
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7. As contas relativas ao més de Dezembro sdo entregues,
impreterivelmente, até ao final do més de Fevereiro do ano se-
guinte a que respeitam.

8. Os modelos e procedimentos contabilisticos, bem como o
formato e requisitos das contas dos servicos com autonomia ad-
ministrativa sdo definidos por instru¢gdes da DSF.

Parte IV

Regularizacao das operacoes de tesouraria
e reposicao dos saldos

9. Os elementos sobre a despesa liquidada s@o remetidos a
DSF pelos servigos com autonomia administrativa, através do
impresso modelo M/6, no prazo de 15 dias ap6s o final de cada
més, com excepcdo do disposto no niimero seguinte.

10. O impresso modelo M/6 relativo ao més Dezembro € en-
tregue, impreterivelmente, nos 5 dias uteis anteriores ao prazo
limite de pagamento fixado na Lei do Orcamento da RAEM.

11. De acordo com os valores da despesa liquidada constantes
dos M/6, a DSF procede a regularizacdo daquelas importancias
nos cofres do Tesouro, via operagdes de tesouraria, através dos
correspondentes capitulos do Orcamento da despesa anual da
RAEM respeitantes a cada servico com autonomia administra-
tiva.

12. As importancias nao liquidadas, abrangidas nos créditos
orcamentais libertados, sdo regularizadas nos cofres do Tesouro
pelos servicos com autonomia administrativa, através de opera-
¢oes de tesouraria, antes do final de Fevereiro do ano seguinte a
que respeitam.

13. As verbas correspondentes a despesa liquidada e ndo paga
no prazo limite fixado na Lei do Orcamento da RAEM, sdo re-
postas nos cofres do Tesouro antes do final de Fevereiro do ano
seguinte a que respeitam, sob a figura de «reposi¢coes ndao abati-
das nos pagamentos».





